IOMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N® 531/2023/GS/SEDUC/MT.

Dispde sobre 0 gozo de licenga-prémio por assiduidade dos servidores que integram o quadro de pessoal da Secretaria de
Estado de Educagéo do Estado de Mato Grosso - SEDUC/MT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAOQ, no uso das atribuicdes legais que lhe confere o artigo 71, II, da
Constituicao Estadual e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos ao gozo de licenga-prémio adquirida pelos
servidores publicos que compdem o quadro desta Secretaria de Estado de Educagao, com fulcro na Lei Complementar no
04, de 15 de outubro de 1990, alterada pela Lei Complementar no 293, de 26 de dezembro de 2007, no Decreto no 90, de
16 de abril de 2019, no Decreto no 133, de 07 de junho de 2019, e no Decreto n° 657, de 28 de setembro 2020.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar 0 gozo da licenga-prémio dos servidores publicos desta Secretaria de Estado de Educacéo -
SEDUC/MT, que deverao ser usufruidas conforme disciplinado nesta Portaria até a expressa revogagao de suas
disposicoes.

Art. 2° Caber4 a Unidade de Gestdo de Pessoas da DRE, juntamente com o Orgdo Central, proceder a andlise das
informacgdes funcionais para fins de publicacdo da concessao do beneficio da Licenga Prémio, ndo havendo necessidade de
prévia solicitagcdo pelo servidor.

Art. 32 O servidor efetivo, inclusive 0 ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga, devera usufruir a licenga-
prémio concedida, obrigatoriamente, dentro do periodo aquisitivo subsequente, ndo podendo acumular duas licengas-
prémio.

Art. 4° Verificada a acumulagao indevida de licenga-prémio, o servidor devera usufruir integralmente o tempo concedido no
ano letivo vigente a época da identificagdo do acimulo.

Paragrafo unico Caso inobservado a determinagéo do caput, a Coordenadoria de Gestao de Pessoas da Diretoria Regional
de Educagéo - DRE, podera incluir de oficio, na escala de gozo da licenga-prémio o servidor que tiver qualquer periodo ndo
gozado ou nao agendado.

Art. 52 A programacéo de usufruto de licenca-prémio dos servidores lotados nas Unidades Escolares, CASIES, assim como
dos servidores em regime de colaboragéo e licenga para desempenho classista, devera encerrar-se antes do inicio das
férias coletivas do ano vigente.

Art. 62 E facultado a todos os servidores usufruir a Licenca Prémio, integralmente ou fracionada em 10 (dez), 15 (quinze) e
30 (trinta) dias.

§ 12 O periodo de usufruto da licenga prémio requerido pelo servidor devera ser continuo, ndo podendo ser interrompido
aos sabados, domingos e/ou feriados.

§2° O Servidor ao solicitar o agendamento do usufruto fracionado de licenga prémio, devera observar e cumprir as
seguintes orientagdes, conforme determina a Instru¢cdo de Procedimento N° 001/2022/SAGP/SEPLAG:

I- Quanto a auséncia de intervalo entre as etapas a serem usufruidas, caso o servidor solicite mais de 01 (um) periodo de
usufruto de licenga prémio, ndo podera ter intervalo entre os fracionamentos a serem usufruidos.

[I- Quanto ao intervalo minimo de 10 (dez) dias de atividade laboral entre os periodos de usufruto solicitados:

a) Se houver lapso de intervalo entre o usufruto dos fracionamentos de licenga prémio, este deve ser de no minimo 10
(dez) dias de trabalho.

b) Se tratar de agendamento fracionado de periodos aquisitivos distintos, ndo sera necessario observar o intervalo de 10
(dez) dias de trabalho.

Art. 7° Os servidores lotados nas DRE’s, Orgao Central e Conselho Estadual de Educagéo - CEE, poderéo requerer o
usufruto da licenca prémio de forma integral ou em fragao de 30 (trinta) dias, mediante a redugao de 50% (cinquenta por
cento) da jornada laboral pelo dobro do periodo de tempo, sendo vedada a alteragdo da forma de usufruto apés o inicio da
sua concesséo.

§1° O usufruto da licenga-prémio com redugao de carga horaria nao é direito subjetivo do servidor e somente sera permitido
caso:
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I- Houver autorizagéo expressa do superior imediato, com especificagao do periodo e horario de usufruto do beneficio;
[I- Nao resulte em necessidade de substituicdo do servidor em qualquer modalidade de contratagdo ou nhomeagéao;

[lI- Nao inviabilize ou resulte prejuizo das atividades sob a responsabilidade do servidor

CAPITULO |

UNIDADES DESCONCENTRADAS

Art. 82 A previsao do gozo de licenga prémio dos servidores lotados nas Unidades Escolares, CASIES e DRE's, devera ser
registrada no sistema SigEduca/GPE, conforme prazo especificado nesta Portaria, pelo Secretério (a) da unidade ou
técnico da DRE.

§ 12 Os registros de previsao do gozo de licenga prémio deverao ser inseridos no sistema SigEduca/GPE, com
antecedéncia de 30 dias antes do inicio do usufruto.

I- O servidor no cargo de Professor, que optar por usufruir a Licenga-Prémio inferior a 45 dias, devido a “Semana
Pedagogica”, devera respeitar o inicio do ano letivo.

§2° E de responsabilidade do secretério da unidade ou técnico da DRE que efetuou os lancamentos, fazer o devido
acompanhamento do processo.

§32 O servidor devera observar a programacao do gozo, que nao podera concomitar com as férias coletivas.
CAPITULO Il
ORGAO CENTRAL e CEE/MT

Art. 92 A previsdo do gozo de licenca-prémio dos servidores lotados no Orgédo Central da Secretaria de Estado de Educacéo
- SEDUC/MT e Conselho Estadual de Educacao - CEE/MT, devera ser realizada via processo digital, SIGADOC, assinado
pelo chefe imediato.

§ 12 O processo digital, SIGADOC, a que se refere o caput, devera ser encaminhado a Coordenadoria de Movimentagao -
CMO, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio do gozo.

§ 2° A programacao do gozo devera ocorrer dentro do ano calendario de 365 (trezentos sessenta e cinco dias) do ano civil.

§ 32 A alteragao da programacao de usufruto ja encaminhada anteriormente para a Coordenadoria de Movimentagao -
CMO, sé podera ser retificada uma Unica vez a cada agendamento, respeitando os critérios do art. 16 do Decreto 90/2019.

CAPITULO IlI

SERVIDORES EM CEDENCIA, REGIME DE COLABORAGAO, PERMUTA, LICENGA PARA QUALIFICAGAO 3
PROFISSIONAL, MANDATO CLASSISTA, MANDATO ELETIVO OU AFASTAMENTO PARA ESTUDO OU MISSAO NO
EXTERIOR

Art. 10 Os servidores de que tratam os incisos deste artigo, deverao ter a previséo de gozo de licenga - prémio
encaminhada por processo digital, via - SIGADOC, para a Diretoria Regional de Educacgéo - DRE, do seu municipio de
lotagdo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio do usufruto.

I- Servidores em Cedéncia;

II-  Servidores em Regime de Colaboracao (Coop. Técnica);

[ll-  Servidores em Permutas;

V- Servidores em Licenca para Qualificagéo Profissional;

V- Servidores em Licenga para desempenho de mandato classista;
VI- Servidores em mandato eletivo com énus;

VIIl- Servidores em missao no Exterior.

Paragrafo Unico. Os servidores que se enquadram no caput deste artigo, deverao usufruir, mesmo durante seu
afastamento, todas as licengas prémio concedidas, consideradas por lei como tempo de efetivo exercicio.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 A previsao de gozo da licenga-prémio devera observar a seguinte ordem de preferéncia:
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I- Servidores publicos que ja possuem tempo e idade para aposentadoria, ou com abono de permanéncia ja concedido,
devendo obrigatéria e imediatamente gozar as licengas-prémio em aberto e/ou acumuladas, sob pena de goza-las de oficio;

II- Servidores publicos que possuam licengas-prémio ja acumuladas ou que estiverem no ultimo ano do préximo periodo
concessivo permitido;

[lI- Servidores publicos com licenga-prémio Unica, por ordem de maior tempo de aquisi¢ao ou de acordo com a
discricionariedade da Administracdo Publica, devendo esta observar a vedagao ao acumulo de duas licengas-prémio.

Art. 12 O total de servidores que estardao em usufruto de licenga prémio nao devera ultrapassar o percentual maximo de 1/3
por unidade.

Art. 13 O cancelamento do gozo devera ser formalizado pela Unidade Escolar, via sistema SIGADOC, para a Diretoria
Regional de Educagao-DRE, excetuados os servidores elencados nos art. 32 e art. 11 inc. | desta Portaria, atendendo aos
seguintes critérios:

I- Por necessidade da administragéao publica, com 30 (trinta) dias de antecedéncia do inicio do gozo e com indicagao de
novo periodo para usufruto;

[I- A pedido do servidor, com autorizagao da chefia imediata, observado o nimero maximo de 1/3 (um tergo) dos servidores
licenciados e no prazo de 90 (noventa) dias de antecedéncia do inicio do gozo.

Art. 14 Apés iniciado 0 gozo da licenga-prémio, esta ndo podera ser suspensa, interrompida, reprogramada ou cancelada,
salvo na situagao prevista no inciso | do art. 13 desta Portaria.

Art. 15 A ocorréncia de um novo tipo de afastamento ou licenga (Licenga Saude ou Licenga para Tratamento de Pessoa da
Familia) no decurso do prazo do gozo nao interrompera e nem suspendera a licenga prémio.

Art. 16 Para os anos que ocorrerem pleito eleitoral, devera ser respeitado o Art. 73, Inciso V, da Lei no 9.504, de 30 de
setembro de 1997, devendo o servidor solicitar o inicio do usufruto no prazo maximo para o més de junho, respeitando o
prazo determinado no §1° do Art. 82, desta portaria.

Art. 17 As programacodes realizadas pelo portal do servidor, ainda nao serao consideradas como agendamento para a
Secretaria de Estado de Educagéo, devido as peculiaridades do érgao, durante a vigéncia desta Portaria.

Art. 18 Os casos omissos deverao ser encaminhados a Diretoria Regional de Educacao - DRE do municipio de lotagéao,
para apreciagao e deliberagéao.

Art. 19 O descumprimento dos dispositivos desta Portaria, implicard em responsabilidade funcional.

Art. 20. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a
Portaria 036/2023/GS/SEDUC/MT.

Cuiab4-MT, 25 de maio de 2023.

(Original assinado)

Alan Resende Porto

Secretario de Estado de Educacgao

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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