Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA N. 002/2020/SAAF/SEFAZ-MT

Dispte sobre as atribuicies dos gestores de execucio de contratos, fiscais, revisores dos contralos e sobre os procedimentos a serem
observados na execugdo dos contratos celebrados pela Secretaria de Eslado de Fazenda - SEFAZ.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZEMDA, no uso das atribuigdes que Ihe =80 conferidas nos lermos do arl. 71, incisos | e |1, da Coenstiluicao
Estadual, e;

CONSIDERAMDO o disposto no capul do art. 37 Constituigao Federal, gue estabelece o dever da Administragao Pablica Direta e Indireta de
gualguer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (...);

COMSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n® B.666/93 & o paragrafo 3° do art. 99 do Decreto Estadual n® 840, de 10/02/2017, que dispoe
acerca da necessidade de acompanhamento, fiscalizagao dos conlratos celebrados através de um representante da Adminislracio Plblica;

COMSIDERAMDO o Decreto n® 840, de 10/02/2017, gue regulamenta as modalidades licitatdrias vigenles, as aguisicies de bens, confrataches
de servicos, locaghes de bens moveis, imoveis & o Sistema de Registro de Prego no Poder Execulivo Estadual, o Cadastro Geral de
Fomecedores do Estado de Mato Grosso, dispde sobre a concessdo de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porle nas licitagoes publicas no Ambito da Administracio Pdblica Estadual, e da outras providéncias:

CONSIDERAMDO a Instrugao Mormativa n® 01/SEPLAG, de 17/02/2020, gue dispde sobre as regras e direlrizes do procedimento de
contralacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administracdo Plblica estadual direta, autarquica e fundacional.

COMSIDERAMDO a Orientacdo Técnica n® 006/2014/CGEMT, que versa sobre os procedimentos de medicio que deverdo ser utilizados pelos
orodos estaduals na execucdo contratual de obras de construgio civil e rodoviarias, incluinde obras de convénios:

COMSIDERAMDC a Orientacdo Técnica n® 002/2016/CGEMT, gue dispde sobre o recebimento provisorio & definitivo de obras e servigos de
engenharia;

CONSIDERAMDO a Portaria Conjunta SEPLAM/SEFAZ n® 008/2016, que regulamenta os procedimentos para execucdo financeira de obras e
servicos de engenharia, e da oulras providéncias;

COMSIDERAMDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos e obler maior confrole e seguranca sobre os procedimentos
operacionais sobre o acompanhamento e controle da execugdo de contratos administrativos na Secrelaria de Estado de Fazenda de Mato
Grosso;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% Dispor sobre o acompanhamento e controle da execucao de contratos administrativos a fim de viabilizar a efetiva execucio dos confratos
firmados, visando zelar pela qualidade na sua execucdo em prol do interesse plblico, com vistas ao aperfeigoamento, a eficacia, a eficiéncia, a
celeridade de alos da gestdo adminisirativa.

Art. 2% Esta Instrug@o Mormativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Farzenda de Malo Grosso,
guando do acompanhamento e controle da execucdo de contralos administrativos.

Secdo |

Das Definices

Arl. 3° Para efeito desta Instrucdo Mormativa foram adotadas as seguintes definicdes:

| - Fiscal Administrativo de Contrato: servidor indicado pelo Gestor de Execucdo do Contrato, preferencialments com perfil contador, responsavel

pelos aspectos administrativos da execucdo dos servicos nos contraios com regime de dedicac@o exclusiva de mao de obra guanto as
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

Il - Fiscal Teécnico de Contrato: servidor indicado pelo Gestor de Execucao do Contralo, como responsavel pelas vistorias "in loco”, recebimento
de obras, servigos e de bens maveis e imdveis objetos de contrato firmado pela SEFAZ. que detenha conhecimento técnico do assunto, devendo
informar a administragdo sobre eventuais vicios, iregularidades ou baixa qualidade dos servigos preslados pela contralada, propor solugdes e
as sangdes gue entender cabiveis para a regularizacéo das faltas e defeitos observados;
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Il - Fiscal Setoral de Contralo: servidor indicado pelo Gestor de Execugéo do Contrato, para acompanhar a execucio do contrato quando a
prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemeante em setores distinlos ou em unidades desconcentradas da SEFAZ:

[V - Fiscal Substituto de Contrato: servidor indicado pelo Gestor de Execugio do Confralo, que atuard como fiscal do conlralo nas auséncias e
nos afastamentos legais do ttular;

W - Geslor de Execucdo de Contrato: coordenadar ou suparintendente da unidade demandants na estrutura organizacional da SEFAZ, indicadao
no Regimento Interno, portara ou instrucdo normaliva como responsavel pelo produto, servigo ou resulladoe a ser oblido com a licilagio e
contratacdo, que deve realizar a coordenacio das alividades relacionadas & fiscalizag&o lécnica, administrativa, selonal e pelo publico usuario,
bem como dos alos preparaldrios & instrucdo processual e ao encaminhamenlo da documentagao pertinente ao setor de contralos para
formalizagao dos procedimentos quanto aos aspeclos gue envolvam a prorrogacdoe, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagéo de
sangoes, extingdo dos contratos, dentre outros;

VI - Ordenador de Despesa: Servidor que devera designar, por ato formal, o fiscal & os substitulos apos indicacies dos gestores de execucdo de
contralo;

Wl - Comiss&o de Recebimento de Material de Consumo: grupo de Servidores designados pelo Secretario Adjunto da Administracio Fazendaria
- SAAF, no interesse da Administragdo, para garantir a regularidade do recebimento de Materais, juntamente com o Fiscal Técnico, e dar sua
anuéncia no documento de recebimento provisario efou definitivo;

Wil - Contratada/EmpresaFornecedor: pessoa fisica ou juridica, parficipante de licitagio ou contratacio, por meio de instrumentos contratuais,
adesdo, subcontratagao ou tenha qualguer ligagao relacicnada ao fornecimento de bens e prestagao de servigos, inclusive obras, com a SEFAZ;

|¥ - Preposto: & o representante da empresa Contratada, aceito pela Administracao na execucio do contralo;

¥ - Revisor do Contrato: servidor da Unidade de Contratos da SEFAZ, responsavel pelo acompanhamenio do contralo guanio & sua regularidade
documental nos incidentes relativos a pagamentos e controle de prazos de vencimento;

Xl - Unidade Demandante: & a unidade administrativa solicitante, usuwaria ou responsavel pelos semvicos/produlos objeto da confratacio
celebrada pela SEFAL;

Xl - Unidade de Confratos: & a unidade administrativa prevista no regimento interno com a atribuigo de manter o registro dos instrumeantos
contratuais firmados pela SEFAZ e controlar & sua regularidade documental;

X - Obra: toda construgdo, reforma, fabricacio, recuperacio ou ampliacdo, realizada por execucio direta ou indireta;

XIV - Servigos: € toda atividade destinada a obler determinada utilidade de interesse para a Administragio, tais como: demolicdo, conserto,
instalacdo, montagem, operagdo, conservacio, reparacio, adaptacio, manulencdo, transporte, locacio de bens, publicidade, sequro ou
trabalhos 1&cnico profissionais, dentre oulros:

¥V - Servigos Continuos: agueles gue, pela sua essencialidade, visam alender a necessidade plblica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio plblico ou o funcionamento das atividades finalisticas do drgao ou
entidade, de modo gue sua inlermupgdo possa compromeler a prestagdo de um senvico pablico ou o cumprimento da miss&o institucional;

XV - Ordem de Inicio do Servico/Formecimento : & o documento obrigatdrio e circunstanciado utilizado pelo Gestor de Execugdo do Contrato que
autoriza ou determing & empresa contratada o inicio da execugio dos servigos ou o fornecimento de bens, no prazo contratual ou legalments
estabelecido;

XV - Relatdrio de fiscalizagdo do contrato: documento obrigatdrio, elaborado pelo fiscal técnico do contrato em que conslam os dados da
empresa fiscalizada e as verificagdes do periodo fiscalizado para fins de encaminhamento para pagamento da obra, servico ou o fornecimento
de bens;

KV - Ocorréncias: alos ou falos gue venham a ocorrer duranle a execucdo do conlrato gue poderdo influenciar na execucdo do objelo
contratual, atingindo a relagio juridica da Contratada com a Administragéo;

XI¥ - Reqgistro de ocorréncias: documento (livro, arquivo eletrénico, cadernos ou folhas) no gual serdo anotadas todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contralo;

KX - Motificagao por descumprimento contratual: € a comunicagdo formal & contratada, motivada pelo descumprimento das obrigagies
contratuais, na qual delermina a coregao das iregularidades e a notifica para se manifestar sobre as falhas no prazo contratual ou legal;

XX| - Ordem de Paralisagdo de Obras: & o documento obrigatorio e circunstanciado utilizado pelo Gestor de Execucio do Contrato que autoriza
ol determina 4 empresa a paralisacio da obra;

XX - Termo de Recebimento Provisorio: documento assinado pelo fiscal de execugdo de confralo ou comissao previamenle nomeada, no prazo
estabelecido no confralo ou em lei, que comprova a simples entrega do bem ou prestacdo do servico, para posterior confirmagao da adequagio
as obrigagtes e especificacies confraladas:

KX - Termo de Recebimento Definitive: documento assinado pelo fiscal de execucdo de conlfralo que comprova a enlrega do bem ou a
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execucdo do servigo e a sua adequacio aos lermos confratuais, bem como permite o pagamento do valor correspondente;

FEIN - Check:list: & uma lista de itens gue foi previamenle estabelecida para cerlificar a regulandade de um servigo, produlo, processo ou
qualguer outra tarefa;

XXV - Termo aditive: @ o instrumento que formaliza alteracies das clausulas confraluais inicialmente pactuadas;

FEV] - Apostilamento: & o instrumento onde se faz anolagbes ou registro administrativos de modificactes conlraluais gue nio alleram esséncia
da avenca ou gue ndo modifiguem as bases confraluais.

Secdo |

Das Atividades De Fiscalizagio Conlratual

Art. 4% As alividades de fiscalizacio da execucao contratual 50 o conjunto de acdes que tem por objelivo:

| - assegurar o cumprimento das clausulas avencadas;

Il - aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para as obras, servicos ou o fornecimento de bens;
Il - werificar a regularidade das obrigagoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

|V - prestar apoio & instrucéo processual na formalizacio dos procedimentos relativos & repactuac@o, alleracdo, reequilibrio, prorrogacéo,
pagamento, eventual aplicacio de sancoes, exlingdo dos contratos, dentre outros, mediante envio dos documentos perinentes ao selor de
contratos.

Art. 52 O conjunto de alividades de gue trata o arligo anterior, conforme o caso serd execulado de acordo com as seguintes disposicies:

| - Fiszalizagdo Técnica : € o acompanhameanto contratual com o objelivo de avaliar a2 execucéo do objelo nos moldes do contrato, para aferir a
guaniidade, qualidade, tempo & modo da preslacio dos servigos esldo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato conwocaldro, para efeito de pagamento conforme o resultado. Cabe ainda & Fiscalizaco técnica a coordenacio das
alividades relacionadas 2 fiscalizacio administrativa, setorial. bem como dos atos preparatarios & instrucio processual 8 ao encaminhamento da
documentago pertinenle ao selor de conlratos para formalizagio dos procedimentos quanto aos aspeclos gue envolvam a prorogagao,
alleragao, reequilibrio, pagamento, evenlual aplicagio de sangtes, extingio dos conlralos, denfre outros. O fiscal técnico sera indicado pelo
Gestor de Execugao do Contrato junto com um fiscal substituto, sendo gue, se necessario podera ser indicado mais de 01 (um) fiscal substituto;

|| - Fiscalizac&o Administrativa: & o acompanhamenio contratual referente aos aspectos administrativos da execucdo dos servicos nos contralos
com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra guanto as obrigacies previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como guanto s
pravidéncias tempestivas nos casos de inadimplemento. O fiscal administrative serd indicado pelo Gestor de Execucio do Confrato, junto com
um fiscal subslituto, sendo que, se necessario podera ser indicado mais de 01 (um) fiscal substituto;

Il - Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento contratual com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes do contralo, para aferir &
guaniidade, qualidade, tempo & modo da prestacio dos servigos esldo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatdno, para efeilo de pagamento conforme o resultado, guando a prestagdo dos servigos ocomrer concomitantemeante
em setores distintos ou em unidades desconcentradas da SEFAZ. O fiscal setorial serd indicado pelo Gestor de Execugio do Confralo, junto comr
um fiscal substituto, sendo que, se necessario, podera ser indicado mais de 01 (um}) fiscal substituto.

& 1% No caso do inciso Il deste arlige, as Unidades Finalistica da SEFAZ deverao designar representantes nesses locais para atuarem como
fiscais setoriais, que se reportardo ao Fiscal Técnico.

& 22 A designacio de Fiscal Administrativo somente devera ocorrer em confralos de prestacao semrvigos com regime de dedicacio exclusiva de
mao de obra. Esta designagéo podera ser dispensada, a critério do SEFAZ, guando fralar-se de conlralagio com baixo nimero de poslos de
servico, hipolese em gue o Fiscal Técnico sera responsavel pelas

alividades inerentes do Fiscal Administrativa.

& 3% O recebimento provisorio e definitivo dos servigos ficara a cargo do Fiscal Técnico, auxiliado pelo fiscal administrativa ou setonal, quando
houwver.

Arl. 6% Para o exercicio da funcéo, os fiscais deverdo receber copias dos documentos essenciais da contratacio pela Unidade de Contratos da
SEFAZ, a exemplo do alo convocatdrio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de custos e formacio de precos, da
garantia. quando houver, & demais documentos indispensdaveis & fiscalizacao.

Paragrafo dnico. Os documentos poderdo ser encaminhados aos fiscais em meio digital pele email instilucional, inclusive mediante
disponibilizacio de link de acesso.

CAPITULO Il

DAS RESPONSABILIDADES DOS GESTORES DE EXECUGAO DE CONTRATOS, FISCAIS TECNICOS, FISCAIS ADMINISTRATIVOS,
FISCAIS SETORIAIS E REVISORES DE CONTRATOS
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Arl. 7% 580 obrigagies comuns dos gestores de execugdo de contratos, fiscais técnicos, fiscais administrativos, fiscais selonais, revisores de
contralos e dos respeclivos substitutos:

| - ter conhecimento prévio de sua competéncia, aluacio e responsabilidades, conforme os Termos firmados pela SEFAZ. esta Instrugao
Mormativa e legislagdes comelatas:

[l - procurar auxilio junto s dreas competentes em caso de dividas 1&cnicas, administrativas ou juridicas:

Il - dispor de capia, em meio digital ou impresso, dos termaos contratuais, aditivos e apostilamentos, termo de referéncia, proposta do formecedor
& empenhos;

[\ - acompanhar os vencimentos de prazos de vigéncia, saldo contralual, saldo de empenho e execucio dos contratos para tomar providéncias
de sua compeléncia evitando assim gue a prestagio de servigos ou a enfrega de objelos ndo ocorra sem cobertura confrafual.

Secdo |

Dos Gestores de Execucio de Conlralos

Arl. 82 580 responsabilidades dos Gestores de Execugdo de Confratos:
| - indicar o Fiscal Administrativo, o Fiscal Técnico e os seus substitutos;

[l - convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a parficipacio da contratada (signatario do confralo e/ou preposto) e dos fiscais,
a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratlual e da forma de apresentacio dos documentos exigiveis
para pagamento mensal ou eventual:

Il - emifir, com a ciéncia dos Fiscais, lodas as ordens de fornecimento ou ordens de execucio de servigo, bem como as ordens de paralisagio e
reinicio, nas contratagdes de sua compeléncia;

[V - manter em sua unidade copia eletrdnica do confrato e de suas atualizagées (apostilamento e termos aditivos) e disponibiliza-la aos fiscais
para conhecimento das regras estabelecidas, com vistas 3 devida e adequada gestdo e fiscalizacio do confratlo;

W - coordenar a compaltibilidade e o roteiro na execugao das ordens de servigo! fernecimento emitidas. com a finalidade de vistoriar as obras em
andamento, bem como os servigos e fornecimento de bens:

V| - coordenar reuniGes de trabalho pericdicamente e de conclusio da execugdo contratual, quando necessaria;

VIl - acompanhar a execugao do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores confratados, dos valores empenhados e dos
orcamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

WIll - analisar os relalarios de fiscalizacio de contralos, apresentado pelo Fiscal de Contralo, especialmente os relacionados ao cumprimento do
cronograma de enlrega e recebimento de bens e servicos, bem como os relacionados a execugao do cronograma fisico-financeiro das obras e
reformas, a fim de garantir a perfeita execugdo do conlralo;

[¥ - receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a dividas ou guestionamentos feilos pela contralada e pela fiscalizagao,
centralizando as informagies:

X - analisar gualitativamente e guantitativamente o cumprimento do objeto contratado;
X - negociar o contrato sempre gue o mercado assim o exigir e guando da sua prorrogagao, nos termos da lei;

Xl - acompanhar os vencimentos de prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e lomar medidas preventivas para que as despesas ocorram
dentro do periodo estipulado nos mesmos;

X - avaliar a necessidade de demandar um novo procedimento licitatdrio:

KV - acompanhar os resullados alcangados quanto & execugao da obrigagdo do contrale para receber e alestar as nolas fiscals, em conjunto
com as fiscais, & encaminha-las & unidade de contratos, para processamento do pagamento. apos conferéncia completa da documentagao
exigida no contralo;

XV - devolver. mediante justificativa e notificacio formal, nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada irregularidade que
inviabilize o alesle e pagamento do servico/lornecimento prestado;

XV - acompanhar a inclusdo das informacées relalivas 4 Execugdo dos Conftralos sob sua responsabilidade, nos sistemas informatizados da
SEFAZ e de dmao externos lais como GEO-OBRAS, FIPLAMN-GFO;

¥Vl - encaminhar por escrilo, a Unidade de Contratos da SEFAZ as nolificagtes de irregularidades comelidas pela conlratada durante a
execucao do contrato, com a devida prova materializada do fato;

XV - ao receber da Unidade de Contratos a informagao quanto ao prazo de encerramento da vigéncia contratual, para manifestacdo acerca da
sua prorrogagao, encaminhar por escrito aquela unidade as questies relativas a prormogacdo, anles de seu término;
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XIX - encaminhar o Termo de Referéncia - TR, nos termos institucionais da SEFAZ. com antecedéncia minima de 180 (cento & oitenta) dias

para a realizacdo de novo processo de aquisicio, os quais deverdo conter as informacdes conforme Procedimento Operacional Padrao - POP
de preenchimento de TR da SEFAZ;

KX - encaminhar o Termo de Referéncia - TR, nos termos instilucionais da SEFAZ, com anlecedéncia minima de 90 (noventa) dias para a
elaboragio de Aditivos em Confralos, os quais deverdo conter denlre outras informag@es, conforme abaixo:

a) indicago da clausula do contrato e do edital que permita expressaments a prorrogacan;

b} copia do contrato, aditivos e apostilamenios, relativo & prestagio de servigos continuos;

¢} demonstragio de que o valor da contratacio continua de acordo com o praticado no mercado, mediante pesquisa de precos:
d) justificativa do inleresse pablico na prorrogacio e aulorizacio prévia da aulorndade supenor;

&) aceite do contratado quanto ao aditiva, inclusive quanto a reajuste ou repaciuacio, se for o caso;

) declaracio do fiscal lécnico do contrato, atestando a regulandade dos servigos alé entdo prestados;

g) manutengao das mesmas condicdes de habilitagio exigidas na lichtacion:

h) previsao de recursos orcamentanos;

i outros documentos exigidos por legislacéo especifica.

¥¥| - exigir da contralada que os pedidos de repacluacio, reajuste ou reequilibrio econémico e financeiro sejam acompanhados dos
documentos e comprovantes gue viabilizem a analise e concessao do objelo pretendido;

KX|l- verificar se o fiscal técnico do contrato estd executando suas funcoes adequadamente, em especial quanto aos prazos para recebimento
pravisario e definitivo do objeto confrato e comunicagdes a Unidade de Contratos da SEFASL;

FENI- comunicar, com antecedéncia minima de 90 (novenia) dias. a Unidade de Contralos, acerca do ndo interesse da Unidade Demandanie da
continuidade da locagdo do imovel & solicitar o desligamento do formecimento de agua e energia, em momento oportuno. Devera, tambem, ser
entregue o documento que comprove & comunicagioe ao Lecador informando-lhe sobre o ndo interesse da continuidade da locacao;

XX - encaminhar por escrito, a Unidade de Confralos da SEFAZ, tempestivamente, as nolificagGes de imegularidades comelidas pela
contralada durante a execucdo do contrato observando legislacio perlinents;

XXV - solicitar 4 contratada, guando ndo houver &xito na negociacio dos pregos, a prorrogacdo do gjusle com a inclusdo de clausula resolutaria
gue garanta a prestacéo do objeto contratado alé a formalizac&o de um novo ajuste;

KXVI- encaminhar aos seus superiores a decisido de providéncias relativas ao contralo que ultrapassarem a sua compeléncia/atribuicao, para a
adocio lempestiva das medidas cabiveis.

Paragrafo dnico. O Gestor de Execucao de Confralo assume as competéncias e responsabilidades do Fiscal Administrativo e do Fiscal Técnico,
enguanto ndo Indicar os respectivos titulares e substitutos & nas suas auséncias.

Secdo |l
Dos Fiscais Técnicos

Art. 9 ¢ Sa0 responsabilidades dos Fiscais Técnicos e substitulos de contratos, denfre outras responsabilidades previslas em leis, portarias
especificas e contrato:

| - conhecer e ler minuciosamente os lermos firmados pela SEFAZ cuja fiscalizagdo esteja sob sua responsabilidade, principalmente das
clausulas, assim como das condigies constanles do edital da licitagio e da proposta vencedora, com vistas a identificar e conferir o
cumprimento das obrigactes da Contratante e da Contratada;

Il - definir & estabelecer a melhor forma para acompanhar a execucdo confratual;

Il - apds a assinalura do contrato, sempre que a nalureza da prestacdo dos servicos exigir, participar da reunio inicial e apresentar o plano de
fiscalizacio, que conterd informaces acerca das obrigagtes contraluais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das eslralégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucio da contratada, quando houver, do mélodo de aferigio dos resullados e das sancbes aplicavels,
denfre outros;

[V - receber as ordens de fornecimento/ servicos do Geslor de Execuc@o Confralo & as encaminhar a contralada, assim como:  Inicio &
Paralisacdo de Obras, Recebimento Provisdrio e Definitivo do objeto, conforme o confrato a Unidade de Contratos da SEFAZ:

W - exigir da contratada o cumprimento e fiscalizar a entrega do objeto conlratado e confirmar se as especificagies contidas em planos, projetos,
planilhas & memoriais descritivos, assim como verificar se o malerial oferecide em proposta esta de acordo com o especificado no Edital e
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Contrato;
W - fiscalizar se a execucio do objelo conlratado esla de acordo com o prazo previsto no contrato;

WYl - para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do confrato devera apurar, registirando em relatorio,
o resultado das avaliagies da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagio dos servicos realizados,
em consondncia com os indicadores previsios no ato convocatario, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contralada;

Wil - comunicar ao Gestor de Execugao Contrato, sempre que for identificada, a necessidade de alteracdes do Contralo, nos prazos de vigéncia,
de execugdo, no guantilative do objele, bem como na modificagdo da forma de sua execucdo, e oulras admitidas em lel, com as devidas
justificativas técnicas e nos prazos determinados pela Administragio;

|¥ - recusar a prestacido do servico ou fornecimento de bens gue estiverem em desacordo com as condicies e especificagies conlratadas,
assim como observar as providéncias para o correlo recebimento dos produtos;

X - informar ao Geslor de Execucao do Confralo guando subcontratadas, ndo expressamente autorizadas, execulem servicos efou a entrega de
mercadorias/produtos adquiridos pela SEFAZ, salvo nos casos em gue haja previsdo contratual;

K| - avaliar e aceitar servicos ou fornecimento de bens somenle com a qualidade, comprovadamente igual ou supenor ao especificado no
processo de confralagio;

Xl - notificar o fornecedor sobre irregularidades cometidas durante a execucdo do confrato, com & devida prova materializada do fato,
obsemnvando as condiges especificadas no contrato;

Kl - elaborar relatério contendo copias das nofificagtes encaminhadas para a confralada, para malerializacio dos falos irregulares que podera
resultar na instauragao de Processo Administrative e aplicagio da respecliva sancgao;

XIV - registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, seja ele livro, arquivo eletrdnico, cadernos ou folhas, no qual
sero anotadas todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato e informar ao gestor as alividades desempenhadas e lodas as
pendéncias conslaladas na execucdo do contrato;

XV - controlar o3 vencimentos de prazos de vigéncia e execucdo dos contralos & tomar medidas preventivas para que as despesas ocorram
deniro do periodo estipulado nos mesmos;

KNI - ao receber da Unidade de Conltralos a infarmacgio quanto ao prazo de encerramenlo da vigéncia contratual, devera entrar em conlalo com
o Geslor para verificar se ocomrera a promogagao contratual;

XV - controlar & acompanhar a execugio dos contratos, os valores empenhados em funcéo do valor da Mota Fiscal/Fatura/Recibo, & o saldo
dos valores contratados;

KM - implementar agdes para que o Fornecedor possa cumprir o contrato e comunicar, imediatamente, ao Geslor de Execugdo do Contralo os
fatos antecedentes, concomilantes, supervenienles ou consequentes ao conlralo que possam dificultar, atrasar ouw impedir & execugio no prazo
e forma prevista;

XI¥- desempenhar oufras atividades no acompanhamento & supervisdo para o bom e figl cumprimento do objeto Confratado e a observancia
dos principios da Administracio Plblica que ndo estejam elencadas nos incisos anleriores;

XX - formalizar por escrito os enlendimentos com a contratada ou seu preposto, adotando lodas as madidas que permitam compatibilizar as
obrigacdes hilaterais;

¥¥I| - avaliar constantemente a qualidade de execugdo contralual, propondo, sempre que cabivel, medidas gue visem reduzir gastos e
racionalizar 0s servigos;

XX - efetuar os lancamentos das informacdes relativas a Execucio dos Contratos sob sua responsabilidade, nos sistemas informatizados
disponiveis;

¥ENI - encaminhar ao gestor de execucdo do confralo o processo de pagamento devidamente protocolado e paginado, conlendo a Mota
Fiscal/Fatura/Recibo devidamente ateslada pelo proprio Fiscal Técnico e demais fiscais. se houver, constando:

a) Ordem de servicoffornecimento;

b) Relatorio de fiscalizagao do contrato;

cl Certiddes de regularidade fiscais, sociais e trabalhistas validas:

d) Copia do empenho ou informagio do empenho na Cl/Despacho de encaminhamento,

e) Para os contratos de material de consumo, o relatdrio da Comissao de Recebimento de Material de Consumo:;
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f) Check - list disponibilizado o modelo pela Unidade de Contralos: e
a) Documentagdes exigidas no contrato.

KXW - Manifestar-se acerca de solicitagio da contralada para prormogagao da execugdo/entrena do objeto contratual, submetendo ao gestor de
execucdo contratual;

XXV - Nofificar o fornecedor sobre irregularidades cometidas duranle & execugSo do confralo, e propor ao gestor, na hipotese de
descumprimento contratual. a aplicacao de sangies & contratada de acordo com as regras estabelecidas no ato convocatorio efou contrato;

Paragrafo dnico. O fiscal t&cnico poderad realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, de acordo com o respectivo instrumento contratual &
desde gue o periodo escolhido seja suficients para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacio dos servigos.

Art. 10 Ma fiscalizacdo do contrato de locacio de imavel, o Fiscal Técnico também devera:
| - elaborar Relatorio de Visloria do Imovel no alo de seu recebimento, descrevendo minuciosamente as condigdes lisicas do mesmo;
Il - comunicar ao locador qualquer dano ou defeito, cuja reparacéo a ele seja incumbida, bem como a eventual turbacio de terceiros;

Il - realizar tratativas solicitadas palo Geslor de Execucdo do Confrato, junio ao Locador, referente & evenlual necessidade de entrega de
documentos, negociagio do valor da locacio, colela de assinaturas, denfre outros.

Art. 11 Mo confralo de execucio de obras e servigos de engenharia o Fiscal Técnico tambem devera:

| - emitir Anolagéo de Responsabilidade Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Tecnica - RRT referente a fiscalizagao da obra, no
inicio do servigo de fiscalizagao;

Il - verificar as condigies de execucio dos servicos e sua conformidade com as normas l&cnicas existentes, inclusive guanto as condicdes de
seqguranca no ambiente de trabalho e do canteiro de obras;

Il - certificar e fiscalizar a disponibilizagido de loda a infragstrulura necessana, definida em Confrato, e dentro dos prazos estabelecidos nas
obrigagdes da contratante, tais como drea para inslalagdo do canleiro de obras, local para escritorio da empresa, instalacées, material para
execucdo dos frabalhos e guando for o caso, possibilitar o acesso dos empregados da Contratada, devidamente identificados:

[\ - atestar gue a quantidade de funcionarios registrados estdo de acordo com a previsio do confrato e'ou proporcional ao prazo fixado para
conclusdo da obra;

W - alimentar o Sistema Geo-obras, FIPLAN GFO, com a documentacio pertinente &s medicdes;
VI - realizar o recebimeanto provisdrio e definitive das obras e servigos de engenharia;

VIl - proceder & medicio da obra em até 15 (quinze) dias, apos a solicitacio por escrito da Confratada. em especial no momento do recebimento
pravisario da obra, alendendo ao disposto no art. 73 da Lei Federal n® 8.666/93;

VIl - realizar o recebimento definitive de obras e sevigos de engenharia, quando dispensado o recebimento provisario, nas condictes previstas
o incisa |1l da art. 74 da Lei Federal n® 8.666/93:

[¥ - atestar o recebimento nas medicdes de obras, bem como, dos servicos/bens quando sua entrega estiverem de acordo com as Clausulas
contratadas.

Paragrafo Unico. O recebimento de obras e servicos de engenharia acima do limite previsto no inciso VIl sera realizade por Comissao de
Recebimento Definitivo, devendo essa se atenlar aos prazos previstos no §3° do arl. 73 da Lei Federal n® 8.666/33.

Secdo
Dos Fiscais Administrativos

Art. 12 Compele aos Fiscais Administrativos e subslitlutos de contratos, dentre oulras previstas em leis, portarias especificas e contrato realizar a
fiscalizacio administrativa, nos contralos de prestagio de servigos com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra, a fim de garantir o
cumprimento das obrigactes trabalhistas & sociais.

& 1% A fiscalizagdo administrativa pode ser realizada com relagao a todos os empregados da contratada, ou ser efetivada com base em crilérios
estalisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo & ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

& 2% A auséncia de falha substancial no cumprimento do contrato ndo impede a adogdo das medidas cabiveis para o ressarcimento ao erario,
preferencialmente medianie glosa na falura seguinte.

& 3% No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagies Sociais Civis de Interesse Plblico (Oscip's) e as Organizagies Sociais, sera
exigida a comprovacio de atendimento a eventuais obrigacies decorrentes da lepislacio gue rege as respeclivas organizacies.
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& 4% Mos confratos de prestagio de servigos com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra em que néo for designado Fiscal Administrativo
as suas competéncias e responsabilidades serfo exercidas pelo Fiscal Técnico.

Art. 13 Mo momento em gue a prestagdo de servigos & iniciada o Fiscal Administrativo devera:
| - participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusio da execugdo contratual;

[I- elaborar Planilha de Acompanhamento de Execucdo do Contralo, gue conlerd informagdes sobre lodos os empregados terceirizados que
prastam servigos no drgdo ou entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados:

a) nome complelo, ndmero de inscrico no CPF:

b} funcéo exercida;

c) valar do posto;

d) salario;

&) adicionais;

) gratificactes; beneficios recebidos, sua especiflicacio e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagdo);
g) horario de trabalho:

h) ferias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas.

[l - conferir as anotagfes contidas na CTPS dos empregados, individualmente ou por amostragem, a fim de verificar se coincidem com as
informagdes fornecidas pela empresa e pelo empregado, em especial a data de inicio do contrato de trabalho, a funcio exercida, a remunaragan

[corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gralificactes), jornada de trabalho, além de demais evenluais alleracbes dos conlratos
de trabalho;

[\ - contabilizar o ndmero de terceirizados por funcio, que deve coincidir com o previsio no contrato administrativo;

& 1% O salario dos empregados da contratada ndo pode ser inferior ao previsto no conlrato administrativo e na Convencio Coletiva de Trabalho
da Calegoria (CCT), salvo nas condigdes de jornada reduzida de trabalho.

& 2° Devemn ser consultadas eventuais obrigagtes adicionais constantes na CCT para as empresas lerceirizadas, como, por exemplo, se os
empregados 1&m direito a auxilio-alimentacio gratuito.

& 3* No primeiro més da prestacio dos servigos. a confralada devera apresentar ao Fiscal Administrativo os seguinles documentos:

| - relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto de trabalho, ndmeros da carteira de identidade (RG) &
da inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF). com indicagio dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

W - copia da Carnteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis 1écnicos pela execucdo dos
servicos, guando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

V| - cdpia dos exames médicos admissionais dos empregados da confratada que prestario os semvigos.
Art. 14 O Fiscal Administrativo devera, durante toda a execucio do contrato:

| - obsarvar a data-base da categona prevista na CCT e se os reajustes dos empregados s8o0 concedidos pela empresa no dia e percentual
pravistos;

Il - quando a empresa protocolar a repactuacio, seguir os procedimentos definidos pela a Secrelana Adjunta de Administracio Fazendaria -
SAAF .

Il - exigir da empresa contratada:

a) o cumprimento da legislagio relativa 4 concessdo de férias e licencas aos empregados;

b} a estabilidade provisaria de empregados que fizerem jus a tal dirgito, tais como cipeiro, gestante e estabilidade acidentaria;
[\ - registrar lodas as ocorréncias relacionadas com a execugio do contrato, em livro, arquivo sletrénico, cadernos ou folhas;

W - controlar os vencimentos de prazos de vigéneia e execucdo dos contratos e tomar medidas preventivas para que as despesas ocorram
denfro do periodo estipulado nos mesmos, medianle comunicagao ao Gestor;

VI - ao receber da Unidade de Contratos a informagao guanto ao prazo de encerramento da vigéncia contratual, devera entrar em contato com o
Gestor para verificar se ocorrera a prorrogacao contratual.

Wil- controlar & acompanhar o saldo dos valores conlratados e dos valores empenhados para cada contrato, informando ao Gestor eventuais
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desconformidades;

Wl - notificar ao Gestor de Execucio do Conltrato ou Fiscal Técnico para que esse possa solucionar os problemas decorrenles da execucio do
contralo, quando as providéncias necessarias exlrapolarem seu limile de responsabilidade e atuagao;

|¥ - elaborar relatdrio contendo copias das notificagGes encaminhadas para a contratada, para materializagéo dos fatos irregulares gue podera
resultar na instauracio de Processo Administrativo e aplicac&o da respectiva sancio;

¥ - desempenhar outras alividades no acompanhamento e supervisio para o bom e fiel cumprimento do objeto Contratado & a observancia dos
principios da Administraggo Plblica que nao eslejam elencadas nos incisos anteriores;

X - formalizar sempre por escrito os entendimentos com a contratada ou seu preposto, adotando odas as medidas que permitam compatibilizar
as obrigagGes bilaterais.

Art. 15 Ma fiscalizacio mensal a ser feita antes do pagamento da fatura o Fiscal Administrativo deve:

| - verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e &s obrigagies trabalhistas, previdencigrias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado ao Fiscal Técnico:

Il - exigir as certiddes negativas, ou positivas com efeitos de negativa:

a) débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e 4 Divida Ativa da Unido;

b} regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado e do local da prestacao do servigo;
¢} Divida Ativa da Fazenda Estadual:

d) Regularidade do FGTS (CRF); e

&) Debites Trabalhistas.

Il - exigir, quando couber, comprovagdo de gue a empresa mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n® 8. 666, de 1993;

[\ - exigir, quando couber, comprovacio de que a empresa mantém reserva de reserva de vagas de trabalho a presos e egressos em obras e
servicos confratados pelo Estado, conforme disposto na Lei n® 9.879, de 2013.

V. solicitar da contratada os seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracio contratante;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualguer més da prestacdo dos servigos, em gue conste como tomador o orgdo ou enfidads
contratante;,

c) copia dos contrachegues, devidamente assinados, dos empregados relativos a qualguer més da prestacio dos servigos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de deposilos bancarios;

d) comprovantes de entrega de bensficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacio, entre outros), a que estiver obrigada por forga de
lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualguer més da prestacio dos servigos e de qualguer empregado; e

e) comprovantes de realizagio de eventuais cursos de reinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

Art. 16 Quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o dlimo més de prestagio dos servicos & no prazo definido no contrato, o Fiscal
Administrativo devera requisitar da Contratada copia da documentagdo abaixo relacionada:

| - termos de resciséo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando legalmente
exigivel;

Il - comprovanie de pagamento das guias de recolhimento da contribuico previdencidaria e do FGTS, referentes ao (ltimo més de prestacio do
servicos das rescisfes contratuais:

Il - extratos dos depdsitos efeluados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

[V - exames médicos demissionais dos empregados dispensados, sempre gue houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no inciso | deverao ser apresentados.

Secdo |V
Dos Revisores da Unidade de Confralos

Art. 17 580 Responsabilidades dos Revisores da Unidade de Contratos da SEFAZ. denfre outras responsabilidades previstas em leis, porlarias
espacificas e contrato:
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| - recepeionar o processo de pagamento devidamente protocolado e paginado, conferir 0s dados da Mota Fiscal/Fatura'Reciba, verificar se esta
devidamenle atestada, e se consta no processo de pagamento:

a) a ordem de servico/formecimento;

b} relatdrio de fiscalizacio do contrato;

¢l para os contratos de matenal de consumo, o relatdrio da Comisso de Recebimento de Materal de Consumao:
d) as cerliddes de regulandade fiscal, social e trabalhista validas;

€) copia do empenho ou informagao do empenho na Cl/Despacho de encaminhamento;

fy check-list preenchido e assinado, conforme modelo disponibilizado pela Unidade de Contratos;

g) outros decumentos exigidos no contrato,

Il - enviar os processos de pagamento para a Unidade Financeira ou, quando for o caso, ao selor de Almoxarnifado, quando se tratar de bens de
Consumo, ou para o setor de Patriménio quando se tratar de bens permanentes, para langamento no Sistema Estadual de Patriménio, cabendo
a esles dlimos o envio do processo 4 Unidade Financeira para pagamento.

Secio V
Do inicio da prestacio de servigos

Art. 18 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do inicio da prestagdo dos servicos, em cujo instrumento
deverdo constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execugio do objeto.

&1 2 Aindicacio ou a manutencio do preposto da contratada podera ser recusada pela SEFAZ, desde gue devidamente justificada, devendo a
contralada designar oulro para o exercicio da alividade.

& 2 % As comunicacoes entre a SEFAZ e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem elefrénica para esse fim.

§ 392 A SEFAZ podera convocar o preposio para adogio de providéncias gue devam ser cumpridas de imedialo.

& 4 ¢ A depender da nalureza dos servigos, poderd ser exigida a manutengao do preposto da empresa no local da execucdo do objelo, bem
como pode ser eslabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

Art. 19 A Unidade de Confralos da SEFAZ, dependendo da natureza da prestacdo dos servigos, podera promover reunido inicial, com o preposta
indicado pela contratada, fiscal 18cnico e administrative, para apresentagao do check list dos documentos e forma de apresentagio dos
pracessos de pagamentos.

Arl. 20 Apds a assinalura do contrato, sempre que a nalureza da prestacio dos servicos exigir, a SEFAZ, na figura do Gestor, Fiscais e Gabinele
da SAAF, deverda promover reuni@io inicial para apresentaco do plano de fiscalizagdo, que conterd informactes acerca das obrigacies
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacio, das eslralégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da contralada,
guando houver, do mélodo de afericio dos resullados e das sangbes aplicaveis, denfre outros.

Paragrafo Unico. Os assunios tratados na reunido inicial devem ser registrados em ala e, preferencialmente, estarem presentes o fiscal ou
equipe responsavel pela fiscalizacio do contrato, o preposto da empresa.

Secdo VI
Do Procedimento Para Recebimento Provisario E Definitivo Dos
Servigos

Art. 21 O recebimento provisorio e definitive dos servigos deve ser realizado conforme o disposto nos arls. 73 a 76 da Lei n® 8666, de 1993, e
em consonancia com as regras definidas no ato convocalorio.

Art. 22 Para recebimento provisorio e definitive, o drgao ou entidade deve anentar-se pelas seguintes direlrizes:

| - o recebimento provisdrio serd realizado pelo Fiscal Técnico, mediante Relatdrio que devera ser elaborado em alé 03 (trés) dias Oleis ao final
do periodo mensal execulado, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contralo e demais
documentos Cerliddo Megativa de Débitos - CHND, referente 3s contribuicies previdenciarias e as de terceiros: Cerlificado de Regularidade de
Siluacdo do FGTS - CRF, Cerliddes Megalivas de Débilos junto as Fazendas Federal e Estladual e Municipal, do domicilio sede da
CONTRATADA; Certidao MNegaliva de Débitos Trabalhistas e Documento comprobaldrio de quitagio de encargos Irabalhislas e previdencianos
dos funcionanos contratados ou outros documentos que julgar necessarios, inclusive com a apuragio do valor do servigo, caso possivel;

Il - o5 Fiscais Administrativo e Selorial, se houver, deverdo subsidiar o Fiscal Técnico com as informacdes da sua area de aluacdo, no prazo
concorrente de 03 (irés) dias Uleis:
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Il - o Fiscal Técnico notificara a CONTRATADA para, quersndo, no prazo de 02 (dois) dias Gteis, impugnar os apontamentos do Relatdrio ou
emitir a Nota Fiscal/'Fatura no valor apurado;

[\ - na hipolese de a CONTRATADA apresentar impugnacao ao Relatario, o Fiscal Técnico emitird novo Relatério, no prazo de até 03 (irés) dias
(eis, com a andlise dos argumenlos da CONTRATADA.

W - em hipotese alguma serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagio de desempenho e gualidade da prestacéo dos
servicos realizados:

Wl - o recebimento definitive, ato que certifica a execucio dos servigos, sera realizado pelo Fiscal Técnico com aposicio de assinatura nas vias
do Documento Auxiliar da MF-e (DANFE) ou na Mota Fiscal. falura ou recibo, no prazo de 05 (cinco) dias dleis, conlados da data de
apresentacan.

CAPITULO 11l

DA UMIDADE DE CONTRATOS

Art. 23 Compele a Unidade de Confratos:

| - providenciar as assinaturas do instrumento contratual e suas respectivas alleragdes por meio de lermo aditivo ou apostilamento;

|| - providenciar a assinatura e publicacdo do extrato do contrato no Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso, em até 20 (vinte) dias da data de
sua assinatura, contendo a descricio do objeto, valor confratado, partes contratantes, nidmer do processo administrativo e prazo para
execucdo, se houver, em alendimento ao §1° da art. 99 do Decreto n® 840, de 10/02/2017:

Il - manter arguivo organizado dos instrumentos contratuais firmados pela SEFAZ:

W - arquivar nos autos do processo de contratagdo a via original do confrato, aditivos, apostilamentos & guaisquer oulros documeanios
perlinentes a contratagao;

W - solicitar a garantia confratual de acordo com o contrato, informando ao Fiscal Técnico e ao Gestor eventual recusa ou falha da empresa, para
gue tomem as providéncias para aplicacio de sancdo e rescisdo do contrato, seguir os procedimentos definidos pela a Secretaria Adjunta de
Administracin Fazendaria - SAAF

VI - efeluar os langamentos das informacies relativas a formalizacio e aditivos de Confralos nos sislemas informatizados disponiveis de sua

responsabilidade, tais como SIAG-C,GEO-CBRAS, Sistema GAC e FIPLAN;

VIl - enviar copias, em meio fisico ou digital, dos respectivos termos de contratos, seus aditivos e apostilamentos assinados para o Gestor e
Fiscais;

Wil - acompanhar o prazo de vigéncia do contralo, e comunicar ao Geslor de Execugdo do Contrato & Fiscais, com antecedéncia de 180 (cento
e nitenta) dias, o final de sua vigéncia;

[¥ - acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeire dos contralos, do saldo dos valores confratados e dos valores empenhados,
informando ao Gestor e Fiscais eventuais desconformidades;

X - providenciar a assinalura e publicagéo da Portaria de fiscalizagdo do contrato no Didrio Oficial do Estado de Matlo Grosso, em até 03 (irés)
dias Uleis, apos a publicacdo do extrato do contrato, em atendimento ao inciso |, do § 3° do art. 99 do Decreto n® &40, de 10/02/2017;

Xl - providenciar a elaboracio e assinatura do Termo de Compromisso e Responsabilidade dos fiscais e substilules, cientificando-lhes de suas
indicages e responsabilidades, inclusive nos casos de alleragio dos respeclivos servidores;

Xl - instruir & encaminhar o3 processos de pagamento por indenizacio & SAAF;

Kl - instruir & encaminhar os processos com as informagbes de irregularidades comelidas pelo Fornecedor durante a execucio do contrato, a
SAAF, observando as condicdes especificadas no Confralo que deverdo resultar na instauragio de Processo Administralivo e aplicagao da
respectiva sangao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24 A Contratada ficara isento de responsabilidade, desde gue faca o comunicado formal ao Gestor de Execucdo do Contrato ou Fiscais,
guando houver alrasos ou alteracies na execucio do objslo, por alo, agdo ou omissao da Administracio em disponibilizar os meios necessarios
a sua execucio, bem como em decorréncia de paralisagao, suspensao ou interrupciio do contralo, ou por necessidade de ajusles na execucio
do objelo contrato, no interesse publico ou qualquer oulro molivo gue impega o cumprmento das clausudlas confraluais, na eminéncia ou
ocorréncia do falo, gue esliver devidamente comprovado.

Art. 25 Caso a Contratada apresente pedido de prarrogacao do prazo de entrega de malenal/execucdo dos servicos efou substituicio de marca
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diretamente ao Fiscal do Contrato ou & Unidade Demandante, o Fiscal devera encaminha-lo, imediatamente, & Unidade de Contratos, juntando
sua manifestacdo fundamentando guanto ao pedido, com informacio da data do recebimento do requerimento da Contratada.

Art. 26 Aplicam-se supletiva e subsidiariamente, no gue couber, as disposicies da Instrucio Mormativa n®. 01 da Secretaria de Estado de
Planejamento e Geslao -SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020, na auséncia de regulamentagdo estadual que discipline a matéria objelo desta
Instrugdo Normativa.

Art. 27 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na dala de sua publicacdo, revogando-se as disposigies em confrario, em especial a
INSTRUCAC NORMATIVA M. 01-2011/SEFAZ, consolidada até a IN 001/2014 SAAF-SEFAZ.

CuiabaMT, 05 de oulubro de 2020.

Rogeério Luiz Gallo

Secretario de Estado de Fazenda

Kleber Geraldine Ramos dos Santos

Secretario Adjunto de Administragao Fazendaria

(Original assinado)
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