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PORTARIA N.2 0147/2020/PRES/MTI

Dispde sobre as competéncias e alribuigies dos Geslores e Fiscais dos Contratos firmados no &mbite da Empresa Mato-grossense de
Tecnologia da Informagao - MTI.

O DIRETOR-PRESIDENTE da Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacdo - MTI, no uso das atribuicoes,
CONSIDERANDO o que preveé o arligo 58, inciso |l o't artigo 67 da lel 8.666/1993 (contralos antigos);

CONSIDERANDO o que dispde o arlign 40, inciso VI, da Lei 13.303/2016 e item 6.12, artigns 97 a 100 do Regulamento de Licitagies e
Confratos da MTI - RLC (confralos novas);

COMSIDERANDO a necessidade de se alualizar a relacio de gestores, fiscais e seus suplentes responsavels pelos contratos vigenles na
Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informagdo - MTI,

CONSIDERAMDO o disposto no art. 67 da Lei n. 2 8.666/1993 e o arl. 102 do Decreto Estadual n. @ 840/2017, acerca da necessidade de
acompanhamento, fiscalizacio dos contratos celebrados através de um representante da Adminisiracio Pdblica;

CONSIDERAMDO que os drgaos publicos devem manter fiscal formalmente designado durante toda a vigéneia dos confralos celsbrados;

CONSIDERAMDO a importancia da Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informac@o - MTI, em apresentar instrugdes gquanto as
atribuicdes e compeléncias dos gestores e fiscais dos conlratos,

RESOLVE:

Art. 17 - Definir as alribuigdes dos geslores e fiscais do contrato, bem como regulamentar a gestao e a fiscalizagao deste no dmbilo desta
Empresa Publica.

Art. 2% . Para fins desta norma, entende-se por:
l. Gestor do contrato: empregado designado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagao da execucdo contratual;

| | . Fiscal administrativo do contrato: empregado designado para auxiliar o gestor do contrato quanto & fiscalizacio dos aspeclos
adminisirativos;

1. Fiscal técnico do contrato: empregado designado para auxiliar o gestor do contralo quanto 3 fiscalizagio dos aspectos especificamente
técnicos;

Art. 3° Compele ao Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos administrativos que envolvem o gerenciamento € a intervencio na
execugao do contrato, para garantir a observancia das clausulas confraluais e a perfeila realizagdo do objelo, considerando os aspeclos
técnicos levantados durante a fiscalizacio, incluindo & qualidade dos itens fornecidos, o cronograma de execugdo, entre oulros.

& 12 O gestor do contrato @ responsavel por:
l. Controlar os prazos de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade;

II.  Avaliar, com o auxilio do fiscal, as necessidades e possibilidade de prorrogacies contratuais, bem como aditivos contratuais gquantitativos
e qualitativos:

[Il. Garantir & controlar a designagio de representantes da Administrag&o para desempenharem o acompanhamente e a fiscalizagio da
execucdn dos contratos;

V. Controlar o saldo arcamentario do instrumento contratual, observando a necessidade de solicitar aditivos de acréscimos:
V. Acompanhar os procedimentos de instrucio de processos de pagamentos, validando-os;

V1. Comunicar com anlecedéncia razodvel a aularidade compelente sobre a necessidade de aberlura de nova licitagio, anles de findar o
eslogue de bens elou prestagao de servigos;

VIl Controlar a documentacio da contratada;
VIll. Analisar de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, com prévia manifestacao para poslerior decisio da aulondade compelents;

[¥. Acompanhar o preco pralicado no mercado, afim de determinar & continuidade da vantajosidade para a Administracao Plblica;
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¥. Comunicar formalmente a Geréncia de Contratos quanto as iregularidades na execugdo do contrato para que esta adote medidas para a
aplicagdo de sangdes e rescisdo,

Xl Awar em sinlonia, cooperagdo e integragao com os fiscals de conlrales & com a Geréncia de Conlralas.

& 29 As decisdes e providéncias que ulirapassarem a compealéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas ans seus superiores em lempo
habil para a adecdo das medidas convenientes.

Art. 4= As principais atribuigdes, observado os incisos |l e Il do Art. 2%, dos Fiscals de Contratos s8o:

[.  Ler minuciosamante o instrumenlta contratual sob sua fiscalizagio, conhecer o objelo & lodos os servigos descrilos no lerma de referéncia
£ 52Us anexos, exigindo o que estiver previsto em seu objeto, anolando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 4 sua execugdo;

II.  Comunicar formalmente evenluais irregularidades detectadas ao Geslor do Contrato;

[, Instruir processos de pagamenios de acordo com sua respectiva clausula confratual, emitindo relatario com elementos idéneos
capazes de demonsirar, de forma inequivoca a realizag8o da prestagdo de servigo efou entrega de bens, bem como atestar as respectivas
notas fiscaisfaluras;

V. Indicar eventuais glosas das faturas;

V . Esclarecer dividas do preposio/representants da Contratada gue esliverem sob a sua algada, encaminhando ao Gestor do Contralo
prablemas que surgirem quando |he faltar compeléncia;

VI.  Antecipar-se a solucionar problemas gue afelem a relagio contratual;

VIl. Werificar, de modo sistemalico, o cumprimento das disposicies do contrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contrato, informando
a0 preposto, em tempo habil, todas as ocorréncias e providéncias lomadas;

VIll. Exigir somente o que for previslo no contrala;
IX. Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alleragao do contrate pela Administracio;
X Hejeilar bens e servigos que eslejam em desacordo com as especilicagies do objelo conlralado;

XI1. Solicitar por escrito a contratada o afastamento do preposto ou de gualguer empregado da Confralada, caso constate a inoperancia, o
desleixo, a incapacidade ou alos desabonadores, procedendo da mesma forma em relagdo ao preposto ou empregados de eventuais
subcontratadas;

Kll. Solicitar que a autoridade competente expeca oficios, nolificacies, convocacies e demais documentos oficiais que garantam ou auxiliemn
o fiel cumprimento do encargo que lhe & atribuido por meio desta Poraria, buscando a corregdo de anomalias e/ou dislorges existente e
observando sempre o lapso temporal que ndo gere prejuizo ao erario;

X1l Nao emitir ordemn direlamente aos empregados da Contratada, reporfando-se aos mesmos sempre por inlermédio dos prepostos efou
responsavels por ela indicados;

XIV. Procurar auxilio em caso de dividas técnicas ou juridicas.

£ 1% Devera o fiscal administrativo efou 18cnico tilular de contralo e ou suplente, atuar com lealdade 4 Adminislracio, cumprindo suas fungbes
com urbanidade, probidade, eficiéncia, executando suas afribuigGes sem envolvimenio pessecal e limitando-se sempre a buscar a resolugao
administrativa das questoes a ele apresentadas, o gue, cerlamente, contribuira para evitar exageros de conduta e até o abuso de auloridade.

Art. 5° As principais atribuigdes, observade os incisos |l e Il do Art. 22, dos Fiscals Administrativos sio:

|. Encaminhar os processos de pagamentos devidamente instruidos a Unidade de Geslao de Aquisigdes e Confralos, gque dara
desting ao seu selor responsavel;

[l. Garantir o envio dos processos de pagameantos sob sua responsabilidade em tempo habil, para gue ndo seja o causador de
alrasos nos pagamentos devidos & contratada;

I Reunir, apos o cumprimento do contrato, os documentos pertinentes ao servigo e encaminha-los 4 Unidade de Aquisicies e
Contralos, a fim de que sejam arguivados para eventuais consullas;

[. Cluando for o caso, ao receber a Nola Fiscalfatura, devidamente protocolada, verificar a planilha de frequéncia dos empregados
da contratada, o pagamento de seguro contra riscos de acidentes de trabalho e os documentos de regularidade fiscal, quals sejam, as guias de
recolhimenta do FGTS e INSS, certificando-se de que todos os empregados designados para a execucdo dos servicos estao regularizados.

'R Alestar a conformidade

Art. 6 As principais atribuigdes, observado os incisos [l 2 Il do Art. 22, dos Fiscais Técnicos sao:
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[. Exigir & assegurar o cumprimento das obrigacées da contratada e dos prazos previamente estabelecidos no contrato;
II.  Indicar evenluais glosas das faturas;

lll.  Antecipar - se a solucionar problemas que afetam a relagio contratual;

V. Rejeitar bens e servigos gque estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado;

Art. 7¢ Caso para a conlralagdo ndo seja necessario a indicagio do fiscal 1écnico efou do fiscal administrativo deve ser informado no termo de
referéncia ou outro documento que atesle que para execugdo do contrato & necessario apenas a indicacio de apenas um dos fiscais.

Art. 8% Em rardo dos alos que praticar, o fiscal administrativo efou 1écnico litular de contrato & ou suplente poderd ser responsabilizado nas
esfaras administrativa (inclusive perante os drgdos de confrole externa), civil e penal.

Arl.9¢ Havendo prejuizos, gerados 4 administragdo publica pela aluacio do fiscal de conlrato, esle respondera em conformidade com a
legislacao vigenle.

Art. 10 Podera a qualquer tempo ser procedida a substiuicdo do fiscal/gestor do conlrato, com a finalidade de garantir o acompanhamento
necessario e a efetiva fiscalizacan, procedendo-se através do competente ato administrativo.

Art. 112 Designar os empregados a seguir elencados, para atuarem como fiscais do conlralo efou em sua auséncia, o seuw respeclivo fiscal
suplente.

Art. 12° O gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente da indicagao e respectivas atribuicbes antes da formalizagio do alo de
designagao, assim deverdo assinar ao lado do seu nome no Termo de Referéncia dando ciéncia e conhecimento.

Art. 13° Na indicagio do empregado piblico devem ser considerados a compaltibilidade com as atribuigdes do cargo, a complexidade da
fiscalizacan, o quantitativo de contratos por empregado plblico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Arl.14% Mos casos de alraso ou falla de indicagdo, de desligamento ou afastamento exlemporanso e definitivo do geslor ou fiscais e seus
subslitutos, alé que seja providenciada a indicagio, a competéncia de suas atribuigies cabera ao responsavel pela indicago.

Art15% O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias & nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

Art. 16" Sera facullada a contratacio de terceiros para assistir ou subsidiar as alividades de fiscalizacdo do representante da Adminisirago,
desde gue juslificada a necessidade de assisiéncia especializada.

Art.172 O gestor efou fiscais e seus substilutos deverao elaborar relatdrio registrando as ocorréncias sobre a prestagio dos servigos referentes
a0 periodo de sua atuagie quando do seu desligamento ou afastamento definitive.

Art.18% Quando da rescisdo dos contratos de servigos com regime de dedicago exclusiva de mao de obra, o fiscal administrative deve verificar
o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou dos documentos gue comprovem gue os empregados serdo realocados em outra
alividade de prestaco de servigos, sem que ocorra & interrupcao do contralo de trabalho.

Arl. 19° Fica vedada a indicagdo de empregados lerceirizados para o exercicio dos encargos de geslor e fiscal do contrato.
Art. 20° Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicacio, revogando-se as dispasigdes em contrario.

TABELA AMEXA A ESTA PORTARIA

REGISTRA-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 16 de novembro de 2020.

ANTONIO MARCOS SILVA DE OLIVEIRA

Diretor Presidents
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