I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 125/2020/INDEA

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATC GROSSO - INDEA/MT, ro uso de suas atribuigdes
legais e regimentais e;

CONSIDERAMDO o Decrelo no 512, de 04 de junho de 2020, gue instilui os procedimentos para producdo, gestdo, tramitacdo,
armazenamento, preservacio, sequranca e acesso a documentos e informactes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa
Simplifica MT, no ambito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso, e

CONSIDERAMDO a Instrucdo Mormativa n® 016/2020/SEPLAG que estabelece arientacies e procedimentos a serem adotados pelos drgéos e
entidades da Administracido Poblica Estadual para a implantagio de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestao Adminisirativa de
Documentos - SIGADOC.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setarial, com o objetivo de implantar o Sistema SIGADOC no dmbito do Instituto de Defesa Agropecuirnia do Estado de
Mato Grosso-INDEA-MT, que serd composto pelos seguintes membros:

| - Emanuele Gongalina de Almeida - Diretora de Administragdo Sistémica;

[l - Ronaldo de Assis Medeiros - Chelfe de Gabinete;

Il - Luiz Gustave Tarrafl Caran - Assessor Técnico I

[\ - Fabia Simone Silva de Almeida - Agente Fiscal de defesa Agropecuaria e Florestal |

Y - Aroldo Paniago Junior - Analista de Sistemas;

V| - Fernanda da Silva Roceo - Coordenadora de Inspecio de Produtos de Origem Animal.

& 1% A coordenacao do Comité Setorial serd realizada por membro designado pelo gestor maxima do drgdo ou entidade.

& 22 Os servidores das dreas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de outras unidades adminisirativas, deverao
auxiliar nos trabalhos orentados pela Comissaoe Setorial.

& 3% Os servidores das arsas de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sdo responsdveis pela implantagao,
acompanhamento & monitoramento do Processo.

Art. 22 O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizagdo dos processos do 6rgéo ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel estratégico;
Il - elaborar o projeto de implantag&o dos processos no SIGADOC:

Il - acompanhar e documentar o andamento das alividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestor:

IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e novo desenho do processo de trabalho e fluxe decumental;

W - elaborar a analise tipolonica e diplomalica dos documenios que compdem o processo, protdtipos visuais dos documentos digitais, arvore
hierarquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité Sefonal;

VI - identificar necessidade de integrages entre o SIGADOC e os oulros sistemas;

VIl - elaborar e encaminhar a documentagao para validacdo & monitoramento do Comilé Gestor;

VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimenio do sistemna SIGADOGC;

|¥ - homolopar e validar o processo digital com as areas de negdcio.

¥ - aplicar a metodologia para implantagio dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrug&o Mormaliva n® 016/2020/SEPLAG.
Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas devero respeitar a legislacio vigente no Poder Executivo Estadual.

Art. 3% Esta Portaria enlfra em vigor na dala de sua publicagio.

Publique-se, Registre-se.
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