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PORTARIA N® 99/2020/GABMTPREY

O DIRETOR-PRESIDENTE do MATO GROSSO PREVIDENCIA - MTPREV, no uso das atribuicies que lhe confere o art. 442, I, do Regimento
Interno do Mate Grosso Previdéncia,

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320V64 que dispde sabre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas:

CONSIDERAMDCO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestao dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO Instrucdo Mormativa n® 03/2015/SEGES. que orienta os drgfos sobre a realizagio do inventario;

CONSIDERAMDCO a necessidade de realizaggo de inventarnio fisico-financeiro de bens movels do Malo Grosso Previdéncia, e Considerando a
necessidade de regularizar as informacdes patimoniais do Malo Grosso Previdéncia no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e
no Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN:

RESOLVE

Art. 12 Instituir as comissdes de bens de consumo e bens permanentes para realizacao do Inventario Fisico Financeiro do Ano de 2020,
avaliagao inicial & regularizacio das informagies dos bens patrimoniais do MTPREWY.

Art. 22 A Comissfo de bens de consumo sera composta pelos servidores abaixo elencados, sob a presidéncia do primeiro:

Erika Pinheira Bittencourt 243790 Analista Administrative

Wylker Mariano Santos da Silva 289291 Assessor Técnico |

Clayton Celestino Batista 142744 Assislente Técnico |

Art. 32 A comissao de bens permanentes serd composta pelos servidores abaixo elencados, sobre a

prasidéncia do primeiro:

Wylker Mariano Santos da Silva 289291 Assessor Técnico |

Delcio Novais Mello 258249 Assessar Técnica |

Jose Gongaloe da Silva 250541 Técnico Administrativo

Marta Magali do Prado Ribeiro 118854 Analista Administrativo

Torreszome Monteira Junior 241188 Técnico Des. Econ. Social

Art. 4% O Inventério Anual tem por objelive deteclar lodas as anomalias constantes no patrimanio e fornecer subsidios para:
[ - Verificacio da exaliddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacao de levantamentos fisicos:

Il - Realizacao de ajusle entre os registros do SIGPAT e do FIPLAN;

1 - Avaliacio e controle gerencial dos bens permanentes;

I - Encaminhamento de informagdes aos Orgaos de Controle:

W -Confirmacio de responsabilidade pela guarda dos bens patrimoniais maveis.

Art. 52 Compele & Comisséo de Invenlario Fisico-financeiro de Bens Maveis do MTPREV:
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[ - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar s unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais na entidade;

lll- Realizar, em conjunto com Coordenadoria Administrativa avaliagao inicial dos bens mdveis e a alualizagdo das informagdes sobre os bens
encontrados nas unidades no SIGPAT;

[V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacgdes, autorizando a Coordenadoria Administrativa a realizar, se
necessario, transferéncias, baixas, incorporacies, modificacies de numeros de registro patrimonial - RP, dentre outras;

W - Solicitar aos responsaveis pelas Unidades documentos comprobalérios de transferéncias ou baixas de bens, quando ndo localizado;

Vi - Elaborar Inventario Final & encaminhar & Coordenadoria Administrativa da Autarguia e 3 Secrelaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos
da Secrefaria de Estado de Planejamento e Gestio - SEPLAG;

WVll- Encaminhar oz Relatdrios de Inventario, via e-mail, para levantamento “in loco” a ser realizado pelos servidores da Comissio e por aqueles
gue forem designados pelas chefias das unidades;

Vil - Receber a Planilha de Levantamento Fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliagao com o SIGPAT;
[X - Alualizar as informagdes sobre os bans encontrados nas unidades no SIGPAT

Arl. 6 Compete aos ocupanies de cargos de dirego e chefia das unidades e/ou sefores indicar ou designar servidor de sua confianca para
redlizar o levantamento fisico dos bens maveis da unidade, bem como ralificar e encaminhar a Planilha de Levantamenlo Fisico dos bens da
unidade devidamente protocolado. Deve, ainda, encaminhar o arquivo em formato XLS via e-mail. no prazo definido, bem como qualquer
documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua direcéo.

Art. 72 A Comissao de Inventano, bem como os servidores designados pelas chefias seloriais, com base nos relaldrios de apuragao das
unidades, devera, sempre gue necassario, realizar os procedimentos padrées de levaniamenio dos bens, conforme abaixo descrito:

I Salicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens:
II- Requisitar os recursos necessarnios para a realizagio do levantamento;
[1- Healizar “in loco™ o levantameanto dos bens palrimoniais da unidade, com apoio e orientagio da Comissao de Inventario:

- Solicitar ao respansavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagtes e documentos para identificacio e
guaniificacao dos bens:

'S Verificar a integridade e a fixago do registro patrimonial de cada bem e, em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
alualmente adotado, identificalos com numeragao provisoria para posterior regularizagao;

VI- Uilizar, para fins de levantamento, a Planilha que serd encaminhada pela Comissao de Inventario;

Vil- Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacio dos bens, descrevendo suas caracteristicas e informando os
bens suscetivels de desfazimento & Geréncia de Material e Mobiliario, para conhecimentao;

WVill- Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade:
I¥- Elaborar Relatano Final de Levantamenlo da unidade, apresentando-o ao
responsavel, para validagao:

X Caso o gestor se recuse a realizar a assinatura do Relatdrio, a comissao devera encaminhar o referido documento por e-mail, para o
gestor, que devera, no prazo de 10 (dez) dias corridos, especificar sobre qual{ais) item(s) do relaldrio ha discordancia.

Art. 12 Durante a realizacao do inventario fica vedada toda e qualquer movimentacdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, exceto mediante aulorizacio especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 13 O Relatdrio de Inventario Fisico-Financeiro dos Bens Palrimoniais Moveis devera ser concluido e encaminhado ao Setor Contabil alé o
dia 15 de dezembro de 2020 e a versio final, contendo todas as informagdes, alé 07 de janeiro de 2021.

Art. 14 Toda documentacao relativa ao Inventario Fisico-Financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e & disposigio
dos Orgaos de Contrale.

Art. 15 Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Erico Pereira de Almeida

Diretor Presidents - MTPREV
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Em substituicio
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