I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinirndincia da Empreos | {Hficial
o Lwindo de Main Grosso

PORTARIA N® 1689/2019/EMPAER - MT

Institui Comissdo para realizagio de Inventario Fisico Financeiro, avaliagio inicial e regulanzagio das
informagdes dos bens patrimoniais moveis, imaveis e & consumo da Empresa Mato-Grossense
de Pesguisa, Assisténcia e Extensao Rural - EMPAER MT.

O DIRETOR PRESIDENTE DA EMPRESA MATO-GROSSENSE DE PESQUISA, ASSISTENCIA E EXTENSAC RURAL - EMPAER MT | no uso

de suas atribuicdes legais, que lhe confere o Artigo 15 do Estalulo Social da Empresa & em alendimento as normas conlidas no Decreto
Estadual n? 2.101, de 18 de agosto de 2009;

COMSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

COMSIDERANDO o Decrato Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestao dos bens patrimoniais maveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso e Decrelo n® 595 de 08 de junho de 2016 que altera o Decrelo n® 194/2015;

COMNSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 032015 gue orenta os Orgdos & Enlidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizac&o do Inventario Anual e regularizacdo dos bens maveis e imoveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio de inventario fisico - financeiro de bens mowveis, imdveis e de consumo da Empresa Malo-
Grossense de Pesquisa, Assisiéncia e Exlensio Rural - EMPAER MT, &;

COMSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da EMPAER MT no Sistema Integrado de Gestéo Patrimonial -
SIGPAT e FIPLAN:

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comiss8o para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, Avaliaco Inicial e regulanzacéo das informacdes patimoniais da
Empresa Malo-Grossense de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao Rural - EMPAER MT.

Art, 2° A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

MNOME MATRICULA CARGO

CREUZA MARIA DA SILVA 222997 GERENTE DE ALMOXARIFADO E MATRIMONIO
JUAREZ GOMES DA SILVA 172 AGENTE ADMINISTRATIVO

OTIMIO DE SOUZA BRANDAO 557 AGENTE ADMIMISTRATIVG

JOSIMAR FONTES BARBOSA 222952 ASSISTENTE DE DIRECAC |

BERUNO HENRIQUE CASAVECCHIA 1532 TECNICO NIVEL SUPERIOR

DAMIELLE HELENA MULLER 1485 TECNICA NIVEL SUPERIOR

IEDA LOPES DE SOUZA SANTOS 751 EXTENSIONISTA SOCIAL

JAGQUELINE OLIVEIRA REIS AMARAL 223036 ASSESSORA TECNICA II

MARCIO GLEY DA SILVA 556 AGENTE ADMINISTRATIVO

Art. 32 O Inventario Anual tem por objetivo deteclar todas as anomalias constantes no palriménio e formecer subsidios para:

| - verificagdo da exalid&o dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos:
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Il - realizacdo de ajuste entre os registros do Sislema Integrado de Gesldo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas FIPLAM:

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens parmanentes;

IV - encaminhamenta de informacées acs Orgaos de Conlrole:

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 4% . Compete 3§ Comissao de Inventario da EMPAER:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar as unidades administralivas;
II - Coordenar os Irabalhos de realizagdo do levantamenio fisico dos bens patrimoniais, no Grgéo;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

[V - Atualizar as informagtes sobre os bens enconfrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

W - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes,
modificagdes de nimeros de RP, dentre outros;

V| - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens:

Wil - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substitulo legal;
Wl - Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliagio inicial dos bens maveis;

|¥ - Elaborar inventario final e encaminhar ao Selor de Palrimdnio do drgéo e & Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos.

Art. 5% - Devera a Comissao adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - providenciar a identificagio de Registro Patrimonial - RP em lodos os bens gue ndo possuem e s80 passiveis de lais procedimentos;
I - elaborar procedimentos que visam dar maior seguranca e controle na movimentagao de bens em gualguer unidade da EMPAER:

Il - realizar corregdes e atualizagdes dos valores distorcidos dos bens;

[\ - apresentar até 31 de dezembro de cada exercicio, relatdrio final das siluacbes delectadas no setor de patrimonio;

Y - providenciar o acesso a toda documentagio necessana para execugao dos seus trabalhos;

VI - adotar medidas e providéncias perante as unidades da EMPAER na hipdtese de bens ndo encontrados;

Wil - apresentar Relalorios Parcials a4 Geréncia de Palnmdnio e Almoxarifado - GEAPA a respeilo dos levanlamentos eletuados, especificando
as Unidades que foram levantadas e os bens ndo encontrados, e ainda, recomendando providéncias por parte da Administragdo Sistémica para
apurar a iregularidade;

WYIl- promover reunides para avaliagio dos Relatdrios Parciais com a Comissdo Permanente, Unidade Setorial de Contrale Interno - UNISECI,
Geréncia de Patrimdnio e Almoxarifado - GEAPA, Chefia de Gabinete e Diretoria de Administracdo Sistémica.

Art. 6° - Deverd a GERENCIA DE Patriménio e ALMOXARIFADO adotar, dentrs outros, os seguintes procedimentos:

| - encaminhar os Relatdrios de Inventario via e-mail. para o levantamento "in loco®, a ser realizado pelos servidores das Unidades Locais e
Regionais com a respectiva devolucio alravés do masmo canal:

Il - auxiliar & orientar a Comissao e as Unidades da EMPAER MT nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;

Il - receber & confrontar os levantamentos realizados e enviados pelas Unidades Locais & Regionais com os registros constantes no Sislema
Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT:

IV - atualizar os bens inventariados no SIGPAT;
W - providenciar a regulanzacio junto aos drgdos competentes das irregularidades constatadas, conforme a legislacio vinente;

VI - encaminhar para a Geréncia de Contabilidade - GECONT, a Documentag&o necessdna dos bens que porveniura restarem pendentes de
reqistros contabeis:;

Art. 7% - As Unidades Locais & Regionais deverdo adotar, dentre outros, os sequintes procedimentos:
| - receber os relatdrios de inventario conforme a inciso |, do art. 6° desta Portarnia;

Il - analisar & preencher os relatdrios de Inventario encaminhados pela Geréncia de Almoxarifado e Patriménio - GEAPA:
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Il - enviar, impreterivelmente no prazo de 30 (rinta) dias corridos apds o seu recebimento, todos os relaldrios preenchidos para o endereco
eletrénico corparativo: geapa@empasr.mi.gov.br.

Art. 8 - Mas demais Unidades Administrativas, o levantamenio devera ser realizado por um membro da Unidade, em conjunto com um memibro
da Comissao de Inventario. que realizarda o agendamento prévio com cada gestor.

£ 1° Apds o levantamento, a GEAPA encaminhard para o gestor da Unidade Administrativa um email com o resultado apurado, o qual serd
formalmente validado no prazo de 15 dias comidos com a validacio' aceitagio ou contestacdo do respectivo gestor.

& 2% A auséncia de validagio/aceitacdo ou contestacio do Relatdrio encaminhado pela Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio - GEAPA dentro
do prazo de 15 dias implicard em aceitacdo tacita pelo gestor da Unidade Administrativa.

& 3° A conlestacio do Relatono pelo gestor devera ser analisada primeiramente pela GEAPA, e, apos, sera encaminhada para a Comissao de
Inventario efetuar a analise necessaria, com resposta em até 10 dias corridos sobre as providencias a serem adotadas.

Art. 9° Compele aos ocupantes de cargos de diregdo e chefia designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens
moveis da unidade, assim como ralificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissdo inventariante da
Empresa, no prazo definida, bem como qualquer documentagao adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregio.

Art, 10% - Compete aos empregados designados para realizagéo do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades Locais e Regionais:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualquer espaco fisico para efeluar o levantamento dos bens;
Il - Realizar "in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagao da Comissao de Inventario;

Il - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagtes e documentos para idenfificacio e quantificagio
dos bens;

[V - Verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagusta do modelo
atualmente adotado, identificd-los com numeragio provisoria para posterior regularizacio;

W - ldentificar na Planilha de Levantamento Fisico, o estado de conservacio dos bens levanlados, descrevendo suas caracterislicas e
informando os suscelivels de desfazimento para ciéncia do Selor de Palrimonio;

VI - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;
Art. 112 - Quando convocados os membros da comissao ficardo 4 disposigao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 129 - Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas
pelos procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacio especifica da Comisséo de Invenltario.

Art. 132 - Toda documentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimfinio & a disposicio
dos Orgaos de Controle.

Art. 142 - O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Selor Contabil até o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente e a verséo final, contendo todas as informagdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 15% - Esla portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando lodas as disposicies em contrario, em especial a Portaria n®
216/2018.

REGISTRADA,

PUBLICADA,

CUMPRA-SE.

Empresa Malo-Grossense de Pesquisa, Assisléncia e Extensio Rural - EMPAER MT, em Cuiaba-MT, 21 de agosto de 2019,
REMALDO LOFFI

Diretor Presidente

EMPAER MT

(original assinado)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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