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PORTARIA N® 055/2019/INTERMAT

INSTITUI A COMISSAC PARA REALIZAGAC DE INVENTARIO FISICO-FINANCEIRO, AVALIAGAC INICIAL E REGULARIZAGAO DAS
INFORMAGOES DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS, IMOVEIS E DE CONSUMO DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSS0O, no uso das alribuicdes que |he confere o Art. 52 Inciso I, do Decreto n®
1.546 de 07 de fevereiro de 1992 e,

COMNSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sabre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso e Decreto n® 585 de 08 de junho de 2016 que allera o Decreto n® 194/2015;

CONSIDERAMDO o Decreta n® 5.358 de 25 de oulubro de 2002, que disciplina as competéncias dos drgéos do poder execulivo no tocants a
administracio dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias;

COMNSIDERANDO a Instrugas Normativa SEAP n° 03/2015 gue orienta os Orgdos e Entidades sobre os procedimentas a serem adotados na
realizagao do Inventario Anual e regularizacio dos bens moveis perlencentes ao Poder Executivo do Estado de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio de inventario fisico-financeir de bens maveis, imoveis e de consumo do Institulo de Termras de
Malo Grosso, e;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais do Instiluto de Terras de Mato Grosso no Sistema Inlegrado de
Gestao Patrimonial - SIGPAT e Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instiluir comissao para realizacioe do Inventario Fisico Financeiro dos malenais de consumo em eslogue no almoxarifado, dos bens
pertencentss ao ativo permanentes em uso, estocado, cedidos e ou recebidos em cessdo e bens imdveis, inclusive avaliacio inicial e
reqularizacio das informagdes patrimoniais do Instituto de Terras de Mato Grosso.

Art. 2% A refenda Comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

| - PRESIDENTE: ELDER COSTA JACARANDA,

MATRICULA N° 77913;

Il - VICE-PRESIDENTE: KLISMAHN SANTOS DO MONTE, MATRICULA N 228090;

Il - MEMBRO: WANDER PAULO DA SILVA HOHLENWERGER, MATRICULA M° 200197:

IV - MEMBRO: ADEMIR DOS SANTOS OLIVEIRA,

MATRICULA N° 257301,

V- MEMBRO: LARISSA GENTIL LIMA,

MATRICULA N° 257452;

VI - MEMBRO: IZA KAROL GOMES LUZARDO PIZZA,

MATRICULA N° 250487

VIl - MEMBRO: JHONNY ROBSON DE SOUZA,

MATRICULA N° 201552;

Art. 3° O Inventario Anual tem por objelivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| - verificacio da exatidio dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos;

Il - realizag@o de ajuste enfre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT & o Sistema Inlegrado de Plansjamenta,
Contabilidade & Financas - FIPLAN:

Il - avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes, imoveis e de consumo;
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[V - encaminhamento de informagdes aos Orgaos de Controle;
W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimonials moveis, imoveis e de consumo.
Art. 4% Compete 8 Comissdo de Inventario do Instituto de Terras de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades, juntamente com o material
necessario para o levantamenio fisico;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgéo;
Il - Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades e fazer a conciliagio com o Sistema Inlegrado de Geslao Patrimonial - SIGPAT;
[\ - Atualizar informacies sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestan Patrimonial - SIGPAT:

WV - Anazlisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando. se necessario, transferéncias, baixas, incorporacbes,
modificagdes de ndmeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatorios de transferéncias de bens quando nao localizado:

Wil - Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliacio inicial dos bens moveis;

Wl - Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los s unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
[¥ - Propor a destinacio dos bens inservivels e ndo reaproveilaveis pela autarquia;

X - Elaborar inventario final @ encaminhar ao Setor de Patrimonio da autarquia.

Art. 5° Compete aos ocupanies de cargos de diregao e chefia das unidades efou selores indicar os membros para compor as subcomissdes ou,
na impossibilidade de forma-las, designando servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, bem
como ralificar & encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente protocolado. Deve, ainda, encaminhar o
arquive em formato XLS para o e-mail da comiss3o inventariante desla autarquia, no prazo definido, bem como gqualguer decumentacao
adicional relativa ao levantamenio da unidade sob a sua diregéo.

Arl. 6° Compele as subcomissdes ou servidores designados para realizagao do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades:
| - Solicitar 2o responsavel pela unidade, livre acesso a gualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

[l - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissdo de Inventarnio;

[V - Solicitar ao responsavel pela unidade levanlada, quando necessario, audilio, informagdes e documentos para identificagio e quantificacao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagdo do registro palrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plaguela do madelo
atualmente adolado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

WI - Para fins de levantamento devera ser wlilizada a Planilha que sera encaminhada pela comissao.

VIl - Elaborar Relatorio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao:

Wil - Assinar as Planilhas de Levanmtamento Fisico de Bens Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 7° Quando convocados os membros da comissao ficardo 3 disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instiluidos nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizacfio do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levanlamento, excelo mediante autorizagao especifica da Comissao de Invenlario.

Art. 9° Toda documentagdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Palriménio e a disposigao
dos Orgaos de Controle.

Art. 102 O inventario anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu selor contabil alé o dia 15 de dezembro do exercicio
correnle & a versao final, contendo lodas as informagdes, alé 07 de janeiro do exercicio seguinte, para fins de finalizacio de balango anual
conforme Art. 104, Decrelo n® 595 de 08 de junho de 2016,

Arl. 11 Esla porlaria entra em vigor na dala de sua publicagao, revogando-se as disposigies em conlrario.
Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Culaba - MT, 06 de agosto de 2019,
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FRANCISCO SERAFIM DE BARROS

PRESIDENTE DO INTERMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
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