IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 45/2019/INTERMAT

Dispoe sobre o confrole de assiduidade & pontualidade, do registro de frequéncia através do Sistema Biomeélrico - Web Ponlo, dos servidores
lotades no Instituto de Terras de Malo Grosso.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO - INTERMAT |, no uso das suas alribuigGes legais, que lhe conferem os
artigos 31 & 41 do Decreto 1.546 de 26 de maio de 1.992, e Considerando o Estatulo do Servidor Plblico Estadual Lei Complementar n® 04 &
alleractes posleriores, de 15 de outubro de 1990, & a Lal Complementar n® 266, de 29 de dezembro de 2006, gue dispde sobre direfrizes e
normalizagdes relativas & geslao de cargos em comissao e fungdes de confianga no dmbilo do Poder Executivo;

Considerando o disposto na Lel Complementar n® 112, de 12 de julho de 2002, que institui o Codigo de Etica Funcional do Servidor Publico Givil
e & Lei Complementar n® 207, de 29 de dezembro de 2004, que instituiu o Cadigo Disciplinar do Servidor Plablico Civil, ambos do Estado de Malc
Grosso;

Considerando a implantagdo do Sistema de Ponlo Eletrdnico pela Portaria n® 40/2014/5AD, publicada no Diario Oficial do Estado do dia 30 de
maio de 2014, que utiliza mecanismo eletrénico & biomélrico de identificagao por meio de reconhecimento da impressao digital do servidor,
configurando um sistema mais eficiente e confiavel de controle de assiduidade e pontualidads;

RESOLVE:

Art. 1% O disposto na presente Poraria aplica-se aos servidores pdblicos efelivaos, comissionados e contratados temporarnamente, doravante
denominados genericaments de servidores, lolados no Instituto de Terras de Mata Grosso - INTERMAT.

Paragrafo dnico. O disposto nesla Porlaria, também se aplica no gue couber aos estagiarios, em consaonancia com o Decreto Estadual n® 121,
de 19 de junho de 2015.

Arl. 2° Para fins desta Portaria considera-se:

| - Administrador do Ponta: Perfil de usuario no sistema com permissdes lolais nas fungdes do sislema para o orgao, com fungdes perlinentes
como parametros de configuragdes, relaldrios para fins de auditoria, criacio de infra-estrulura como cargos, vinculos e setores, além de possuir
lodas permissdes do perfil Geslor de Ponto e demais acessos como cadastro de usuarios, feriados e pontos facultativos;

|| - Gestor do Ponlo: Perfil de usuario no sislema com permissies para cadastro dos dados funcionais do servidor, manutengdo das frequéncias,
lzangamento de fallas, auséncias e codigos de ocorréncia, geracio de folha de frequéncia e emissao de relatarios.

Art. 32 O horario do cumprimento da jornada de trabalho no INTERMAT sera das 08h as 12h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, com
intervalo de 01(uma) hora para almoco, conforme Portaria n® 0082019/ MTERMAT, publicada no Didrio Oficial do Estado em 23 de Janeiro de
20149,

£ 1° Quando da fixacdo da jornada didria de trabalho do servidor, devera ser observada:
| - a adequacdo entre o interesse pdblico na continuidade & eficiéncia do servico & a necessidade do servidor; e

I - a compatibilidade da jornada do servidor com o dever de cada unidade em alender ao plblico & anos demais setores da Administracio
Publica:

Art. 4% Os atrasos nao justificados e habituais caracterizaro impontualidade, e as faltas nao justificadas e habituais gque se enquadrem nos
termos do arl. 166 da Lei Complementar n® 04,1990, configurardo inassiduidade habitual que, condicionara o servidor a procedimento disciplinar
punivel com demissdo, além das perdas remuneratorias, em conformidade com o art. 153, lll, e arl. 64, todos da Lei Complementar n® 04/1990,
e demais consequéncias funcionais.

Arl. 52 Admite-se, eventualmente, a tolerdncia de adiantamenlo ou de alraso de alé 15 (guinze) minutos, sem prejuizo da remuneragéo do
servidor & sem a necessidade de justificativa & chefia imediata.

Arl. 6% A auséncia superior a 15 (guinze) minutos, deverd ser comunicado & chefia imediata e, compensada ou justificada. para que nio implique
em prejuize da remuneracdo, conforme previsto na Lei Complementar n® 04/1990, devendo constar justificativa no relatéric mensal de
frequéncia indicando o respective Codigo de Ocorréncias conslante em norma especifica.

Art. 72 A falta deverd ser comunicada a chefia imediata & compensada ou justificada por motivos legais, para que n&o impligue em prejuizo da
remuneracan, conforme previsto na Lei Complementar n® 04/1990, devendo constar justificativa no relatorio mensal de frequéncia, com
indicagio do respectivo Codigo de Qcorréncias constante em norma especifica.

Art. 82 O controle da assiduidade e ponlualidade dos servidores plblicos e estagiarios lotados na INTERMAT sera realizado pelo Sislema
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Biomeélrico de Controle de Frequéncia - Web Ponlo, ferramenta oficial de verificacio de frequéncia dos servidores em exercicio nesta Autarquia.

Paragrafo dnico. Entende-se por identificacao biométrica a leitlura da imagem das impressoes digilais dos servidores, confrontando-as com o
banco de dados constiluido para esse fim, olimizando o processo de cerlificacio da frequéncia dos servidores.

Arl. 9° Serd caplurada a imagem da impressao digital dos dedos polegares e indicadores de ambas as méos do servidor e, somenle em caso de
necessidade, por algum lipo de problema de leitura destas digilais, & que sera colhida a imagem da impressao digital dos demais dedos.

§ 1% O Gestor do Ponto devera cadastrar os dados funcionais do servidor no Sistemna Biomeéfrico de Controle de Frequéncia - Web Ponlo, e
também, devera encaminha-lo ao Administrador do Ponto para captura das imagens biométricas.

& 2 As imagens capluradas ficardo armazenadas em banco de dados proprio do INTERMAT, sob a gestao da Coordenadoria de Tecnologia de
Informagdn, & serdo ulilizadas exclusivamente para fins de controle de assiduidade e pontualidade dos servidores, ficando vedado o seu uso
para oufros fins ndo previstos em lai.

& 3% Na eventualidade de o servidor ndo possuir condicies fisicas de leilura de nenhuma das impressdes digitais, circunstancia ratificada pelo
Administrador de Ponto através de termo de responsabilidade, o registro de sua frequéncia dar-se-3 por meio do uso da senha pessoal e
infransferivel, no proprio sistema Web Ponto.

Art. 10 Oz equipamentos do ponlo eletronico biométrico serdo inslalados em locals de circulagdo dos servidores e acesso as dependéncias da
INTERMAT, de forma a facililar o regisiro da assiduidade e pontualidade.

Paragrafo Unico. Caso o local habitual de identificacéo biométrica do servidor & estagidrio ndo esleja operando ou esleja lemporariaments
indisponivel, este devera dirigir-s2 a outro ponto de coleta nas dependéncias da INTERMAT, ficando desocbrigado do registro de frequéncia
apenas quando a ocorréncia for de ordem geral.

Art. 11 O Sistema Biométrico de Contrale de Frequéncia - Web Ponto disponibilizard ao servidor/usudrio e aos Geslores de Ponto a consulta
acerca dos registros didrios.

Art. 12 Compele ao chefe imedialo o controle da frequéncia dos servidores lotados na unidade pela qual é responsavel, bem como a
administracio dos respeclivos relaldrios de frequéncia, devendo observar as regras eslabelecidas por esta Porlana.

Arl. 13 Cabera aos Geslores de Ponlo das unidades, até o quinto dia do més subsequente, encaminhar 4 Geréncia de Gestao de Pessoas o
relatario mensal de frequéncia dos servidores sob sua subordinacao, relalando as ocorréncias excepcionais.

§1° As conlestagdes do relatono de frequéncia, apds o prazo eslabelecido no capul, deverao ser apresentadas via processo adminisirativo.
&2° A ndo enfrega do relatorio de frequéncia pressupde auséncia do servidor durante o perioda correspondente ao relatdnio.

£3° Mo caso do paragrafo anlerior, a Geréncia de Geslio de Pessoas devera comunicar ao chele imedialo a ocorréncia, para providéncias
disciplinadas no art. 4° e 7° desta Porlana, e nas Leis Complementares n? 04/1980, n® 1122002, e n® 207/2004.

Art. 14 Ficam dispensados do registro no Sistema Biomeétrico de Controle de Freguéncia - Web Ponlo os Diretores & o Presidente do
INTERMAT.

§1° Os casos excepcionais de dispensa de registro, ndo citados no capul, deverdo ser aulorizados formalmente pelo Presidente do INTERMAT,
contendo o periodo de dispensa. e comunicados & Geréncia de Geslao de Pessoas.

&2° Mesmo dispensados do regisiro, os servidores deverSo comunicar a ocorréncia mensais de afastamentos, licencas, férias e demais
situaches previslas em lai.

Art. 15 Os hordrios registrados antes do inicio ou apos o 1€rmino da jornada didria de trabalho do servidor, somente serdo incluidos como horas
excedentes, madiante aulorizacdo do superintendente ou superior equivalents e justificativa no relatdrio de frequéncia, nos termos dos Anexos |
e |l desta Portaria.

Paragrafo Gnico. Em nenhuma hipdlese serdo compensadas as horas registradas antes do inicio ou apos o lérmino da jornada diaria de rabalho
do servidor gue ndo forem autorizadas previamente pelo superintendente ou superior equivalente.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na dala de sua publicacéo, revogando-se disposigdes conlrarias.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Cuiaba™MT, 01 de julho de 2019.

Francisco Serafim de Barros

Presidente do INTERMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
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