Superintandéncia da Imprensa Oficial
a0 Estado de Mato Grosso

PORTARIA M ¥ 1372095 GROETRAN-MT

Dispds sobre a slaboragse do TCA - Terme Circunstanciada Adminisirative no dmmto do DETRAN - Demartamento Estadual de Transio.
O Presdents do Depatamento Estadual de Trinsilo de Malo Grosso, no uso de suas arbuigies legas, =;

Considerande a Arsdupio Momalia de nf 0242014 do Trbunal de Comas do Estade de Mato Grosso;

Considerando a Lei n® 8566 de 21 de junha de 1533;

Considerands o Dscrato de rf 8412 d= 12 d= unho de 2018 qus Alualiza o= valores das modaidadss de |ickago d= que aia o art. 23 da Lein® 2666,
d= 21 de unho de 1963;

Considerande a IN - Instrugio Nomalwva de= nf 00142017 da Controladonia Geral do Estado de Mato Gmsso de 25 de agosto de 2017;
RESOLVE:

At 1% Estabelscer regulamentag®o = a padronizacio dos procsdmentos/processos relaivos 3 TCA - Termo Crounstanciado Adminisiatio no dmoito do
DETRAMMT.

DOS COMNCEITOS
Ari. 2 Para fns d=sta Portara, oonssders-se:

| -« Termo Gircunsiancado Adminisimtivo ou T&A: Gonsiste no instrumenio processal devidamenie iomalizado empregado pefa adminisracao para
aprazin de forma simplficada de atos relatives & siave, juros e mullas cu dano & bam plislico, qus implicar sm prejuizo de pequeno valor

Il - Prejuizn de peguenn valor: £ aguels cup prego d= mermade para aquisigin ou reparapdo do bem extraviado ou daniicads s=ja igual ou infenar ao
imite Isgal sstabslecdo.

Il - Oroméncia: Circunstinoas ou acomecimentos gue ocasionaram ou que jusliicam o exiavo, cobmanga de unos = mulas ou dano ao bem plblico
mniends dados coma sspecitoagdn, ndmera do paliménio, data, Inzal & desorigdo dos fatos & valor do dano;

W - Bmpvidor srwolvida: E o servider piblico ndicads no TGA come envohido nos falos em apuragin;

W - Aesponsdvel pela lwvmalura do TGA: E o servider pablios mcumibido do dewer de alaborar & conchir os encamichamentos sm oonfommidade oom a
Insingdo Mormativa de n® 001 de 2017 da GGE-AMT.

Wl - Avtondade maxoma: Trala-s= da gulondade maxima da enbidade a gual decsdird quanio ac acohimenio ou rdo da proposia conslanis no parecer
elaborado ao final do TCA

Wil - Uridads sdminstrabya: 580 o5 selres da enbchde onds podem haver as cocoménoas dos {aios a serem apurados.
DO CBJETD

#rt. 3* & elaboracdn do Termo Grcunstancado Admmistrative - TGA tem inicio com preenchimento de lomulkinos priprios com o obyelio de apuracin
dos lalos.

§ 1% Inponrerd sm resporsabiidads solidina o sereidor de qualguer Unidads Adminsiraliva do DETRANSAT, gus iendo dénoa, nan reporiar o daro a0
sey supenor imedalo para as providéncias cabiess,

§j 2 Os modelos de formuldrios a serem aplicados ra instnagdo processual do Termao Crcunstanoado Adminisimtivo - TGA, comslam como anexos desta
Poriaria

O MSTAURAGAD
Art. 4% A aplicagdo do Temmo Cirmunstanciade Adminisiato - TCA, ooomer:

| - Quande o fato & =or apurads relenese 3 =xiavio ou dano ao bem pdbion, o TCA deverd ser mstauradclarad pela chefia do selor responsivel pela
pestiin dos bens & mateniais na Unidads Adminstratva ou caso tenha sdo ele o senidor srvobedo ros falos, o TOA deverd serinstauradadavrado pals
sey supenor hisrdmuico mediaio;

Il - Quandc o dano 2o erino se relsrr 2o pagamenio de ros, mullas e culros sncargos liranosinos por descumprimento de pazo, o TOA deverd ser
rstawradaimrado pela Coorderadona Firanosira, conforme estabelecido no Azgimento Intz=mo do DETRARMT:

Il - Quands o tate a ser apurads relenr-se a gualguer ouiro fipo de condula que wenka 3 provocar dana ou prejuizo ds peguena valor, o TCA deverd ser
rstzradoiavade pelo chels imedaln do servidar responsavsd peko faln.

O IS TRUCAD

A1, 5 O Tarma Crcunstanciado Administrates - TOA deverd conler necessanaments:
al  Arexo | - identfcagio do servidor & dados da ooomréncia;

bl Arewa M- Cenlficacdo do senidor envohida;

o Manfesiagio iomal do servidor smohido. podendo ser €1 ou &.mail;

di  Arexo B - Parecer e conclusio do TCA (pelo responsdesd;

Bl Arexo IV - Check List do responsivel pela lavratura com “oenle™ da UNISEC];

il Anexo V- Decisio da Aulordade maxma do dngdo;

ol Arewa V1 - Conclusio;

hl Arexo Vil - Conformidade final.

Al 6% Mas hipdteses de apiicagho do Termo Circunstandado Adminisiratas - TCA, previstas no arl. 4* desla parlania, o TCA deverd ser lormalizado com
nimero de protocolo, devidamente canmbade = paginade, nidado com o Anexc L

Art. 7¢O Anexo | deysrd feriodos os campos devidamente preenchidos, devendo, quando houver, anexar documsnios comprobaldncs da oooméncia, tais
mmo boletim de oooméncia, nobioa do danc, falos, folos, refalbnos, denire ouios.

A, 8 O Aneso | irata da elapa =mogue o responsdvel pels laveaiura do TOA deverd cisndficar o sensdor pdbloo srvobido ra oocorrénoia, podendo esis,
apresentar no prazo de 5 das Ulels menidestapio ssorita e'ou o ressarimento 30 erdng, comsspondenbe @0 prejuizo causado, bem como oulros
documsmics qus achar psimentes

Pardgrato dnico: =m caso da ndo maniesiagio do servideor o prazo sstpulada, o responsavel pelo TCA, sequin o s
Art. 9 A notificagdo do servidor erwoivdo permits o conhecmenio dos fatos a serem apurados e da possbiidade de ampla dedesa e do contraditdrio.

Ar. 10 O Anexo Ul trata da formalizagdo do parecer pelo responsdvel, devendo 0 mesmo discomer sobre a maniiestagdo guanio 2o ressarcimenio &
proceder & analis=, ponchlesio dos (alos & remelsr o processo an Presidenis.

Pardgrato Gnoo: Poslenor ac parscer & condusdo do resporsdwel pala lavmatura do TCA, o mesmao deverd insenir no proossso, o check list (Arexs 1Y)
moniendo ciénca e 2cordo da URESECI - Unicade Selorial de Conirole Inteme, para posterior remessa dos aulns par o julgamentio a ser prolerido peia
Autoridads mioma da entidade.
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Art. 11 O Arexo V trala da decisdo da astondads maoma da sniidads. Mesle caso, o Presidents do DETHAN, qus deven:
al Opinar por acolher ou reeitar a proposia do responsdvel pels lrmatura do TEA;
bl Assinalara conclusio peo essaromenio ou srcsTaments do processo, &

o Dist=rminar a formalizagdo do fermo de apsiamento d= conduta juric a Undade Sstonal de Cormeigdo, nos casos venficados conduta funcioral
passivel de ajustamento;

Arl. 12 O propesso devend sor devolids oo resporsdel pela laveaiora do TCA para o presnchiments do Areso ¥ para enceramento ou ressaromenta,
dewends =sie remeter o processo 4 Undade Sstonal de Conlrals inteme - UMISEC] do DETRANMT para verficacho da condormidads;

Pardgrato dnico. O resporsave] pefa lawratura do TEA deverd seguir indas as efapas tantn em caso de enceramenio, quanio em caso de ressarmmenio.
Arl. Em caso d= o senddor oplar peke ressarcimento dos valores deve.se segur as seguintes slapas:

| - Acessar o sile da Secrelaria de Fazenda -SEFAZ no sndersqo sletrénico. hip: ‘e 5 sefaz mE.gov.be’ e cicar em SERVIGCS

Il Glicar =m DOGUMENTOS DE ARRECADAGAD E PAGAMENTIOS

1l - Clicar sm DMA-1 Gegaos & depois clcar no link. hitps-iwwey_selaz. mlgov briarecadacan/darisre merudar vre ToulmsOgacs=ine

¥ - Cicar em DETRAN.DEPART ESTADUAL DE TRANSITO DE MT

W - Clicar em Pessoa Fisica

Wl - Irsira CPF = Cligues em confirmar

Wil- Preencha o5 dados do DWR Unico = Clgue em Emitr

Ari. 12 A Undade Zetonal de Condole de Interno - UNISEC], fica responsdvel por realizar a conformidade final, conlomme Arexo Vil e =ncammbar &
Controladonia Geral do Estade - CGEWT para fns de registro & confrole em obsenvancia ao art. 11 da N né 00120197,

Art. 14 Apds a etapa de registro = confrole o observincia ao art. 11 da IM n® 001/2017, os aulos serdo restiuidos a Unidade Setoial de Conlrole de
Irterna - UNISEC] par corferdnom & despach final 8 Coriabiidads para o dewdo amuivamenis.

Ari. 15 Mio poorrendo o ressamimendo 2o erdno, de acondo com o descrlo no arl. €%, pu constalado o mdicio de dolo mencionado no arl. 7 da N
001217, a apurapio da responsablidade funciona do sersidor plbliico serd et na forma definida pela Les Complementar n 0401330 = Lei
Comple mentar i 207/2004.

Pardgrato dnico. E wvedada a utlizazdn do modo de apuracan de qus trala esfa Portana quands o dang an erdng apressntar indicio de condula dokesa do
sepyidor plblico.

An. 16 Consiatada a indicagso de responsabilidade de pessoa juridca decomente de conirato celsbrado oom a Adminisinpio Publca, ssrdo remelidas
mipias do Termo Circunstanoiads Admnistraiivo & dos docurmenios a = nseridos 2o fscal do contralo adminsimlvo pera gue adole a5 providéncias
nscessanas an ressaroments do valor do prejuizo caussds de acordo com a forma ajustada no instrumentn contratual & conformis 2 Isgsliacio perdinsmts.

Ari. 17 Mo casa de daro de pequenc valor gus terba procedmento proprio de ressamimeo 5o e 3 bescido am disposiios legais
esies deveriio conlinuar sendo sequudos peio o propno ewstonte, a fm de ndio obsiir 2 moting dos seloes que lidam especlicaments com ssses
assuntos, s comao mullas de trinsilo, avanas em weiculos, concessan & prestagio de oonlas de didris.

Ari. 12 Os anexcs d= gue rala esta Portana serdo disponbiizados ra rede infranet do DETAARM-MT.

#Ari. 19 Esta Portana snira smi vigor ra data d= sua publicagio & revoga-se a Poriara 069 de 23 de jareim de 2018,
Cuabd-MT, 26 de fevereim de 2018,

Gustavo Res Lobo de Yasoonoslos”

Fresidente do DETRAN-MT

Criginal assnadn®

Supsrrbendéncia da imprensa Ohicial do Exisde de Malks Grosso
Aua Jibe Domingos d= Campos - Ceniro Poliios Admmistraiive | CEP 78050.970 | Cutaba, MT
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