I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA M. 200/2018

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE LICITAGOES E CONTRATOS, DISCIPLINA O CHECK-LIST DOS PROCEDIMENTOS DE
AQUISIGOES E CONTRATAGOES NO AMBITC DA EMPAERMT E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Diretor Presidente da Empresa Mato-Grossense de Pesquisa, Assisténcia e Extenso Rural - EMPAER-MT, no exercicio de suas funcies e
valendo-se da competéncia Estalutaria, conferidas pelo arl. 9° da Lei Complementar Estadual n® 462/2011 e artigo 15, do Estatuto da Emprasa,
bem como com base no que dispbe a Lei Federal n® 8.666/93 de 22/06/1993, a Lei Federal n® 10.520 de 17/07/2002, a Lei Federal n® 13.303 de
30/06/2016, Lei Federal n® 7.882/2013 de 23/01/2013 e os Decretos Estaduais n® 840/2017 & n? 793 de 28122016, e;

RESOLVE:

Art. 1% - Determinar que lodos os processos licilatorios, inclusive para termo adilive de contralo, sejam iniclados com o Termo de
Referéncia/Projeto Basico.

& 12 - O Termo de Referéncia'Projeto Basico devera ser elaborado pela unidade demandante, a qual devera realizar pesquisa de precos para a
formacdo do valor eslimado no Termo de Referéncia.

| - Considerar-se-a unidade demandante o selor & guem compelir a gestdao do objeto adguirido ou contratado, nos termos do Regulamento
Geral desta EMPAER/MT;

I - Mos processos de aguisigdes que envolvam direla ou indiretamente as areas da COATER ou da COPEF, os termas de referéncia deverdo
ser elaborados conjuntamente com a respecliva unidade envolvida.

& 2% . Mos casos de aguisicdo ou contratacio com recurso proveniente de convénio, o termo de referéncia/projeto basico deverda estar
acompanhado da copia do termo de convénio devidamente assinado e seus anexos atualizados. inclusive plano de trabalha.

§ 3° - O Termo de Referéncia’Projelo Basico devera ser prolocolado na Coordenadoria de Apoio Logistico - COAL, conforme fluxo interno desta
EMPAER/MT, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do prazo estimado para inicio da execugao ou enlrega dos bens & servigos
comuns, excelo para as situacbes emergencials e para 0s casos devidamente justificados.

& 4% - Nos casos de objelos complexos e de grande vullo, como os associados a informatica, obras e servigos de engenharia, o prazo minimo
de antecadéncia para prolocalar o termo de referéncia/projeto basico serd de 90 (noventa) dias.

Art. 22 - Determinar, nos termos dos art. 42 e 72 do Decreto Estadual n? 840/2017 que as pesquisas de precos que compdem o Termo de
Referéncia/Projeto Basico sejam realizadas pelas unidades demandantes.

£ 1% - A unidade demandante devera elaborar mapa comparalive com as informagdes da pesquisa de pregos realizada para subsidiar o Termo
de Referéncia/Projeto Basico, devendo o mapa comparalivo e a pesquisa de pregos serem encaminhados juntamenle com o Termo de
Referéncia/Projeto Basico.

& 22 . Os atos e procedimentos contidos neste artigo poderdo ser realizados com o auxilio da Geréncia de Aguisicies e Contralos/GEACOM,
conforme arl. 4° do Decrelo Estadual n® 840/2017.

Art. 32 - Instituir, nos termos do art. 3* do Decreto Estadual n® 840/2017, a uwlilizagdo obrigatdria do “check-list” nos processos licitatorios da
EMPAER/MT, conforme modelos anexos a presente porlaria, os quais deverdo ser inseridos quando do envio dos processos para a Secrelaria
Estadual de Gestio - SEGES/MT e ao final, quando do encermamento do processo licitatario.

Art. 4% - Revogam-se as disposicies alinentes a processos licitatorios contidas na Porlaria n® 49/2018, de 02 de maio de 2018, desta
EMPAER/MT, bem como guaisquer disposigdes em conlrario no ambite desta empresa.

Arl. 5% - Esla portaria enfra em vigor na dala de sua publicacio.
Registrada, publicada, cumpra-se.

Cuiaba, 15 de Oulubro de 2018.

Candido dos Santos Rosa Junior

Diretor Presidens/EMPAER-MT

[original assinado)

AMEXC |

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: fd98c41b



(Cabegalho de identificagao da EMPAER/MT)

CHECK-LIST PARA CONCORRENCIA, TOMADA DE PREGOS E CONVITE

MODALIDADE:

FPROCESS0 ADMINISTRATIVO Ne

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Ne

OBJETC:

VALOR ESTIMADO:

ATOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS

Nao
Item Documentos/Informagao SimNao *%  Folha

aplica

Autvacdo procedimental - prolocolo, registro & numeragao (arl. 38, capul, Lei 8.666/93; arl. 3°, capul, Dec. EsL
B40/2017)

2  Termno de Referéncia ou Projeto Basico (art. 3%, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

2.1 Aulgrizacao para abertura do procedimento licitatdrio (art. 3%, inc. |, do Dec. Est. 840/2017)

3  Recurso proveniente de Convénio

3.1 Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

4  Consta pesquisa de pregos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. |V, Dec. Est. 840/2017)

5  Mapa comparative elaborado pela unidade demandante

& Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n® 840/2017, apresentou-se justificativa

Definigéo da modalidade & do lipo de licitagdo (art. 32, inciso VI, Dec. Esl. 840/2017 e art. 28, VIl do Regulamenta
Geral da EMPAER/MT)

7.1 Mo caso de bens e servigas comuns, ha justificativa para nao utilizacio do pregio (Lei n. 10.520/2002)

& Pedido de Empenho - PED (arl. 22, caput, Dec. Esl. 840/2017)

9 Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. [ll, Dec. Esl. 840/2017)

10 Sendo o caso, parecer 1&cnico da MTI - Empresa Malo-grossense de Tecnologia da Informagao

Em face do valor estimado do objelo, a participacio na licitagao € exclusiva para Microempresas e Empresas de
Pequena Porte (art. 48, inciso |, Lei Complementar n. 123/2006; vedagao do arl. 131, inciso IV, Dec. Esl. 840/2017)

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: fd98c41b



12 Aprovacio do CONDES (art. 32, inc. VI, Dec. Esl. B40/2017)

13 Consla portaria de designacio da Comissao de Licitagdo (art. 38, inc. Ill, Lei 8.666/93)

14 Minuta do edital (ou convite) e respectivos anexos na forma do arligo 40 da Lei 8666/93

15  Minuta de conirato

Manifestacio Técnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo Onico, do Decreto 1.147/2017; e art. 32, inciso X, Dec.
Est. 840/2017)

17 Homaologagio da manifestagio 1écnica da unidade juridica

18 Edital

19 Aviso de Aberlura do certame

20 Publicac&o do aviso de Abertura do certame

AMEXC NI
(Cabecalho de idenlificacao da EMPAER/MT)
OBRAS

CGHECK-LIST PARA CONCORRENCIA, TOMADA DE PREGOS E CONVITE

MODALIDADE:

FROCESSO ADMINISTRATIVO N2

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO N*

OBJETOC:

VALOR ESTIMADO:

ATOS ADMIMNISTRATIVOS INTERNOS

Mao
Item Exigéncia (Fundamento) Sim MNao se Folha
aplica

Autvagdo procedimental - prolocolo, registro @ numeragao (arl. 38, capul, Lei 8.666/93; arl. 3%, capul, Dec. EsL
B40/2017)

Solicitagio/requisicdo da obra, elaborada pelo agente ou setor competente (projeto basico)
Requisilos Especificos do Projelo Basico:
- Memorial descritivo;

- Orgamento detalhade ou analitico;
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- Caderno de encargas ou especificagies lécnicas:
2 - Plantas de localizagao do empreendimento;
- Levantamenio topografico;
- Projeto arguitetdnico, plantas, corles e perfis da obra;
- Estudos geoldgicos:
- Projeto de fundagdes;
- Projetos de estruturas, de instalagbes prediais, ele;

- Alvara de construgao, quando cabivel, 2, se necessdrio, alvara

[£+]

Projetn Executivo

Orcamento Basico:
- Planilha de custos & servigos,

4 . Composi¢3o de custos unitarios,
- Cronograma fisico-financeiro;

- BDI - Beneficios e despesas indirelas

- Anolagio de Responsabilidade t&cnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, referentes ao
projete (TCU, Sdmula 260)

&  Recurso proveniente de Convénio

6.1 Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

7 Aulorizacao para abertura do procedimento licitatdrio (art. 32, inc. |, do Dec. Est. 840/2017)

Definicdo da modalidade e do tlipo de licitag&o (art. 32, inciso VI, Dec. Est. B40/2017 e arl. 28, VIl do Regulamento
Geral da EMPAERMT)

9  Pedido de Empenho - PED (Art. 22 Decreto 840/2017)

10 Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

11 Aprovacio do CONDES (art. 32, inc. VI, Dec. Esl. 840/2017)

12  Licenca Ambiental Prévia efou de instalacdo (ou justificativas de sua nao realizagao

A participagao na licitagdo & exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas
(art. 48, |, da LC n® 123/06 e art. 34 da Lei n* 11.488/07), em face do valor estimado do objeto?

14 Minuta de edital e anexos

15 Minuta do Contrato

16 Consta porlaria de designacio da Comissao de Licilagio

17  Manifestagio 1écnica da unidade juridica do drgdo ou entidads
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18 Homologagio da manifestagio 1éenica da unidade juridica

19 Publicago do aviso de abertura do edital

AMEXC I
Cabecalho de identificacdo da EMPAER/MT)

ADESAO/PARTICIPANTE A ATA DE REGISTRO DE PREGO (CHECK LIST)
ARP N

FROCESSO ADMINISTRATIVO N®

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Ne

OBJETO:

VALOR ESTIMADO:

VALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

Mo
Item Conformidade (fundamento legal) Sim Nao se Folha

aplica

Autuagio procedimental - prolocolo, registro & numeragao (arl 38, capul, Lei 8.666/93; art. 37, caput, Dec. EsL
840/2017)

2  Termmno de Referéncia devidamente autorizado (art. 3%, inciso |, Dec. EsL. 840/2017)

21 Autorizagio para abertura do procedimento de aquisicio (art. 39, inc. I, do Dec. Est. 840/2017)

3  Recurso proveniente de Convénio

3.1 Copia do termo de Convénio & do plano de trabalho atualizado

4  Consta pesquisa de pregos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. |V, Dec. Esl. 840/2017)
5  Mapa comparativo elaborado pela unidade demandante

Definigéo da modalidade e do tipo de licitagdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do Regulamento
Geral da EMPAERMT)

7 Pedido de Empenho - PED (arl. 22, caput, Dec. Esl. 840/2017)

8 Copia da Ala de Registro de Prego - ARP a ser aderida
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9  Copia da publicacio da ARP no DO

10 Copia do edital que originou a ARP

11 Homaologagdo efou Aviso de resultade do procedimento de licitagio gue originou o Registro de Praga

12 Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. |ll, Dec. Esl. 840/2017)

13 Pedido de utilizacao da ARP (SIAG)

14 Estogue dos itens da ARP (SIAG)

15 Autorizagdo de utilizacio da ARP (SIAG)

16 Sendo o caso, parecer 1&cnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacéo

17 Aprovacio do CONDES (art. 32, inc. V1, Dec. Esl. 840/2017; e algada do arl. 12, § 2°, do Dec. Esl. 1.047/2012)

18 Em caso de pesquisa fora dos critérios do arl. 7° do Dec. Estadual n® 840/2017, apresentou-se justificativa

Comprovagio davanlajosidade (justificativa de vanlajosidade elaborada pela CPL) (art. 75, caput, Dec. Est
840/2017)

20 Consla portaria de designacio da Comissao de Licitagdo (art. 38, inc. I, Lei 8.666/93)

21 Habiltacio Juridica nos termos do arl. 28 da Lei n. 8.666/93

Copia dos documentos conslitutivos da empresa ou documento equivalente, nos termos do art. 28, inc. Il a \V da Lei
n? 866693,

211
21.2 Copia dos documentos pessoais do representante da empresa

Balanzo patrimonial e demais comprovagies da qualificagao econémico-financeira da empresa (arl. 31 da Lei n?

22
B8666/93)

Cerlidan negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos termos do art. 31,
da Lei n® BEEG/93

23
24 Prova de inscrigio no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);
25 Prova de regulandade com a Fazenda Macional (RFB, PGFM) e com a Seguridade Social (INSS)

26 Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual. nos termos do art. 29, 1ll da Lei n? 8666/33

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expadida pela Procuradoria Estadual. nos termos do art. 29, |
da Lei Federal n® 8.666/93

27

28 Prova da regulandade com a Fazenda Municipal

29  Prova da regulardade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
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Prova de inexist&ncia de débilas inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de cerlidao

30 negaliva, nos lermos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decrelo-Lei no 5.452, de
12 de maio de 1943,

a1 Declaragao de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menar de 18 anos, em trabalho noturno, perigaso
ou insalubre, & menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicio de aprendiz a partir de 14 anos.

32 Cadaslro Estadual de Empresas Inidéneas ou Suspensas - CEIS/MT

- Declaragao de nao existir em seu guadro de empregados servidor pdblico estadual exercendo funces de geréncia,
administragdo ou lomada de decisao

34 Minuta contratual, obedecendo as clausulas e termos do contralo decorrente da licitacao, ressalvando-se condicdes
peculiares ao drgao aderente.

a5 Manifestacio Técnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo Onico, do Decreto 1.147/2017; e arl. 3%, inciso X, Dec.
Est. 840/2017)

36 Homologagdo da manifestacdo 1&cnica da unidade juridica

37 Mola de Empenho

38 Confralo

39 Publicagao do extrato de contrato no D.OE.

ANEXO IV

Cabecalho de identificacio da EMPAER/MT)

ADESAQ CARONA A ATA DE REGISTRO DE PREGO (CHECK LIST)

ARP N

PROCESSO ADMINISTRATIVO N®

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO N*

ORGAO GERENCIADOR:

OBJETOC:

VALOR ESTIMADO:

VALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS
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Item Conformidade (fundamento legal) Sim Nao 52 Folha
aplica

Autvagdo procedimental - protocolo, registro & numeragdo (arl. 38, capul, Lei 8.666/93; art. 3%, capul, Dec. Est.
B40/2017)

2  Termo de Referéncia ou projeto basico devidamenle aulorizado (art. 32, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

2.1 Autocrizagio para abertura do procedimento de aquisicao (art. 32, inc. I, do Dec. Esl. 840/2017)

3  Recurso proveniente de Convénio

3.1 Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

4  Consta pesquisa de pregos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 3%, inc. IV, Dec. EsL 840/2017)

5 Mapa comparative de pregos elaborade pela unidade demandante

Definigéo da modalidade & do lipo de licitagdo (art. 32, inciso VI, Dec. Esl. 840/2017 e art. 28, VIl do Regulamenta
Geral da EMPAER/MT)

7  Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. Est. 840/2017)

& Copia do edital que originou a ARP

8.1 Homologagdo efou Aviso de resultado do procedimento de licitagio gue originou o Registro de Prego

9 Copia da Ala de Registro de Preco - ARP a ser aderida

9.1 Copia da publicacio da ARP no Diario Oficial

10 Solicitagio de adesao 4 ARP (oficios)

11 Concordadncia do fornecedor nos termos da ARP (art. 75, § 2%, Dec. Esl. 840/2017)

O fornecedor registrado na ARP mantém as mesmas condicées de habilitagao exigidas no edital de licitagao (an.
55, inc. X, Lei 8.666/93)

12 Autorizacio do drglo gerenciador da ARP (arl. 75, §§ 12 do Dec. Esl. 840/2017)

Contratagdo dentro do prazo legal do art. 75, §5° do Dec. Est. 840/2017 (90 dias apds a aulorizagdo do drgao
gerenciador)

14 Comprovante do registro do processo no SIAG (arl. 38, inc. lll, Dec. Est. 840/2017)

15 Aprovacio do CONDES (art. 3%, ine. V], Dec. Est. 840/2017; e algada do art. 12, § 2%, do Dec. Est. 1.047/2012)

16 Sendo o caso, parecer 1écnico da MTI - Empresa Malo-grossense de Tecnologia da Informagao

17 Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n? 840/2017, apresentou-se justificativa
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18

20

21

Declaragio da unidade de aquisicdes de gue verificou a existéncia de Registro de Prego disponivel na SEGESMT

Comprovagio da vanlajosidade (justificaliva de vanlajosidade elaborada pela CPL) fart. 75, caput, Dec. Est
840/2017)

Consta portaria de designacio da Comiss3o de Licitac&o - CPL (art. 38, inc. |ll, Lei n® 8.666/93)

Habilitacio Juridica nos lermos do arl. 28 da Lei n. 8.666/93

Copia dos documentos constitutivos da empresa ou documento equivalente, nos termos do art. 28, inc. [l a V' da Lei
n? 866693,

21.2 Copia dos documentos pessoais do representante da empresa

22

23

24

25

26

27

28

29

30

k3

32

33

34

35

Balango patrimonial & demais comprovacdes da qualificagio econémico-financeira da empresa {arl. 31 da Lei n?
8666/93)

Certidan nepativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos termos do art. 31,
Il da Lei n® 8666/93

Prova de inscrigio no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

Prova de regulandade com a Fazenda Nacional (RFB, PGFMN) e com a Segundade Social {INSS)

Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual nos termos do art. 29, 11l da Lei n? BEEE/93

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida pela Procuradoria Estadual, nos termos do art. 29, |
da Lei Federal n® 8.666/93

Prova da regulandade com a Fazenda Municipal

Prova da regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)

Prova de inexist&ncia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de cerlidio
negativa, nas lermos do Titule VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de
12 de maio de 1943,

Declaragao de ndo possuir em seu guadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e menor de 16 anos em gualguer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a parlir de 14 anos.

Cadasiro Estadual de Empresas Inidoneas ou Suspensas - CEIS/MT

Declaracao de ndo existir em seu guadro de empregados servidar pablico estadual exercendo funcdes de geréncia,
administragdo ou lomada de decisao

Minuta contratual, cbedecendo as clausulas e termos do contrato decomente da licitago, ressalvando-se condigdes
peculiares ao drgdo aderente.

Manifestacio Técnica da unidade juridica do drgdo ou da entidade interessada (art. 42, paragrafo dnico, do Decrein
1.147/2017; e art. 32, inciso X, Dec. Est. 840/2017)
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35.1 Homaologagas da manifestagio écnica da unidade juridica

36 Autorizagio SEGES, sendo o caso

37 Mola de empenho

38 Contrato / Ordem de fornecimento ou servigo

39 Publicacéo do extrato de contrato no D.OE.

AMEXO W
iCabecalho de identificagdo da EMPAER/MT)

DISPENSA DE LICITAGAD (CHECK LIST)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N®

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Ne

OBJETO:

VALOR ESTIMADO:

VALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

Mao
Item Conformidade (fundamento legal) Sim Nao se Folha

aplica

Autuagdo procedimental - protocolo, registro & numeracao (arl. 38, caput, Lei 8.666/93; arl. 3%, caput, Dec. Est
840/2017)

2  Termo de Referéneia ou projelo basico devidamente autorizado (art. 3%, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

2.1 Aulorizacao para aberlura do procedimenlo de aquisico (art. 3%, ine. Il, do Dec. EsL 840/2017)

3  Recurso proveniente de Convénio

3.1 Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

4  Consla pesquisa de precos praticados pelo mercado - prego referéncia (art. 32, inc. |V, Dec. Esl. 840/2017)

5  Mapa comparative de pregos elaborado pela unidade demandante

Para contratagdo de obras ou servicos, existe estudo técnico preliminar a subsidiar elaboragao do projeto basico
{art. 62, [X. Lei 5.666/93)
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171

Definigéo da modalidade e do lipo de licitag&o (art. 3%, inciso VII, Dec. Esl. B40/2017 e arl. 28, VIl do Regulamento
Geral da EMPAERMT)

Pedido de Empenho - PED (arl. 22, caput, Dec. Est. 840/2017)

Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. |ll, Dec. Esl. 840/2017)

Publicagdo de consulla no SIAG (contratagdo/compra direta)

Propostas de precos, inclusive da empresa a ser contratada

Ceclarazdo de que foi verficada a existéncia de Registro de Prego disponivel na SEGES para atendimento da
demanda

Em caso de pesquisa fora dos critérios do an. 7° do Dec. Estadual n® 840/2017, apresentou-se justificativa

Consla portaria de designacio da Comissao de Licitagao (arl. 38, inc. I, Lei 8.666/93)

Aprovacso do COMDES (art. 32, inc. VI, Dec. Esl. 840/2017)

Sendo o caso, consta parecer t&cnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informagao (Dec. Est
2.395/14)

Habilitacdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/93

Copia dos documentos constitutivos da empresa ou documeanto equivalente, nos termos do arl. 28, inc. Il a V da Lei
n? 866693,

17.2 Copia dos documenlos pessoais do representante da empresa

20

21

22

23

24

25

Balango patrimonial & demals comprovaces da qualificago econémico-financeira da empresa (art. 31 da Lei n®
BEEE/93)

Cerlidao negaliva de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa. nos termos do arl. 31,
da Lei n® BEGE/93

Prova de inscrigio no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC)

Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (RFB, PGFN) & com a Seguridade Social (INSS)

Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual nos termos do arl. 29, Il da Lei n® B6EE/93

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida pela Procuradoria Estadual, nos termos do art. 29, 1l
da Lei Federal n® 8.666/93

Prova da regularidade com a Fazenda Municipal

Prova da regulandade com o Fundo de Garanlia por Tempo de Servigo (FGTS)

Prova de inexisténcia de débilos inadimplidas perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacioe de cerlidao
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25 negativa, nos termos do Titule VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de
12 de maio de 1943,

Declaragao de ndo possdir em sed guadro de pessoal empregado menaor de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso

27 . : ) :
ou insalubre, & menor de 16 anos em qualguer trabalho, salve na condigdo de aprendiz a parlir de 14 anos.

Declaragao de ndo existir em seu guadro de empregados servidor pdblico estadual exercendo funcies de garéncia,
administrag&o ou lomada de decisao

28
29 Cadaslro Estadual de Empresas Inidéneas ou Suspensas - CEIS/MT

30 Consta justificativa do preco praticado no mercado (arl. 26, Lei n. 8.666/33; arl. 3%, inc. IV, Dec. Est. 840/2017)

3
Esl. 840/2017)

31.

-

Homalogagaoe da manifestagio écnica da unidade juridica

32 Minuta de conlrato/ordem de fornecimento

33 Ralificagdo da dispensa de licitagao, se for o caso

34 Mola de empenho

35 Contrato / Ordem de fornecimento ou servigo

36 Publicagao do extrato de contrato no D.O.E., se for o caso

AMEXO VI
iCabegalho de idenlificagdo da EMPAER/MT)

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO (CHECK LIST)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N®

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Ne

OBJETO:

VALOR ESTIMADO:

VALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

Item Conformidade (fundamento legal)
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Manifestagio Técnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo dnico, do Decreto 1.147/2017; e art. 32, inciso X, Dec.

Mao
Sim Nao se
aplica

Folha



1 Autuacdo procedimental - protocolo, registro & numeragio (arl. 38, caput, Lei 8.666/93; arl. 3°, caput, Dec. Est.
B40/2017)

2 Termo de Referéncia ou projelo basico devidamente autorizado (art. 3%, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

A justificativa no Termo de Referéncia contempla a caraclerizacao da situacao de inexigibilidade de licitacdo (art.
25, Lei n. 8.666/93)

3.1 Aulorizacao para aberlura do procedimenlo de aquisicao (art. 3%, ine. Il, do Dec. EsL 840/2017)

4  Recurso proveniente de Convénio

4.1 Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

5 Consla justificativa do preco praticado (arl. 26, Lei n. 8.666/93; arl. 32, inc. [V, Dec. EsL. B40/2017)

Existe declarago de exclusividade expedida pelo érgéo, entidade ou instiluicio competente (arl. 25, I Lei n.

]
8.666/93)

- Foi verificada pela Administragao a veracidade da declaragio/atestado de exclusividade apresentado nos termos do
art. 25, |, Lei n. B.666/93

8 Consta{m) documento(s) comprobatorio(s) da noloria especialidade, singularidade do objeto (arts. 13; 25, inc. Il, Lei
n. 8.666/93)

9 Faoram indicadas as razdes de escolha do fornecedor do bem. do executante da obra ou do prestador do servico
[arl. 26, Lei n. B.666/93)

10 Sendo o caso, consta parecer t&cnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informagie (Dec. Est.

2.395/14)

Definigéo da modalidade e do tipo de licitagdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do Regulamento
Geral da EMPAER/MT)

12 Pedido de Empenho - PED {art. 2%, caput, Dec. Est. 840/2017)

13  Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. |ll, Dec. Esl. 840/2017)

14 Aprovacao do CONDES (art. 3%, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

15 Hahilitacdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/93

Copia dos documentos constitutivos da empresa ou documento equivalente, nos termos do arl. 28, inc. Il a V da Lei
n? 866693,

151
15.2 Copia dos documenlos pessoais do representante da empresa

Balango patrimonial & demals comprovaces da qualificago econémico-financeira da empresa (art. 31 da Lei n®
BEEG/93)

Certidan nepativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos termos do art. 31,

17 .
[l da Lei n® 866693
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20 Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual. nos termos do arl. 29, ||l da Lei Federal n® 8.666/93

21 Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expadida pela Procuradoria Estadual. nos termos do art. 29, |
da Lei Federal n® 8.666/93

22  Prova da regulardade com a Fazenda Municipal

23 Prova da regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
Prova de inexist&ncia de débitas inadimplidas perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de cerlidao

24 negaliva, nos lermos do Titule VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5452, de
12 de maio de 1943,

25 (Cadasiro Estadual de Empresas Inidoneas ou Suspensas - CEISMT

28 Declaragao de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menaor de 18 anos, em trabalho noturno, perigaso
ol insalubre, & menor de 16 anos em qualguer trabalho, salve na condigo de aprendiz a partir de 14 anos.

o7 Declaragao de nao existir em seu guadro de empregados servidor pdblico estadual exercendo funches de geréncia,
administragdo ou lomada de decisao

28 Consla portaria de designacio da Comissao de Licitagdo (art. 38, inc. Ill, Lei 8.666/93)

25 Justificativa elaborada pela CPL, caracterizando a siluago de inexigibilidade de licitagao (art. 25, Lei n. 8.666/93),
com o5 elementos necessarios a sua configuragio (arl. 26, Lel n. 8.666/93)

30 Minuta de contrato ou minuta da Ordem de Fornecimento/Servigo

a1 Manifestagio Técnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo dnico, do Decreto 1.147/2017; e art. 32, inciso X, Dec.
Est. 840/2017)

31.1 Homalogagas da manifestagio écnica da unidade juridica

32 Mola de empenho

33 Contrato / Ordem de fornecimento ou servigo

34 Ralificacio da inexigibilidade de licitacio, se for o caso

35 Publicagao do extrato de contrato no D.OE., se for o caso

ANEXO VI

Prova de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC)

Prova de regulandade com a Fazenda Nacional (RFB, PGFN) e com a Seguridade Social (INSS)

Cabecalho de identificacdo da EMPAER/MT)

PREGAQ ELETRONICO (CHECK LIST)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N®

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO Ne

LOTE:

OBJETO:

VALOR ESTIMADO:

VALOR HOMOLOGADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

ltem

FASE
INTERNA

21

31

4.1

10

MEn
Conformidade (fundamenta legal) Sim M&o 52 Folha
aplica

Formalizacio procedimental - protocolo, registro & numeracao (arl. 38, capul, Lei B.666/93; art. 3%, capul,
Dec. Esl. 840/2017)

Termo de Referéncia (art. 32, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

Aulorizagdo para aberiura do procedimento licitatério {art. 32, inc. ||, do Dec. Est. 840/2017)

Consla pesquisa de precos pralicados pelo mercado - preco referéncia (art. 3%, inc. |V, Dec. Est. 84002017)

Mapa comparativo de pregos elabarado pela unidade demandante

Recurso proveniente de Convénio

Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Definigdo da modalidade e do tipo de licitago (art. 38 inciso VI, Dec. Esl B40/2017 e arl. 28, Vildo
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

Pedido de Empenho - PED (ar. 28, caput, Dec. Est. 840/2017)

Comprovante do regisiro do processo no SIAG (art. 32, inc. lll, Dec. Est. 840/2017)

Em caso de pesguisa fora dos critérios do arl. 7° do Dec. Esladual n® 84002017, apresentou-se justificativa.

Declaragao de gue foi verificada a existéncia de Registro de Prego disponivel na SEGES para atendimento
da demanda

Em face do valor estimado do objeto, a participagao na licitagio & exclusiva para Microempresas e Empresas
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de Pequeno Porte (art. 48, inciso |, Lei Complementar n. 123/2006)

Sendo o caso, consta parecer técnico da MT| - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informagao (Dec.
Est. 2.395/14)

12 Aprovacao do CONDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

Consla portaria de designacio de Pregoeiro e equipe de apoio (arl. 32 ine. IV, § 19, Lei n. B.666/93; arl. 22,

1 Dec. Esl 840/2017)

14 Minuta do edital & respectivos anexos na forma do artigo 42, inc. lll, Lei n. 10.520/02; art. 40 da Lei 8666/93 &
art. 8° do Dec. Esl. B40/2017

15 Minuta de contralo ou minuta da Ordem de Fornecimento/Servigo

i6 Manifestagio Técnica da unidade juridica (ar. 4°, paragrafo dnico, do Decreto 1.147/2017; & arl. 3%, inciso X,
Dec. Esl. 840/2017)

16.1 Homelogagae da manifestacao 18cnica da unidade juridica

FASE

EXTERMNA

1 Edital do Pregao Eletrénico

2 Aviso de Abertura do certame

3 Publicagao do aviso de Abertura do certame no DOE

4 Oueslionamentos ou Impugnagdes

5 Esclarecimentos

] Publicagao de adendos

7 Alals) dals) sessdo(s) de licilacio

8 Propostas de precos

9 Documentos de habilitagdo dals) licitante(s) vencaedorals)

10 Razdes recursais

11 Decisao de recurso

12 Adjudicacio

13 Ala de homologagao

14 Aviso de resullado
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15 Mota de empenho

16 Contrato / Ordem de fornecimento ou servico

17 Publicagan do extralo de contrato no D.OE.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticagdo: fd98cd1b

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario _oficial'consullar
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