I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
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DECRETO M®  1.314, DE 20 DE DEZEMBRO  DE 2017.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Eslado das Cidades - SECID.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 66, incisos [l e VW da Constituicio Estadual,
DECRETA:

Art. 1% Fica aprovado o anexo Regimento Interno da Secretaria de Estado de Cidades.

Art. 22 Esle decreto entra em vigor na dala de sua publicagso.

Art 32 Este decreto revoga o Decreto n? 1.191, de 18 de selembro de 2017.

Palacio Paiaguas, em Culabd-MT, 20 de dezembro de 2017, 196° da Independéncia e 129° da Replblica.
REGIMENTO INTERNG DA SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES - SECID

TiTULO |

DA CARACTERIZAGAO E DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DA CARACTERIZAGAO

Art. 184 Secrelaria de Estado das Cidades - SECID, criada pela Lei Complementar n® 413 de 20 de dezembro de 2011 e allerada pela Lei
Complementar n® 566 de 25 de maio de 2015 e pela Lel Complemeantar n® 591 de 19 de maio de 2017 . constilui 6rgdo da administracio direta, d
natureza instrumental, regendo-se por esle regulamento, pelas normas internas e pela legislacio pertinente, com a missio de promover acbes
de desenvolvimento urbano nas cidades por meio da implementacio de politicas de habilagio, saneamenlo, acessibilidade, planejamenlo do usa
do solo e mobilidade urbana, bemcomo a politica de obras piblicas,garantindo ao cidadio servigos de qualidade e com suslentabilidade.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Art. 22 A Secretaria de Estado de Cidades compete:

| - desenvolver o planejamento e a gesldo das politicas estaduais da habitacio de interesse social, saneamento ambiental, mobilidade e
acessibilidade urbana, planejamento do uso & ocupago do solo urbano e plangjamento metropolitanc arliculados entre sl & com as demais
politicas piblicas afins e corelatas, apoiando igualmente os municipios na efelivagao dessas politicas;

Il - desenvolver atividades voltadas para o aumento da oferta de infraesirulura urbana nos municipios do Estado;

Il - analisar, elaborar, fiscalizar e executar projelos e obras plblicas e de pavimentagio urbana, sob sua competéncia. observando os
paramelros de qualidade, seguranca, prazo e custos planejados;

[V - gerenciar o uso e ocupacio do solo no complexo do Centro Politico Administrativo, tendo em visla a acessibilidade, a mobilidade, a
urbanizacio e o paisagismo;

W - elaborar, fiscalizar e execular projelos e obras publicas relacionadas 4 estrutura organizacional do Estado, conforme plansjamento de
governa.

TiruLon

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE ESTADO DE CIDADES
CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3% A estrutura organizacional basica e selorial da Secrelaria de Estado de Cidades - SECID, definida no Decreto n® 1024, de 25 de Maio de
2017, & composta por:

| - NIVEL DE DECISAQ COLEGIADA
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1. Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso - CECMT
Il - NIVEL DE DIRECAO SUPERICR

1. Gabinele do Secretario de Estado das Cidades

1.1 - Gabinete do Secretario Adjunto de Politicas Urbanas
1.2 - Gabinele do Secretario Adjunto de Obras da Baixada Cuiabana
1.3 - Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Pdblicas

1.4 - Gabinele do Secretario Adjunto de Administracio Sistémica
1.5 - Gabinete do Secretario Adjunto das Obras do VLT

Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO
1. Micleo de Gestao Estratégica para Resullados - NGER
2. Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

3. Comissao Permanente de Licilagio

4. Comissao de Etica

IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

1. Gabinele de Diregdo

2. Unidade de Assessoria

\ - NIVEL DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

1. Superintendéncia Financeira & Contabil

1.1. Coardenadoria Contakil

1.1.1. Geréncia de Prestacio de Contas Contabil

1.2. Coardenadaria Financeira

1.2.1. Geréncia de Execucdo Financeira

1.2.2. Gerénecia de Receita

2. Superintendéncia de Orgamento & Convénios

2.1 Coordenadoria de Orgamento

2.1.1 Geréncia de Execucdo Orgamentaria

2.2 Coordenadoria de Convénios

2.2.1 Geréncia de Formalizacio de Convénios

2.2.2 Geréncia de Prestacio de Conlas

3. Superintendéncia Administrativa

3.1 Coordenadoria de Geslio de Pessoas

3.1.1 Geréncia de Geslao de Pessoas

3.2 Coordenadoria de Servigos Gerais

3.2.1 Geréncia de Transpories

3.2.2 Geréncia de Prolocolo e Arguivo

3.2.3 Geréncia de Execucdo de Servigos Gerais

3.3 Coordenadoria de Patrimanio & Almoxarifado

3.4 Coordenadoria de Tecnologia da Informagio
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4. Superintendéncia de Aquisicoes e Contralos

4.1, Coordenadoria de Aguisigaes

4.1.1 Geréncia de Aquisicoes

4.2. Coordenadoria de Contratos

4.2 1 Geréncia de Formalizacdo de Contralos

4.2.2 Geréncia de Gestdo de Contratos

VI - NIVEL DE EXECUCAD PROGRAMATICA

1. Superintendéncia de Habitacio e Urbanizagio de Assentamentos Precarios
1.1 Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucao de Plano e Programas Habilacionais
1.1.1 - Geréncia de Programas Habitacionais

1.2 Coordenadoria de Assisténcia Técnica e Urbanizacéo de Assentamentos Precarios
1.2.1 Geréncia de Urbanizagao de Assentamentos

2. Superintendéncia de Mobilidade, Acessibilidade e Gestdo Urbana

2.1 Coordenadoria de Execucio de Acdes de Mobilidade e Acessibilidade Urbana
2.2 Coordenadoria de Fomento, Plansjamento e Gestao Urbana

2.2.1 Geréncia de Planos & Controle Social

2.3 Coordenadoria de Geolecnolongia

2.3.1 Geréncia de Banco de Dados e Informagtes

3. Superintendéncia de Saneamento Ambiental

3.1 Coordenadaria de Planos e Programas de Saneamento

3.2 Coordenadoria de Projetos e Assisténcia Técnica de Saneamento

3.2.1 Geréncia de Projetos de Saneamenio

4, Superintendéncia de Projetos e Orgamento

4.1 Coordenadoaria de Projelos

4.2 Coordenadoria de Quantificacdo e Orgamento

4.21 Geréncia de Orcamento e Pesquisa de Pregos

4.3 Coordenadoria de Projetos Complementares

4.3.1 Geréncia de Instrugio Técnica de Processos Licitatarios

5. Superintendéncia de Pavimentagao Urbana e Projetos Estratégicos

6. Superintendéncia de Desapropriacies

7. Superintendéncia das Obras da Copa do Mundo

8. Superintendéncia de Convénios das Obras da Copa

8. Superintendéncia de Fiscalizacio, Contrale e Qualidade de Obras

9.1 Coordenadoria de Geslao de Contratos, Vistoria e Avaliagao de Imdveis
8.1.1 Geréncia de Vislora e Avaliagio de Imoveis

9.2 Coordenadoria de Fiscalizagéo, Controle e Clualidade

9.2.1 Geréncia de Confrole e Qualidade

9.3 Coordenadoria de Fiscalizag&o de Contratos e Convénios de Obras Plblicas
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9.3.1 Geréncia de Fiscalizac&o de Confralos & Convénios

10. Superintendéncia de Fiscalizaggo de Pavimentagdo Urbana

TiTuLo m

DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DO MIVEL DE DECISAC COLEGIADA

Secdo |

Do Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso - CECMT

Art. 4% O Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso - CEC/MT, regido pela Lei n® 10.097, de 08 de maio de 2014, &€ um drgéo
Consultiva e Deliberativo & tem como missao assessorar e propor direfrizes para a elaboracgio e implementagdo de politicas voltadas para o
Desenvalvimento Urbano/Municipal com paricipagao social, respeitado as competéncias do ente federado.

Paragrafo unico. Conforme o eslabelecido pelo inciso XV do Artigo 3% da lei do CEC/MT, suas compeléncias e demais normas de
funcionamento estardo elencadas em Regimento propria.

CAPITULO Il

DO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete do Secrelario de Eslado das Cidades

Art. 5 O Gabinete do Secretdrio de Eslado das Cidades tem como missao elaborar e implementar as politicas seforiais de habitagdo,
saneamento ambiental, acessibilidade & mobilidade urbana, planejamento e gesido do uso do solo urbano, bem como as politicas de obras
plblicas, competindo-lhe:

| - normatizar, regulamentar, monitorar & avaliar o plansjamento & gestio das politicas estaduais setoriais de habitacio, saneamento ambiental,
acessibilidade e mobilidade urbana, plansjamento e gestao do uso do solo urbano de forma articulada, infegrada e alinhada com os Municipios:

Il - normatizar, requlamentar e avaliar a execucdo da politica de obras e sevigos de engenharia no Ambilo de sua competéncia;

Il - articular e integrar com os governos, federal @ municipal, com os demais Enles, com Orgaos, Instituicies plblicas e privadas para execucao
das politicas de Desenvolvimento Urbano;

IV - instituir, organizar e gerir unidade de monitoramenlo e controle dos recursos dos Fundos sob competéncia da SECID;
W - promover acdes para captacio de recursos plblicos e privados;

VI - monitarar e avaliar a execucio das alividades de fiscalizacio de obras pablicas.

Subsecdo |

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Politicas Urbanas

Art. 6 O Gabinete do Secretdrio Adjunto de Politicas Urbanas tem como missao articular, dirigir & supervisionar a aplicacio das politicas de
desanvalvimento urbano: habitagio, sansamento ambiental, acessibilidade & mobilidade urbana, planejamento e uso do solo urbano: bem como,
a eficiéncia na elaboragio e andlise de projetos urbanisticos e de obras plblicas estaduais, competindo-lhe:

| - implementar a Politica Estadual de Desenvolvimento Urbano e demais politicas setoriais;
Il - articular com os parlamentares da Assembleia Legislativa na construgio de politicas e projelos da area de desenvolvimento urbano;

Il - fomentar a criacio e participacio de Enlidades e os Conselhos, Estadual e Municipais, de Desenvolvimento Urbano, de forma a contribuir
para o avango do controle social na formulacio das politicas de desenvolvimento urbano;

[\ - gerir a elaboracéo, implementagio e revisdo dos planos setoriais de desenvaolvimento urbano: Plano Estadual de Habitacdo de Interesse
Social, Plano Estadual de Desenvolvimento Urbano, Plano Estadual de Mobilidade Urbana e do Plano Estadual de Saneamento Basicao:

W - gerir os servigos de elaboragdo, analise, compatibilizacio e aprovacio técnica de projetos elaborados pela equipe ou outros drgdos/entes
governameniais, mediante termos de cooperagio especificos ou lermos de contrato;

VI - articular a elaboragio integrada dos Planos Regionais, Setoriais e projetos que se fizerem necessarios ao desenvolvimento urbano:
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Wl - elaborar, monitorar e avaliar a execucio do planejamento das acdes relacionadas 4 sua area.
Subsecao I
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras da Baixada Cuiabana

Art, 72 O Gabinete do Secretano Adjunto de Obras da Baixada Culabana tem como missao finalizar a execucio das obras civis e de mobilidade
urbana da COPA do MUNDO FIFA 2014, competindo-lhe:

| - planejar, dirigir & acompanhar as agdes de execucdo das cbras civis & de mobilidade urbana da COPA do MUNDO FIFA 2014
Il - monitorar e avaliar a execugdo das obras civis e de mobilidade urbana da COPA do MUNDO FIFA 2014;

Il - elaborar, moniterar & avaliar a execugdo do planejamento das acbes relacionadas & sua area.

Subsecao

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Pdblicas

Art. 82 O Gabinele do Secretario Adjunio de Obras Publicas lem como miss&o planejar e monitorar a execugio de obras publicas estaduais, bem
como as obras de pavimentag&o urbana, conforme os nivels adequados de qualidade, competindo-lhe:

| - propor, orientar, normatizar e implementar politicas e diretrizes para a execugio de obras e servigos de engenharia;
Il - propor, definir e regulamentar normas e procedimentos de gestao de obras e servigos de engenhana;

Il - planejar, definir & dirigir as acdes de acompanhamenio & execucdo das obras e senvicos de engenharia, bem como & construgdo de bens
plblicos de uso especial, execuladas de forma direta ou indireta, obras de construgdo & manutengio de imdveis plblicos estaduais de interesse
da SECID e entidades do Eslado;

[\ - elaborar, monitorar & avaliar a execucio do plansjamento das agies relacionadas & sua arsa.
Subsecdo IV
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Administragio Sistémica

Arl. 8% O Gabinete do Secretario Adjunto de Administracio Sistémica tem como missao garantir a formulagéo e promogan da gestao sistémica,

dando suporte aos assunios da drea meio, assequrando o adequado funcionamento das unidades administrativas com eficigncia e eficacia,
competindo-lha:

| - prestar suporie na aplicacéo das politicas publicas e diretrizes de aquisicdes & contratos, orgamento & convénios, financeiro e contabil, gestio
de pessoas, patrimdnio e servicos, lecnologia da informacio e outras alividades de suporle e apoio complementares comrelatas & area meio;

Il - erentar, supervisionar, acompanhar e controlar execugio das alividades sistémicas e demais alividades de apoio;
Il - avaliar & monitorar os indicadores da drea de administracio sistémica;

[V - acompanhar, orientar e avaliar as acies, alividades, processos, produlos, servicos e resultados das unidades administrativas sob sua
responsabilidade;

W - genr e avaliar as medidas indispensaveis & programacgac anual e execugdo satisfatdria das atividades das superintendéncias da
administracdo sistémica, bem como viabilizar os meios necessarios ao alcance dos resullados:;

Wl - avaliar e disponibilizar informagoes sobre o resultado das acdes governamenlais das unidades administralivas sob sua responsabilidade;

Wil - articular a viabilizagio da execucdo de servigos sistEémicos junto as areas finalisticas, e junto aos orgéos e enfidades o suprimento das
demandas sistémicas necessarias a consolidacio da politica da Secretaria.

Subsecio Y
Do Gabinete do Secretario Adjunto das Obras do VLT

At 10 O Gabinete do Secretario Adjunto das Obras do VLT lem como missao finalizar a execucio das obras para implantacio do modal Veicule
Leve sobre Trilhos (WVLT). competindo-lhe:

| - planejar, dirigir & acompanhar as agdes de execucdo da obra do Veiculo Leve sobre Trilhos (VLT
Il - monitorar e avaliar a execugdo da obra Veiculo Leve sobre Trilhos (VLT);

Il - elaborar, monitorar & avaliar a execucdo do planejamento das acdes relacionadas & sua area.

CAPITULO I
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NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADD
Secdo |
Micleo de Gesltao Estratégica para Resultados - MGER

Art. 11 O Micleo de Gestao Esfralégica para Resultados - NGER tem como missio promover o gerenciamenio estratégico no ambite do drgdo
de atuagio de forma alinhada ao Modelo de Gestdo para Resultados , aos planos e & estratégia govemamental, contribuindo para o alcance dos
resultados institucionais, competindo-lhe:

l- coordenar a implementacio do Modelo de Geslao para Resullados no dmbito dos respectivos orgdos de aluacio;
Il - disseminar as metodologias do Modelo de Gestao definido pela SEPLAN e capacitar as equipes seloriais,

I - coordenar a elaboragdo e revisdo das Orientagdes Estratégicas, Plano Plurianual - PPA & Plano de Trabalho Anual no
ambito do drgdo de aluacio;

[\ - elaborar recomendagdes para o alinhamento das Orientacdes Estratégicas, do Plano Plurianual - PPA e Plano de Trabalho
Anual;
V- elaborar recomendagies para o alinhamento dos Planos Setoriais, inclusive Planejamento Estratégico setarial, com a

Anenda Estratégica do Govemo;

VI - coordenar a selegdo efou construgio, acompanhamento & anilise dos indicadores das Orientagdes Estratégicas, do Plano
Plurianual - PPA e dos planos seloriais;

VIl - coordenar a definicio das agdes priorilarias setoriais (Acordo de Resullados, e Anexo de Metas e prioridades da LDO);

Wil - coordenar a elaboracio do diagndstico setorial das politicas publicas concernentes ao orgao de atuacéo;

X - coordenar o monitoramento, a avaliagdo das agfes de govemno e a elaboracdo da mensagem do governador, no dmbita
setonal;

X- promover a gestio de infarmagdes seloriais em consonancia com as diretrizes da Politica Estadual de Informaches;

Xl - coordenar os procedimentos para a implementacio e cumprimento da Lei do Acesso a Informagao;

Xl - dar suporte 3 lideranca no processo de alinhamento dos recursos orgamentarios, dos sislemas de informacio e

tecnoldgicos com a agenda estratégica de governo;

X - secrelariar as reunides e organizar os trabalhos da instancia de deliberagio estralégica no Ambilo dos respeclivos orgéos
de aluagao.

Paragrafo Unico O sistema de Desenvalvimento Organizacional setorial tem a missao de implementar modelos & técnicas de gestao que
possibilitem o aperfeicoamento e a padronizacéo dos processos de trabalho e estrutura organizacional do orgdo ou entidade, competindo-lhe:

| - revisar a estrutura organizacional do drgio ou entidade;

Il - disponibilizar as vinculactes das unidades no Decreto de Estrutura Organizacional do 6rg&o ou enfidade;

Il - elaborar, atualizar e disponibilizar regimento intermo do drgfo ou entidade;

[\ - organizar, consolidar e disseminar as legislacies de estrulura do drgdo ou entidade:;

W - elaborar, atualizar, orientar a edicio e manutencio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do drgéo ou enlidade;
Y| - implementar e disseminar o modelo de gerenciamento de processos conforme diretrizes do drgfo central;

VIl - aplicar e disseminar os mélodos, padrdes e ferramenlas para mapeamento, andlise, desenho e melhora de processos;

Wl - implementar e disseminar a cultura de gestio de processos no orgéo ou entidade;;

I¥ - monitorar os indicadores de desempenho & melhoria dos processos, através da gestao da rolina dos processos do drgdo ou entidade;
X - monitorar a disponibilizagdo das informacdes institucionais, no link Institucional, no sitio do drgdo ou entidade.

Secdo I

Da Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

Art. 12 A Unidade Setorial de Controle Interno - UNISEC| possui a miss&o de verificar a estrutura, o funcionamento & a seguranca dos controles
internos relativos as atividades sislémicas, em apoio ao orgdo cenlral de controle interno, competinda-lhe:
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| - elaborar plano anual de acompanhamento dos controles intermaos:

Il - verificar a conformidade dos procedimentos relalivos aos processos dos subsistemas, planejamento e orcamento, financeiro, contabil,
patrimanio e servigos, aguisigies, gestio de pessoas, arguivo e prolocolo e de outros relalivos a alividades de apoio e servigos comuns a todos
05 0rgdes e entidades da Administracao;

Il - revisar prestagio de contas mensal do drgdo ou enlidade;

I\ - verificar a estrutura, funcionamento e seguranga dos controles intermos;

W - realizar levantamento de documentos e informagtes solicitadas por equipes de auditoria;

VI - prestar suporte as atividades de audiloria;

Wl - supervisionar e auxiliar as Unidades Executoras na elaboracio de respostas aos relatdrios de Auditorias Externas;
WIll - acompanhar a implementagio das recomendagdes emitidas pelos drgdos de controle interno e exlemo;

[¥X - comunicar as Orgao Central de Controle Interno, qualquer iregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de
responsabilidade solidaria;

X - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pelo Orgao Central de Controle Intemo.
Secdo
Da Comissao Permanente de Licitagio

Art. 13 A Comissdo Permanente de Licitagiolem comomissdo realizar procedimentos licitatdrios de obras e servigos de engenharia nas
modalidades previstas na legislacio vigenle.competindo-lhe:

| - analisar e decidir pela modalidade licitalona prevista na Lel 8.666/93 e na Lel 12.462/2011;

[l - promover os atos relativos as licitacies;

Il - atuar nos procedimentos de dispensa e inexigibilidade relativos a obras e servigos de engenharia;

[\ - decidir sobre as impugnacdes ao edital;

W - conduzir os procedimentos da licitagso, decidindo suas fases;

VI - responder aos Orgaos de Controle, quando solicitade, infermando & auloridade superior sobre a providéncia;
Wil - alimentar o GEOBRAS/TCE, no locante as licitagdes, observado o regulamento do Tribunal de Conltas do Estado de MT;
Wl - informar nos recursos administrativos para decisao superior;

[¥ - emitir documentos e relalorios sobre os procedimentos licitatorios.

Secdo IV

Da Comisséo de Etica

Art. 14 A Comissdo de Etica tem a missao de orientar os servidores para que, no exercicio de suas funcoes, observem o principio da moralidade
e demais regras de condula. de modo a prevenir eventuais conflitos de interesse ou outras transgressdes de nalureza élica, competindo-lhe
aplicar dispositivos constantes no codigo de ética funcional do servidor plblico civil do Estado de Mato Grosso conforme Lei Complementar n?
112 de 12 de Julho de 2002.

Paragralo dnico As competéncias, atribuigies e demais normativas da Comissdo de Elica estio dispostas em outros instrumentos normativos.
CAPITULO IV

DO MIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete de Diregao

Art. 15 O Gabinete de Dirego tem como missdo assessorar o nivel estratégico no gerenciamento das informagdes internas e externas dos
gabinetes respondendo pelo atendimento ao publico, pelo fluxo das informagdes, competindo-lhe:

| - auxiliar o Secretario e Secretarios Adjuntos no desempenho das atividades adminisirativas;

I - prestar atendimento, orientacdo e informacdes ao plblico interno e externo:
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Il - receber, elaborar, despachar, controlar & oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinete:

[V - analisar, oficializar e controlar os atos administrativos e normativos firmados pelas unidades de diregio superior;
W - organizar e controlar as leis, decrelos e demais atos normativos de competéncia do drgéo, entidade ou unidade;
Y| - analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete;

VIl - organizar as reunides do Secretanio;

WIIl - realizar a representacio politica e institucional da Secretana, quando designado;

|¥ - receber, despachar & controlar prazos de processos administrativos, internos e externos, recebidos pelo gabinete.
Secdo I

Da Unidade de Assessora

Art. 16 A Unidade de Assessoria tem como missao prestar assessoria lcnica, administrativa e juridica acs gabinetes de diregao & as demais
unidades adminisfrativas, competindo-lhe:

| - elaborar manifestacio 1&cnica e administrativa;

Il - elaborar manifestagio técnica sobre aspeclos de natureza juridica;

Il - elaborar estudos e projetos de cardter 1écnico-legal;

IV - desenviolver relatdrios lécnicos e informativos.

W - elaborar minutas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras, respeitando a onentacio 18cnica guanto ao conteldo do instrumenta.
CAPITULO V

DO NIVEL DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

Secdo |

Da Superintendéncia Financeira e Contabil

Art. 17 A Superintendéncia Financeira & Contabil tem como miss&o administrar diretrizes financeiras e contabeis da unidade orcamentaria, cujas
compeléncias s&o:

| - definir & estabelecer as direfrizes para orientar a contabilizagio de alos e falos no dmbito da unidade orgamentaria;

& conlabil;

Il - promover a disseminacio de conhecimento contabil no Ambito da unidade:

[V - promover o cumprimento das diretrizes e orientacies emanadas do Orgdo Central de Contabilidade e Financeiro do Estado:
W - propor politicas e praticas de gestéo financeira;

Wl - avaliar na sua area de aluagao os riscos financeiros e fiscais;

WIl - prapor e analisar indicadores e prestar informacées gerenciais sobre a efelividade na gestao financeira  na contribuigio com os resultados
institucionais;

Wl - supervisionar a transmissio de pagamentos ao agente financeiro;

[¥ - supervisionar e controlar a execugdo financeira;

¥ - propor normas complementares, manuais lecnicos de processos e procedimentos padrdes para execucao das alividades.
Subsecdo |

Da Coordenadoria Contabil

Art. 18 A Coordenadoria Contabil tem como missdo coordenar, gerir os processos contabeis para assegurar o equilibrio financeiro & a coreta
evidenciagao do patrimdnio, direitos e obrigagtes da organizagio da unidade orgamentaria e realizar o registro sistematico e tempestivo de alos
e falos financeiros e patrimoniais verificados no dmbito da unidade orcamentaria, cujas competéncias sao:

| - coordenar o regislro dos alos e falos da gestdo orcamentaria e palimonial, de acordo com as orientagies emanadas do orgdo central do
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Sisterna Contabil;

Il - coordenar & orientar o registro e a elaboragio dos relaldrios contabeis, assegurando a correcio dos registros no sislema FIPLAN;
Il - promover & homologar a conciliacio das contas contabeis com as disponibilidades no banco;

[\ - subsidiar o 6rgéo central de conlabilidade a efetivar a conciliagio bancéaria da conta Onica;

V- coordenar & elaboracio das demonstragies conldbeis & coordenar o encaminhamente dos demais relatorios destinados a compor a
prestacao de contas mensal & anual da Unidade Jurisdicionada aos Orgos de Controle Interno e Externo:

Wl - monitorar realizacio da baixa, reconhecimento e atualizagdo da divida fundada no sistema FIPLAN;
Wl - promover a correta classificacio e registro contabil dos ingressos de recursos financeiros apurados no ambito da secretaria;

VIl - definir & controlar a execucio do conjunto de agfes necessdrias para regularizar pendéncias de cardter contébil, apontadas pelos Orgacs
de Controle, no ambilo da unidade orcamentana;

|¥ - coordenar a carga inicial do orcamento, de restos a pagar e saldos contabeis, conforme a legislagdo vigenle e onentacdes do drgao central
de contabilidade.

¥ - elaborar o planejamento conlabil setorial, entendido como a vernficacio do grau de aderéncia dos atos e falos resullantes da geslao
orgamentaria, financeira e patrimonial ocorrida na unidade Jurisdicionada com as contas gue compde o Plano de Contas dnico do Estado;

Xl - coordenar e controlar a execucdo dos registros necessarios para evidenciar a siluagio e da composicdo patrimonial da Unidade
Jurisdicionada;

Xl - coordenar e acompanhar a conformidade contabil e documental da unidade orgamentaria;

X - solicitar a abertura, alleracao e encerramento das contas bancarias;

KV - efetuar o integral registro de todos os atos polenciais, inclusive contratos, convénio e garantias confraluais;
XV - realizar a depreciacao de bens moveis;

KNI - realizar incorporacio e baixa de material permanente no patrimonio;

¥V - orientar e controlar a execugao do regisiro contabil no Ambito da secretaria sistémica, observando as diretrizes e orentagies do Orgao
Contabil Central do Eslado;

KM - proceder ao levantamento e a correta escrituragdo dos bens de consumo e permanente, os exigiveis e realizavels da unidade
orgamentaria, inclusive, promovendo as agbes necessarias para a correla avaliagao de seus componenles e provisao de perdas;

XI¥ - garantir o sincronismo das informacdes contabeis com a dos demais sistemas de gestio pdblicos ndo integrados ao Sistema Contabil
oficial.

Da Geréncia de Prestagao de Contas Contabil

Art. 19 A Geréncia de Prestacio de Contas tem como miss&o validar os langamentos contdbeis patrimoniais da unidade e consolidar os registros
contabeis dos drgdos gerando a prestagio de contas correspondente, cujas competéncias sdo:

| - elaborar a prestagao de contas mensal e anual, observadas as diretrizes do drgao central;

Il - validar a carga inicial do orcamento, de restos a pagar e saldos contdbeis, conforme legislagdo vigente e orientagies do Orgao Central de
Contabilidade;

Il - realizar a conciliagio contabil do movimento bancario & financeiro de todos os valores disponibilizados e despendidos;
[\ - promover a regularizacio de toda e gualguer inconsisténcia ou iregularidade apontadas pela conciliagio bancana;

W - realizar os registros dos atos e fatos da gestao orgamentaria e palrimonial, no sistema FIPLAM, de acordo com as orientagies emanadas do
argdo central do Sistema Contabil;

VI - realizar baixa, reconhecimento e atualizacio da divida fundada no sistema FIPLAM;

VIl - produzir as informagies necessarias e dar suporte aos orgéos de Controle, para o cumprimento das obrigagies acessonas e principais
relativas aos encargoes sociais e fiscais 4 Receita Federal do Brasil & as Prefeituras Municipais & outras entidades a gue a entidade a que
representa por forca da natureza da atividade desenvolvida € obrigada a manter cadastro;

Wl - analisar as prestagies de contas de suprimento de fundos no ambilo da unidade orcamentana;

[¥ - subsidiar as lomadas de contas anuais e extraordinarias dos ordenadores de despesas e dos demais responsaveis por dinheiro, bens e
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valores dos drgdos subordinados.
Subsecao I
Da Coordenadoria Financeira

Art. 20 A Coordenadoria Financeira tem como missdo coordenar e gerir os processos financeiros para assegurar o equilibrio financeiro e a
correta evidenciacio do patrimonio, direitos e obrigagdes da organizagao da unidade orgamentaria, cujas compeléncias s&o:

| - coordenar e orientar a elaboracio da programacio da receita e a execucdo financeira, promovendo as intervengies necessarias guando
detecladas tendéncias ou siluacdes que compromeatam o eguilibrio das finangas do drgdo;

Il - implementar as politicas e praticas de gestao financeira;

Il - avaliar na sua area de atuacio os riscos financeiros e fiscais, propondo medidas e solugdes para mitigag&o, controle e supress3o de lais
eventos,

[V - monitorar e analisar indicadores sobre a efetividade na gestao financeira e na conlfribuicio com os resultados instilucionais;
W - prestar informagoes alualizadas acerca da execucio financeira da Unidade Orcamentaria.
Da Geréncia de Execucéo Financeira

Art. 21 A Geréncia de Execucgo Financeira tem como missfo administrar o ponto de equilibrio financeiro, a solvéncia e adimpléncia de
pagamentos segundo o fluxo da programacdo financeira institucional de forma a otimizar o melhor alcance dos objetivos, minimizando o
respectivo risco institucional, cujas compeléncias sao;

| - realizar a liguidagao das despesas programadas;

Il - apurar obrigagdes fiscais dos pagamentos;

Il - realizar & acompanhar o pagamento das despesas programadas;

[\ - cumprir obrigacoes fiscais dos pagamentos;

Y - prestar informagoes;

Wl - monitorar e realizar a baixa da prestacio de contas de diarias no sistema FIPLAN:

Wil - analisar a prestacio de contas de adiantamento e providenciar a baixa no sisterna FIPLAN;

VIl - controlar a execucao financeira, de acordo com as orentacoes emanadas do Orgdo Central do Sistema Financeiro.
Da Geréncia de Receita

Art. 22 A Geréncia de Receila tem como missdo apurar os recursos financeiros, elaborar, acompanhar e avaliar & programacéo financeira, para
manter o equilibrio fiscal, cujo suas compeléncias s8o;

| - elaborar a projecio das receilas propnas da unidade setonal;

I - identificar e registrar as receilas na Unidade Orgamentaria;

Il - transferir a receita realizada;

[\ - acompanhar a realizacio da receita;

W - exercer o acompanhamenta & controle do fluxo de caixa;

VI - monitorar o saldo das contas bancarias;

VIl - prestar informagdes atualizadas da receita realizada na Unidade Orcamentaria;
Wl - elaborar reprogramagso financeira.

[¥ - elaborar, acompanhar, avalizr e ajustar a programagao financeira nos limites dos tetos estabelecidos pele Orgao Central.
Secdo I

Da Superintendéncia de Orcamento e Convénios

Art. 23 A Superintendéncia de Orgamento e Convénios tem como missao garantir, controlar, programar e supervisionar 0s processos de
definicio & execucdo dos servigos orgamentarios & de convénios para criagio de valor & impacto pablico por meio dos processos de planos de
trabalhos das areas meio e finalistica da SECID competindo-lhe:
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| - prestar suporte na aplicacdo das politicas plblicas e diretrizes de orcamento, convénios e oufras atividades de suporte e apoio
complementares;

I - orientar, supervisionar, acompanhar & controlar execucio das atividades de orgamento e convénios e demais atividades de apoio;

Il - propor anualmente os programas de trabalho de acordo com as direfrizes estabelecidas: bem como acompanhar o desenvolvimento de sua
execucdon, alravés das alividades das dreas que lhe 580 subardinadas:

[V - supervisionar a manutengao do sistema integrado de informagdes de natureza orgamentaria;

W - supervisionar.orientar & monitorar 0s processos de orcamento e convénios: bem como propor e promover ajustes para garantir maior
eletividade nas acies de govemno;

VI - prestar informacdes gerenciais sobre a efetividade na gestdo orgamentaria e na gestio de convénios;

Wl - definir & orientar a colela de dados e a consolidacio das estalisticas e relatdrios, necessarios para acompanhar a execugdo orgamentarnia e
dos planos de trabalho;

Wl - propor politicas e praticas de gestao orcamentaria e de convénios:

|¥ - propor ajustes nas dotacies e programacdo orgameantaria;

X - proceder & avaliacio do impacto resultante da execugdo orgamentaria nos projelos e atividades constantes do plano de trabalho;
XI - avaliar e monitorar os indicadores gerenciais da area de orcamento e convénio s;

Xl - consalidar & prestar informacdes quanto 4 execucéo argamentaria dos convénios & contratos firmadaos;

X - propor, viabilizar e acompanhar a implantacio das politicas setoriais de planejamento;

¥IV - definir iniciativas para atender solicitagGes, recomendacies e apontamentos dos Orgaos de Contrale Interno & Externo em matéria de
orgamento e de convénio;

XV - propor normas complementares, manuais técnicos de processos e procedimentos padries para execucio das atividades.
Subsecdo |
Coordenadoria de Orcamento

Art. 24 A Coordenadoria de Orcamento f8m como missdo coordenar & dar suporte a formulago, eXecucdo, monitoramento & avaliagio dos
planos & programas, atividades de programagio e execugdo orgamentaria, mediante o assessoramento &s Secretarias Adjuntas e ao nivel
estratégico, em todas as fases do ciclo de gestdo, compatindo-lhe:

| - monitorar os instrumentos de planejamento e orgamento (PLP, PPA, LDO, LOA) no dmbito da Adminislragao Sistémica;

I - prestar orientacées técnicas e normalivas na elaboracio da Lei Orgamentaria - PTALOA;

Il - promover a disseminacio dos processos de trabalho da LOA no mbito da Administracéo Sistémica, em conjunto com a NGER:
[\ - monitarar, avaliar. orientar & acompanhar o Plano de Trabalho Anual;

W - supemrvisionar a insercdo da prestacio de contas no Relatdrio Anual Gerencial - RAG da execucio dos projelos e acies afetas no mbito da
Adminislracio Sislémica;

V| - acompanhar e arganizar as acdes referentes ds metas de planos e programas desenvolvidos pela SECID, de acordo com as informaces
disponibilizadas pelas demais unidades organizacionais:

Wl - orientar e zelar pela aplicagao das normas e direfrizes em vigor do funcionamento do Sislema Estadual de Planejamento e Orgamento;
Wl - coordenar a elaboracdo e promover o registro anual do orcamento da Secretaria junto ao FIPLAN:
I¥ - administrar & programacio orgamentaria anual, compalibilizando-a com a programagao financeira da Unidade Orgamentaria;

X - revisar a execucdo orcamentaria promovendo ajustes requendos para dar suparle prioritdrio &8s agies e projetos conslantes dos programas
de governo e prevenir situac&o de desequilibrio:

Xl - analisar a necessidade, pertinéncia e o lipo da suplementagio orgamentaria, anles da solicilagao de aberlura de crédilo adicional 2 SEPLAN;
Xl - solicitar liberagio de blogueio orgamentario;
Kl - propor, formalizar, implementar e controlar as agbes relalivas ao orgamento;

XIV - monitarar e avaliar a execucio orgamentaria selorial ao longo do exercicio;
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XV - coordenar a coleta de informacdes setoriais para elabaragio de relaldrios gerenciais;
KNI - monitarar, avaliar & acompanhar as informagdes e indicadores de desempenho de sua area de compeléncia;

XV - consolidar e disponibilizar informagdes e relatdrios gerenciais sobre a execucio dos programas da unidade setoral, seus indicadores e
metas das acies:

KNI - consolidar informag@es relativas a execugdo orcamentaria, realizacio de melas fisicas e evolugao de indicadores dos programas e agies;
XI¥ - fornecer informagdes ao Contrale Interno na elaboragdo do Relatdrio de Gestao Anual.
Geréncia de Execucio Orgamentaria

Arl. 25 A Geréncia de Execucio Orcamentaria tem como missdo realizar as alividades de programacio e execugdo orcamentaria, segundo as
direlrizes emanadas dos drgdos centrais dos Sislemas de Plangjamento & Orgamento, Finangas, Contabilidade e Contrale Interna, competindo-
he:

| - prestar suporte na classificacdo e quantificagio das despesas e suas fontes de financiamento na elaboracio e revisdo anual do Plano
Plurianual - PPA;

Il - alimentar no Sistema FIPLAN as informacdes pertencentes a Area Meio do Plano de Longo Prazo - PLP, do Plano Plurianual - PPA dos
planos seloriais e do Plano de Trabalho Anual - PTA/LOA

Il - fornecer informagtes para a elaboragan da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e do Relatdrio de Agio Governamental - RAG afetas a
Administracio Sistémica;

I\ - prestar orentagoes aos orgdos selorials na elaboracdo do Plano de Trabalho Anual - PTA e da Lei Orcamentana - LOA e na consolidacao
das propostas orgamentarias;

V - alimentar anualmente as informagoes e avaliagdes da execucio orcamentania selarial, no dmbilo da Area Meio, ne modulo do Relatdrio de
Avaliacdo Governamental (RAG) do FIPLAN:

V| - participar da elaboragio da proposta orgamentana setorial;
Wl - efetuar ajustes e consolidar a proposia orcamentaria selorial, em conjunto com a NGER;

Wil - acompanhar a execugdo orgamentaria setorial ao longo do exercicio financeiro & manter atualizado o controle analitico dos saldos das
contas, do valor da dotacdo inicial, do valor contingenciado, do valor empenhado e do valor dispoenivel;

[¥ - identificar o valor das despesas de cardler obrigatdrio e continuado, em conjunto com os responsavels pela demanda das despesas
espacificas, para elaboracio da proposta orcamentaria setorial;

X - fornecer periodicamente, ou sempre gue solicitada, a situagdo orgamentaria da Unidade Orgamentaria;
Xl - zelar pela legalidade dos atos relalivos a execucdo da despesa setorial, em agdo conjunta com as unidades setorials e finalisticas;

Xl - proceder a ajustes no orgamento seloral ao lango do exercicio financeiro, apos ser feita analise prévia da necessidade da suplementagao,
alravés da solicitagéo de créditos adicionais e de alteragdo de indicador de uso;

X - efetuar a conferéncia inicial do Orgamento no Sistema FIPLAN, em cada exercicio financeiro e informar & Secrelara de Estado de
Planejamento e & Secretaria de Estado da Fazenda.

XIV - monitarar a execucio argamentaria setorial ao longo do exercicio financeiro;

XV - prestar informacdes sobre a siluaco da execucdo orcamentaria setorial;

XV - prestar suporte na classificagdo orgamentaria das despesas e suas fontes de financiamento na elaboracio da LOA;
XV - analisar a conformidade de seus processos:

KV - emitir Pedido de Reserva de Empenho e Empenho.

Subsecdo Il

Coordenadoria de Convénios

Art. 26 A Coordenadoria de Convénios, como unidade de Administrago Sistémica, tem como missdo coordenar e controlar todas as alividades
inerentas a elaboragio de convénios da SECID, competindo-lhe:

| - elaborar e encaminhar, para analise da Assessoria Juridica, a Minuta de Convénios e os Aditivos com as Prefeituras e demais entidades os
convénios firmados no &mbito da Secretaria;
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II - encaminhar cdpias dos convénios ao Poder Legislative competente para conhecimento;

Il - manter cadastro e acervo documentais de interesse da Coordenadoria e da Secretaria;

IV - inserir dados referentes aos convénios e adilivos no Sistema SIGCON e demais sistemas eletrdnicos de convénios;
Y - providenciar a publicagao do termo de convénio e seus aditivos firmados com os proponentes;

Wl - elaborar mensalmente os relatdnos dos convénios, aditivos de descentralizacio e termos de cooperagdo técnica com as Prefeituras e
demais entidades conveniadas;

Wl - inserir dados referentes aos convénios e aditivos no sistema SIGCON e SICONY,

Wl - acompanhar e manter alualizado os convénios firmados com o poder piblico federal, municipal e entidades,
I¥ - consolidar e prestar informagdes gquanto & execucio financeira dos convénios firmados;

X - orientar a execucdo das agdes dos convénios, quanio aos seus aspectos legais;

Xl - prestar informagdes relativas aos convénios e instrumentos congéneres da secretaria;

XIl - acompanhar a execucio do convénio, recebendo relatarios e informagdes das areas técnicas, bem como informagtes e documentos das
demais unidades do drgdo ou entidade:;

Kl - acompanhar e prestar informacdes relativas as prestagdes de conlas de convénios encaminhadas pela secretaria;
XIV - manter os registros e acompanhar o cronograma fisico e o financeiro de todos os convénios:

KV - supervisionar os lancamentos no SIGCOMN dos convénios federais;

XV - controlar as liberacoes financeiras dos convénios com as prefeituras e demais enfidades conveniadas;

KNI - elaborar mensalmente os relatorios de prazos dos convénios esladuais e termos de cooperagao técnica com preleituras e secrelarias
estaduais;

XV - controlar @ prorrogacio de prazo as prefeituras e as demais entidades conveniadas;

KX - subsidiar com informacdes o preenchimento dos anexos |l e VI das prestagies de contas dos convénios federals e esladuais;
XX - coordenar vigéncia de prazo de ex-oficios;

¥¥| - orientar e acompanhar o proponente do inicio a finalizagio do convénio, dando suporle guando necessario.

Geréncia de Formalizagdo de Convénios

At 27 A Geréncia de Formalizagao de Convénios lem como missdogert os convénios alravés do suporte técnico administralivo nas elapas da
celebracio, acompanhamento da execugio e aplicagio dos recursos, de forma integrada, competinda-lhe:

& 1° Mo tocante 3 descentralizacdo de recursos:

a) administrar os usuarios do Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCOMN no dmbito do drgéo ou entidade, comunicando 4 SEPLAN a
necessidade de inclusdo, exclusio e alleragao de perfil de usuarios;

b} formalizar minutas de convénios e termos aditivos no sistema SIGCOM no caso de descentralizacio de recursos por meio de convénios:
c) registrar a publicacio dos convénios e termos aditivos no Sistema de Gerenciamenlo de Convénios - SIGCON,;

d) acompanhar & cobrar das diversas areas envolvidas com convénios no @mbito do drgdo ou entidade concedenle, a execugdn de
procedimentos inerentes a formalizacio e execugdo;

e) dar suporie, guando necessario, a prestacio de contas de convénios;

fy manter arquivos e banco de dados atualizados sobre os convénios e demais documentos deles decorrentes:
g) acompanhar a execugdo do convénio solicitando relatdrios e informacies do convenente;

h) monitorar o registro de informacdes relativo & execugdo, no Sistema de Gerenciamento de Convénio;

il disponibilizar informacdes técnicas e documentos sobre gerenciamento de convénios;

jI providenciar o registro dos convénios junto aos argdos de contrale.

k) enviar mensalmente relatorio 4 Coordenadoria de Contabilidade referente aos recursos liberados as Prefeiluras e demais entidades;
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[lemitir, quando necessario, notificacio ao proponente para saneamento de irregularidades identificadas na andlise da prestacio de contas,
encaminhando inclusive quando necassario processo para tomada de conlas especial;

m) controlar & liberagdo de recursos deslinados & execucio do convenio;
& 2° Mo tocante ao ingresso de recursos:

a) disponibilizar informagies para projecies de receilas de transferéncias voluntarias, por ingresso e acompanhar a realizagio das receilas de
CONvEnios;

b) dar suporte as unidades do drgdo ou entidade na elaboragdo e preenchimento da proposta no SICONY ou outro sistema similar;
¢} acompanhar e dar suporte para execugao do convenio;

d) alimentar o SIGCOM com os dados do convénio assinado;

€) manter arquivos e banco de dados atualizados sobre 0s convénios e demais documentos deles decomrentes;

fy acompanhar e orentar o registro de informactes no sistema SICONY:

q) acompanhar a execugio do convénio, recebendo relaldrios e informagdes das areas técnicas, bem como informagtes e documentos das
demais unidades do orgao ou entidade;

h) providenciar o registro dos convénios junto aos orgos de confrole.

& 3° No tocante & formalizagio e elaboracio do Termo de Cooperacio:

a) elabarar e formalizar o Termo de Cooperacan:

b} inserir o plano de trabalho, elaborado pela area finalistica do drg&o ou entidade, no Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCON;
¢} elaborar minutas do Termo de Cooperacao e respeclivos aditivos.

& 4° No tocanle & execugdo do Termo de Cooperagdo:

a) registrar as informacies referentes & celebracfo, execucdo e prestagio de conlas das cooperagies e respectivos aditivos no Sistema de
Gerenciamento de Convénios - SIGCON;

b) acompanhar a execugdo e a vigéncia dos termos de cooperagio no dmbilo do orgdo ou entidade participe;
¢} prestar informacdes relalivas aos termos de cooperacdo celebrados pelo 6rgéo ou enfidade;

d) manter arquivos e banco de dados sobre os termos de cooperacdo e demais documentos dele decorrentes;
&) providenciar o registro dos termos de cooperagio respectivos aditivos junto aos drgdos de confrole.
Geréncia de Preslaco de Conlas

Arl. 28 A Geréncia de Prestacio de Contas de Convénios e Instrumentas Congéneres, como unidade de Administracio Sistémica, tem como
missao elaborar e analisar as prestagies de contas dos convénios celebrados pela SECID, competindo-lhe:

| - elabarar a prestagao de contas dos Convénios firmados com Orgaos Federais e Estaduais;

Il - analisar as prestacoes de conlas dos convénios bem como da aplicagio dos recursos;

Il - solicitar, das Prefeituras & demais entidades, os documentos pendentes 4 preslagio de conlas;

[\ - solicitar, das areas especificas de cada obra, os documentos necessarios para a prestacio de contas;
W - controlar a vigéncia dos convénios para enfrega das prestagtes de conlas;

VI - orientar as Prefeiluras e demais entidades quanto a elaboragéo de prestagio de contas, na SECID:
Wl - inserir dados referentes & prestacio de contas no Sistemna SIGCOM;

VIl - atender informacdes & questionamentos apontados pela Tribunal de Contas, referentes as prestacdes de conlas:
|¥ - elaborar pareceras conclusivos da execucio financeira dos Convénios.

Secdo

Da Superintendéncia Administrativa

Art. 23 A Superintendéncia Administrativa, subordinada diretamente ao Gabinete da Secretara Adjunta de Administracdo Sistémica, tem como
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missao supervisionar, orientar, monitorar e avaliar os processos sistémicos e de apoio, assegurando o adequado funcionamento com eficiéncia e
eficacia, competindo-lhe:

| - prestar suporte na aplicagio das poliicas plblicas e direlrizes de gestio de pessoas, palrimonio, servigos, arquivo, protocolo & tecnologia da
informagao;

[l - orentar, supervisionar, acompanhar & controlar execucio das alividades sistémicas de sua competéncia;

Il - definir, avaliar & monitorar oz indicadores da area de administrago sistémica;

[\ - prestar assessoramento as demais unidades do drgdo, quando solicitado, sobre os assuntas de sua compeléncia;

W - avaliar os resultados das melas estabelecidas das suas coordenadorias subordinadas, validando ou proponda mudangas necessarias;

VI -definir inicialivas para atender solicilagies, recomendacGes e apontamentos dos Orgdos de Controle Interno & Externo em matéria
administrativa;

VIl - propor normas complementares, manuais t&cnicos de processos e procedimentos padries para execugdo das atividades.
Subsecdo |
Da Coordenadoria de Gestio Pessoas

Art. 30A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, subordinada diretamente 3 Superintendéncia Administrativa, tem como missdo fortalecer
instrumentos gerenciais essenciais as Politicas Pablicas e Diretrizes de Gestdo de Pessoas, de acordo com as orientacies e normas gerais
estabelecidas, competindo-lhe:

| - supervisionar e orientar a execugao dos processos de provimento e movimentagao de pessoal;
Il - suparvisionar e orientar a execucdo dos processos de aplicacio de pessoal;

Il - supervisionar e orientar a execusio dos processos de desenvolvimento, sadde e seguranga no trabalho;
[\ - supervisionar e orientar a execucio dos processos de manulengdo de pessoal;

W - supervisionar e orientar a execucio dos processos de monitoramento de pessoal;

V| - consolidar e gerenciar as informagoes de pessoal;

Wl - propor e aplicar legislacio de pessoal;

Wl - avaliar o sistema Gestao de Pessoas;

|¥ - acompanhar a auditoria de Controle Interno e Exlerno;

X - planejar & medir indicadores de pessoal;

Xl - promover aches para capacilagio e lreinamenlo de equipes;

Xl - coordenar a contratacdo de estagidrios;

Kl - supervisionar e formalizar processos de vida funcional dos servidores.,

Da Geréncia de Gestio de Pessoas

Art. 31 A Geréncia de Geslao de Pessoas lem como missao auxiliar a Coordenadoria de Geslao de Pessoas a alcancar seus objelives e realizar
sUa missao, por meio da promogao de Politicas Plblicas e Diretrizes de Geslao de Pessoas, cujas compeléncias sao:

| - acompanhar pessoal terceirizado, de parcenas, de contrato de gestéo, de convénios e de termo de cooperacio técnica;
Il - contratar estagiarios;

Il - contratar temporarios;

I\ - solicitar & acompanhar concurso plblico;

W - encaminhar ao Tribunal de Gontas do Estado - TCE informagdes sobre concurso;

VI - lotar servidores e controlar efetivo exercicio - comissionado;

VIl - latar servidores e confrolar efetivo exercicio - efetivas:

VIl - recepcionar e integrar pessoal;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 076f9eab



I¥ - abrir ficha funcional e registrar dados de servidores efetivos e comissionados;

¥ - acompanhar, analisar e informar vida funcional;

Xl - elaborar escala de gozo de [&rias e licenga prémio;

Xl - formalizar gozo de férias;

X - conceder licenga prémio;

XIV - formalizar gozo de licenga prémio;

XV - efetuar contagem em dobro de licenga prémio;

XV - arientar e instruir processo de aposentadoria;

KNI - orientar e instruir processo de abono permanéncia;

XV - arientar & instruir processo de movimentacio de servidor (lotacao);

KX - orientar e instruir processo de licenga para mandalo classisla, atividade politica, mandato eletivo e qualificaggo profissional;
XX - orientar e instruir processo de reintegracio, reconducdo e cessan;

KX - gerir o lotacionograma e o guadro de pessoal;

XX - acompanhar processo administrativo disciplinar;

FE - instruir processo de desligamenio de pessoal;

XXV - redimensionar e planejar quadro de pessoal;

KXV - descrever e analisar cargos e funcies;

KXV - orientar e instruir processo para enquadramento origindrio;

HEWI - avaliar desempenho de pessoal - anual e especial;

FXVND - orientar e instruir processo para progressao funcional harizontal;

HXIX - orientar e instruir processo para progressao funcional verlical;

XXX - analisar a aprendizagem por estagio supervisionado;

¥XX| - orientar e instruir processo para alleragio de jornada de trabalho;

XXX - levantar as necessidades de capacitacao;

KN - instruir e acompanhar a licenga para qualificacdo profissional;

KXY - propor e incentivar praticas que propiciem a producdo e registro de conhecimento entre os servidores:

XXXV - oporlunizar e olerecer espacos para compartilhamento e socializacio do conhecimento adquirido entre os servidoras;
FNXVI - incentivar as capacitacdes em servico baseado na troca de conhecimento e experiéncias entre os servidores;
XNV - realizar controle de assiduidade;

FOVII - gerir sistema informatizade de Gestéo de Pessoas;

FKIX - planejar e medir indicadores de pessoal;

XL - elaborar impacto de acréscimo nas despesas com pessoal e encargos sociais,

XLI - planejar & avaliar orgcamenio da despesa de pessoal e encargos sociais;

KLII - fazer langamento e conferéncia da prévia de pagamento das informagdes de pessoas no sislema informatizado;
XLIII - analisar e aprovar a folha de pagamento;

KLIV - cancelar pagamentos;

XLV - efetuar controle orgamentario da despesa de pessodl & encargos sociais;

KLV - execular e avaliar agies de Salde e Seguranca no Trabalho;
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KLV - reqgistrar & comunicar acidentes de trabalho e agravos a salde do servidor:

KLV - investigar as condigdes de salde e seguranga no trabalho dos servidores;

KLIX - acompanhar a reinsercdo do servidor ao trabalho apos afastamento por motivos de sadde ou disciplinares:
L - criar, manter e capacitar as Comissdes Locais de Seguranca no Trabalho - CLST;

Ll - atender as demandas legais e prestar informacies & Previdéncia do Estado em razdo da solicitagdo de aposentadoria especial & outras
situacdes que couber.

Subsecao I
[Da Coordenadoria de Servicos Gerais

Art. 32A Coordenadoria de Servigos Gerais, subordinada diretamente & Superintendéncia Administrativa, tem como miss&o coordenar a geslao e
disponibilizacio de servigos para execucdo e desenvolvimenlo das atividades instilucionais observadas os quesilos qualidade, eficiéncia e
tempestividade, competindo-lhe:

| - propor, submeler a aprovacao e execular as poliicas organizacionais relativas a senvicos gerais, transparte, arquiva e protocolo;

[ - orientar & coordenar os processos de gestdo de servicos gerais, ransportes, arquivo e protocolo;

Il - exercer o acompanhamento e controle das despesas de sua area de compeléncia;

[\ - acompanhar e validar a elaboragéo de termo de referéncia’plano de trabalho para aquisicao de servigos ou produtos da area de aluagio;
W - orientar a fiscalizacio dos confratos de sua area de aluacio.

Da Geréncia de Transportes

Art. 334 Geréncia de Transporte tem como missao administrar a logislica de deslocamento de pessoas, o uso da frota de veiculos, o controle do
consumo de combustivel, associado aos objelivos institucionais, cujas competéncias sao:

| - gerenciar & exercer o acompanhamenta e controle da conformidade & legalidade no uso da frola de veiculos,
Il - exercer o acompanhamento e confrole dos cuslos com o consumo de combustivel;

Il - manter a frola de veiculos em condigdes de uso e conservagao;

[\V- manter atualizado o arquivo com as informacoes da frofa de veiculos;

W - gerenciar e controlar os servidores habilitados para conduzirem os veiculos e informar sobre as responsabilidades quanto as infragdes efou
sinistros, sofridas ou causadas;

Wl - manter a guarda segura das documentacdes exigidas dos veiculos do drgdo. perante o Departamento Estadual de Transito;

Wil - levantar e consolidar a necessidade de contratacdes referentes a ransportes como locagao de veiculos, abastecimento, passagens, servigo
de lava jalo e oulros relacionados & area de aluagao;

Wl - gerenciar o sistema de passagens aéreas e lerresires;
[¥ - fiscalizar a execucio de contratos de transporte e alestar a conformidade dos processos;
X - monitorar e aulorizar o abastecimento de veiculos;

Xl - efeluar as providéncias contratuais necessarias relativas ao reembolso das infragdes de ransilo & multas aplicadas aos servidores na
conducdo de veiculos oficiais;

Xl - levantar e consolidar a necessidade de aquisicio referente a transporle e solicitar aquisicio;

Kl - gerir & prover servigos de ransporte terrestres, aereos e fluviais, propondo solugdes para conciliar os metodos de trabalho nas diferentes
regides de alendimento;

XIV - gerir o uso da frola;
KV - realizar a gestao de combustivel.
Geréncia de Protocolo e Arguivo

Art. 34A Geréncia de Protocolo e Argquivo tem como missao gerir as alividades e o sistema de registro e controle do trémite de processos, bem
como o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a avaliacio, organizacio e arguivamento de documentos, visando a sua
eliminagéo ou recolhimento para a guarda permanente, competindo-lhe:
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| - registrar, autuar, tramitar e distribuir documentos;
Il - gerir o sistema informatizado de protocolo e capacilar os usuarios;
Il - realizar treinamento ou capacitagdo nas normas e procedimentos das atividades de prolocola;

[V - orientar o arquivamento dos documentos no arguivo corrente e a transferéncia para o Arquivo Intermediario ou recolhimento para o Arquivo
Permansnte;

W - arguivar os documeantos no Arquivo Intermediario e Permanente;
Wl - proceder a eliminagéo dos documentos que ja cumpriram o prazo de guarda, em conformidade com a legislago vigente;

WYIl - orientar & aplicagéo dos instrumentos de gestio documental, como o Codigo de Classificacio de Documentos, Tabela de Temporalidade de
Documentos e formularios padrdes, em conformidade com o Manual de Procedimentos Técnicos de Gestao de Documentos do Estado;

Wil - acompanhar a atualizacio do Codigo de Classificagio de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos, juntamente com o
Crgao Central, sempre gue necessério;

[¥ - disseminar normas que regulam sobre o tralo da massa documental, seja por meio fisico ou eletrénico, garantindo a conformidade no uso &
o sigilo requerido;

X - formalizar os processos internos de acordo com a natureza das correspondéncias recebidas, por determinagio superior efou normalizacao
vigente;

Xl - realizar o monitoramento da tramitacio de documenlos e processos pelos selores;

XIl - manter atualizada a tabela de temporalidade de documentos:

Xl - expedir as correspondéncias oficiais externas do Grodo para os destinatérios nelas designados;

XIV - prestar informacdes e orientar clientes e cidadaos:

XV - acompanhar, atestar e fiscalizar os contratos de prestacio de servigos referentes as alividades de protocola, como moto frete e correios.
Gieréncia de Execucdo de Servigos Gerais

Arl. 35A Geréncia de Servicos Gerais tem como missdo administrar e propor solugdes eficientes para a conservacio, limpeza, seguranca,
vigildncia, copeiragem, molorista, jardinagem, chaveiro e outros servicos denominados sarvicos gerais, compeatindo-lhe:

| - levantar e consolidar a necessidade de aguisicdo referanle a servigos gerais e solicitar aguisicao.

|| - fiscalizar a execucdo dos contratos de servigos gerais;

Il - gerenciar o consumo de telefonia fixa & mavel, energia elétrica e abastecimento de dgua;

[V - alender as solicitagtes de inslalagdo de ramals, quando necessario;

W - manter atualizada a lista 1elefdnica dos terminais do PABX da SECID;

V| - planejar & elaborar termo de referéncia’plano de trabalho relacionado & sua area de compeléncia;

Wil - desenvolver outras alividades correlatas auxiliando a Coordenadoria no desempenho de suas compeléncias.
Subsecdo

Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado

Arl. 364 Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado, subordinada diretamente & Superintend&ncia Administrativa, tem como missdo promover
o desenvolvimento e a execugdo das alividades de registro, cadastro, tombamento, fiscalizagdo, conservago, avaliacio, programacgao de uso e
controle dos bens palrimoniais, bem como organizar, dirigic & controlar a quantidade de material a ser estocado, de forma a garantir a
continuidade e a presteza no fornecimento de materiais, competindo-lhe:

| - elabarar inventario fisico financeiro de bens permanantes;
Il - levantar e consolidar a necessidade de bens permansntes;
Il - realizar o recebimento fisico de bens permanentes;

[\ - realizar a incorporacio de bens permanentes;

W - realizar ransferéncia de bens permanentes;
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VI - realizar baixa de bens permanentes;

VIl - elaborar inventario fisico e financeiro de materiais de consumo;

VIl - levantar e consalidar a necessidade de maleriais de consumao;

IX - realizar recebimento de bens de consume fisicamente;

X - realizar incorporagao de bens de consumo;

Xl - realizar a baixa de bens de consumo;

Xl - realizar 2 movimentacio de bens de consumo por descarte;

Kl - recolher e dar encaminhamento necessarnio aos bens inserviveis;

XIV - emilir e publicar Termos de Cessao de Uso de Bens Maveis;

¥V - planejar. implantar e operar processos de conlrole de estogues, bem como a distribuigio e armazenamento;

XV - emilir e manter arquivada copia atualizada de termo de responsabilidade de bens patrimoniais, em uso, assinados pelas areas da SECID:
KNI - levantar e consolidar a necessidade de aquisigao de bens permanentes e bens de consumo e solicilar aguisicao;
XV - gerir o uso de bens imaveis;

KMV - levantar a necessidade de manulencio predial;

XX - realizar a movimentagio de bens permanentes.

Subsecio IV

Coordenadoria de Tecnologia da Informagso

Arl. 37A Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo tem como missio planejar, propor, coordenar, controlar, executar e avaliar as politicas de
Tl em conformidade com o Sistema Estadual de Tecnologia da Informagao - SETI, competindo-lhe:

| - elabarar proposta de acdes estratégicas setorials do Sistema Estadual de Tecnologia da Informagao - SETI:
I - elaborar plano setoral anual do SETI:

Il - fazer ajustes na execucdo plano setorial anual do SETI;

[\ - avaliar os resultados do plano setorial anual do SETI;

W - disseminar o SETI;

VI - gerenciar servicos de terceiros de TI:

Wl - gerenciar a sequranca da tecnologia da informagan setorial;

Wl - implantar & manter softwares;

[¥ - identificar solugdes de software setoriais,

X - implantar & manter Infraestrutura de TI:

Xl - gerenciar ambiente fisico de TI;

Xl - gerenciar servicos de atendimento e suporte de T1;

Il - levantar e consolidar a necessidade de bens, equipamentos e servigos de Tl e solicitar aguisiggo;
XIV - acompanhar e controlar o envio dos equipamentos a assisléncia técnica;

¥V - garantir o funcionamento dos equipamentos instalados na rede corporativa da SECID;

¥V - monitorar usuarios na rede interna;

KNI - cadastrar e monitorar contas do correio eletrdnico.

Secdo IV

Da Superintendéncia de Agquisicies e Confralos
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Arl. 38 A Superintendéncia de Aquisicies e Confralos lem como miss&o coordenar & promover as aguisicies e contratagies de bens e servigos,
de acordo com as priordades, padries e paramelros legais estabelecidos, contribuindo com as rmolinas e resullados organizacionais,
competindo-lha:

| - exercer o acompanhamento & controle dos indicadores de desempenho dos processos de aquisicio e gestao de contratos, bens como das
informagdes sobre a qualidade dos bens e servigos contratados;

| - consolidar e disponibilizar informacies para os drgdos de contrale intemo e externo, Ministério Publico & drgos do judiciario, e propor
medidas de melharias sobre inconformidades identificadas:

Il - consolidar e disponibilizar informagtes para o drgdo central de aguisigies, quando solicitado e para alender as exigéncias da Lei de Acesso
& Informacan;

I\ - aprovar o plano anual de aguisicbes;
W - promover e disseminar a politica de aquisicies;
VI - orientar, guando solicitado, sobre a fase inlerna das aquisigbes;

WYl - manifestar. guando solicitado, nas aquisicies de bens e servigos comuns por inexigibilidade ou dispensas de licitagdo, submetendo &
autoridade superior para ratificagéo, conforme o caso;

Wl - exercer o acompanhamento e controle dos indicadores de desempenho da sua area de atuagao.
Subsecdo |
Da Coordenadoria de Aquisiches

Art. 394 Coordenadoria de Aguisicdes tem como miss&o realizar aguisicies, promovendo celeridade, transparéncia, economicidade e eficiéncia
nos atos processuais, competindo-lhe:

| - recepcionar os Termos de Referéncia onentando as unidades nos ajusles requeridos;
Il - definir & modalidade licitatoria;

Ill - promover indicagio das equipes de pregdo e demais modalidades licitalorias, monitorando a expedigao e validade dos alos expedidos, bens
com a efelividade no desempenho das atribuigbes;

[V - disseminar politicas, direlrizes, praticas e normas de aquisicies e contratos no orgao e propor melhorias nos processos setoriais;
W - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaboragdo do plano anual de aquisicbes do argao;

V| - analisar & decidir conjuntamente com a Superintendéncia de Aquisigies e Contratos sobre a forma da contratacso:
Wil - coordenar, orientar e viabilizar as alividades do pregoeiro;

WIlI- emitir manifestagdo 18cnica conclusiva acerca da vanlagem na adesao carona;

I¥ - informar as ocorréncias referentes as penalizagdes a formecadores;

X - coordenar a instrugo processual das aquisicies por inexigibilidade e dispensa de licitagao;

XIV - coordenar os procedimentos e utilizacio do sistema SIAG:

XV - conhecer e viabilizar as respostas ds pesquisas de quantitativo;

XV - concluir o processo de aguisicdo e encaminhar para a contratacio.

Da Geréncia de Aguisigies

Art. 404 Geréncia de Aquisicio l2m como miss&o gerir os mecanismos processuais de aquisicies, operacionalizando de forma célere e eficiente,
competindo-lha:

| - executar o plano de aguisicdes, canforme necessidades dos clientes, padrdes e normas estabelecidas;
I - instruir o procedimenta licitatdrio por pregdo, concarréncia, convite ou lomada de precos:

Il - responder as pesquisas de guantitalive, quando solicitadas pelo orgdo cenftral, a fim de subsidiar os processos de intengao de registro de
pregos;

[\ - aderir 4 ata de registro de pregos:

W - informar ao orgdo gerenciador da ata de registro de pregos, as ocorréncias referentes as penalizacies aplicadas pelo drgao/entidade
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participante do registro de precos;

W1 - instruir os procedimentos de aquisigio por inexigibilidade ou dispensa de licitagdo enquadradas no inciso | e Il do arl. 24 da Lei 8.666/93;
Wil - realizar as publicactes de avisos e resultados, quando solicitado:

VIl - criar processos de aguisicies no Sislema de Aquisicies Governamentais/SIAG e promover a conlinuidade dos atos.

Subsecdo Il

Da Coordenadoria de Conlralos

Art. 1A Coordenadoria de Contratos tem como missSoproceder 4 insfrucdo. atualizagdo, acompanhamento e orientagio dos contratos,
obsarvando a legalidade e o cumprimento do objeto e prazo de execucdo, competindo-lhe:

| - orientar sobre normatizacio e eslruturacio de contratos e oulros mecanismos de vinculo contratual. monilorando a validade dos mesmos;

Il - exercer o acompanhamento e confrole do processo de nolificacio de fornecedores por descumprimento contratual, opinando pela
instauracio de processo administrativo, conforme o caso;

Il - coordenar o langamento de dados no Sislema de Gerenciamento de Obras - GEO-OBRAS perlinente aos conlratos;

[\ - emitir, apos andlise contabil e técnica pertinente, conforme o caso, manifestacao técnica processual conclusivo da vantagem no aditamento
contralual de prazo, quantitativo e valor;

Da Geréncia de Formalizagio de Conlfratos

Art. 42 A Geréncia de Formalizagdo de Contralos tem como proceder 4 instrucdo, elaboracio e orentacio dos contratos, observando a
lenalidade e o cumprimento do objeto & prazo de execucio, competindo-lhe:

| - elaborar e formalizar contratos:
Il - monitorar os prazos dos contratos e providenciar os aditamentos e alteracoes, cabendo-lhe a promogao da instrucio processual.
Da Geréncia de Gestdo de Contralos

Art. 43 A Geréncia de Gestdo de Contratos tem como missdo proceder 4 alualizacio e o acompanhamento dos contratos, observando a
lenalidade e o cumprimento do objeto & prazo de execucio, competindo-lhe:

| - monitorar os prazos dos contratos e orientar sobre aditamenlos e alleragGes;
Il - monitorar a execucdo fisica e financeira do contrato;

Il - acompanhar o cumprimento das disposigbes contraluais e propor a adogio de providéncias legais gue se fizerem necessarias, na hipatese
de inadimplemento, baseada nas informagdes,. devidamente fundamentadas, dos fiscais de confrato.

CAPITULO VI

DO MIVEL DE EXECUCAD PROGRAMATICA

Secdo |

Da Superintendéncia de Habitacio e Urbanizagio de Assenlamentos Precarios

Art. 44 A Superintendéncia de HabitacGo e Urbanizacio de Assentamentos Precarios lem como miss8o assegurar o cumprimento da Politica
Estadual de Habitagio de Inleresse Social, promovendo o acesso 3 moradia digna e de qualidade, dotada de infraestrutura urbana necessaria
para o exercicio da cidadania competindo-lhe:

| - elaborar, executar e revisar o Plano Estadual de Habitagao de Interesse Social;
Il - supervisionar & implementacio da Politica Estadual de Habitacao de Interesse Social:
Il - coordenar a elaboracio de programas habitacionais;

[V - articular junto a entidades e oulras secretarias, a execucdo de programas e projelos que tratem da urbanizacdo de assentamentos
precarios.

W - monitorar & acompanhar a gestae do rabalho social das areas que |he sa0 subordinadas.
VI - prospectar alternativas de financiamento, captacao de recursos e estruturagio de operagies habitacionais:

Wil - definir e monitorar & evolugdo dos indicadores habitacionais;
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VIl - Viabilizar a adocio de Cadastro Unico de Beneficidrios de Programas Habitacionais:

|¥ - prestar suporte técnico ao Conselho Estadual das Cidades de Mato Grosso.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucdo de Plano e Programas Habitacionais

Art. 45 A Coordenadoria de Planejamento, Fomento & Execugdo de Plano e Programas Habitacionais tem como miss&o implementar a Politica
Estadual de Habitagio de Interesse Social, bem como os programas habitacionais, competindo-lhe:

| - coordenar a implementagao do Plano Estadual de Habitagao de Interesse Social;
II - acompanhar, elaborar e analisar os projetos habilacionais para que atendam aos criténos da legislacao federal e estadual vigente:
Il - monitorar & acompanhar a execusdo dos projetos de obras habitacionais, em conformidade com os programas habitacionais;

[\ - capacitar entidades de controle social, como os Conselhos de Habitacdo e de Desenvolvimento Urbano, no acompanhamento da execugio
da politica habitacional;

Y - incentivar a adogéo de inovagdes na area habilacional através da implementagao de projelos suslentavels,
V| - elaborar projelos de tipologias habitacionais articuladas com as demandas identificadas no projelo social;
Wil - capacitar Entidades Organizadoras para implementagao dos programas de habilagao rural.

[Da Geréncia de Programas Habitacionais

Art. 46 A Geréncia de Programas Habitacionais tem como missio organizar os dados da demanda habitacional junio aos municipios efetuando
levantamento por necessidade da populagdo com embasamento no Plano Estadual e Planos Locais de Habitagdo de Interesse Social,
competindo-lhe:

| - organizar as demandas habitacionais encaminhadas pelos municipios e outras entidades:
Il - promover construcio de habitagdes de acordo com perfil e necessidades das familias;

[l - acompanhar & gerenciar afravés de banco de dados a relacio de beneficianos comtemplados com unidades habitacionais em gue o Eslado
for proponente:;

[V - desenvolver atividades de cruzamento de informacdes para fins de confrole real de demanda habitacional no Estado com base no Plano
Estadual & Planos Locais de Habitagio de Interesse Social;

W - acompanhar & monitorar a implantacio dos Planos Locais de Inleresse Social, no que concernem a demanda quantitativa por novas
habitacGes.

Subsecdo Il
[Da Coordenadoria de Assisténcia Técnica e Urbanizacio de Assentamentos Precarios

Art. 47 A Coordenadonia de Assisténcia Técnica e Urbanizagio de Assentamentos Precarios tem a missio implaniar agoes de urbanizagio,
infraestrutura e assisténcia técnica para regularizacio fundidria, nos assentamentos precarios onde a politica habitacional do Estado possa
alingir, competindo-lhe:

| - promover o processo de apoio, capacilagdo e fortalecimenio das estruturas de conlrole social, dos Conselhos Habilacionais e de
Desenvolvimento Urbano;

Il - coordenar & monitorar a gestao dos trabalhos social, fazendo que os t&cnicos mantenha o acervo dos beneficiarios:
Il - promover vislorias e/ou solicitar pericias, laudo e parecer ou juridico gquando solicitado, denfro de sua area de aluacio;
[\ - elaborar projetos urbanisticos referentes & regulanzacao fundiaria urbana;

W - assegurar a construgao de habitactes em lerrenos onde as familias ja tenham posse ou, sejam proprielanas ou, delenham a posse e
eslejam em processo de regulanzacio de sua dominialidade;

V| - implementar programas de melhorias habitacionais com assisiéncia &cnica;
Wil - avaliar e analisar os projelos habilacionais vollados & urbanizacio de assenlamentos precarios;

Xl - apoiar os entes municipais na relocacio de familias que morem em areas de risco com solugdes habitacionais, urbanisticas e socialmente
adequadas;
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X - monitorar e acompanhar a execucdo de projetos voltados & promogao de melhorias nos assentamentos precanos;
KV - examinar e emilir parecer de projelos habitacionais ou afins desenvolvidos por terceiros e licitados pelo Estado.
Da Geréncia de Urbanizacio de Assenlamentos

A, 48 A Geréncia de Urbanizagdo de Assentamentos tem como missdo acompanhar a execugao dos projelos urbanisticos e de infraestrutura
urbana, com vistas & promogao de melhorias nos assentamentos precanos, compelindo-lhe:

| - acompanhar, junto aos Municipios, a confeccio de dados sobre a populagao residente em assentamentos precarios e areas de risco;

Il - acompanhar & monitorar a implantagaoe dos Planos Locais de Interesse Social, no gue concernem as demandas qualitativas por melhorias
habitacionais,

Il - monitorar as alividades do trabalho social @ manter atualizada a relacdo de beneficidrios nos empreendimentos em que o Estado for
proponenie;

[V - fornecer informacdes que colaborem com o monitoramento, contrale e plansjamento orgamentario das agies voltadas & assisténcia l&cnica
e urbanizacio de assenlamentos precarios;

W - acompanhar a execugdo de projetos urbanisticos voltados & promocio de regularizac&o fundiaria em assenlamentos precarios.
Secdo I
Da Superintendéncia de Mobilidade, Acessibilidade e Gestdo Urbana

Art. 49 A Superintendéncia de Mobilidade, Acessibilidade & Gestdo Urbana tem como missdo promaover o forlalecimento do planejamento urbano
nos municipios de Malo Grosso com vistas a melhoria da rede urbana e a reducio das desigualdades intra e inter-regionais, através da
implementagdo efetiva das Diretrizes Estaduais de Desenvolvimento Urbano Regional, compeatindo-lhe:

| - supervisionar a implementagao da Politica Estadual de Desenvolvimento Urbano;

Il - elaborar, executar e revisar o Plano Estadual de Desenvaolvimento Urbano e o Plano Estadual de Mobilidade e Acessibilidade Urbana;
lll - propor & implementagio de agbes de mobilidade e uso alternalivoe de ransporte nos municipios e Estado;

[V - disponibilizar um Sistema de Informacdes Municipais para subsidiar a formulacao da politica urbana municipal de desemvalvimento:

W - incentivar a criagdo de instdncias de paricipaciio e controle social na elaboracdo, formulacdo e implementacdo das politicas de
desenvolvimento urbano nos municipios & no estado;

V| - organizar a formagao de eventos para discussao da aplicacio das politicas de desenvolvimento urbano nos municipios e estado (fdruns,
conferéncias entre outros);

Wil - elaborar, propor, apoiar e implementar projetos que visem o forlalecimento da rede de cidades do Estado;
|¥ - definir & monitorar & evolugo dos indicadores de gestao e mobilidade urbana;

¥ - prestar suporte 1écnico ao Conselho Estadual das Cidades de Mato Grosso.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Execucio de Agdes de Mobilidade e Acessibilidade Urbana

Art. 50 & Coordenadoria de Execucdo de AgGes de Mobilidade e Acessibilidade Urbana tem como missdo subsidiar os municipios na gestéo e no
planejamento das acdes de mobilidade e acessibilidade urbana intra e inlermunicipal em parceria com os orgéos compeltentes, na qualificacao
do espaco das cidades, através do apoio & assessoramento a0s govemos municipais. competindo-lhe:

| - coordenar a implementagao do Plano Estadual de Mobilidade e Acessibilidade Urbana;

I - prestar suporte na elaboragio dos planos de mobilidade municipais:

Il - coletar e atualizar informagdes sobre os planos e indicadores de mobilidade e acessibilidade dos municipios malo-grossenses;
[\ - aluar junto a0s governos municipais na elaboragao de projetos para captacio de recursos;

W - acompanhar os investimenlos do Eslado de forma gue se compatibilize com as diretrizes previstas nos planos de mobilidade e acessibilidade
municipais;

V| - promaver, em parceria com orgdos e entidades estaduais, a capacitacio de servidores municipais e representantes de conselhos municipais
em lemas relalivos & mobilidade e acessibilidade urbana;
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VIl - atuar junio aos governos municipais na definicdo e execucdo de actes objetivadas a estruturagdo efou modernizagdo de sislemas e
instrumentos de planejamento & gesto das politicas de mobilidade a acessibilidade.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Fomenlo, Planejamento e Gest&o Urbana

Art. 514 Coordenadoria de Fomento, Planejamento e Gestao Urbana tem como missao subsidiar os municipios na execucio do plangjamento e
gesido do uso do salo urbano, com a devida qualificacio do espacgo das cidades, competindo-lhe:

| - coordenar a implementacio do Plano Estadual de Desenvolvimenta Urbano:
Il - prestar suporte na elaboragdo e implementagio dos Planos Diretores Parlicipativos Municipais;

Il - incentivar e auxiliar a elaboragao, reviséo & implementacéo de planos diretores municipais e demais instrumentos de planejamento urbano,
visando a aplicac&o do Estatuto da Cidade:

[V - coletar e atualizar informagdes sobre os planos dirstores dos municipios mato-grossenses;

W - prestar suporte a0s governos municipais na elaboracéo de projetos para captacéo de recursos, com vistas ao financiamento das acdes de
desenvolvimento urbano;

V| - propor a articulagdo dos investimentos do Estado com as diretrizes previstas nos planos diretores municipais;

VIl - promover, em parcera com orgdos e entidades estaduais, federais e internacionais a capacitagio de servidores municipais e
representantes de conselhos municipais em lemas relativos a gestao urbana;

WIII - prestar suporte aos governos municipais na organizacao de conselhos de desenvolvimento urbano e no apoio 1&cnico para capacilagdo dos
seus membros,

[¥ - promover a Gestdo junto aos Municipios do Sistema de Informagdes Municipais para subsidiar a formulagio da politica urbana municipal;

X - apoiar estudos, diagnosticos e pesguisas sobre as quesiies regionais, visando & formulagdo e implementagio da politica de
desenvolvimento urbano estadual integrada nas acdes de desenvolvimento regional:

Xl - prestar suporte aos municipios na realizagdo das Conferéncias Municipais e estrulurar a Conferéncia Estadual das Cidades, bem como
realizar os procedimentos para a parlicipagdo da Conferéncia Macional das Cidades.

Da Geréncia de Planos e Controle Social

Art. 52 A Geréncia de Planos e Controle Social lem como missio apoiar os Municipios do Estado atraves do fomento & participagao social na
formulagéo do planejamento urbano e & gestao demacratica das cidades, compelindo-lhe:

| - prestar suporte aos municipios na implementagio dos Conselhos Municipais das Cidades;

Il - capacitar representantes de entidades e maovimenia socials para a gestao democratica das cidades;

Il - acompanhar & monitorar a elaboracdo dos Planos Diretores e Planos de Mobilidade e Acessibilidade Urbana Municipais.
Subsecao Il

[Da Coordenadoria de Geotecnologia

Art. 53 A Coordenadoria de Geolecnologia lem como missdo prover informagfes geocespacializadas sobre os municipios do Estado, em
articulagio com os orgaos oficias de informacio geografica & demals orgdos e enlidades de govemno, alravés da utilizacio de ferramentas de
geoprocessamento, com vistas & melhoria do planejamento das politicas urbanas e gestao municipal, competinda-lhe:

| - prover a gestdo das necessidades de geotecnologias, tais como: licencas, suporie e capacitagies para os entes municipais:
Il - conceber e atualizar sistemas de informagées urbanas e regionais georeferenciadas;

Il - prover a gestao do banco de dados gecespacial com informagdes urbanas e regionais dos municipios do Estado de Mato Grosso, e prover a
disponibilizacio através de webservices:

[\ - prover a gestdo das publicages dos WebServices e dar assessona &s esleras municipais na arguitetura do ambiente computacional para
trabalhar com informagdes gecespaciais;

W - promover, execular e acompanhar estudos, pesquisas e levantamentos sobre o uso do solo urbano, a fim de apresentar propostas de
manutencio de padries adequados & promogdn do desenvolvimento urbano regional;

VI - dar assisténcia l&écnica aos municipios no aprimoramento de seus senvigos & na solucio de problemas comuns, mediante celebragao de
acordos, conlralos, e convénios;
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VIl - representar a Secretaria de Estado das Cidades, junto ao Grupo Tematico de Informagtes Geoespacials, instituido pelo COSINT- Conselho
Superior de Informacio e Tecnologia da Informago do Estado de Mato Grosso;

VIl - promover e paricipar de eventos 1&cnicos.
Da Geréncia de Banco de Dados & Informages

Art. 54 A Geréncia de Banco de Dados e Informagdes tem como missdo manter disponibilizado, organizado e estruturado um banco de dados de
informagdes sobre os Municipios do Estado através do Sistema de Informagdes Urbanas Municipal - GeoCidades, bem como prover o masmao
de informacion geografica das atividades da Secretaria de Estado das Cidades e dos demais drgéos e entidades de governo, competindo-lhe:

| - levantar, atualizar e disponibilizar informactes sobre o grau de polarndade dos centros urbanos mato-grossenses e da lagica de oferta regional
dos servigos pablicos;

I - promaover & interoperabilidade de informactes geoespacials do Estado de Mato Grosso com bases de dados municipais, através do
GeoCidades;

Il - dotar oz Municipios do Estado de Mato Grosso de uma Base Cartografica Georreferenciada para fins de miltiple uso;

[\ - promover Capacitagies na Ferramenta ArcGis para os Técnicos Municipais que possuirem Termo de Cooperacio com a SECID:

W - gerenciar, manter e organizar os Banco de Dados Geoespaciais no Banco de Dados do GeoCidades, distribuidos um para cada municipio;
V| - gerenciar, manter e arganizar os Banco de Dados Geoespaciais no Banco de Dados, para a Secretaria de Estado das Cidades:

VIl - gerenciar, manter e organizar o Banco de Imagens da SECID, com imagens das areas urbanas das sedes municipais:

Wl - gerenciar, manter e organizar o banco de metadados de todos os produtos da SECID e dos bancos dos municipios;

VIl - gerenciar, instalar. manter a seguranca, organizar e publicar os servicos através do software ArcGisServer, as inslalactes e configuracies
do ArcGis Desklop;

[¥ - fazer o controle e gerenciamento das licencas do software ArcGis disponibilizadas para os municipios, bem como manter / atualizar os
portais do GeoCidades.

Secdo
[Da Superintendéncia de Saneameanto Ambiental

ArL.55 A Superintendéncia de Saneamento tem como missao promover a universalizag&o dos servigos plblicos de saneamento dentro dos limites
de qualidade necessarios a populagio mato-grossense, competindo-lhe:

| - elabarar, executar e revisar o Plano Esladual de Saneamento Basico;
Il - acompanhar, execular @ revisar a Politica Estadual de Saneamento Basico;
Il - prestar apoio t&cnico e/ou financeiro aos municipios nos assuntos de competéncia da unidade;

IV - supervisionar a elaboragdo dos Planos de Saneamento Basico com os municipios malo-grossenses gue lenham sistema de abaslecimento
de agua e esgolamento sanitario ndo delegado;

W - prestar apoio técnico & implementacio da Politica Estadual de Educacio Ambiental nas acdes volladas ao saneamenio basico;
W1 - definir & monitorar a evolugio dos indicadores de saneamento ambiental;

Wl - prestar suporie técnico ao Conselho Estadual de Cidades de Mato Grossa.

Subsecao |

[Da Coordenadoria de Planos e Programas de Saneamento

Arl. 56 A Coordenadoria de Planos e Programas de Saneamenlo lem como miss&o coordenar a implementagao dos Planos Municipais de
Saneamenlo Basico, bem como promover a integragao de programas e agies de saneamento basico numa gestdo compartilhada, compelindo-
lhe:

| - propor estudos, pesguisas e aces necessarias & formulagdo, execugdo e acompanhamento da Paolitica Estadual de Saneamento Basico,
bem como de acdes voltadas ao saneamento no Estado:

Il- coordenar a implementagio do Plano Estadual de Saneamento;

Il - acompanhar & elaboracio dos Planos de Saneamento basico dos municipios mato-grossenses que tenham sislema de abastecimento de
agua e esgotamento sanitario ndo delegado;
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[\ - avaliar os servigos de saneamento basico no dmbito do Estado de Mato Grosso;
Y - prestar suporte 1écnico & gestdo dos planos de saneamento basico dos municipios;
Wl - monitorar a execugdo de acdes de educagio ambiental deslinadas ao saneamento basico no Ambite do Estado:

Wil - apoiar politicas e programas para a redugdo, reciclagem e reutilizagao de residuos solidos e a inclusdo social dos caladores de maleriais
reciclaveis;

VIl - elaborar estudos, planos, projetos e programas de abaslecimenio de dgua, esgotamento sanitdrio & manejo de aguas pluviais quanio a
prevencan contra o desperdicio & combate a perdas.

Subsecdo Il
[Da Coordenadoria de Projetos e Assisténcia Técnica de Saneamento

Art. 57 A Coordenadoria de Projetos e Assisténcia Técnica de Saneamento lem como missdo coordenar a elaboragao dos projelos de
sansamento municipal, regional & estadual, implantar & acompanhar o seu cumprimento e elabarando projelos especiais, integrando programas
e apdes de saneamento basico com uma gesidoe compartilhada, competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento e andlise dos projetos 1écnicos para a execucdo de obras e servicos de Saneamento Basico;
Il - aprovar Relatdrios Técnicos & Emitir Pareceres sobre assuntos sob sua drea de aluagdo & responsabilidade:;

Il - promover a capacitagio dos 1&cnicos:

[V - analisar tecnicamente as condicdes ambientais dos sislemas de saneamenio basico;

W - identificar e propor melhorias ambientais nos sislemas de sansamento basico;

V| - prestar apoio técnico aos municipios na elaboracio de projetos efou acdes de saneamento ambiental;

VIl - prestar orientagio técnica em projelos de Implantagde Reforma e Execugde de Saneamento Basico (Agua, Esgotamento Sanitario,
Drenagem e Residuos Salidos);

VIl - prestar apoio &cnico aos municipios na elaboracio de politicas, estudos e planos para a gestao dos residuos solidos, bem como a
elaboragio de projetos de destino final de residuos sdlidos urbanos.

Da Geréncia de Projetos de Saneamento

Art. 58 A Geréncia de Projelos de Saneamenio tem como miss8c Gerenciar & avaliar os Projetos Técnicos elaborados e proposlos,
possibilitando verificar a sustentabilidade da prestagio dos servigos de saneamento basico no estado, competindo-lhe:

| - elabarar Projetos, Memoriais Descritivos, Cadernos de Especilicacbes Técnicas, Memorias de Calculo, Quantificagées de Maleriais e
Relatdrios de Sistema de Saneamenlo Basico;

I - prestar apoio técnico aos municipios na elaboragao de projetos de saneamento ambiental;

Il - gerenciar 0s servigos de elaboragao, analise, compatibilizacio e aprovacao écnica de projelos da area de saneamento;
[\ - gerir as agoes para analisar, revisar e validar os projelos elaborados na area de sansamento;

W - gerenciar as analises técnicas e prestar atendimento e onentagio aos proponentes dos Projelos de Saneamenlo Basico;
Y| - manter-se informado de toda & qualquer mudanca nas Normas Vigentes sobre projetos de Sansamento Ambiental:

VIl - dar Suporte a Coordenadoria de Projetos e Assistgncia Técnica de Sansamento.

Secdo IV

Da Superintendéncia de Projetos & Orgamento

Art. 59 A Superintendéncia de Projelos & Orcamento tem como miss&o garantir a devida instrumentalizagio dos processos deslinados &
formalizagdo de convénios ou realizagio de procedimentos licitatdrios com vistas & contratagio de cbras plblicas e servigos de arquitetura e
engenharna, compelindo-lhe:

| - supervisionar o desenvolvimento dos projelos l&cnicos e orcamentos para a execugao de obras plblicas;
Il - gerir as demandas de projelos de equipamenios comunitarios e urbanos, bem como, de infraestrutura urbana dos municipios;
Il - acompanhar a elaboragio de lodos os projelos de obras de engenharia, juntamenle com o drgio demandante;

[\ - prestar suporte técnico na elaboragdo de projetos de construcdo e reforma aos drgios e enfidades do Poder Executiva;
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W - validar os projelos e elaborar os Termos de Referéncia para a contralagio de obras piblicas e servicos de engenharias;
Y| - supervisionar a andlise 1&cnica de projetos com vistas a formalizacio de convénios.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Projetos

Art. 60 A Coordenadoria de Projetos tem como missdo coordenar a elaboracdo e andlise de projelos de engenharia civil & arquitetura
competindo-lhe:

| - prestar alendimento e orientagdo técnica aos orgaos do Poder Executivo, bem como, entes de outros Poderes;
Il - emitir Parecer e Relatario Técnica, inerente a sua area de aluacio;

Il - analisar & elaborar projetos com vistas a formalizagao de convénio ou realizagao de procedimentos licitatdrios,
Subsecao Il

Da Coordenadoria de Quantificagio e Orgamento

Art. 81 A Coordenadoria de Quantificago e Orgamento tem como missao a elaboracdo de planilhas orcamentarias e de composicoes,
competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento de planilhas orgamentarias;

I - prestar atendimento e orientacdo técnica aos Argaos e praponentes;

Il - emitir Parecer e Relatorio Técnico, inerente a sua area de aluagio;

[\ - quantificar projetos e elaborar Planilhas e Memaoriais Descrilivos de sua compeléncia.
Da Geréncia de Orgamento & Pesguisa de Pregos

Arl. 62 A Geréncia de Orcamento e Pesguisa de Prego tem como missao manter atualizado o regisfro de cusio dos insumos de obras e senvigos
de engenharia, competindo-lhe:

| - dar suporie aos servigos de desenvolvimento de planilhas orgamentarias;

Il - elaborar Planilhas & Memaoriais Descritivos de sua competéncia;

Ill - manter atualizado o registro de cuslo de servigos e insumos;

[\ - estruturar banco de dados com sevigos, insumos e composicao de custos.
Subsecao Il

[Da Coordenadoria de Projetos Complementares

A, 63 A Coordenadoria de Projetos Complementares lem como missfo coordenar a elaborago e analise referenle aos projetos de engenharia
civil, elétrica, seguranga do trabalho, mecanica e sanitana competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimenio dos projelos 1&cnicos de sua missao;

Il - prestar atendimento e orientagio técnica aos 0rgaos e proponentes;

Il - emitir Parecer & Relatdrio Técnico, inerente a sua area de aluacio:

IV - elaborar e analisar Projelos, Planilhas e Memoriais Descritivos de sua compeléncia.
[Da Geréncia de Instrugio Técnica de Processos Licitatorios

A, B4 A Geréncia de Instrugo Técnica de Processos Licitalérios lem como missao a analise referente aos projetos de arquilelura, engenharnia
civil, elélrica, e hidrosanitaria, competindo-lhe:

| - prestar atendimento e orientagio técnica aos drgdos e proponentes;

Il - analizar documentagao técnica de processos deslinados & licitagao de obras civis & servicos de engenharia;
Il - emitir Parecer & Relatdrio Técnico, inerente a sua area de aluacio.

Secdo V

Da Superintendéncia de Pavimentag&o Urbana e Projetos Estratégicos
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Arl. 65 A Superintendéncia de Pavimentacdo Urbana e Projelos Estratégicos tem como miss3o garantir a qualidade na elaboracdo e analise dos
prajetos de pavimentagio urbana, compelindao-lhe:

| - supervisionar a elaboracio dos projetos de pavimentagao urbana;
|| - aprovar os projetos de pavimentacdo urbana relativos & formalizacio de convénios municipais;
Il - promover as atividades acompanhamento e vislorias lécnicas das obras viaras intra & intermunicipais;

[\ - subsidiar as demais unidades da Secretaria Adjunta com informagdes técnicas necessarias & caplacio de recursos, elaboracéo de projelos
e planejamento estralégico;

W - supervisionar as atividades relativas a elaboracio de orcamentos das obras Viarias;

V| - elaborar o planejamento das obras sob sua coordenac&o com planos de acdo, indicadores de desempenho, relaldrios de acompanhamento &
obstaculos a serem superados.

Secdo VI
Da Superintendéncia de Desapropriagtes

Arl. 68A Superintendéncia das Acgdes de Desapropriacio lem como missaoe promover as agies de desapropriaco das areas e edificagdes
alingidas pelas obras de mobilidade urbana, bem como as necessarias 4 implantagéo de transporte intermodal da regido metropolitana da
Baixada Cuiabana a serem execuladas pelo Governo do Estado de Mato competindo-lhe:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execugdo & a avaliacio dos procedimentos das desapropriacies;
I - acompanhar e controlar as acdes das Comissdes Especiais criadas com finalidade de acelerar os procedimentos de desapropriagio;

Il - planejar, supaervisionar, acompanhar as agdes junio aos orgdos responsavais pelo Patrimonio Histarico, Urbanistico, Artistico e Paisagistico,
das areas abrangidas pelas desapropriagdes,

[\ - elaborar pareceres, relatarios e planos de acéo inerentes 4s atividades desenvolvidas:

W - subsidiar as demais unidades da Secretaria Adjunta com informacdes lécnicas relalivas as desapropriagbes necessarias a caplagéo de
recursos, elaboragao de projetos e planejamenia estralégico;

V| - promover a aberura de processos relativos s demandas necessarias ao fiel cumprimento das desapropriagdes, visando a conseguents
liperagdo das areas atingidas pelos projetos do Estado de Mato Grosso;

Wil - monitorar o andamento dos procedimentos de desapropriagio visando oportunizar o fiel cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros e
dos padroes técnicos estabelecidos para as obras e servigos de engenharia conlfratados;

VIl - responsabilizar-se por informacoes aos orgdos fiscalizadores da esfera estadual e federal, e pela prestagio de contas aos orgdos
financiadores;

|¥ - elaborar o planejamento das obras sob sua coordenagdo com planos de agdo, indicadores de desempenho, relaldrios de acompanhamento &
obstaculos a serem superados;

X - supervisionar. acompanhar e coordenar o trabalho desenvolvido pelos servidores, engenheiros e écnicos nas alividades relacionadas as
desapropriacies;

Xl - prestar informacdes e subsidios &cnicos 4 Procuradoria Geral do Estado acerca Agdes de Desapropriagdo, propostas visando a liberagao
das areas para a execucdo das obras do Estado de Mato Grosso.

Secio VI
Da Superintendéncia das Obras da Copa do Mundo

Arl. 67 A Superintendéncia de Projetos & Obras da Copa do Mundo tem como missio garantic a elaboracio dos projetos, execucdo e fiscalizagic
das obras e servicos de engenharia iniciadas para a Copa do Mundo na regido metropolitana, competindo-lhe:

| - supervisionar, acompanhar e planejar a execugio e conclusio das obras iniciadas para a Gopa do Mundo gue venham a ser implementados
para & regido metropolitana;

Il - conslituir equipes de engenharia multidisciplinar para acompanhar a execucio das obras para o devido acompanhamento dos padrdes de
gualidade estabelecidos em projelo;

Il - promover as alividades de diagndstico, planejamento, acompanhamento e vislorias técnicas nas obras em execugio;

IV - elaborar pareceres, relatarios e planos de agéo inerentes as atividades desenvolvidas;
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W - subsidiar as demais unidades da Secretaria Adjunta com informacides &cnicas necessarias 3 captacdo de recursos, elaboracio de projelos e
planejamento esfralégico;

Wl - promover a abertura de processos relativos as obras, projetos e servigos de engenharia a serem licitados, com juntada dos documentos
necessarios & realizagio do pleito, de acordo com as normas dos agentes financiadores & a legislagao vigente;

Wl - monitorar o cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros e dos padrdes 8cnicos estabelecidos para as obras e servigos de engenharia
contralados, propondo as adequacies necessanas,

VIl - responsabilizar-se por informagoes aos orgdos fiscalizadores da esfera estadual e federal, e pela prestagdo de contas aos orgdos
financiadores;

|¥ - elaborar o planejamento das obras sob sua coordenacéo com planos de acdo, indicadores de desempenho, relatdrios de acompanhamento e
obstaculos a serem superados;

X - supervisionar o trabalho desenvolvido pelos fiscais, engenheiros e unidades relacionadas as obras e servicos de engenharia relativos a
melhona viaria, pavimentacao.

Secao VI
[Da Superintendéncia de Convénios da Copa

Arl. 68 A Superintendéncia de Convénios das Obrasda Copa lem a miss&o de supenisionar, coordenar, onentar e avaliar os processos relalivos
as operagies de créditos relacionadas com a Copa do Mundo FIFA 2014, competindo-lhe;

| - gerir as Operagies de Crédito contratadas para as obras da Copa do Mundo FIFA 2014 em que a SECOPA ssja parle, ou novos
financiamentos que atendam as mesmas finalidades, prestando suporle técnico junto as InslituigGes Financeiras, Ministérios, Secrefaria do
Tesoura Macienal e outros Orgdos cormrelalos:

Il - coordenar junto &s Instituicdes Financeiras, a andlise, a contratagio e a liberacio das Operagdes de Crédito para as obras financiadas para
a Copa do Mundo FIFA 2014;

Il - coordenar o encaminhamento, as Instituicdes Financeiras e respectivos Ministérios, das prestagies de contas relacionadas com as
Operacies de Crédito destinadas as obras da Copa do Mundo FIFA 2014;

[V - acompanhar a emissdo de Relatdrios Técnicos para as Instiluicdes Financeiras, realizados por empresas especializadas contratadas para
fiscalizagio das obras financiadas para a Copa do Mundo FIFA 2014;

VW - preparar documentacio sobre andlise de risco de operacies de crédito;

VIl - coordenar efou representar a SECID nas reunides convocadas pela Caixa Econdmica Federal, Ministério das Cidades, pelo Gabinele de
Gestao Integrada do PAC - MT, e pelo Banco Macional de Desenvolvimento Social - BMDES, para tratar de assuntos relacionadas &s obras
financiadas.

Secdo IX
Da Superintendéncia de Fiscalizacin, Controle & Qualidade de Obras

Arl. 89 A Superinlendéncia de Fiscalizagio, Contrale e Cualidade de Obras tem como missdo garantir que as obras sob sua responsabilidade,
sejam executadas com gualidade de acordo com o projeto basico ou executivo aprovado, valor orgado e prazo estabelecido, competindo-lhe:

| -supervisionar, monitorar e avaliar as acoes de fiscalizacdo e conlrole de obras.
Il - aprovar Relaldrios Técnicos e Emitir Pareceres sobre assunlos sob sua area de auloridade e responsabilidade;
Il - definir & monitorar a evolugéo dos indicadores de obras e servicos de engenharias;

IV - acompanhar, junto aos fiscais, as nolificagies geradas referenles & execugio de obras em desacordo com os padrdes lécnicos de
engenhana.

Subsecdo |
Da Coordenadoria de Geslao de Contratos, Visloria e Avaliacio de Imoveis

Art. 70 Coordenadoria de Geslao de Contratos, Vistorias e Avaliagio de Imdveis tem como missdo Coordenar e proceder & avaliacio e pericias
de engenharia da administragdo plblica e os contratos de avaliacio de imdveis competindo-lhe:

| - manter e informar de toda e gqualguer mudanca na legislagio Federal, Estadual e Municipal referente aos alos de desapropriagio efou cessao;

Il - proceder 4 avaliagio dos bens imdveis para locacdo, desapropriacéo, alienacio e outros fins;
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Il - promover a regularizacio dos bens desapropriados junto aos orgaons compelentes.
Da Geréncia de Vistoria e Avaliacio de Imoveis

Art. 71 A Geréncia de Vistora e Avaliagao de Imdveis tem como missao garantir que os processos de vistoria e avaliacio de imoveis de
interesse da Administracio Plblica sejam elaborados com eficiéncia e eficacia observando indicadores de qualidade definidos no exercicio,
competindo-lha:

| - preparar as informagoes necessarias a identificagao das areas e'ou imoveis a serem desapropriados ou cedidos por lerceiros;

Il - manter a guarda, reqgisiro, contrale & arquivamento de toda documentacdo legal referente aos diversos alos de avaliagies e desapropriacies:
Il - elaborar laudos de avaliacio, pericias & memoriais descrilivos solicitados & Secretana;

[\ - manter contato permanente com oulros drg&os da administragio Publica, atendendo &s determinacies superiores e'ou funcionais.
Subsecao I

[Da Coordenadoria de Fiscalizacio, Controle e Qualidade

Arn.72 A Coordenadoria de Fiscalizacio, Controle e Qualidade tem como missdo garantir que as acdes e medidas alribuidas a Secretaria
Adjunta de Obras Publicas tenha um monitoramento com eficiéncia e eficacia observando os indicadores de qualidade das obras contratadas e
conveniadas pela SECID, compatindo-lhe:

| - coordenar o planejamento, execucdo & avaliacio das aces das geréncia de fiscalizacéo;

Il - farnecer ao Superintendente de Fiscalizagdo, Controle & Qualidade de Obras informagtes gerenciais relativas ao plansjamento da execugio
das agdes da coordenadaria;

Il - acompanhar o monitorameanto das actes observando os indicadores de qualidade:

[\ - observar e apontar a qualidade dos servigos na execucdo das obras;

W - definir & divulgar indicadores de qualidade para execucio de fiscalizacio das obras;

V| - acompanhar a execucdo & a entrega da obra'reforma, a fim de subsidiar futuras intervengoes a tilulo de manutencio ou reformas;
VIl - controlar as liberagoes financeiras dos contratos e convénios com as prefeiluras & empresas e demais entidades conveniadas.

Da Geréncia de Controle & Qualidade

Art. 73 A Geréncia de Contrale e Qualidade tem como missdo controlar o andamento das obras, competinda-lhe:

| - fornecer elementos para confecgdo de relatorios sobre as obras e servigos em andamento na Secretaria Adjunta de Obras Pdblicas;
Il - gerir o lancamento de dados de contratos da SAOP no Sistema Geo-Obras - TCEMT;

lll- efetuar em conjunlo com a equipe de fiscalizagdo levantamenle de informacdes sobre obras contratadas e conveniadas, bem como a
gualidade das obras gerenciadas pela Secretaria Adjunta de Obras Pdblicas.

Subsecdo
Da Coordenadoria de Fiscalizacio de Contratos e Convénios de Obras Pablicas

Arl. 74 Coordenadoria de Fiscalizagéo de Contratos & Convénios de Obras Plblicas tem como missio o acompanhamento dos convénios e
contralos em seu real cumprimento conforme especificacio 1écnica do objeto, prazo de execucdo do servico 2 o cronograma fisico-financeira
dos servicos a serem realizados, competindo-lha:

| - coordenar a gestio de convénios estaduais & federais, contratos & os lermos de cooperaco 8onica vinculados 3 SAOP;

Il - prestar infarmacies aos municipios com relacdo ao andamento dos convénios firmado com a Secretaria de Estado das Cidades vinculados 4
SAOP:

Il - manter os registros & acompanhar o fisico e o financeiro de todos os contratos e convénios da Secretaria Adjunta de Obras Pdblicas;

[\- notificar os fiscais e gerentes de contratos quando houver descumprimento do cronegrama fisico financeiro e inconformidades presentes nos
contralos e convénios.

Da Geréncia de Fiscalizacao de Contratos e Convénios

Arl. 75 A Geréncia de Fiscalizagio de Confralos e Convénios, lem como miss8o monitorar a execugio dos prazos e dos cronogramas fisico-
financeiros dos contralos e convénios de obras plblicas, compeltindo-lhe:
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| - gerenciar os prazos de vigéncia dos contratos & convénios:
Il - gerenciar o acompanhamento do prazo das notificagdes geradas e o cumprmenio do prazo das respostas;

Il - acompanhar junto a Coordenadoria de Fiscalizacdo, Controle e Qualidade as liberacdes financeiras dos contralos e convénios com as
prefeituras;

IV - elaborar mensalmente os relatoros de prazos dos contratos e convénios esladuais e federais e termos de cooperacio lécnica com
prefeituras e secretarias esladuais;

W - controlar e acompanhar o cronograma fisico-financeiro de abras.
Secdo X
Da Superintendéncia de Fiscalizacio de Pavimentacio Urbana

Art. 76 A Superintendéncia de Fiscalizagio de Pavimeniagio Urbana, como orgéo de Fiscalizagio e Execucio Programatica, tem como missio
planejar, organizar, supervisionar, inspecionar, coordenar as atividades necessarias & execugao de obras de Drenagem e Pavimentagao Urbana,
competindo-lhe:

| - supervisionar a fiscalizacio das obras conforme os projetos basicos de engenharia dos contratos de obras de drenagem e pavimentagao
urbana, contratados & conveniados encaminhados & Secretaria Adjunta de Obras Publicas |

Il - submeter ao Secratano Adjunto de Obras Plblicas a indicagéo do fiscal:
Il - remeter as necessidades comprovadas de alteracio de projelos 33 unidades responsaveis para apreciacio;
[V - supervisionar a compatibilidade entre a qualidade & quantidade da obra projetada e a quantidade e qualidade do quanto executado;

W - conferr & homolopar as medigtes e os Termos de Recebimento de Obras recebidas do Coordenador de Obras, & encaminha-las ao
Secretario Adjunto de Obras Plblicas para reqgistro nos sistemas de controle extamo e para posterior pagamento.

TiTULO Iv

DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE DIRECAD

Secdo |

Do Secretario

Art. 77 Constituem atribuigdes basicas do Secretario de Estado das Cidades, conforme Lei Complementar n® 566 de 20 de maio de 2015:
| - planajar, coordenar e avaliar as atividades de sua drea de compeléncia;

Il - dar plena publicidade dos alos e atividades de sua gestao, conforme legislagao especifica;

Il - elaborar a programagdo do orgdo compatibilizando-a com as diretrizes gerais do governo e aprovar a programacio das alividades de
entidades da Administracdo Indireta gue lhes sdo vinculadas:

[V - referendar alos administrativos e normativos assinados pelo Governador;

W - propor o orgamento do drgdo e encaminhar as respectivas prestacies de conlas:

W - ordenar, fiscalizar e impugnar despesas plblicas;

VIl - participar de Conselhos e Comissdes, podendo designar representantes com poderes especificos:

WIIl - realizar a supervisdo intema e externa dos drgios;

|¥ - receber reclamacoes relalivas a prestagio de servicos plblicos, decidir & promover as correcoes exigidas;

¥ - determinar, nos termos da legislacdo, a instaurago de sindicancia e processo administrativo, lomada de contas especial @ 0s processos
administrativos disciplinares de responsabilizacéo de fornecedores, aplicando-se as necessarias punigies disciplinares;

Xl - prestar esclarecimentos relativos aos atos de sua Pasta, conforme previsto na Constituicao Estadual:
Xl - propor ao Governador a intervengio nos drgdos das entidades vinculadas, assim como a substiluigio dos respectivos dirigentes;

Xl - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia da respectiva secrelaria e demais atribuicies delegadas pelo Chefe do Poder
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Executiva.

Secao I

Dos Secretarios Adjuntos

Arl. 78 Constituem as atribuicdes basicas dos Secretérios Adjuntos de Estado das Cidades:

| - auxiliar o Secretario na diregio, organizagio, orientacio, coordenacio, controle e avaliacio das atividades da Secretaria de Estado;
Il - representar o Secretario, automaticamente, em suas auséncias, respeitadas as respectivas areas de atuacio:

Il - substituir, quando designado, o Secretario de Estado em caso de impedimento legal ou eventual, sem retribuicio adicional, salva se por
prazo superior a 30 {frinta) dias;

[\ - convocar e presidir as reunides no dmbito da unidade administrativa correspondente;

W - supervisionar e fiscalizar as atividades desenvolvidas no Ambite da Secretaria de Estado;

V| - desempenhar tarefas delegadas e delerminadas pelo Secretario:

VIl - propor leis, decretos & normativos;

Wl - avocar, excepcionalmente, as compeléncias dos orgdos subordinados e as atribuictes de servidores:
|¥ - delegar, excepcionalmente, suas atribuigdes e compeléncias para servidores subordinados;

Xl - ratificar 2 homologar os pareceres/relatdrios técnicos produzidos por sua equipe 1écnica;

Xl - exercer outras alividades siluadas na area de abrangéncia da respectiva Secretana Adjunta e demais atribuigdes delegadas pelo
Secrelario.

Secdo
Dos Superintendentes
Art. 79 Constituem atribuictes basicas dos Superintendentes:

| - auxiliar o Secretano e Secretanos Adjunlos na lomada de decisGes em maléria de sua competéncia, de acordo com o plano estratégico da
Secrelaria;

|| - planejar, coordenar, controlar & avaliar as acdes e alividades das unidades sob sua responsabilidade;
Il - orientar, t&cnica e administrativamente, as chefias e servidores imediatamente vinculados;
[\ - prestar esclarecimentos e assessoramento, guando solicitado pelo Secretério ou Secretario Adjunio, sobre assuntos de sua competéncia;

W - prestar informagdes, elaborar relatorios, emitir manifestagao técnica ou proferir despachos nos processos de sua competéncia para auxiliar o
nivel estratégico na tomada de decisdes:

Y| - definir @ monitorar indicadores de desempenho da Superintendéncia;

Wil - desempenhar cutras atividades siluadas na area de abrangéncia da respecliva Superintendéncia e demais atribuicies delegadas pelo
Secretario ou Secretério Adjunto.

CAPITULO 1|

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secdo |

Dos Assessores

Arl. 80 Os Assessores, em dependéncia de sua area de formacio e experiéncia profissional, 18m comao atribuigies basicas:
& 1% Quando nomeado no cargo de Assessor Especial:

| - prestar informagdes e orientacies aos demais drgdos e as enfidades componentes da Administracio Plblica Estadual, no gue diz respeito a
assuntos de competéncia da Secretaria das Cidades:

Il - elaborar relatorios, a partir das informacdes produzidas pelas unidades administrativas da Secretaria de Administragéo;

Il - coletar informactes, analisar e estrutura-las em documentos - Relatorios e Informacdes para outros entes, poderes, argdos, enfidades e
sociedade em geral, visando atender solicitacio da alta administracao:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 076f9eab



[\ - participar de grupos de trabalho efou comissdes mediante designacio superior;
W - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuictes face & determinago superior.
&22 Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, formagdo em Direito - Advogado:

| - preslar assessoria e consultoria an Secretdrio de Estado em assuntos de natureza juridica, bem como supervisionar as atividades
relacionadas com o assessoramento juridico em geral;

[l - preparar minutas e anteprojetos de Leis e Decrelos, elaborar portarias, entre outros atos normativos;

Il - assistir o Secretario de Estado no controle da legalidade dos atos por ele praticados e sugerir alteragdes na legislagdo administrativa visando
o devido cumprimento das normas constilucionais;

[V - examinar o aspecto juridice dos documentos gue thes sdo submetidos, emitinde manifestac&o 8cnica sugerindo as providéncias cabiveis:
W - orientar as liderangas e os servidores, sobre questes relalivas as legislagoes perlinentes;
VI - identificar & propor a racionalizacio e o aperfeicoamento de atos normalivos de interesse da Secretaria;

VIl - interpretar a Conslituicio, as leis, os Iratados e os demais atos normativos, para que sejam uniformemente seguidos pelas unidades
administrativas, guando ndo houver orientagdo normaliva do Poder Execulivo Esladual;

Wl - propor, acompanhar & avaliar a modernizacao da legislagdo administrativa estadual;

[¥ - examinar, prévia e conclusivamente, no ambilo desla Secrefaria, os lexlos de edilais de licitagio e dos respectivos contratos ou acordos
congéneres, a ser celebrados e publicados, bem como os alos pelos guais se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagao;

X - examinar decises judiciais e orientar as autoridades quanto ao seu cumprimento, bem como apresentar propostas de uniformizacao de
procedimentos;

Xl - desenvolver metodologias mediante estudos cientificos, levantamentos e tabulago de dados, criando mecanismo que possam melhorar o
gerenciamento operacional da Secrelaria;

Xl - prestar apoio juridico em matéria de processos adminisirativos disciplinares, de inquérito e de averiguagies, bem como analisar as decisdes
pertinentes;

Kl - desempenhar outras fungdes compaliveis com suas alribuigtes face a delerminagao superior.
& 3* Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, outras areas de formacan:
| - elaborar pareceres e relatdrios técnicos, a parlir das informagbes produzidas pelas unidades administrativas da Secrelana;

Il - coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagéo de documentos, visando alender solicitacdo da alta
administracio;

Il - prestar informagoes e orientagies aos orgdos e as enlidades, no que diz respeito a assuntos de compeléncia da Secrelarna;

[V - desenvolver metodologias, mediante estudos cientificos, levantamentos e tabulagio de dados, gue possam melhorar o gerenciamento
operacional da Secretaria;

Y - desempenhar outras fungdes compalivels com suas alribuicbes face & determinagao supernor.
& 4° Quando nomeado no cargo de Assistente Técnico:
| - elaborar relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas pelas unidades administrativas;

Il - coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagéo de documentos, visando alender solicitacio da alta
administracio;

Ill - desempenhar outras funcoes compativels com suas atribuices face & determinagao superior,
& 5° Quando nomeado no cargo de Assistente de Gabinete:

| - recepcionar as parles inleressadas gue procuram o gabinets;

I - distribuir correspondéncias;

Il - atender ao telefone do gabinele;

[\ - prestar informagoes relativas as atividades sob sua respaonsabilidade;
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W - prestar servicos de copeiragem;

Y| - desempenhar outras fungdes compativels com suas alribuigies face & determinagao superior.
CAPITULO 11l

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE CHEFIA

Secdo |

Do Chefe de Gabinete

Art. 81 Constituem as atribuictes basicas do Chefe de Gabinete:

| - distribuir, orientar, dirigir e controlar os trabalhos do gabinete;

Il - receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Secretario;

Il - despachar com o Secretario Adjunto em assuntos gue dependem de decisio superior;

[V - alender as partes interessadas que procuram o Gabinete:

W - redigir, expedir e divulgar documenlos oficiais.

Secdo I

Dos Coordenadores

Arl. 82 Constituem atribuicdes basicas dos Coordenadores:

| - planajar, coordenar e avaliar a execucin das agies no ambito da coordenadoria e unidades subardinadas:

Il - formecer ano Superintendente relatdric de alividades, demonstralivo de resultado de indicadores e informagdes gerenciais relativas aos
processos e produtos da coordenadoria;

Il - propor acdes de desenvolvimento continuado de sua equipe, na area de compeléncia;

[\ - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicio de responsabilidades por produtos ou processos mensurdveis por indicadores;
W - orientar as chefias imediatamente vinculadas;

V| - promover o frabalho em equipe, distribuindo as tarefas da unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribuicdes legais do cargo;
Wil - elaborar minutas, nolas 1&cnicas, manifestagtes téonicas e relatdrios referenles a area de aluacio da unidade;

Wl - definir @ monitorar indicadores de desempenho da Coordenadoria;

[¥ - exercer oulras alividades siluadas na area de abrangéncia da respecliva Coordenadoria & demais atribuictes delegadas pelo
Superintendente.

Secdo

Dos Gerentes

Art. 83 Constituem atribuigbes basicas dos Gerantes:

| - gerenciar o plangjamento, a execucino e a avaliagio das acdes no dmbilo da geréncia;

Il - mapear, executar e confrolar o5 processos e produtos de responsabilidade da geréncia;

Il - fornecer ao Coordenador informacdes gerenciais, relatario de atividades e medigio de indicadores referentes as compeléncias da Geréncia;
[V - propor agdes de desenvaolvimento continuado de sua equipe, na area de compeléncia;

W - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicio de responsabilidades por produlos ou processos mensurdvels por indicadores;

Y| - orientar o trabalho dos servidores de sua unidade, de acordo com o perfil e alribuigdes legais do cargo;

VIl - cumprir solicitagies e instrucdes supariores, sem prejuizo de sua participagao construtiva e responsavel na formulagio de sugesites que
visem ao aperfeicoamento das acdes do drgio;

Wil - elaborar minutas, notas t&cnicas, manifestagies lécnicas e relalorios referentes a area de aluacio da unidade;

|¥- desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo chefe imediato, nas limites de sua competéncia.
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CAPITULO IV

DAS ATRIBUIGOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA
Secdo |

Dos Profissionais do Desenvelvimente Econdmico & Social

Arl. 84 A carreira dos profissionais do Desenvolvimento Econdmico e Social divide-se Analista, Técnico e Apoio do Desenvolvimento Econdmico
& Social.

Paragrafo dnico As atribuigdes dos Profissionais do Desenvolvimento Econtmico e Social estdo dispostas nos lermos previstos na Lei de
Carreira vigente da categoria.

Secdo ll
Das Prafissionais da Area Meio
Arl. 85 Os profissionais da Area Meio classificam-se em: Analista, Técnico e Apoio administrative.

Paragralo dnico As atribuicdes dos Profissionais da Area Meio do Poder Executivo estao dispostas nos lermes previstos em sua Lei de Carreira,
conforme legislagio vigente.

CAPITULO V

DAS ATRIBUIGOES COMUNS

Arl. 86 Constituem atribuigies basicas dos servidores da Secretaria:

| - zelar pela manutencao, uso e guarda do material de expediente & dos bens palrimoniais, eliminando os desperdicios;
Il - controlar & conservar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

Il - conhecer e cbedecer aos regulamentos Instilucionais;

Il - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e efelividade nos servigos prestados;

I\ - cumprir metas e prazos das agBes sob sua responsabilidade;

VW - participar de comissdes, reunides de trabalho, capacitacdes e eventos institucionais, quando convocado;

Wl - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e instrumentos gerenciais (planejamento esfralégico, plano de trabalho anual, sistemas
informatizados, correio eletronico, dentre outros) na execucio das acbes sob sua responsabilidade.

TiTULO W

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 87 O horario de trabalho da Secretaria de Estado das Cidades ocbedecerd 3 legislagio vigente.

Art. 88 O Secrelario serd substituido por motivos de férias, viagem e oulros impedimentos eventuais, de acordo com a legislacio vigente.

Arl. 89 Os Assessores, Superintendente, Coordenadores e Gerentes deverdo, preferencialmente, serem portadores de diploma de nivel superior
correspondente 3 especificago do cargo.

Art. 90 Os casos omissos neste Regimento Intermo serSo resolvidos pelo Secrelano de Estado das Cidades a quem compete decidir quanto as
modificagdes julgadas necessarias.

Art. 81 O Secretario de Estado das Cidades baixara outros atos suplementares gue julgar necessano ao fiel cumprimento e aplicacio desle
Regimento Interno.
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