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PORTARIA N2 00%/201 7/FAPEMAT

Dispée sobre a formalizagdo e a tramitacio fisica de processos no &mbito da Fundagao de Amparo 4 Pesqguisa do Estado de Mato Grosso -
FAPEMAT.

O Presidente da Fundagao de Amparo & Pesquisa do Estado de Mato Grosso, no uso das alribuiges gue lhe confers o inciso IV do arl. 13 da
Lei Complementar n® 306, de 21 de jansiro de 2008 e na forma do artign 13, X do Regimento Interno da FAPEMAT e considerando a
necessidade de padronizar as agbes relativas a formalizag@o e tramitacio dos processos inlemos desla Fundagao

RESOLVE:

At 12 Oz documentos recebidos pelo selor de prolocolo deverfo ser auluados com a capa e eliguela de identificacio que devera conter o
ndmero de prolocolo, assunto, nome do inleressado e resumo.

Art. 2%, Cada documentoffolha que compde o processo devem ser numeradas e rubricadas no canto superior direito utilizando o carimbo padrao
da FAPEMAT.

Paragrafo Unico: A primeira folha do processo sera a capa padrdo (folha um) a qual ndo sera numerada, nem receberd carimbo ou marcacgéo de
instrugdo processual. A primeira folha a ser numerada sera sempre a folha (deis), iniciando-se a contagem das paginas a partir dela com a
respectiva numeragao/rubrica.

Arl. 3% Compele a cada unidade adminisirativa que receber o processo em tramilago, conferir a numerago de lodas as folhas e, caso haja a
insergdo de novoes documentos, apor a numeragao e rubrica na forma do arl. 22,

Art. 42, E vedado o recebimento e a tramitagio de processos enire as unidades internas e a ramitago externa para outros drgdo ou entidades,
de processo gue eslejam com paginas em branco ou que estejam com a numeracao rasurada.

Paragrafo Unico: Quando, por erro ou omissao se verificar a necessidade de corregdo de numeragao de qualguer folha dos aulos, inutilizar-se-a
a numeragao anteror, enumerando-se as folhas seguintes, sem rasuras e cerificando-se a ocorréncia.

Art. 4%, Esta Portaria entra em vigor na dala de sua publicacio.
Registre-se, Publigue-se, Cumpra-se.

CuiabaMT, 12 de junho de 2017,

Antanio Carlos Maximo

Presidente

(Criginal assinada)
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