I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 320/2017/GR/DETRAN-MT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO no uso de suas atribuigdes legais, e;

CONSIDERAMDO que os confralos devem ser execulados fielmente pelas partes de acordo com a Lei n® 8.666/93, respondendo cada uma das
parles pelas conseqléncias de sua inexecugao tolal ou parcial;

CONSIDERAMDO o disposto no art. 67 da Lei 8.666/93, gue delermina a obrigacio da Administragao indicar representante para a fiscalizagao
da execucdo dos contratos que firmar;

CONSIDERAMDO o disposto nos artigos 31 a 35 e anexo [V da Instrugdo Normaliva n? 06 de 23 de dezembro de 2013 da Secrelaria de
Logistica e Tecnologia da Informacao, vinculada ao Minislério do Planejamento (MPOG) do Governo Federal e suas alteragoes, & gual dispde
sobre regras e direlrizes para a conlralagio de servigos, continuados ou néo;

RESOLVE: Estabelecer normatizagao visando instituir procedimentos para a comela fiscalizagio dos contralos e lermos de cooperacio no
ambito do Departamento Estadual de Transito.

TITULOD |
DA FISCALIZACAC
Art. 1% Para lodos os contratos Administrativos do DETRAMN-MT devem ser nomeados pelo menos 01 (um) fiscal e 01 (um) fiscal substituto.

Art. 2° O fiscal podera solicitar servidor para auxilia-lo em caso de Contrato de Preslagio de servigos de natureza continuada (Ex.: Limpeza &
conservagio, Seguranca e Vigildncia), nas unidades desconcentradas, utilizar formulario proprio (disponibilizado no e-mail institucional).

Art. 32 Ocupantes de cargos de diregdo, (Presidente, Diretores) ndo poderdo exercer a atribuicdo de Fiscal, caso conlrario estardo incorrendo
em segregacio de fungdes de acordo com a Orientagio técnica da AGE-MT.

TiTuLo
DAS ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES DO FISCAL DO CONTRATO E SEU SUBSTITUTO

Art. 4% As atribuictes e responsabilidades do Fiscal & seu substituto, sobre a Gestao e fiscalizagdo dos Contratos Adminisirativos e termos de
cooperacdo, no ambilo do Departamento Estadual de Transilo de Malo Grosso serd conforme segue:

| - Parlicipar da elaboracio do TERMO de REFERENCIA/PLANG DE TRABALHO/PROJETO BASICO guando da aberura do procedimenta
licitatdrio para contralagio/aquisicdo por parte da Unidade demandante, onde se determina a especificacio e quantidade dos bens/servicos, o
cronograma & a forma de execugdo ou entrega dos bens, prazes, e principalmente os critérios de avaliagio para a fiscalizagao e pagamento, &
demais condicies para a eficiente contratagso.

[ - Nos casos de contratos de locagdo de imdvel de CIRETRANS & demais Agéncias de Alendimento, o fiscal deverd iniciar procedimento para
contralacdo, por protocolo, & encaminhar & Geréncia de Obras e Patrimdnio Imobiliario o Plano de Trabalho, além de lodas as documentacdes
necessarias lanto do locador bem como do imével.

Il - Conhecer & manter, sob sua guarda, em pasta individual ou acervo digital o instrumento contratual sob sua responsabilidade ou Termos de
Cooperagio, o(s) aditivols), publicages, Relatdrio de Acompanhamento do Contrato, empenhos e outros documentos congéneres, referente as
contralagdes ou acordo de vonlades

IV - solicitar. quando necessario, 4 Gerencia de Contratos, ou qualquer outro setor, esclarecimentos acerca do(s) termols) contratual sob sua
responsabilidade;

V- Rejeitar bens e servigos sempre gue estiverem em desacordo com as especificacies e condigies de prazo, valor a do objeto contratado;

Wl - acompanhar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro, das especificactes técnicas dos materials, servicos ou obras e Zelar pela
qualidade dos servicos prastados

VIl - Monitorar o cumprimenio & a execugio do objelo contratual sistematicamente, sempre registrando as ocorréncias didgrias em relatario
especifico (boletim de fiscalizagio - disponibilizade no e-mail institucional), principalmente em casos de contralos de natureza continuada ou
complexosiécnicos e encaminhar as ocorréncias e registros 4 Geréncia de Contratos, a cada 30 (trinta) dias.

WIll - Elaborar justificativa técnica encaminhar &4 auloridade superior, eventuais pedidos de alteracio de projelo, servigos, acréscimos ou
supressdes gualitativas ou quantitativas do contralo e depois encaminhar & Geréncia de Conltralos para a formalizacio do termo aditivo, com
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antecedéncia e dentro do prazo da vigéncia, quando for o caso;

[X - receber as elapas da obra ou servigo de engenharia e emilir medigdes precisas e de acordo com o projelo execulivo e planilha
orgamentaria;

X - |dentificar s& o numero de empregados lerceirnzados em alividade coincide com o previsto no contralo e acompanhar o cumprimento da
carga horaria contratada;

X1 - verificar o fornecimento, pela contratada, e a utilizago, por seus empregados, dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), uniformes,
magquinas, equipamentos e ulensilios, de acordo com o conlrato;

Xl - recusar a contratacdo de menores para prestacdo dos servicos contratados, guando este ndo for previsio no confralo;

Kl - receber os bens provisoriamente emitindo o referido lermo e apds o parecer da comiss&o de recebimento emitir Termo de Recebimento
Definitiva;

XIV - verificar s2 o prazo de entrega, especilicagies e quanlidades encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento conltratual ou na
ordem de fornecimenta;

XV - receber, conferir & atestar a(s) Notais) Fiscal(s) e encaminhar ao selor competente imedialamente juntamente com os documentos fiscais
e outros obrigatdrios da confratada; e boletim de ocorréncia.

¥V - confrontar 0s precos e quantidades constanles da Mota Fiscal com os estabelecidos no contralo ou ordem de fornecimento com o real
servigo prestado ao DETRAM-MT ou matenal enfregue;

XV - receber e conferir os documentos de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e oulros da contralada, os comprovantes de
recolhimento de imposios, laxas e encargos, 0s comprovanies de pagamento dos salarios e vales-transportes dos empregados, os relatdrios ou
demansiralivos de prestacio de contas. de acordo com o previsto no contralo e a Instrugdo Mormativa 06 de 23 de deazembro de 2013 da
Secrelaria de Logislica e Tecnologia da Informagéo e suas alleraces em casos de conlralo de natureza conlinuada principalments;

XV - Encaminhar a nola fiscal atestada e os documentos fiscais necessarios para pagamento 4 Coordenadoria Financeira
KX - Manter controle atualizado dos pagamenlas efetuados, em ordem cronoldgica, cuidando para gue o valor do termo nao seja ultrapassado;

XX - Controlar o prazo de vigéncia do termo e seus aditivos, assegurando de motivar os aditivos de prazo & Geréncia de Contratos, antes do
término da data da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade;

¥¥I - Solicitar e controlar os empenhos para cumprimento confratual e solicitar eslormno dos saldos que ndo serdo mais utilizados, ou empenhos
superestimados;

KX - Autarizar, formalmente, quando do [&rmino da vigéncia do termo, a iberacéo da garantia contratual em favor da contratada;
XX - Responder as solicitagfes da Gerencia de Contratos no prazo maximo de atg 10 dias,

KXW - Motificar formalmente a emprasa confratada qualquer falta detectada na execucdo do objelo, em caso de descumprimento de qualguer
clausula contratual (inexecucdo parcial ou tolal do contrato), ou solicitagio de fernecimento/prestagio de servigo gque foi executado com
imperfeicdn ou de forma inadequada, fora do prazo. ou mesmo ndo realizado, estabelecendo prazo para as devidas corectes ofertando o
contraditrio & ampla defesa. Junlar ao processo lodos os comprovantes de Nolificagbes e Adverténcias, por meio de oficios e/ou e-mail, lolos
& outros documentos comprobatarnios do descumprimento contratual;

XXV - Comunicar formalmente a Coordenadoria de Agquisicies e Confralos, as iregularidades cometidas pela contratada, apds a devida
notificaghes prévia da contratada, desde gue em conformidade com as condigdes contratuais & com a devida prova materializada do fato;

KXV - Solicitar a chefia imediata, responsavel pela solicitagio/demanda, em tempo habil, a adocio das medidas necessarias 4 regularizagao
das faltas ou defeitos observados, guando as decisdes e as providéncias ullrapassarem a sua algada de competéncia;

KXV - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual (greve, chuvas, final de prazo, impossibilidade de renovagao,
interesse em renovar, inexecugdo contratual, execucao parcial. desconformidades ste.).

KXVII- Expedir, ao final da vigéneia contratual, Relatdrio Técnico Conclusivo, informando sobre o cumprimento do objeto, apontando possiveis
anomalias, medidas adoladas e sugestes de melhorias nas contralacies e na fiscalizagdo da execugdo, devendo enviar uma copla do
Relaldrio a4 Geréncia ou Coordenador de Contratos;

KXI¥- As adverténcias e solicitagGes ao contratado/fornecedor, visando a solugdo de problemas ao descumprimento de clausulas contratuais,
deverao ser formalizadas sempre por ESCRITO, com prova de recebimento, estipulando prazo para solugdo ou manifestagao;

KX ¥- Encaminhar relatorio das atividades listadas no contralo, ao superior a gue o confrato esleja vinculado que em caso de descumprimento
iparcial ou total das obrigagtes confraluais) podera resultar na aplicagao de sanses previstos no contrato & na legislagio vigente.

TITULO I
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DA FISCALIZAGAO DE OBRAS

Art. 5° A Administragao deve manter durante lodo o empreendimento (do inicio dos servigos até o recebimento definitive) profissional ou equipe
de fiscalizagao constiluida de pessoal habilitade para o acompanhamento e controle dos servigos que serdo execulados. A designagao de
servidor para fiscalizar um contralo de obra ou servico de engenharia deve se dar mediante a publicagio de Portaria no Diario Oficial do Estado
e ser especifica para cada obra, emilida pela autoridade administrativa competente. Na Portaria deverd constar o nome, matricula, ndmero do
reqgistro profissional, cargo e a obra (ndmero do processo licitatdrio @ ndmero do contrato) para a qual esta sendo designado o fiscal, bem como,
breve descricdo de suas responsabilidades como fiscal. Deve-se ler como referéncia suas atribuicies indicadas nas Leis Federais n®s
5.194/1966 e 12.378/2010, conforme o caso.

Art. 62 Constiluem obrigagtes essencials aos fiscals de obras as seguinles atribuigies:

| - ler atentamente o Termo de Contralo/empenho/solicitagio de empenho e/ou Editall Convila/proposta adjudicataria vencedora/Ala de
julgamento/Ata de Registro de Prego/informacas de dispensa e/ou de inexigibilidade, assim como os anexos, principalmente quanto & (ao): -
especificagao do objelo; - prazo e local de execugao do servigo: - cronograma fisico-financeiro dos servigos a serem realizados;

Il - juntar aas aulos toda documentacio relativa a fiscalizagao e ao acompanhaments da execugdo contratual, arquivando, por cdpla, o que se
fizer necessario;

Il - acompanhar a execugio dos servigos, tendo como base os direcionamentos registrados no Termo de Conlrato, exercendo rigoroso conlrole
sobre o cronograma fisico- -financeiro dos servicos a serem executados,

[\ - arquivar copia da Anotagio de Responsabilidade Técnica - ART enviada pela Contratada, se assim o Contralo determinar;
W - alenlar para as especificagies técnicas constantes dos anexos;

VI - receber a falura de cobranga, conferindo: - se as condigies de pagamento do Contralo foram obedecidas: se o valor cobrado corresponde
exalamente 3 medicio dos servicos pactuados: - se a Nola FiscalFatura estd correlamente preenchida; - se estd acompanhada das guias de
guilagdo do FGTS/ INSS sobre a mao de obra empregada, conforme delermina o Contrato; Obs.: Alenlar sempre para as dalas de
recolhimento/ relencéo de Iributos (1S5, INSS, elc).

VIl - atestar a execugdo do servigo efelivamente realizado, observando inclusive o cumprimento da obrigacdes acessdrias,
Wl - encaminhar a Mota Fiscal'Fatura devidamenle alestada ao selor compelente, visando o pagamento;

I - acompanhar a elaboracio e a entrega da obra‘reforma (como construida), a fim de subsidiar fuluras intervencdes a titule de manutengio
ol reformas:

X - buscar obrigatoriamente, no caso de dividas guante ao ATESTO, auxilio junto &s dreas compelentes para gue se efelus correlamente a
aleslacio,

Xl - informar o descumptimento das clausulas contratuais, principalmente quanto ao prazo, com o fim de aplicagio das sangbes cabiveis;
Kl - manter contato regular com o Preposto/Representante da Contratada, com vislas a permitir o fiel cumprimento do Contrato;

XIl- cuidar para que o projeto original conste devidamente do bojo dos autos, antes de seu arquivamento, para efeito de patrimoniamento afou
contabilizagsn.

TiITULO IV
DO ADITAMENTO

Art. 7® Propar a celebragdo de aditives & Geréncia de Contratos, guando necessario, no prazo de 03 (Irés) meses de antecedéncia do final da
vigéneia;

Art. 8% Caso ndo haja a possibilidade de aditamento de prazo contratual, o Fiscal devera iniciar novo procedimento licitaldrio, no prazo de 6
[seis) meses anleriores ao t&rmino de sua vigéncia;

Paragrafo Unico. Mo serao aceilas, solicitagdes de aditamento de prazo, apds a dala de encerramento da vigéncia contratual, um vez gue esle
alo administrativo & considerada MULD, conforme preconiza a Lei 8.666/93.

TiTULOV
DAS SANCOES/PENALIDADES

Art. 9% A Administracio poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangies de acordo com o art. 87 da lei 8.666/93:
pela inexecucdo total ou parcial do contrato:

| - adverléncia;
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Il - multa, na forma prevista no instrumento convocalario ou no contrato;

Il - suspensao temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao;
IV - declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Pablica.

TITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° O descumprimente de guaisquer dos deveres atribuidos ao Fiscal de Contralo implicard na instauragao de processo administrative
disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal &/ou administrativa.

Art. 11° Revona-se a Portaria 020/2012/GP/DETRANMT
Art. 127 Esla Porlaria entrara em vigéncia na data de sua publicagao.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-sa.

Cuiaba-MT, 26 de maio 2017.

Supennlendéncia da Imprensa Olicial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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