I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

MINUTA PORTARIA M® 123/2017/GP/DETRAN-MT

Adequa ao Decreto n® 762/2016 a elaboragio e disponibilizagio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Deparlamento
Estadual de Transito de Mato Grosso/DETRAM-MT.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRAN/MT no uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERAMDO o Decreto n® 762, de 09 de dezembro de 2016, que instilui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no dmbito do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso/DETRAN/MT, os grupos de trabalho dos Sistemas de
Veiculos, Habilitacdo, Educacdo, Infragdes e Estatistica de Transilo para elaborar os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos, em
atendimento ao disposto no paragrafo 12 do art. 12 do Decreto 762, de 09 de dezembro de 2016.

Art. 22 O grupo de trabalho do Sistema de Veiculos sera integrado pelos seguintes servidores:

|. Maria Auxiliadora de Lima Campos

I. Ademar Schullz

lll. Reinaldo Martins Pacheco

V. Auguslo Sergio de Sousa Cordeiro

V. Renata Neves T. de Barros Freitas

V1. Sandra Rodrigues do Egito

VII. Daniglle Almeida Kormann

VIIl. Laércio Amaro Alves

|¥. Rafael Rodrigo da Silva Oliveira

£ 1% A coordenagio desse grupo compete ao servidor constante no inciso 17, com alribuigtes de:

a) planejar e conduzir as agbes para implementagio das etapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informagSes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

¢} garantir as alualizacdes, publicacdes e /ou disponibilizagées nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) providenciar os recursos fisicos, didalicos e audiovisuails necessarios para a realizagao das agdes e das reunides de trabalho;
&) cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados:

fi promover as validacdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Setoriais:
g) encaminhar material desenvolvido a Secrelaria de Estado de Gestdo para validacdo do padrao.

h) promover a publicagio do manual por meio portaria;

i) promover a disponibilizagdo do manual em meio virtual.

& 2% Os servidores indicados nos incisos “ll" a “IV" serdo os especialistas, os guais sdo os conhecedores do conleldo dos processos, com
atribuicdes de:

a) elaborar a contextualizagao do Sistema de Veiculos;
b reunir as legislag@es gue norleiam os processos e procedimentos de trabalho;
¢l definir os indicadores dos processos e dos produtos:

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentagio legal £ todos os procedimentos e a forma de realizacao do fluxe em si.
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§ 3% Os servidores indicados nos incisos V™ a “IX” serdo os facilitadores do respeclive grupo de trabalho, com atribuicio de:
a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos especialistas;

b) padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao.

¢} realizar a consolidagao das informacdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3% O grupo de trabalho do Sistema de Habilitacio sera integrado pelos seguintes servidores:

|. Maria Auxiliadora de Lima Campos

II. Aldeir Ferreira da Silva

lll. Alessandra da Guia Alcantara Orlega

V. Wilson Dias de Moura Janior

V. Renata Meves T. de Barros Freilas

WI. Sandra Rodrigues do Egilo

VIl. Danielle Almeida Kormann

VIII. Laércio Amara Alves

|¥. Rafael Rodrigo da Silva Oliveira

& 1% A coordenagao desse grupo compete ao servidor conslante no incisa *I°, com alribuigdes da:

a) planejar & conduzir as agSes para implementagao das etapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informagdes necessarias para a execucao dos trabalhos;

) garantir as alualizagdes, publicacdes e /ou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacao das aces e das reunides de trabalho;
€) cuidar da guarda da memadria dos trabalhos realizados;

i promover as validaches pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaes Seloriais:
g) encaminhar material desenvolvido 4 Secretaria de Estado de Geslao para validagao do padrao.

h) promover & publicagio do manual por meio portaria;

i promover a disponibilizagao do manual em meio virtual.

& 22 05 servidores indicados nos incisos “lI" a “IV" serdo os especialistas, os guais 530 os conhecedores do conteldo dos processos, com
alribuigtes de:

a) elaborar a conlexlualizagdo do Sisterma de Habilitagao:

b} reunir as legislactes que norleiam os processos e procadimentos de trabalho;

¢l definir os indicadores dos processos e dos produtos;

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentagio lagal & todas os procedimantos e a forma de realizacio do fluxe em si.
§ 3% Os servidores indicados nos incisos "V a “IX” serdo os facilitadores dos respecilivos grupos de frabalhe, com atribuigas de:
a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos especialistas;

b} padronizar os trabalhos em confoermidade com a metedologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao.

¢} realizar a consolidacao das informactes para a conclusino do Manual Técnico de Processos & Procedimentos.

Art. 42 O grupo de trabalho do Sistema de Educagio de Transito serd inlegrado pelos seguintes servidores:

|. Maria Auxiliadora de Lima Campos

II. Ederson Aparecido Aries Carlini

IIl. Ana Maria da Silva Mendes
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IV. Rosane Gerda Prachthauser Palz|

V. Renata Neves T. de Barros Freitas

WI. Sandra Rodrigues do Egilo

VIl. Daniglle Almeida Kormann

VIl Laéreio Amaro Alves

|¥. Rafael Rodrigo da Silva Oliveira

& 1% A coordenagao desse grupo compete ao servidor conslante no incisa *I°, com alribuigdes da:

a) planejar e conduzir as agdes para implementagao das etapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informagdes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

) garantir as alualizagdes, publicacdes e /ou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizagio das agdes e das reunides de trabalho;
€) cuidar da guarda da memadria dos trabalhos realizados;

i promover as validaches pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaes Seloriais:
g) encaminhar material desenvolvido 4 Secretaria de Estado de Geslao para validagao do padrao.

h) premover a publicacio do manual por meis portaria;

i promover a disponibilizagao do manual em meio virtual.

& 22 05 servidores indicados nos incisos “lI" a “IV" serdo os especialistas, os guais 530 os conhecedores do conteldo dos processos, com
alribuigtes de:

a) elaborar a contexlualizacdo do Sislema de Educacao de Transito;

b) reunir as legislagbes gue norlelam os processos e procedimentos de trabalho;

¢} definir os indicadores dos processos e dos produtos;

d) multiplizar o conhecimento, sua fundamentago legal e todos os procedimentos e a forma de realizagao do fluxo em si.
§ 3% Os servidores indicados nos incisos "V a “IX” serdo os facilitadores dos respecilivos grupos de frabalhe, com atribuigas de:
a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos especialistas;

b) padronizar os trabalhos em conformidade com a metedologia determinada pela Secrelaria de Estado de Geslao.

¢} realizar a consolidacao das informactes para a conclusino do Manual Técnico de Processos & Procedimentos.

Art. 5% O grupo de trabalho do Sistema de Infragtes de Transito serd integrado pelos seguintes servidores:

|. Maria Auxiliadora de Lima Campos

II. Milva Ramalha

lll. Luiz Carlos de Souza

IV Ariana Karolineg Pinto Visira

V. Augusto Sergio de Sousa Cordeiro

V1. Renata Neves T. de Barros Freitas

WII. Sandra Rodrigues do Enito

VIl Daniglle Almeida Karmann

IX. Lagrcio Amaro Alves

¥X. Rafael Rodrigo da Silva Oliveira

£ 1% A coordenagao desse grupo compele ao servidor constante no inciso 17, com alribuigtes de:
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a) planejar e conduzir as agbes para implementagio das etapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informagdes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

¢) garantir as atualizagdes, publicagdes e /ou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéneias legais;

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessdrios para a realizagio das acdes e das reunides de trabalho;

e) cuidar da guarda da memadria dos trabalhos realizados:

fi promover as validacGes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representalividades de servidores dos Orgaos Selorials;
g) encaminhar material desenvalvido 4 Secretaria de Estado de Geslio para validacio do padrao.

h) premover a publicagde do manual per meio portaria;

i) promover a disponibilizagdo do manual em meio virtual.

& 2¢ Os servidores indicados nos incisos “Il” a *\V~ serdo os especialistas, os quais sdo os conhecedores do conleddo dos processos, com
atribuigoes de:

a) elaborar a contextualizagio do Sislema de Infragdes de Transito;

b) reunir as legislag@es gue norleiam os processos e pracedimentos de trabalho;

¢} definir os indicadores dos processos e dos produtos:

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentagao legal & todos os procedimentos e a forma de realizagdo do fluxe em si.

§ 3% Os servidores indicados nos incisos “VI™ a X" serdo os facililadores dos respectivas grupos de trabalho, com atribuigo de:
a) elaborar os fluxogramas & procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos especialistas;

b} padronizar os trabalhos em conformidade com a metedologia determinada pela Secretaria de Estado de Gesléo.

¢} realizar a consolidagao das infermagoes para a conclusio do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 8% O grupo de trabalho do Sistema de Estalistica de Transilo serd integrado pelos seguintas servidores:

|. Maria Auxiliadora de Lima Campos

Il. Hozan Luiz Manteiro de Arruda

lll. Faride Fernandes da Silva

V. Licia Abbadia Leventi Duarte

V. Renata Neves T. de Barros Freilas

WI. Sandra Redrigues do Egito

VII. Danielle Almeida Kormann

VIl Laéreio Amara Alves

|¥. Rafael Rodrigo da Silva Oliveira

£ 1% A coordenagao desse grupo compele ao servidor constante no inciso 17, com alribuigtes de:

a) planejar & conduzir as ages para implementagio das elapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informagdas necesséarias para a execucio dos trabalhos;

¢} garantir as alualizagoes, publicagfes & /ou disponibilizages nos prazos, segundo exigéncias legals;

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizagio das agbes e das reunides de trabalho;
&) cuidar da guarda da memadria dos trabalhos realizados:

fi promover as validagoes pelos integrantas dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Setoriais:
g) encaminhar material desenvalvido 4 Secretaria de Eslado de Geslao para validagdo do padrao.

h) promover a publicacio do manual por meio portaria;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 10290ech



i) promover a disponibilizagdo do manual em meio virtual.

& 2% Os servidores indicados nos incisos “ll" a “IV" serdo os especialistas, os guais sdo os conhecedores do conleldo dos processos, com
atribuigoes de:

a) elaborar a contexlualizagdo do Sisterma de Estatistica de Transito;

b} reunir as legislacies que norleiam os processos e procadimentos de trabalho;

¢} definir os indicadores dos processos e dos produtos:

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentacao legal & lodos os procedimentos e a forma de realizacio do fluxo em si.

§ 3% Os servidores indicados nos incisos “V" a “1X” serdo os facilitadores dos respectivas grupos de trabalho, com atribuigo de:
a) elaborar os fluxogramas & procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos especialistas;

b} padronizar os trabalhos em conformidade com a metedologia determinada pela Secretaria de Estado de Gesléo.

¢} realizar a consolidagao das infermagoes para a conclusio do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 7% Os grupos de trabalhos dos Sislemas de Veiculos, Habilitagao, Educagdo, InfragBes e Eslalistica de Transito deverio seguir o
cronograma de alividades estabelecido no Arl. 8% do Decrelo n® 762/2016, conforme abaixo discriminado:

+  Al& dezembro de 2016: identificar e registrar as legislagdes que normatizam e orientam lodos os processos e procedimentos de trabalho;
+ Al margo de 2017: desenvolver a conlextualizacio;

+  AlE julho de 2017 realizar a cadeia de valor do drgao ou entidade;

+ Alg julho de 2018: elaborar o mapeamento dos processos primarios e definir indicadores dos processos efou produtos;

+  Alé setembro de 2018: promover a publicagdo dos processos primarios no sitio do drgdo e disponibilizar o Manual Técnico de Processos e
Procedimentos.

Paragrafo Unico. A versdo final dos manuais sera concluida apos andlise e emissao de parecer da Secrelana de Eslado de Gesldo, o qual sera
parte integrante da conclusdo dos trabalhos.

Art. 82 Esla Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
Registre-se, Publigue-se, Cumpra-se.

Cuiaba, 16 de feversiro de 2017.

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacio: 10290ech
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