Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 027/2023/SEPLAG

Designa servidores para compor as equipes da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao, responsaveis pelas
licitagbes, define atribuicdes e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribuicdes legais, e fundamentado no
artigo 3° do Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro de 2022, combinado com a Lei Complementar n® 612 de 28 de
janeiro de 2019, bem como disposto no artigo 8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e legislacéo pertinente.

RESOLVE:

Art. 12 Os processos licitatérios, nas formas presencial e eletrénica, no ambito da Secretaria Adjunta de Administragao
Sistémica - SAAS/SEPLAG-MT, deverao cumprir as regras e procedimentos definidos nesta Portaria, de acordo com as
atribuicdes previstas no Regimento Interno da SEPLAG/MT.

Art. 2° Designar servidores para compor equipe da SAAS/SEPLAG-MT com a responsabilidade de realizar as licitagdes:

| - Autoridade Competente: Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos - Secretario de Estado de Planejamento e Gestao -
SEPLAG/MT;

Il - Agente de Contratacé@o e Pregoeiro Oficial SAAS/SEPLAG-MT: Luis Alexandre Galdino de Medeiros;

[l - Equipe de apoio SAAS/SEPLAG-MT:

1) Joilson Ribeiro de Assis;

2) Rosimary Pires Gongalves;

3) Priscila Alves Shiroma.

Paragrafo Unico. Sdo atribuicées da Autoridade Competente:

| - determinar a abertura de licitagdes, para aquisicdo de bens e servigcos comuns, mediante assinatura do edital respectivo;
Il - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo e do pregoeiro e adjudicar o objeto, conforme o caso;
[l - homologar, revogar ou anular o procedimento licitatorio;

IV - determinar a realizagéo dos procedimentos contratuais pertinentes;

V - determinar a publicidade dos atos administrativos sob sua algada;

Art. 32 No ambito da Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais - SAAG/SEPLAG-MT, a quem compete as
atribui¢bes definidas no art. 197 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, designa-se os servidores:

| - Autoridade Competente da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo para fins de homologagéo/adjudicagao de
processos licitatérios, bem como celebragao das respectivas Atas de Registro de Preco:

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos - Secretario de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG;

Il - Autoridade Competente da Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais para fins de autorizagao de abertura e
demais atos relativos a condugao de processos licitatérios para registro de pregos:

Katiene Cetsumi Miyakawa Pinheiro - Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais - SEPLAG;
[l - Agentes de Contratagao e Pregoeiros Oficiais da SAAG/SEPLAG-MT:

a) Alessandra Xavier da Costa;

b) Analice Gomes Dourado;

¢) Camila Fernanda Antunes;

d) Erick Petronius Lima Ribeiro;

e) José Mario Pereira Leite;

f) Lauberto Ferreira da Conceicéo;
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g) Leonardo Chaves de Moura;

h) Murilo Nunes de Oliveira;

i) Narcilene Beatriz Antunes; e

i) Nelson Augusto da Silva.

IV - Equipe de apoio SAAG/SEPLAG-MT:

a) Celiane Faria Borges Domingues;

b) Ana Paula Pereira Seba;

c) Kelly Caroline Cardoso Prado; e

d) Jair Marcio Witczak.

V - Suporte Técnico da SAAG/SEPLAG-MT:
a) Bruna Danielly David Prado;

b) Jacqueline Cavalher Pinheiro;

c) Luciano Borges da Silva;

d) Luciano Henrique de Araujo;

e) Marcela da Cruz Rodrigues;

f) Paulo Roberto Tavares de Menezes; e
g) Reila Rosa Medeiros Gomes.

Art. 4° A Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais tem como atribuigoes:

| - autorizar a abertura de processos de licitacdo que serdo conduzidos pela Secretaria Adjunta de Aquisicoes
Governamentais;

Il - promover a condugdo dos processos licitatérios em suas fases interna e externa, incluindo a validagéo dos Termos de
Referéncia, bem como assinatura e publicagao de editais e demais atos correlatos, visando a homologagao pela autoridade
competente;

[l - decidir os recursos administrativos nas licitagdes para registro de pregos de bens e servigos comuns;

IV - declarar fracasso e decidir a revogagao ou anulagdo de processos licitatorios conduzidos pela Secretaria Adjunta de
Aquisicdes Governamentais;

V - celebrar, em conjunto com o Secretario de Estado de Planejamento e Gestao, Ata de Registro de Pregos decorrentes
dos processos licitatorios sob responsabilidade da Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais;

VI - autorizar no Sistema de Aquisicées Governamentais, especificamente, as Adesdes as Atas de Registros de Precgos.

Art. 52 Cabera ao agente de contratagdo tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao, com as
seguintes atribuigoes:

| - acompanhar a execugao contratual para que seja cumprido o plano de contratagdes anual;
Il - auxiliar, quando solicitado, na elaboragao dos atos da fase interna que nao sao suas atribuigoes;
[l - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agoes:

a) constatadas irregularidades no edital da licitagédo e outros documentos produzidos na fase interna do certame, que
possam prejudicar a sua condugao ou acarretem alguma nulidade, suspender a licitagdo, com a devida justificativa, e
informar a autoridade competente;

b) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos;

c) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

d) coordenar a sessao publica e o envio de lances, devendo negociar com os licitantes com o objetivo de obter a proposta
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mais vantajosa para a Administrago;
e) verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagéo;

f) solicitar a correcé@o de erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagéo e sua
validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de
apoio, se for o caso;

g) informar a autoridade superior e/ou aos érgaos de controle interno e externo sobre eventuais atos ilicitos que verificar na
conducéo da licitagao;

h) solicitar, quando necessario, a manifestacao de profissionais competentes para a andlise de aspectos técnicos do objeto
licitado, inclusive sobre planilhas de composi¢éo de custos;

i) consultar os meios oficiais a respeito de restricdo ou impedimento para contratacdo com a Administragéo Publica
relativamente ao vencedor provisoério do certame;

j) indicar o vencedor do certame;
k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

I) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisdao, encaminha-los com a sua motivagao a
autoridade competente, a qual devera proferir sua decisao; e

m) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de julgamento e habilitagao e exauridos os
recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e homologacéao.

Paragrafo Unico. A substituicdo do agente de contratagdo em qualquer fase da licitagdo devera ser justificada nos autos do
procedimento licitatério e, quando ocorrer durante a sessao, na respectiva ata.

Art. 62 E vedado ao agente de contratagao:
| - integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteja atuando na condi¢cao de agente de contratagao;

Il - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa fungao, praticar atos da fase interna do certame ou outros que
sejam de competéncia de outros agentes publicos, tais como a elaboracdo de termo de referéncia e plano de trabalho,
elaboracao de edital, emissao de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da segregacao de fungoes.

Art. 72 Em licitagdo na modalidade pregédo, o agente responsavel pela condugao do certame sera designado pregoeiro, com
as mesmas atribuicoes e vedagdes do agente de contratagéo.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao podera editar atos de designagéo de pregoeiros para
atuar em licitagoes fora do ambito de sua lotagcdo administrativa, na forma do art. 3%, § 1, deste Decreto.

Art. 82 Sao atribuigdes da Equipe de Apoio:
| - cumprir as determinagdes do Agente de Contratacdo ou do Pregoeiro, assessorando-0 em suas atividades;

Il - acompanhar a instrugao processual, devendo providenciar documentos relativos a publicidade da licitagao, juntada de
documentos e demais documentos pertinentes, conforme o caso;

[ - disponibilizar meios tecnolégicos, estruturais e materiais para realizagéo da licitagao;
IV - lavrar a ata da sesséo de licitagdo e demais procedimentos, inclusive subscrigdo dos presentes;

V - levar ao conhecimento do Agente de Contratagdo ou do Pregoeiro qualquer ato ou informagdes que possam alterar os
procedimentos licitatorios;

VI - levar, por escrito, ao conhecimento da Autoridade, apds comunicar ao Agente de Contratagdo ou ao Pregoeiro, ato ou
situagao caracterizada como irregular, e;

VIl - acompanhar, quando solicitado pela Autoridade, a execugao de audiéncias de licitagdo, buscando orientar sobre os
procedimentos administrativos pertinentes a licitagdo em andamento, cabendo-lhes manifestagao na propria sessao,
quando da apuragao de irregularidade, emitindo relatério em prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 92 Sdo atribuicdes da Equipe Técnica:

| - prestar assessoria técnica ao Agente de Contratagdo ou ao Pregoeiro em atividades, inclusive nas sessoes de licitagoes,
inerentes aos procedimentos licitatérios, em conjunto com a equipe de apoio, €;

Il - acompanhar, quando solicitado pelo Agente de Contratagao ou pelo Pregoeiro, a execugao de audiéncias de licitacao,
no que tange aos seus aspectos técnicos, orientando sobre a correta aplicacao das disposigcdes do Termo de Referéncia,
Mapa Comparativo de Precos e Edital, cabendo-lhes manifestacdo, quando da apuragao de irregularidades, emitindo
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manifestacdo técnica em prazo razoavel.

Art. 102 Os Agentes de Contratagao e os Pregoeiros da SAAG/SEPLAG-MT serao designados para realizarem as sessées
de licitagao e demais atribuicdes em conformidade com o art. 52 desta Portaria, salvo em casos fortuitos, devidamente
justificados.

§ 12 Em caso de impedimento do Agente de Contratagédo ou do Pregoeiro indicado, sera ele substituido por outro dentre os
demais designados no inciso lll, art. 3° desta Portaria.

§ 2° A substituicao do Agente de Contratagcao ou do Pregoeiro estd condicionada a informagao anexa aos autos do
processo licitatdrio.

§ 32 Em caso de impedimento de servidor indicado para integrar a equipe de apoio, o Agente de Contratagao ou o Pregoeiro
convocara substituto, dentre os demais designados na forma do inciso 1V do art. 3% desta Portaria.

Art. 112 Fica autorizada a atuagao dos Pregoeiros elencados no inciso lll do artigo 32, em processos licitatérios de outros
orgaos/entidades do Poder Executivo Estadual, resguardada as exigéncias legais pertinentes.

Art. 122 Deverd ser juntada uma copia desta Portaria aos processos das licitagdes realizados na SEPLAG, no prazo de
vigéncia desta portaria.

Art. 132 Esta portaria tem validade de 12 (doze) meses a partir da data da sua publicagdo no Diario Oficial do Estado.

Art. 142 Fica alterado o artigo 39, incisos Ill e IV da Portaria n® 066/2022/GAB/SEPLAG de 14 de setembro de 2022,
publicada no Diario Oficial do Estado em 15 de setembro de 2022, que passa a ter a seguinte redagao:

Art. 3 (...)

(..)

[l - Pregoeiros Oficiais da SAAG/SEPLAG-MT:
a) Alessandra Xavier da Costa;

b) Analice Gomes Dourado;

c) Camila Fernanda Antunes;

d) Erick Petronius Lima Ribeiro;

e) José Mario Pereira Leite;

f)  Lauberto Ferreira da Conceigéo;

g) Leonardo Chaves de Moura;

h) Murilo Nunes de Oliveira;

i)  Narcilene Beatriz Antunes; e

i) Nelson Augusto da Silva.

IV - Equipe de apoio SAAG/SEPLAG-MT:
a) Celiane Faria Borges Domingues;

b) Ana Paula Pereira Seba,;

c) Kelly Caroline Cardoso Prado; e

d) Jair Marcio Witczak.

Publique-se, registre-se, cumpra-se.
Cuiaba-MT, 30 de margo de 2023.
(assinado digitalmente)

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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