Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N° 007/2016/GAB/SEGES

Designa servidores para compor a equipe da Secretaria de Estado de Gestao responsavel por licitagdo na modalidade
Pregéo Presencial e Eletrdnico, define atribuicbes e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO, no uso de suas atribuicées e considerando as disposicdes no § 12 e 22 do
artigo 25 do Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de margo de 2006, bem como no artigo 39, inciso 1V da Lei Federal n® 10.520,
de 17 de julho de 2002 e legislagéo pertinente,

RESOLVE:
Art. 12 Para os efeitos desta Portaria sdo adotadas as seguintes definigoes:

| - Registro de pregos especifico é aquele cujo termo de referéncia ou projeto basico é elaborado por 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica Estadual, nos termos da legislagao, para a licitagdo de produtos e servigos comuns, visando atender
convénios ou politica de governo, cabendo a utilizagdo por outros érgaos/entidades somente quando autorizado pela
autoridade consignataria do Termo de Referéncia/Projeto Bésico;

Il - Registro de Pregos exclusivo é aquele cujo Termo de Referéncia/Projeto Basico é elaborado por érgao ou entidade, nos
termos da legislagao, para licitagcdo de bens e servigos nao comuns e somente utilizaveis pelo demandante; e

[l - Registro de Precos comum é aquele que visa atender a demanda de todos os érgaos/entidades da Administragao
Estadual, cujo quantitativo disponivel esta vinculado a pesquisa de demanda ou histérico de aquisicdes anteriores, cabendo
a Secretaria de Estado de Gestéo a elaboragédo do Termo de Referéncia/Projeto Basico.

Art. 22 Designar servidores para compor a equipe programatica da Secretaria de Estado de Gestao, responsavel pela
licitagdo na modalidade Pregdo Presencial e Eletronico, para registro de pregos e definir suas fungdes e atribuigbes:

| - Representante da Secretaria de Estado de Gestao para fins de autorizacao de abertura de processo licitatério para
registro de pregos:

Ruy Carlos Castrillon da Fonseca -Secretario Adjunto de Administracao;
II - Pregoeiros Oficiais:

a) Alessandra Xavier da Costa;

b) Bruna Carla Guarim da Silva Rocha;
c) Cilbene de Arruda Velo;

d) Erick Petronius Lima Ribeiro;

e) Joenir Couto Alves dos Santos;

f)  Lauberto Ferreira da Conceigéo;

g) Murilo Nunes de Oliveira;

h)  Nelson Augusto da Silva; e

i)  Thays Karla Maciel Costa.

[l - Equipe de apoio:

a) Cinnara Frison;

b) Edson Palma Ribeiro ;

c) Jair Marcio Witczak;

d) Luciano Borges da Silva;

e) Mayara Caroline Miranda Ozério; e
f)  Reila Rosa Medeiros Gomes.

IV - Suporte Juridico
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a) Marcia Cruz Moreira;

b) Helda Ferreira; e

c) Livia Lorena Mendes de Oliveira.

Art. 32 O Secretéario Adjunto de Administragao tem como atribuigao:

| - decidir os recursos nas licitagdes para registro precos de bens e servicos comuns;

Il - encaminhar os recursos para a autoridade competente quando a licitagao para registro de pregos for de carater
especifico ou exclusivo;

[l - promover/determinar o encaminhamento dos procedimentos licitatérios, visando a homologagéao pela autoridade
competente.

IV - as competéncias constantes na Portaria 09/2016/SEGES de 26 de fevereiro de 2016, publicada no Diario Oficial do
Estado em 26 de fevereiro de 2016.

Art. 42 Sao atribuigdes do Pregoeiro Oficial, a partir da designagao pela Coordenadoria de Licitagdbes Governamentais:

| - realizar pregdes, tanto presenciais quanto eletrénicos, sendo que quando eletrénicos poderao ser realizados no sistema
préprio (SIAG) ou outro sistema publico de compras;

Il - receber e examinar impugnagdes ao edital pertinente, solicitando subsidio técnico, caso necessario e obrigatoriamente
quando se tratar de Registro de Preco Especifico ou Exclusivo, decidindo o mérito apds a avaliagao juridica, quando for o
caso;

Il - proceder a abertura de pregao designado, manter a ordem na sessao, solicitando aparato policial, se necessario, e
demais procedimentos inerentes;

IV - substituir pregoeiros impedidos, quando designado oficialmente;
V - coordenar os trabalhos da equipe de apoio e equipe de suporte;

VI - promover analises e diligéncias pertinentes ao cumprimento do objeto, facultando-lhe a convocagao de técnico
especializado para assisténcia na decisao;

VIl - promover a solugdo de questionamentos e providéncias acerca de seus atos e o0s relativos ao procedimento;

VIII - adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, desde que néo haja manifestagao de recurso administrativo e
obedecido o prego de referéncia unitario;

IX - decidir sobre revogagao/cancelamento de itens, durante a sesséo de licitagao, que configurem dupla interpretagéo,
especificagdo inadequada ou outro motivo técnico, desde que devidamente inscrito na ata da sessao, cabendo avaliagéo
juridica, caso entender necessaria;

X - propor, emitindo informag&o técnica prévia, a revogagao ou a anulagédo do procedimento licitatério, cabendo submeter a
area juridica para a correta formatagao dos atos;

Xl - receber e examinar os recursos interpostos contra seus atos, decidindo o mérito, submetendo-os a assessoria juridica,
e apds, a autoridade competente;

XIl - propor penalizagao de fornecedor, no &mbito da sesséo de licitacdo, em caso de ocorréncia de infragao legal;
XIII - solicitar oficialmente comissao técnica para atuagao nos processos se for o caso;

X1V - avaliar e aprovar a instrugao processual, visando a homologacéo e a contratagao;

XV - finalizar os processos licitatorios eletronicos;

XVI - atuar como apoio, quando convocado, €;

XVII - informar aos Orgaos de Controle Externo e Interno, Ministério Publico ou Poder Judiciario, quando convocado, sobre
os procedimentos licitatérios em que atuar.

Art. 52 Sao atribuigcbes da equipe de apoio:
| - cumprir as determinag¢des do Pregoeiro, assessorando-o nas atividades do Pregéo;
Il - acompanhar a instrugao processual, devendo providenciar documentos pertinentes, conforme o caso;

[l - disponibilizar meios tecnolégicos, estruturais e materiais para realizagdo de pregao;
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IV- lavrar a ata da sesséo de pregao e demais procedimentos, inclusive subscricdo dos presentes;
V - levar ao conhecimento do Pregoeiro qualquer ato ou informagdes que possam alterar os procedimentos licitatorios;

VI - levar, por escrito, ao conhecimento do Superintendente de Aquisicdes Governamentais, apés comunicar ao Pregoeiro,
ato ou situagéo caracterizada como irregular, e;

VIl - acompanhar, quando solicitado pelo(a) Superintendente de Aquisigdes Governamentais ou pelo(a) Coordenador(a) de
Licitagdes Governamentais, a execugdo de audiéncias de pregdo, buscando orientar sobre os procedimentos
administrativos pertinentes a licitagdo em andamento, cabendo-lhes manifestagéo na propria sessao, quando da apuragao
de irregularidade, emitindo relatério em prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 62 Sao atribuigcdes da equipe de suporte juridico:

| - prestar assessoria juridica ao Pregoeiro em atividades, inclusive nas sessdes de licitagbes, inerentes aos procedimentos
licitatérios, em conjunto com a equipe de apoio, €;

Il - acompanhar, quando solicitado pelo Superintendente de Aquisicdes Governamentais ou pelo(a) Coordenador(a) de
Licitagdbes Governamentais, a execugao de audiéncias de pregao, no que tange aos seus aspectos juridicos, orientando
sobre a correta aplicagéo da legislacdo e procedimentos administrativos, cabendo-lhes manifestagéo na propria sessao,
quando da apuragéo de irregularidade, emitindo parecer em prazo razoavel.

Art. 7° Os pregoeiros serdo designados em regime de rodizio, por ordem alfabética, para realizarem as Sessdes de Pregdes
Eletrénicos ou Presenciais e demais atribuicdes em conformidade com o Art. 4° desta Portaria, salvo em casos fortuitos,
devidamente justificados.

Art. 82 A substituicdo do pregoeiro esta condicionada a informagao anexa aos autos do processo licitatorio.

Paragrafo 1¢ - Em caso de impedimento do pregoeiro indicado, sera ele substituido por outro pregoeiro dentre os demais
designados no inciso Il, art. 2° desta Portaria.

Paragrafo 2° - Em caso de impedimento de servidor indicado para integrar a equipe de apoio, o pregoeiro convocara
substituto, dentre os demais designados na forma do inciso lll, art. 2° desta Portaria.

Art.. 92 Fica autorizada a atuagéo dos pregoeiros elencados no inciso Il do artigo 2° desta, em processos licitatérios de
outros érgaos/entidades do Poder Executivo Estadual, resguardada as exigéncias legais pertinentes.

Art. 10° Fica vedada a manifestagao oficial de agentes publicos em processo licitatério em que ndo tenha participado
diretamente, salvo quando provocado pelo 6rgdo/entidade detentor do procedimento ou pelo Secretario de Estado de
Gestao.

Art. 112 Fica a Coordenadoria de Licitagdes Governamentais responsavel por gerir todos os atos processuais relativos a
publicidade da licitagao, instrugédo processual, juntada de documentos inerentes ao evento, devendo disponibilizar o
processo para andlise do pregoeiro, decisdo da autoridade competente e demais providéncias.

Art. 122 Em cada processo gerado que tramitar, a Comissao devera fazer constar 01 (uma) cépia desta Portaria.

Art. 13° Fica revogada a Portaria n® 005/2016/GAB/SEGES, de 25 de agosto de 2016, publicada no Diario Oficial do Estado
em 25/08/2016.

Publique-se, registre-se, cumpra-se.

Cuiab4-MT, 14 de dezembro de 2016.

JULIO CEZAR MODESTO DOS SANTOS

Secretério de Estado de Gestao

Em conformidade:

RUY CARLOS C. DA FONSECA

Secretario Adjunto de Administragao
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