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PORTARIA N® 043, DE 06 DE JULHO DE 2018.

Institui a Comissdo para realizagio de Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial e regularizacio das informagfes dos bens patrimoniais
moveis da Secrelaria de Estado de Planejamento.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO do Estade de Mato Grosso, no uso das alribuices que he confere o Art. 71, |, ILE IV da
Constituicio Estadual e,

CONSIDERAMDO o disposio na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamenta fisico & financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimaoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagéo de inventario fisico-financeiro de bens moveis da Secrelaria de Estado de Planejamento, e;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informactes patrimoniais da Secrelana de Estado de Plangjamento no Sislema Integrado de
Gestao Patrimonial & FIPLAM:

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliagdo inicial e regularizacio das informactes patimoniais da
Secretaria de Estado de Planejamento.

Art. 2% A referida Comiss8o sera composta pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.
Presidente: Alexssander de Camargo

Membros: Ademilson Dias de Moura

Adriano Goncalo de Moraes

Anita Taube

Elzia Curvo de Moraes Junior

Eliete Conceizéo da Rosa

Janete Lemos de Souza

Jodo Bosco Cardoso

Luiara Alcantara Masson

Luiz Fernando Hajime Ikeda

Marcelo Evarislo Souza Coelho

Mayaluh Mendes Milhomens

Manci Benetty Poffo

Renata Miranda da Silva

Pedro Salome

Thiago Souza Fonseca

Art. 32 O Inventario Anual tem por objetivo detectar lodas as anomalias constanles no patrimonio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exaliddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagéo de levantamentos fisicos;

Il - realizacio de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Geslde Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamenta,
Contabilidade e Financas — FIPLAM;

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes:
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V- encaminhamento de infermagdesaosOrgaos de Controle;

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Arl. 4% - Compete 4 Comissao de Inventario da Secrelaria de Estado de Planejamento:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucio e divulgar as unidades administrativas;
I - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no argio:

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Aualizar as informagdes sobre os bens enconlrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT:

V - Analisar as divergéncias enconlradas e regularizar as informagSes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes,
modificacies de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos seloriais de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens:

VIl - Elabarar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal;
Wil = Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliac8o inicial dos bens maveis,

I¥ - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimdnio do drgio e & Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos.

Arl. 5% Compele aos ocupantes de cargos de direc@o e chefia, indicar oz membros para compor as subcomissies ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levanlamento fisico dos bens moveis da unidade, assim comao ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 4 comissfo inventariante do Orgdo ou Entidade. no prazo definida, bem
como qualguer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregao.

Arl. 6 Compete &s subcomissdes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:
|- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espago fisico para efeluar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacio do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissao de Invenlario;

[\ - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informages e documentos para identificacdo e quantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em casoe de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adolado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

Wl - ldentificar na Planilha de Levaniamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas caraclerislicas e
informanda os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdénio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;
Art. 72 Quando convocados os membros da comissdo ficaroe & disposicio para o desenvolvimenio dos trabalhos instituidos nesla portaria.

Art. 8% Duranle a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levanlamento, excelo medianle autorizacao especifica da Comisséo de Invenlario.

Art. 9° Toda documentagdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do Selor de Patriménio & a disposicio
dos Orgaos de Controle.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicacdo, revogando-se as disposicbes em conlrario.
Gustavo Pinto Coelho de Oliveira

SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
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