IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
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Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA 0082016 - INDEA
Padroniza. no ambito administrativo, oz requernmentos formulados a esla Autarquia e da outras providencias.
O Presidente do Instituto de Defesa Agropecuana do Estado de Mato Grosso, no uso das afribuicdes que |he sdo conferidas lei, e

Considerando a necessidade de padronizagio de reguerimentos administrativos no @mbito desla Autarquia e as disposigbes da Lei n.
5.869/1973 e da Lein. 12.257/2011, resolve:

Art. 1%, Cualguer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido.

Art. 20 O requerimento devera indicar:

| - drgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagdo do interessado e de guem o represente, sendo o caso,

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicactes:

IV - formulagio do pedido, com exposigio dos fatos e de seus fundamentos;
W - data e assinatura do requerenie ou de seu representanie.

Pardgralo inico. E vedada a recusa de recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanio ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 3° A peticdo serd instruida com os documentos indispensaveis 4 propositura do requerimenta:
| - documentos pessoais do requerente;

Il - alos constitutivos da empresa e suas alleragies, em caso de pessoa juridica;

Il - comprovante de endereco;

[V - demais documentos indispensaveis para fundamentar o pedido;

W - procuragao particular com reconhecimento de firma, se representado por terceiro;

V| - procuracdo simples, se assistido por advogado.

Paragrafo dnico: O requerimento feito em nome de espdlie, ausente, interditado ou menor devera ser instruido com os seguintes documentos,
sem prejuizo dagueles exigidos no arligo anterior:

| - ceridan de dbito, declaracio de auséncia, termo de curalela ou tulela;
Il - documentos pessoais do “de cujus”, do ausente, interditado ou do menor;
Il - terma de inventariante, judicial ou extrajudicial.

Arl. 4% Caso o titular das informagdes pessoais esleja morlo ou ausente os direitos de gue trala esta Porlaria, assistem ao conjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme disposio na Lei 10,406 de 10 de janeiro de 2002 e Lei 9.278 de 10 de Maio de 1996,

Paragrafo dnico: A condicio estabelecida no “caput” deste arligo esta vinculada a sua comprovacio documental.

Arl. 5% As informacies pessoais relativas a intimidade. vida privada, honra detidas por esta Autarquia:

| - terdo acesso restrito a agenles plblicos legalmente autorizados:

Il - a pessoa a que se referirem;

Il - paderdo ter sua divulgacio ou acesso par lemceins autorizados por previsdo legal ou por procuracdo da pessoa a que se referir:

Arl. 6 O prazo de resposta do pedido de informagde, guando nao puder ser alendido de imediato, serd no maximo 20 (vinte) dias contados a
partir da data de recebimento do pedido no protocolo da Administracio Central do INDEA, quando esle depender de apreciacio desta Unidade,
ou no protocolo da URS ou ULE, em caso de apreciacio exclusiva dessas unidades.
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Art. 7° Cluando outros ndo estiverem pravistos em disposicies espeaciais, serdo obedecidos nos procedimentos administrativos gue nao versem
sobre acesso & infarmagao, os prazos maximos dispostos na Lei Estadual n. 7.692, de 1% de julho de 2002.

Paragrafo dnico: Os prazos dispostos nos arl. 62 e 72 fluirdo a parlir do momento em que, & vista das circunstancias, tomarse logicamente
possivel a produgdo do alo ou a adocio da providéncia.

Arl. 72, Mao ser@o alendidos pedidos:
| - genéricos;
|| - desproporcionais ou desarazoados: ou

Il - gue exijam trabalhos adicionals de analise, interpretacio ou consolidacio de dados e informages, ou servigo de produgdo ou ralamento de
dados gue néo seja de competéncia da enlidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso |l do capul a enlidade deverd, caso lenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a interprelagao, consolidagio ou tratamento de dados.

Arl. 8° Fica revogada a Portaria n. 032/INDEA/2012 publicada no Didro Oficial do Estado de Mato Grosso.
Art. 9° Esla portana entra em vigor na data de sua publicacio.

Cuiaba/MT.29 de margo de 2016.

Guilherme Linares Molasco

Presidente
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