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DECRETO 408, DE 15 DE JAMNEIRO DE 2016.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Eslado das Cidades - SECID.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 66, incisos [l e VW da Constituicio Estadual,
DECRETA:

Art. 1% Fica aprovado o anexo Regimento Interno da Secretaria de Estado de Cidades.

Art. 22 Esle decreto entra em vigor na dala de sua publicagso.

Palacio Paiaguas, em Culabd, 15 de janeiro de 2016, 195° da Independéncia e 128° da Replblica.
(Original assinado)

JULIAMA FIUSA FERRARI

Secretaria de Estado de Cidades em substituicio legal

REGIMENTO INTERNG DA SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES - SECID

TiTULO |

DA CARACTERIZAGAO E DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DA CARACTERIZAGAQ

Art. 184 Secrelaria de Estado das Cidades - SECID, criada pela Lei Complementar n® 413 de 20 de dezembro de 2011 e allerada pela Lei
Complementar n® 566 de 25 de maio de 2015, constilui Grg8o da administracio direta, de natureza instrumental, regendo-se por esle
requlamentn, pelas normas internas e pela legislac&o pertinente, com a missdo de promover acies de desenvolvimento urbano nas cidades por
meio da implementacio de politicas de habitagao, saneamento, acessibilidade, planejamento do uso do solo & mobilidade urbana, bem como as
politicas de obras publicas e defesa civil garantindo ao cidadao servicos de gualidade e com sustentabilidade.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Ar. 22 Constituem competéncias da Secretaria de Estado de Cidades:

| - desenvolver o planejamento e a gesldo das politicas estaduais da habitacio de interesse social, saneamento ambiental, mobilidade e
acessibilidade urbana, planejamento do uso & ocupago do solo urbano e plangjamento metropolitanc arliculados entre sl & com as demais
politicas pablicas afins e corelatas, apoiando igualmente os municipios na efelivagao dessas politicas;

Il - desenvolver atividades voltadas para o aumento da oferta de infraesirulura urbana nos municipios do Estado;

Il - analisar, elaborar, fiscalizar e executar projelos e obras plblicas e de pavimentagio urbana, sob sua competéncia. observando os
paramelros de qualidade, seguranca, prazo e custos planejados;

[V - gerenciar o uso e ocupacio do solo no complexo do Centro Politico Administrativo, tendo em visla a acessibilidade, a mobilidade, a
urbanizacio e o paisagismo;

W - elaborar, fiscalizar e execular projelos e obras pablicas relacionadas 4 estrutura organizacional do Eslado, conforme planejamento de
govema;

V| - coordenar as actes da Defesa Civil;

Wil - articular e coordenar as ages de inlegragio dos orgaos de defesa civil, em especial no ambito da gestao da infermacio e do planejamento
operacional.

TiruLon

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE ESTADO DE CIDADES

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
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CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3% A estrutura organizacional basica e setorial da Secretaria de Estado de Cidades - SECID, definida no Decreto n® 354, de 09 de dezembro
de 2015, & composta por:

| - NIVEL DE DECISAOQ COLEGIADA

1. Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso - CECMT
Il - NIVEL DE DIRECAO SUPERICR

1. Gabinele do Secretario de Estado das Cidades

1.1 - Gabinete do Secretario Adjunto de Politicas Urbanas
1.2 - Gabinele do Secretario Adjunto de Obras da Baixada Cuiabana
1.3 - Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Pdblicas

1.4 - Gabinele do Secretario Adjunto de Administracio Sistémica
Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO
1. Nicleo de Gesiao Estratégica para Resultados - NGER
2. Unidade Setorial de Conltrole Interno - UNISECI

3. Comissan Permanente de Licitag&o

4. Comissan de Etica

IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

1. Gabinele de Diregao

2. Unidade de Assessoria

V - NIVEL DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

1. Superintendéncia Financeira & Contabil

1.1. Coordenadoria Contabil

1.1.1. Geréncia de Prestagio de Contas Contabil

1.2. Coardenadaria Financeira

1.2.1. Geréncia de Execucdo Financaira

1.2.2. Geréncla de Receita

2. Superintendéncia de Orgamento e Conveénios

2.1 Coordenadoria de Orcamento

2.1.1 Geréncia de Execugao Orgamenlaria

2.2 Coordenadoria de Convénios

2.2.1 Geréncia de Formalizagio de Convénios

2.2.2 Geréncia de Prestacio de Contas

3. Superintendéncia Administrativa

3.1 Coordenadoria de Geslao de Pessoas

3.1.1 Geréncia de Geslio de Pessoas

3.2 Coordenadoria de Servigos Gerais

3.2.1 Geréncia de Transporles
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3.2.2 Geréncia de Protocolo e Arquivo

3.2.3 Geréncia de Execucio de Servigos Gerais

3.3 Coordenadoria de Patrimdnio e Almoxarifado

3.4 Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

4. Superintendéncia de Aquisicoes e Contralos

4.1, Coordenadoria de Aguisigdes

4.1.1 Geréncia de Aquisicoes

4.2 Coordenadoria de Contratos

4.2.1 Geréncia de Formalizacio de Contralos

4.22 Geréncia de Gestao de Conlratos

VI - NIVEL DE EXECUGAC PROGRAMATICA

1. Superintendéncia de Habitacio e Urbanizacdo de Assenlamentos Precérios
1.1 Coordenadoria de Plansjamento, Fomento & Execugao de Plano e Programas Habilacionais
1.1.1 - Geréncia de Programas Habilacionais

1.2 Coordenadoria de Assisiéncia Técnica e Urbanizacéo de Assentamentos Precarios
1.2.1 Geréncia de Urbanizacéo de Assentamentos

2. Superintendéncia de Mobilidade, Acessibilidade e Gestao Urbana

2.1 Coordenadoria de Execucio de Agies de Mobilidade e Acessibilidade Urbana
2.2 Coordenadoria de Fomento, Planejamento e Gestao Urbana

2.2.1 Geréncia de Planos & Controle Social

2.3 Coordenadoria de Geolecnologia

2.3.1 Geréncia de Banco de Dados e Informagtes

3. Superintendéncia de Saneamento Ambiental

3.1 Coordenadoria de Planos e Programas de Saneamento

3.2 Coordenadoria de Projetos e Assisténcia Técnica de Saneamento

3.2.1 Geréncia de Projetos de Saneamenio

4. Superintendéncia de Projetos e Orgamento

4.1 Coordenadoaria de Projelos

4.1.1 Geréncia de Formalizagao Técnica

4.2 Coordenadoria de Quantificacéo e Orgamento

4.2.1 Geréncia de Orgamento e Pesquisa de Pregos

4.3 Coordenadoria de Projetos Complementares

4.3.1 Geréncia de Instrugio Técnica de Processos Licitalarios

5. Superintendéncia de Projetos de Pavimentacdo Urbana das Obras da Copa
6. Superintendéncia de Desapropriacies

7. Superintendéncia das Obras da Copa do Mundo

8. Superintendéncia de Gesldo da Arena Pantanal

9. Superintendéncia de Convénios das Obras da Copa

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: ¢52¢3257



10. Superintendéncia de Fiscalizagdo, Controle & Qualidade de Obras
10.1 Coordenadoria de Gestéo de Contratos, Vistoria e Avaliagio de Imoveis
10.1.1 Geréncia de Vistoria e Avaliacio de Imaveis

10.2 Coordenadoria de Fiscalizagao, Controle e Qualidade

10.2.1 Geréncia de Controle e Qualidade

10.3 Coordenadoria de Fiscalizagio de Contralos e Convénios de Obras Piblicas
10.3.1 Geréncia de Fiscalizagio de Confratos e Convénios

11. Superintendéncia de Fiscalizagio de Pavimentagio Urbana

11.1 Coordenadoria de Obras

11.1.1 Geréncia de Pavimentagao

12. Superintendéncia de Protegaon e Defesa Civil

12.1 Coordenadoria de Prevengao e Preparacéo

12.1.1 Geréncia de Monitoramento & Alefta

12.1.2 Geréncia de Capacitacio, Pesquisa e Projelos

12.1.3 Geréncla de Mapeamento de Areas de Risco

12.2 Coordenadoria de Administracio e Logistica

12.2.1 Geréncia de Plansjamento Operacional

12.2.2 Geréncia de Logistica Operacional

12.3 Coordenadoria de Resposta e Reconsirugéo

12.3.1 Geréncia de Operagies e Assisiéncia

12.3.2 Geréncia de Articulacéo e Comando Operacional

TiTuLo m

DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DO NIVEL DE DECISAOQ COLEGIADA

Secdo |

Do Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso - CECMT

Art. 4% O Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso - CEC/MT, regido pela Lei n® 10.097, de 08 de maio de 2014, &€ um drgéo
Consultiva & Deliberativo e tem como missao assessorar e propor diretrizes para a elaboracgio e implementagio de politicas voltadas para o
Desenvalvimento Urbano/Municipal com paricipacio social, respeitado as competéncias do ente federado.

Paragrafo dnico Conforme o estabelecido pelo inciso XV do Artigo 32 da lei do CEG/MT, suas competéncias e demais normas de funcionamento
estardo elencadas em Regimento propria.

CAPITULO Il

DO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete do Secrelario de Eslado das Cidades

Art. 5° O Gabinete do Secrelario de Estado das Cidades tem assegurar como missdo elaborar e implementar as politicas setonais de habitagan,
sansamento ambigntal, acessibilidade & mobilidade urbana, planejamento & gestdo do uso do solo urbano, bem como as politicas de obras
plblicas e defesa civil, competindo-lhe:

| - normatizar, regulamentar, monitorar & avaliar o plangjamento e gestao das politicas estaduais setoriais de habitaco, saneamento ambiental,
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acessibilidade e mobilidade urbana, planejamento e gestio do uso do solo urbano de forma articulada, integrada e alinhada com os Municipios:
Il - normatizar, regulamentar e avaliar a execugao da politica de obras e servigos de engenharia no ambito de sua competéncia;

Il - articular & integrar com os governos, federal e municipal, com os demais Entes, com Orgdos, Instituices piblicas e privadas para execucao
das politicas de Desenvolvimento Urbano;

IV - instituir, organizar e gerir unidade de monitoramenio e controle dos recursos dos Fundos sob competéncia da SECID;
W - promover acdes para captacio de recursos plblicos e privados;

Wl - monitorar e avaliar a execucio das alividades de fiscalizacio de obras pablicas;

Wl - regulamentar & normatizar a implementacéo da Politica de Protegio e Defesa Civil.

Subsecio |

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Politicas Urbanas

Art. 8% O Gabinele do Secrelano Adjunto de Polilicas Urbanas tem como miss&o arlicular, dirigir & supervisionar a aplicacio das politicas de
desenvolvimento urbano: habitagio, saneamento ambiental, acessibildade e mobilidade urbana, planejamento e uso do solo urbano; bem como,
a eficiéncia na elaboragdo e andlise de projetos urbanisticos e de obras plblicas estaduais, competindo-lhe:

| - coordenar a elaboragao e implementagéon da Paolitica Estadual de Desenvolvimento Urbano e demais politicas seloriais:
Il - adicular com os parlamentares da Assembleia Legislativa na construcio de politicas e projelos da area de desenvolvimento urbano;

Il - fomentar a criacio e participacio de Entidades e os Conselhos, Estadual & Municipais, de Desenvolvimento Urbano, de forma a contribuir
para o avanco do controle social na formulacio das politicas de desenvalvimento urbano;

IV - coordenar a elaboracdo, implementacio e revisdo dos planos selorais de desenvolvimento urbano: Plano Estadual de Habitacio de
Interesse Social, Plano Estadual de Desenvolvimento Urbano, Plano Estadual de Mobilidade Urbana & do Plano Estadual de Sansamento
Basico;

W - gerir oz servigos de elaboracdo, andlise, compalibilizacio e aprovacio lécnica de projetos elaborados pela equipe ou outros drodos/enles
governamentais, mediante termos de cooperagio especificos ou lermos de conltrato;

VI - articular a elaboragio integrada dos Planos Regionais, Seloriais e projetos que se fizerem necessarios ao desenvolvimento urbano;
VIl - elaborar, monitorar e avaliar 3 execucio do planejamento das acdes relacionadas 4 sua area.

Subsecdo Il

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras da Baixada Cuiabana

Art. 72 O Gabinste do Secretano Adjunto de Obras da Baixada Cuiabana tem como missao finalizar a execucio das obras civis e de mobilidads
urbana da COPA da MUNDO FIFA 2014, competindo-lhe:

| - planejar, dirigir & acompanhar as agdes de execucdo das obras civis & de mobilidade urbana da COPA do MUNDO FIFA 2014 ¢
[l - monitorar & avaliar a execugio das obras civis e de mabilidade urbana da COPA do MUNDO FIFA 2014;

Il - elaborar, monitorar & avaliar a execugdo do planejamento das acbes relacionadas & sua area.

Subsecdo

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Pdblicas

Art. 82 O Gabinete do Secretano Adjunto de Obras Plblicas tem como missdo planejar e monitorar a execugdo de obras publicas estaduais,
conforme os niveis adequados de qualidade . compstindo-lhe:

| - propor, orientar, normatizar & implemeantar politicas e diretrizes para a execucio de obras e servigos de engenharnia nos drgdos e entidades:
Il - prapor, definir & regulamentar normas & procedimentos de gestio de obras e servigos de engenharia para érgdos e entidades;

Il - planejar, definir & dirigir a5 acdes de acompanhamenio & execucdo das obras e senvicos de engenharia, bem como & construgdo de bens
plblicos de uso especial, execuladas de forma direta ou indireta, obras de construgdo & manutengio de imaveis plblicos esladuais de interesse
da SECID e entidades do Estado:

[\ - elaborar, monitarar & avaliar a execucdo do plansjamento das ages relacionadas & sua area;

W - monitorar os processos licitalorios que visem a contratacio de obras e servigos de engenharia, de qualquer nalureza, sob sua compeléncia
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Subsecdo IV
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Administracio Sistémica

Arl. 9% O Gabinete do Secretario Adjunto de Administracio Sistémica tem como missao garantir a formulagéo e promogén da gestao sistémica,
dando suporte aos assunios da drea meio, assegurando o adequado funcionamento das unidades administrativas com eficigncia e eficacia,
competindo-lhe:

| - prestar suporte na aplicag&o das politicas publicas e diretrizes de aquisigies e contratos, orgamento e convénios, financeiro e contabil, gestao
de pessoas, patrimanio e servigos, lecnologia da informacio e outras atividades de suporte e apoio complementares comelatas & area meio;

Il - orentar, supervisionar, acompanhar & controlar execucdo das atividades sistémicas e demais alividades de apoio;
Il - avaliar & monitorar os indicadores da area de administracio sistémica,

[V - acompanhar, orientar e avaliar as acies, alividades, processos, produlos, servigos e resultados das unidades administrativas sob sua
responsabilidade;

Y - coordenar & avaliar as medidas indispensaveis & programagao anual e execugdo salisfatdria das atividades das supenntendéncias da
administragdo sistémica, bem como viabilizar os meios necessarios ao alcance dos resullados;

VI - avaliar e disponibilizar informactes sobre o resullado das aces governamentais das unidades administrativas sob sua responsabilidade;

Wil - articular a viabilizagao da execucdo de servigos sistémicos junto &s areas finalisticas, e junto aos orgaos e enlidades o suprimento das
demandas sistémicas necessarias a consolidacio da politica da Secretaria.

CAPITULO M

NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO
Secdo |

Micleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER

Art. 10 O Micleo de Gestdo Esfratégica para Resullados - NGER tem como miss8o promover o gerenciamento estratégico no ambito do
argdo/entidade de atuacio de forma alinhada ans planos e 4 estralégia governamental, contribuindo para o alcance dos resultados institucionais,
competindo-lhe:

| - coordenar a implementagéo do Modelo de Gestdo para Resultados no ambito dos respectivos drgdos de atuacio;
Il - coordenar a construcdo da Agenda Estratégica de Governo onentada para o cidadan:

Il - disseminar a metodalogia e capacilar as equipes setoriais para elaboracio das Orientagdes Estralégicas. do Plano Plurianual - PPA, do
Planejamento estratégico, do Plano de Trabalho Anual - PTA e da Lei Orcamentaria Anual - LOA;

[\ - coordenar a elaboracdo e revisdo das Orientacdes Estratégicas, Plano Plurianual - PPA e Plano de Trabalho Anual no ambito de aluagao do
respectivo argao;

W - elaborar recomendages para o alinhamento das Orienlacdes Estraténicas, do Plano Plurianual - PPA e Plano de Trabalho Anual no dmbito
de atuagdo do respectivo orgao;

VI - elaborar recomendagdes para o alinhamento dos planos selonais, inclusive planejamento estralégico setorial, com a Agenda Estralégica do
Governo;

WIl - coordenar a construgdo, acompanhamento e analise dos indicadores das Orientagies Eslratégicas, do Plano Plurianual - PPA e dos planos
seloriais;

WIll - coordenar a elaboragio & o acompanhamento do Acordo de Resultados, no dmbito de seus respeclivos drgaos;

|¥ - coordenar o monitoramento, a avaliacio e a adogio de agdes corretivas do Plano de Trabalho Anual PTA e dos Acordos de Resullados:
¥ - coordenar, no ambito do drgdo de atuacio, a elaboragio da mensagem do govemnador;

X - coordenar a elaboragdo do Relatorio da Acdo Governamental - RAG:

Xl - implementar o sislema de informagdes setoriais em consonancia com as diretrizes da Polilica Estadual de Informacies;

Xl - elaborar & manter o Catalogo de Informacio Setorial;

XV - coordenar os procedimentos para a implementagio e cumprimento da Lei do Acesso a Informagéo;

XV - coordenar a confecgdo do diagndstico setorial das politicas plblicas concementes ao respectivo orgao de atuacao;
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XV - coordenar o processo de alinhamento dos recursos orgcamentarnios, dos sistemas de informagdo e tecnologicos com a agenda estratégica
de governo;

¥V - mediar e facilitar 2 gestde instilucional nas definices e implementagio de medidas e praticas que contribuam com os resultados
estratégicos;

£12 Os Micleos de Gestao Estralégica para Resultados- NGER - possuem a competéncia de coordenar os processos do Gesplblica nos argdos
e enlidades que aderirem ao Programa.

Paragrafo Unico O sistema de Desenvalvimento Organizacional setoral tem a missdo de implementar modelos e técnicas de gestao que
possibilitem o aperfeicoamento e a padronizacio dos processos de frabalho do 6rg8o e entidade. Caberd a Secrelana de Estado de Geslao,
argdo central de Desenvolvimento Organizacional, sua orientagio técnica, competindo-lhe:

| - revisar a estrutura organizacional do drgio ou entidade;

I - disponibilizar organograma do érgdo ou entidade;

Il - elaborar, atualizar e disponibilizar regimento intermo do drgfo ou entidade;

[V - monitorar a disponibilizagao das informacdes institucionais, no link Institucional, no sitio do 9rgéo ou entidade;
W - orientar a edigio e manutengao dos manuais de Mormas e Procedimentos;

VI - monitorar e avaliar o uso dos manuais de Mormas e Procedimentos,

VIl - organizar, consolidar e disseminar as legislagdes de estrulura do orgéo ou enlidade.

Secdo I

Da Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

Art. 11 A Unidade Setorial de Controle Interne - UNISEC| possui a miss&o de verificar a estrutura, o funcionamenio & a seguranca dos controles
internos relativos as atividades sist&micas, em apoio ao orgdo cenfral de controle interno, competinda-lhe:

| - elaborar plano anual de acompanhamento dos controles intermos;

Il - verificar a conformidade dos procedimentos relativos aos processos dos subsistemas, plansjamento e orgamento, financeiro, contabil,
patrimdnio e servigos, aquisigies, gestao de pessoas, arguivo e prolocolo e de outros relativos a alividades de apoio e senvigos comuns & todos
o5 drgdos e entidades da Administracao;

Il - revisar prestacéo de contas mensal do orgéo ou enlidade;

I\ - warificar a estrutura, funcionamento e seguranca dos controles intemos:

W - realizar levantamento de documentos e informagdes solicitadas por equipes de auditoria;

V| - prestar suporte as atividades de auditaria;

Wil - supervisionar e auxiliar as Unidades Execuloras na elaboracio de respostas aos relaldrios de Auditorias Externas;
WYl - acompanhar a implementagio das recomendacies emitidas pelos orgdos de contrale interno e externo;

[¥X - comunicar as Orgao Central de Controle Intemo, qualquer iregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento. sob pena de
responsabilidade solidaria;

¥ - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pelo Orgao Central de Controle Intemo.
Secdo
[Da Comissao Permanente de Licitagio

Art. 12 A Comissdo Permanente de Licitagdolem comomissdo realizar procedimentos licitatdrios nas modalidades previstas na legislago
vigente, competindo-lhe:

| - elaborar o edital de licitacdo, conforme recomendacio da Unidade de Aquisigies e Contratos:;
Il -promover a publicacio dos alos convocalorios;

[Il - decidir sobre as impugnacdes ao edital;

IV - conduzir os procedimentos da licitagao, decidindo suas fases;

W - informar nos recursos administrativos para decisao superior;
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VI - emitir documentos e relaldrios sobre os procedimentos licitatorios.
Secdo IV
Da Comisséo de Etica

Art. 13 A Comissio de Etica tem a missao de orientar os servidores para que, no exercicio de suas funcoes, ochservem o principio da moralidade
€ demais regras de condula, de modo & prevenir eventuais conflitos de interesse ou outras transgressdes de nalureza élica, competindo-lhe
aplicar dispositivos constantes no codigo de élica funcional do servidor plblico civil do Estado de Mate Grosso conforme Lei Complementar n?
112 de 12 de Julho de 2002.

Paragrafo dnico As competéncias, atribuigies e demais normativas da Comissdo de Etica estdo dispostas em outros instrumentos normativos.
CAPITULO IV

DO MIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete de Diregao

Art. 14 O Gabinete de Dirego tem como missdo assessorar o nivel estratégico no gerenciamento das informagdes internas e externas dos
gabinetes respondendo pelo atendimento ao publico, pelo fluko das informagdes, competindo-lhe:

| - auxiliar o Secretario e Secreldrios Adjuntos no desempenho das atividades administrativas:

|| - prestar atendimento, orientagdo & informacdes ao plblico interno & externa;

Il - receber, elaborar, despachar, controlar & oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinete:

[V - analisar, oficializar & controlar os atos administrativos e normativos firmados pelas unidades de direg@o superior;
W - organizar e controlar as leis, decrelos e demais atos normativos de competéncia do drgéo, entidade ou unidade;
Y| - analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete;

VIl - organizar as reunides do Secretanio;

WIIl - realizar a representacio politica e institucienal da Secretana, quando designada;

|¥ - receber, despachar e controlar prazos de processos administrativos, internos e externos, recebidos pelo gabinete.
Secdo I

Da Unidade de Assessora

Art. 15 A Unidade de Assessoria tem como missao prestar assessoria lcnica, administrativa e juridica acs gabinetes de diregao & as demais
unidades administrativas, competindo-lhe:

| - elaborar minulas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras, respeitando a orientacio técnica quanto ao conteldo do instrumento;
Il - elaborar parecer técnico, administrativo e juridico;

Il - elaborar estudos e projetos de cardter 1écnico-legal;

IV - desenvolver relatdrios técnicos e informativos.

CAPITULO V

DO MIVEL DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

Secdo |

Da Superintendéncia Financeira e Contabil

Art. 16 A Superintendéncia Financeira e Contabil tem como missao administrar diretrizes financeiras e contabeis da unidade orcamentaria, cujas
competéncias sao:

| - definir & estabelecer as direlrizes para orientar a conlabilizacio de atos e fatos no dmbilo da unidade orgamentaria;

e contahil;
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Il - promover a disseminacio de conhecimento contabil no ambito da unidade:

[\ - promover o cumprimento das diretrizes e orientacies emanadas do Orgao Central de Contabilidade e Financeiro do Estado;
W - propor politicas e pralicas de gestio financeira;

Y| - avaliar na sua area de aluagao os riscos financeiros e fiscais;

VIl - propor e analisar indicadores e prestar informacées gerenciais sobre a efelividade na gestao financeira e na contribuigio com os resultados
institucionais;

Wil - supervisionar a transmissao de pagamentos ao agente financeiro;

|¥ - supervisionar e controlar a execugao financeira;

¥ - propor normas complementares, manuais ecnicos de processos e procedimentos padries para execucao das atividades.
Subsecdo |

Da Coordenadoria Contabil

Art. 17 A Coordenadoria Contabil tem como missao coordenar, gerir os processos contabeis para assegurar o equilibrio financeiro & a coreta
evidenciagao do patrimdnio, direitos e obrigagtes da organizagio da unidade orgamentaria e realizar o registro sistematico e tempestivo de alos
e falos financeiros e patrimoniais verificados no dmbito da unidade orcamentaria, cujas competéncias sao:

| - coordenar o registro dos alos e falos da gestdo orgamentaria e patrimonial, de acordo com as orientagdes emanadas do orgdo central do
Sistema Contabil;

I - coordenar e arientar o registro e a elaboracdo dos relatdrios contdbeis, assegurando a correcdo dos registros no sistema FIPLAN;
Il - promover & homologar a conciliacio das contas contabeis com as disponibilidades no banco;
[\ - subsidiar o 6rgéo central de contabilidade a efetivar a conciliagio bancaria da conta dnica;

V. coordenar a elaboragio das demonstragdes contabeis e coordenar o encaminhamento dos demais relalorios destinados a compor a
prestacao de contas mensal & anual da Unidade Jurisdicionada aos Orgdos de Controle Interno e Externo:

VI - monitarar realizagio da baixa, reconhecimento e atualizacdo da divida fundada no sistema FIPLAN:
Wl - promover a correta classificacio e registro contabil dos ingressos de recursos financeiros apurados no ambito da secretaria;

VIl - definir & controlar a execucio do conjunto de agies necessdrias para regularizar pendéncias de cardter contdbil, apontadas pelos Orgacs
de Controle, no ambilo da unidade orcamentana;

|¥ - coordenar a carga inicial do orgamento, de restos a pagar e saldos contabeis, conforme a legislagdo vigenle e onentagdes do drgao central
de contabilidade.

X - elaborar o plangjamento contabil sstorial, entendido como a verificacio do grau de aderéneia dos atos e falos resullantes da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial ocorrida na unidade Jursdicionada com as contas gue compde o Plano de Contas Gnico do Estado;

Xl - coordenar e controlar a execucdo dos registros necessarios para evidenciar a siluagio e da composicdo patrimonial da Unidade
Jurisdicionada;

Xl - coordenar e acompanhar a conformidade contabil e documental da unidade orgamentaria;

X - solcitar & abertura, alleracao e encerramento das contas bancarias;

KIV - efetuar o integral registro de lodos os atos polenciais, inclusive contratos, convénio e garantias confraluais;
XV - realizar a depreciacao de bens moveis;

KNI - realizar incorporacio e baixa de material permanente no patrimonio;

¥V - orientar e controlar a execugao do regisiro contabil no Ambito da secretaria sistémica, observando as diretrizes e orentagies do Orgao
GContabil Central do Eslado;

KM - proceder ao levantamento e a correla escriluragdo dos bens de consumo e permanente, os exigivels e realizavels da unidade
orgamentaria, inclusive, promovendo as agBes necessarias para a correla avaliagio de seus componentes e provisio de perdas;

XI¥ - garantir o sincronismo das informacdes contabeis com a dos demais sistemas de gestio pdblicos ndo integrados ao Sistema Contabil
oficial.
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Da Geréncia de Prestagdo de Contas Contahil

Arl. 18 A Geréncia de Prestagio de Contas tem como missao validar os langamentos contabeis patrimoniais da unidade e consolidar os registros
contabeis dos drgdos gerando a prestagio de contas correspondente, cujas competéncias séo:

| - elaborar a prestacao de contas mensal e anual, observadas as direfrizes do drgao central;

|| - validar a carga inicial do orcamento, de restos a pagar e saldos contdbeis, conforme legislacao vigente & orientagdes do Orgao Central de
Contabilidade;

Il - realizar a conciliacdo contabil do movimento bancério e financeiro de todos os valores disponibilizados e despendidos;
[V - promover a regularizacio de teda e gualguer inconsisténcia ou iregularidade apontadas pela conciliagio bancana;

W - realizar os registros dos atos e fatos da gestao orcamentaria e patrimonial, no sistema FIPLAM, de acordo com as orientactes emanadas do
argdo central do Sistena Contabil;

VI - realizar baixa, reconhecimento e atualizagio da divida fundada no sistema FIPLAN;

VIl - produzir as informactes necessarias e dar suporte aos orgéos de Controle, para o cumprimento das obrigacies acessonas e principais
relativas aos encargos sociais e fiscais 4 Receita Federal do Brasil e as Prefeituras Municipais & outras entidades a gue a entidade a que
representa por forga da natureza da atividade desenvolvida € obrigada a manter cadastro;

Wl - analisar as prestagdes de contas de suprimento de fundos no &mbito da unidade orcamentaria;

[¥ - subsidiar as lomadas de contas anuais e extraordinarias dos ordenadores de despesas e dos demais responsaveis por dinheiro, bens e
valores dos drgios subordinados.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria Financeira

Art. 19 A Coordenadoria Financeira tem como missdo coordenar & gerir os processos financeirns para assegurar o equilibrio financeiro e a
correta evidenciacio do patrimonio, direitos e obrigagies da organizagdo da unidade orcamentaria, cujas competéncias s80;

| - coordenar e orientar a elaboracio da programacio da receila e a execucdo financeira, promovendo as inlervengdes necessarias guando
detectadas tendéncias ou situagies que comprometam o equilibrio das finangas do orgdo;

Il - implementar as politicas e praticas de gestdo financeira;

Il - avaliar na sua area de aluacio os riscos financeiros e fiscais, propondo medidas e solugdes para miligac&o, confrole e supressao de lais
evenlos,

[\ - monitorar & analisar indicadores sobre a efetividade na gestao financeira e na contribuicio com os resultados institucionais;
W - prestar informagdes alualizadas acerca da execucio financeira da Unidade Orgamentaria.
[Da Geréncia de Execucdo Financeira

Art. 20 A Geréncia de Execugdo Financeira tem como missfo adminisirar o ponto de equilibrio financeiro, a solvéncia e adimpléncia de
pagamentos segundo o fluxo da programagdo financeira institucional de forma a olimizar o melhor alcance dos objetivos, minimizando o
respectivo risco institucional, cujas compeléncias sao:

| - realizar a liquidagao das despesas programadas;

Il - apurar obrigagdes fiscais dos pagamentos;

Il - realizar e acompanhar o pagamento das despesas programadas;

IV - cumprir obrigagdes fiscais dos pagamentos;

W - prestar informagtes:

Wl - monitorar e realizar a baixa da prestacio de conlas de diarias no sistema FIPLAN;

VIl - analisar a prestacio de contas de adiantamento e providenciar a baixa no sistema FIPLAN:

VIl - controlar a execucio financeira, de acordo com as orientacdes emanadas do Orgdo Central do Sistema Financeiro.
Da Geréncia de Receita

Art. 21 A Geréncia de Receila lem como missdo apurar 0s recursos financeiros, elaborar, acompanhar e avaliar a programacio financeira, para
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manter o equilibrio fiscal, cujo suas compeléncias s8o;

| - elaborar a projecio das receilas propnas da unidade setonal;

I - identificar e registrar as receilas na Unidade Orgamentaria;

Il - transferir a receita realizada;

[\ - acompanhar a realizacdo da receita;

W - exercer o acompanhamenta & controle do fluxo de caixa;

VI - monitorar o saldo das contas bancarias;

VIl - prestar informagdes atualizadas da receita realizada na Unidade Crcamentaria;
Wil - elaborar reprogramagéo financeira.

[ - elaborar, acompanhar. avaliar e ajustar a programagao financeira nos limites des 1elos estabelecidos pele Orgao Central.
Secao ll

Da Superintendéncia de Orcamento e Convénios

Art, 22 A Superintendéncia de Orgamento e Convénios tem como missao garantir, controlar, programar e supervisionar os processos de
definicio e execucio dos servigos orgamentarios e de convénios para criagao de valor e impacto publico por meio dos processos de planos de
trabalhos das areas meio e finalistica da SECID competindo-lhe:

| - prestar suporte na aplicacdo das politicas plblicas e diretrizes de orcamento, convénios & oulfras atividades de suporte e apoio
complementares;

I - orientar, supervisionar, acompanhar & controlar execucio das atividades de orgamento e convénios e demais atividades de apoio;

Il - propor anualmenle os programas de trabalho de acordo com as direfrizes estabelecidas; bem como acompanhar o desenvolvimento de sua
execucio, alraves das alividades das areas que lhe s&0 subordinadas;

[V - supervisionar a manutengao do sistema integrado de informagdes de natureza orcamentaria;

W - supervisionar.orientar & monitorar 0s processos de orcamento e convénios: bem como propor e promover ajustes para garantir maior
efetividade nas agbes de govemno;

VI - prestar informacdes gerenciais sobre a efetividade na gestdo orgamentaria e na gestao de convénios;

Wl - definir & orientar a coleta de dados e a consolidacio das eslalisticas e relalorios, necessarnos para acompanhar a execugdo orgamentaria e
dos planos de trabalho;

Wl - propor politicas e praticas de gestao orcamentaria e de convénios:

|¥ - propor ajustes nas dolages e programagao orcamentaria;

X - proceder & avaliacio do impacto resultante da execugdo orgamentaria nos projelos e atividades constantes do plano de trabalho;
Xl - avaliar e monitorar os indicadores gerencials da area de orgamento & convénio s;

Xl - consolidar e prestar informacdes quanto 4 execucéo orgamentaria dos convénios e contratos firmados:

X - propor, viabilizar e acompanhar a implantacio das politicas setoriais de planejamento;

¥IV - definir iniciativas para atender solicitagGes, recomendacies e apontamentos dos Orgaos de Contrale Interno & Externo em matéria de
orcamento e de convénio;

¥V - propor normas complemenlares, manuais [ecnicos de processos e procedimentos padrdes para execucio das alividades.
Subsecdo |
Coordenadoria de Orcamento

Art. 23 A Coordenadoria de Orcamento fem como missdo coordenar & dar suporte a formulago, execugio, monitoramento & avaliagio dos
planos & programas, atividades de programagio e execucdo orcamentaria, mediante o assessoramento &s Secretarias Adjuntas e ao nivel
estratégico, em todas as fases do ciclo de gestdo, competindo-lhe:

| - monitorar os instrumentos de planejamento e orgamento (PLP, PPA, LDO, LOA) no dmbito da Adminislragao Sistémica;
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Il - prastar orientacées técnicas & normalivas na elaboracio da Lei Orgamentaria - PTALOA;
Il - promover a disseminacio dos processos de trabalho da LOA no 8mbito da Administragao Sistémica, em conjunto com a NGER;
[\ - monitarar, avaliar. orientar @ acompanhar o Plano de Trabalho Anual;

W - supervisionar a insergio da prestagio de contas no Relatario Anual Gerencial - RAG da execucio dos projelos e agdes afelas no ambito da
Administracao Sistémica;

V| - acompanhar e organizar as acies referentes ds metas de planos e programas desenvolvidos pela SECID, de acordo com as informaces
disponibilizadas pelas demais unidades organizacionais:

VIl - orientar e zelar pela aplicagéo das normas e diretrizes em viger do funcionamento do Sistema Estadual de Planejamento & Orgamento;
Wl - coordenar a elaboracdo e promover o registro anual do orcamento da Secretarnia junto ao FIPLAN:
[¥ - administrar & programagio orgamentaria anual, compatibilizando-a com a programagao financeira da Unidade Orgamentaria;

X - revisar a execucdo orcamentaria promovendo ajustes requendos para dar suparle prioritario as agies e projetos conslantes dos programas
de governo e prevenir situacio de desequilibrio;

Xl - analisar a necessidade, pertinéncia e o tipo da suplementacio orgamentaria, antes da solicitagio de abertura de crédito adicional 3 SEPLAN:
Xl - solicitar liberagao de blogueio orgamentario;

Kl - propor, formalizar, implementar & controlar as ages relalivas ao orgamento;

XIV - monitarar e avaliar a execucio orgamentaria selorial ao longo do exercicio;

XV - coordenar a coleta de informagdes selorials para elaboragéo de relaldrios gerenciais;

XV - monitarar, avaliar e acompanhar as informactes e indicadores de desempenho de sua area de competéncia;

KNI - consolidar e disponibilizar informagdes e relatdrios gerenciais sobre a execucio dos programas da unidade selorial, seus indicadores e
metas das acdes;

XV - consolidar informaces relalivas 4 execucdo orcamentaria, realizacio de melas fisicas e evolugio de indicadores dos programas e agies:
KI¥ - fornecer informagdes ao Controle Interno na elaboragdo do Relatdrio de Gestao Anual.
Geréncia de Execucio Orgamentaria

Art. 24 A Geréncia de Execucio Orgamentaria tem como missdo realizar as atividades de programacio e execugdo orcamentaria, segundo as
direfrizes emanadas dos drgdos centrais dos Sislemas de Plangjamento & Orgamento, Finangas, Contabilidade e Contrale Interno, competindo-
he:

| - prestar suparte na classificacdo e quantificacio das despesas e suas fontes de financiamento na elaboracio e revisdo anual do Plano
Plurianual - PPA;

Il - alimentar no Sistema FIPLAN as informacies pertencentes a Area Meio do Plano de Longo Prazo - PLP, do Plano Plurianual - PPA dos
planos seloriais & do Plano de Trabalho Anual - PTA/LOA

Il - fornecer informagdes para a elaboragao da Lei de Diretrizes Orgamentanias - LDO e do Relatdrio de Agao Governamental - RAG afetas a
Adminislracio Sislémica;

[\ - prestar onentagGes aos drgdos setoriais na elaboracéo do Plano de Trabalho Anual - PTA e da Lei Orcamentana - LOA e na consolidagéo
das propostas orgamentarias;

V - alimentar anualmente as informagdes e avaliagies da execucio orcamentéria setorial, no Ambito da Area Meio, no médulo do Relatdrio de
Avaliacio Governamental (RAG) do FIPLAM;

V| - participar da elaboracio da proposta orcamentaria setorial;
Wil - efetuar ajustes e consolidar a proposia orgamentaria selorial, em conjunto com a NGER;

VIl - acompanhar a execugdo orgamentaria setorial ao longo do exercicio financeiro @ manter atualizado o controle analitico dos saldos das
contas, do valor da dotacio inicial, do valor contingenciado, do valor empenhado e do valor disponivel:

|¥ - identificar o valor das despesas de caraler obrigaldrio e continuado, em conjunto com os responsaveis pela demanda das despesas
especificas, para elaboragao da proposla orgamentaria setonal;

X - fornecer perindicamente, ou sempre que solicitada, a situagio orgcamentaria da Unidade Orgamentaria;
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Xl - zelar pela legalidade dos atos relalivos a execucdo da despesa setorial, em agdo conjunta com as unidades setorials e finalisticas;

Xl - proceder a ajustes no orgamento seloral ao lango do exercicio financeiro, apos ser feita analise prévia da necessidade da suplementagao,
alravés da solicitagéo de créditos adicionais e de alteragdo de indicador de uso;

X - efetuar a conferéncia inicial do Orgamento no Sistema FIPLAN, em cada exercicio financeiro e informar & Secrelara de Estado de
Planejamento e & Secretaria de Estado da Fazenda.

XIV - monitarar a execucio argamentaria setorial ao longo do exercicio financeiro;

XV - prestar informacdes sobre a siluaco da execucdo orcamentaria setorial;

XV - prestar suporte na classificagdo orgamentaria das despesas e suas fontes de financiamento na elaboracio da LOA;
XV - analisar a conformidade de seus processos:

KNI - emitir Pedido de Empenho - PED & Empenho.

Subsecdo Il

Coordenadoria de Convénios

Art. 25 A Coordenadoria de Convénios, como unidade de Administrago Sistémica, tem como missdo coordenar e controlar todas as alividades
inerentas a elaboragio de convénios da SECID, competindo-lhe:

| - elaborar e encaminhar, para analise da Assessoria Juridica, a Minuta de Convénios e os Aditivos com as Prefeituras e demais entidades os
convénios firmados no &mbito da Secretaria;

| - encaminhar capias dos convénios ao Poder Legislative competente para conhecimento:

Il - manter cadastro e acervo documentais de interesse da Coordenadoria & da Secretania;

IV - inserir dados referentes aos convénios e adilivos no Sistema SIGCON e demais sistemas eletrdnicos de convénios;
Y - providenciar a publicagao do termo de convénio e seus aditivos firmados com os proponentes;

VI - elaborar mensalmente os relatdnos dos convénios, aditivos de descentralizacio e lermos de cooperagdo écnica com as Prefeituras e
demais entidades conveniadas;

Wl - inserir dados referentes aos convénios e adilivos no sistema SIGCON e SICONVY;

Wl - acompanhar e manter alualizado os convénios firmados com o poder piblico federal, municipal e entidades,
I¥ - consolidar e prestar informagdes gquanto & execucio financeira dos convénios firmados;

X - orientar a execucdo das agdes dos convénios, quanio aos seus aspectos legais;

Xl - prestar informagdes relativas aos convénios e instrumentos congéneres da secretaria;

Xl - acompanhar a execucio do convénio, recebendo relatdrios e informagdes das areas técnicas, bem como informagtes e documentos das
demais unidades do drgdo ou entidade:;

Kl - acompanhar e prestar informacdes relativas as prestagdes de conlas de convénios encaminhadas pela secretaria;
XIV - manter os registros e acompanhar o cronograma fisico e o financeiro de todos os convénios:

KV - supervisionar os lancamentos no SIGCON dos conveénios federais;

XV - controlar as liberagoes financeiras dos convénios com as prefeituras e demais entidades conveniadas;

KNI - elaborar mensalmente os relatorios de prazos dos convénios esladuais e termos de cooperagao técnica com preleituras e secrelarias
estaduais;

XV - controlar 3 prorrogacio de prazo as prefeituras e as demais entidades conveniadas;

KX - subsidiar com informacdes o preenchimento dos anexos |l e VI das prestagdes de contas dos convénios federais e esladuais;
XX - coordenar vigéncia de prazo de ex-oficios;

KX - orientar e acompanhar o proponente do inicio a finalizagio do convénio, dando suporie guando necessario;

Geréncia de Formalizagdo de Convénios
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Arl. 26 A Geréncia de Formalizacio de Convénios tem como missSogerir os convénios através do suparte técnico administrativo nas elapas da
celebracdo, acompanhamento da execucdo e aplicagdo dos recursos, de forma integrada. competindo-lhe:

| - Descentralizacio de recursos:

a) administrar os usuarios do Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCON no dmbito do drgdo ou entidade, comunicando & SEPLAN a
necassidade de incluséo, exclusdo e alleracin de perfil de usuarios:

b} formalizar minutas de convénios & termos aditivos no sistema SIGCOM no caso de descentralizacio de recursos por meio de convénios:
c) registrar a publicacio dos convénios 2 termos aditivos no Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCON:

d) acompanhar & cobrar das diversas areas emvolvidas com convénios no @mbito do drgdo ou entidade concedenle. & execugdo de
procedimentos inerentes a formalizacgio e execugdo;

&) dar supore, quando necessarnio, a prestacio de conlas de convénios;

fy manter arquivos e banco de dados atualizados sobre os convénios e demais documentos deles decorrentes;

g) acompanhar a execucio do convénio solicitando relatérios & informacdes do convenenta;

h) monitorar o registro de informacgdes relativo & execugdo, no Sistema de Gerenciamento de Convénio;

i| dizponibilizar informacies técnicas e documentos sobre gerenciamento de convénios;

jI providenciar o registro dos convénios junto aos orgaos de controle.

k) enviar mensalmente relatario & Coordenadoria de Contabilidade referente aos recursos liperados 4s Prefeituras e demais entidades;

[jernitir, quando necessario, notificagio ao proponente para saneamento de iregularidades identificadas na andlise da prestagio de contas,
encaminhando inclusive quando necassario processo para tomada de conlas especial;

m) controlar a liberac&o de recursos destinados 4 execucio do convenio;
Il - Ingresso de recursos:

a) disponibilizar informagtes para projecies de receitas de transferéncias voluntarias, por ingresso e acompanhar a realizacio das receitas de
convénios;

b} dar suporte as unidades do drgdo ou entidade na elaboragdo & preenchimento da proposta no SICONY ou outro sistema similar;
c) acompanhar e dar suporte para execugio do convénio;

d) alimentar o SIGCON com os dados do convénic assinado;

&) manter arquivos e banco de dados atualizados sobre 0s caonvénios e demais documentos deles decomrentes:

fy acompanhar e orientar o registre de informagoes no sistema SICONY,;

g) acompanhar a execugdo do convénio, recebendo relatdrios e informacdes das areas técnicas, bem como informagdes e documentos das
demais unidades do drgdo ou entidade:;

h) providenciar o registro dos convénios junlo aos orgaos de controle.

Il - Farmalizagao e elaboracio do Termo de Cooperacao:

a) elaborar e formalizar o Termo de Cooperacio;

b} inserir o plano de trabalho, elaborado pela grea finalistica do drgo ou enfidade, no Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCON:
¢} elaborar minutas do Termo de Cooperagio e respectivos aditivos.

[V - Execucdo do Termo de Cooperacao:

a) registrar as informagdes referentes a celebragio, execucdo e preslagio de contas das cooperagdes e respectivos aditivos no Sisterma de
Gerenciamento de Convénios - SIGCON,

b) acompanhar a execucio e a vigéncia dos termos de cooparagén no dmbito do 6ro&o ou enfidade participe;
¢} prestar informagdes relativas aos termos de cooperagao celebrados pelo drgao ou enfidade;

d) manter arquivos e banco de dados sobre os termos de cooperacdo e demais documentos dele decorrentes;
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&) providenciar o registro dos termos de cooperagio respectivos aditivos junto aos drgdos de confrole.
Geréncia de Prestacéo de Conlas

Arl. 27 A Geréncia de Prestacio de Contas de Convénios e Instrumentas Congéneres, como unidade de Administracio Sislémica, tem comao
missao elaborar e analisar as prestagies de contas dos convénios celebrados pela SECID, competindo-lhe:

| - elabarar a prestagao de contas dos Convénies firmados com Orgaos Federais e Estaduais;

Il - analisar as prestacoes de conlas dos convénios bem como da aplicagdo dos recursos;

Il - solicitar, das Prefeituras & demais entidades. os documentos pendentes & preslagao de conlas;

[\ - solicitar, das areas especificas de cada obra, os documentos necessarios para a prestacio de contas;
W - controlar a vigéncia dos convénios para entrega das prestagdes de conlas;

VI - orientar as Prefeiluras e demais entidades quanto a elaboragao de prestagio de contas, na SECID:
Wil - inserir dados referentes & prestacio de contas no Sisterna SIGCOM;

WIII - atender informacies & questionamentos apontados pela Tribunal de Contas, referentes as prestacdes de conlas:
|¥ - elaborar pareceres conclusivos da execucio financeira dos Convénios.

Secdo

Da Superintendéncia Administrativa

Art. 28 A Superintendéncia Administrativa, subordinada diretamente ao Gabinete da Secretara Adjunta de Administracéo Sistémica, tem como
missao supervisionar, orientar, monitorar e avaliar os processos sistémicos e de apoio, assegurando o adequado funcionamento com eficiéncia e
eficacia, competlindo-lhe:

| - prestar suporte na aplicagao das politicas publicas e direlrizes de gestdo de pessoas, palrimonio, servigos, arquive, protocolo e tecnologia da
informagao;

[l - orentar, supervisionar, acompanhar & controlar execucio das alividades sistémicas de sua competéncia;

Il - definir, avaliar @ monitorar oz indicadores da area de administragao sistémica;

[\ - prestar assessoramento as demais unidades do drgdo, quando solicitado, sobre os assuntas de sua compeléncia;

W - avaliar os resultados das melas estabelecidas das suas coordenadorias subordinadas, validando ou proponda mudangas necessarias;

VI -definir inicialivas para atender solicilagies, recomendacGes e apontamentos dos Orgdos de Controle Interno & Externo em matéria
administrativa;

Wil - propor normas complementares, manuais l&cnicos de processos e procedimentos padries para execugao das atividades.
Subsecdo |
Da Coordenadoria de Gestio Pessoas

Art. 294 Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, subordinada diretamente 3 Superintendéncia Administrativa, tem como missdo fortalecer
instrumentos gerenciais essenciais as Politicas Pablicas e Diretrizes de Gestdo de Pessoas, de acordo com as orientacies e normas gerais
estabelecidas, competindo-lhe:

| - supervisionar & orientar a execucdo dos processos de provimento & movimentagio de pessoal;

Il - suparvisionar e orientar a execucdo dos processos de aplicacio de pessoal;

Il - supervisionar e orientar a execusio dos processos de desenvolvimento, sadde e seguranga no trabalho;
[\ - supervisionar e orientar a execucio dos processos de manulengdo de pessoal;

W - supervisionar e orientar a execucio dos processos de monitoramento de pessoal;

V| - consolidar e gerenciar as informagoes de pessoal;

Wl - propor e aplicar legislacio de pessoal;

VIl - avaliar o sistema Gestao de Pessoas;
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|¥ - acompanhar & auditoria de Controle Interno e Externo;

X - planejar e medir indicadores de pessoal;

Xl - promover aces para capacitacio e treinamento de equipes;

Il - coordenar a contralagio de estagiarios;

X - supervisionar e formalizar processos de vida funcional dos servidores.
Da Geréncia de Gestio de Pessoas

Art. 30 A Geréncia de Gestao de Pessoas lem como missao auxiliar a Coordenadoria de Gestao de Pessoas a alcancar seus objetivos e realizar
suUa missdo, por meio da promogdo de Politicas Pablicas e Diretrizes de Gestao de Pessoas, cujas compeléncias san:

| - acompanhar pessoal terceirizado, de parcenas, de contralo de gesto, de convénios e de termo de cooperacio técnica;
Il - contratar estagiarios:

Il - contratar termporarios;

[\ - solicitar & acompanhar concurso pdblico;

Y - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado - TCE informacgdes sobre concurso;
VI - lotar servidores e controlar efetivo exercicio - comissionado;

VIl - Iotar servidores e controlar efelivo exercicio - efetivos;

VIl - recepcionar e integrar pessoal;

I¥ - abrir ficha funcional e registrar dados de servidores efelivos e comissionados;

X - acompanhar, analisar e informar vida funcional;

Xl - elaborar escala de gozo de [érias e licenga prémio;

Xl - formalizar gozo de férias;

X - conceder licenga prémio;

XIV - formalizar gozo de licenga prémio;

XV - efetuar contagem em dobro de licenca prémio;

XV - arientar e instruir processo de aposentadoria;

XV - onentar e instruir processo de abono permanéncia;

XV - arientar & instruir processo de movimentacio de servidor (lotagdo);

XI¥ - arientar e instruir processo de licenga para mandato classista, atividade politica, mandato eletivo e qualificaco profissional;
KX - orientar e instruir processo de reintegragao, recondugio e cessio;

XX - gerir o lotacionograma e o guadro de pessoal;

KX - acompanhar processo administrativo disciplinar;

FXAN - instruir processo de desligamento de pessoal;

KXV - redimensionar e planejar quadro de pessoal;

XXV - descrever e analisar cargos e funcbes:

HEN| - orientar e instruir processo para enquadramento origingrio;

KXV - avaliar desempenho de pessoal - anual e especial;

FEMIN - orientar e instruir processo para progressao funcional horzontal;

XXX - orientar e instruir processo para progressan funcional verical;

¥XX - analisar a aprendizagem por eslagio supervisionado;
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KX X - orientar e instruir processo para alteragio de jornada de trabalho:

HEXI - levantar as necessidades de capacitacio;

JOKND - instruir e acompanhar a licenga para qualificacao profissional;

FEXIV - propor e incentivar praticas que propiciem a produgéo e registro de conhecimento entre os servidores:;

KX XV - oporlunizar e oferecer espacos para compartilhamento e socializacdo do conhecimento adquirido entre os servidoras:
FEXVI - incentivar as capacitacies em servigo baseado na troca de conhecimento e experiéncias entre os servidores,
FHHNVI - realizar controle de assiduidade;

FEXVI - genir sistema informatizado de Geslao de Pessoas,

HOXIX - planejar e medir indicadores de pessoal;

XL - elaborar impaclo de acréscimo nas despesas com pessoal & encargos sociais,

XLI - planejar e avaliar orgcamento da despesa de pessoal e encargos sociais;

XLII - fazer lancamento e conferéncia da prévia de pagamento das informagdes de pessoas no sislema informatizado:
XLIII - analisar & aprovar a folha de pagamento;

XLIV - cancelar pagamentos:

XLV - efetuar controle orgamentario da despesa de pessoal e encargos sociais;

KLVI - executar e avaliar acies de Saldde e Seguranca no Trabalho:

KLWII - registrar e comunicar acidentes de trabalho e agravos a salde do servidor;

KLV - investigar as condicdes de salde e seguranga no trabalho dos servidores;

KLI¥ - acompanhar a reinsergdo do servidor ao trabalho apos afastamento por motives de saldde ou disciplinares;

L - criar, manter e capacitar as Comissdes Locais de Seguranca no Trabalho - CLST:

Ll - atender as demandas legais e prestar informacgdes & Previdéncia do Estado em razdo da solicitagao de aposentadoria especial e outras
situagdes gue couber.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Servigos Gerais

Art. 314 Coordenadoria de Servicos Gerais, subordinada diretamente & Superintend&ncia Administrativa, tem como miss&o coordenar a gestio e
disponibilizacio de servicos para execucdo e desenvolvimento das atividades instilucionais observadas os guesitos qualidade, eficiéncia e
tempestividade, competindo-lha:

| - propor, submeler a aprovacao e executar as politicas organizacionais relativas a servigos gerais, transparte, arquivo & protocolo;

[l - orientar & coordenar os processos de gestdo de servicos gerais, ransportes, arquivo @ protocolo:

Il - exercer o acompanhamento e controle das despesas de sua area de compeléncia;

[\ - acompanhar e validar a elaboragio de termo de referéncia’plano de trabalho para aquisicdo de servicos ou produtos da drea de atuacio;
W - orientar a fiscalizagio dos contratos de sua area de atuacio.

[Da Geréncia de Transportes

Art, 324 Geréncia de Transporte tem como missao administrar a logistica de deslocamento de pessoas, o uso da frota de veiculos, o controle do
consumo de combustivel, associado aos objelivos institucionais, cujas competéncias s&o:

| - gerenciar e exercar o acompanhamento & controle da conformidade e legalidade no uso da frola de veiculos,
Il - exercer o acompanhamento e controle dos cuslos com o consumo de combustivel;
Il - manter a frota de veiculos em condiges de uso e conservacao;

[V- manter atualizado o arquivo com as informacies da frola de veiculos;
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W - gerenciar e controlar os servidores habilitados para conduzirem os veiculos e informar sobre as responsabilidades quanto as infragies elou
sinistros, sofridas ou causadas;

VI - manter a guarda segura das documentagdes exigidas dos veiculos do drgdo. perante o Departamento Estadual de Transito;

VIl - levantar & consolidar a necessidade de contratacoes referentes a transportes como locacio de veiculos, abastecimento, passagens, semvigo
de lava jalo 2 oulros relacionados & area de aluagao;

VIl - gerenciar o sistema de passagens aéreas e lerresires;
|¥ - fiscalizar a execucdo de contralos de transporle e atestar a conformidade dos processos;
X - monitorar & autorizar o abastecimento de veiculos;

Xl - efeluar as providéncias confraluais necessarias relativas ao reembolso das infragSes de transilo & multas aplicadas aos servidores na
conducio de veiculos oficiais:

Xl - levantar & consolidar a necessidade de aquisicio referente a transporle e solicitar agquisicio:;

X - gerir & praver servicos de Iransporte terrestres, aéreos e fluviais, propondo solucdes para conciliar os métodos de trabalho nas diferentes
reqifes de alendimento;

XIV - gerir o uso da frola;
XV - realizar a gestao de combustivel.
Geréncia de Protocolo e Arguivo

Arl. 334 Geréncia de Protocolo e Arguivo tem como missao gerir as atividades e o sislema de registro e controle do trémite de processos, bem
como o conjunto de procadimentos e operactes técnicas referentes 3 avaliacio, organizacio e arguivamenta de documentos, visando a sua
eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente, competindo-lhe:

| - registrar, autuar, tramitar e distribuir documentos;
Il - gerir o sistema informaltizado de protocolo e capacilar os usuarios;
Il - realizar treinamento ou capacitagio nas normas e procedimentos das atividades de prolocolo;

[\ - orientar o arquivamento dos documentos no arguivo carrente e a transferéncia para o Arquivo Intermediario ou recolhimento para o Arquivo
Permanente:

W - arguivar os documentos no Arquivo Intermediario e Permanents;
Wl - proceder a eliminagéo dos documentos que Ja cumpriram o prazo de guarda, em conformidade com a legislaggo vigente;

WII - orientar & aplicagéo dos instrumentos de gestao documental, como o Codigo de Classificac&o de Documentos, Tabela de Temporalidade de
Documentos e formularios padrdes, em conformidade com o Manual de Procedimentos Técnicos de Gestao de Documentos do Estado;

VIl - acompanhar a atualizacio do Codigo de Classificagio de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos, juntamente com o
Orgao Central, sempre gue necessério;

|¥ - disseminar normas que regulam sobre o tralo da massa documental, seja por meio fisico ou eletrénico, garantindo a conformidade no uso &
o sigilo requerido;

¥ - formalizar os processos internos de acordo com a natureza das correspondéncias recebidas, por determinagio superior efou normalizagio
vigente;

Xl - realizar o monitoramento da tramitacio de documentos & processos pelos setores;

Xl - manter atualizada a tabela de temporalidade de documentos;

Xl - expedir as correspondéncias oficiais externas do drgdo para os destinatdrios nelas designados;

KV - prestar informacdes e orientar clientes e cidadaos;

XV - acompanhar, atestar e fiscalizar os contratos de prestacio de servigos referentes as alividades de protocolo, como moto frete e correios.
Geréncia de Execucio de Servigos Gerais

Art. 34A Geréncia de Servicos Gerais tem como missdo administrar e propor solugdes eficientes para a conservacio, limpeza, seguranca,
vigildncia, copeiragem, molorista, jardinagem, chaveiro e outros servicos denominados servicos gerais, competindo-lhe:
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| - levantar e consolidar a necassidade de aguisicdo referenle a servicos gerais e solicilar aguisicao.

Il - fiscalizar & execugdo dos contratos de servigos gerais;

Il - gerenciar o consumo de telefonia fixa e mavel, energia elétrica e abastecimento de dgua;

[V - atender as solicitagdes de instalagio de ramals, guando necessario;

W - manter atualizada a lista telefdnica dos terminais do PABX da SECID;

VI - planejar e elaborar termo de referéncia’plano de trabalho relacionado & sua area de compeléncia;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas auxiliando a Coordenadoria no desempenho de suas competéncias.
Subsecao Il

Coordenadoria de Patrimonio e Almoxarifado

Art. 35A Coordenadoria de Patiménio e Almoxarifado, subordinada diretamente & Superintendéncia Administraliva, lem como miss&o promover
o desenvolvimento e a execugdo das alividades de registro, cadastro, tombamento, fiscalizacio, conservagio, avaliagio, programagao de uso e
controle dos bens patrimoniais, bem como organizar, dirigic & controlar a quantidade de material a ser estocado, de forma a garantir a
continuidade & a presteza no fornecimento de materiais, competindo-lhe:

| - elabarar inventario fisico financeiro de bens permanantes;

Il - levantar e consolidar a necessidade de bens permanentes;

Il - realizar o recebimento fisico de bens permanentes;

[V - realizar a incorporacao de bens permanentes;

W - realizar ransferéncia de bens permanentes;

Wl - realizar baixa de bens permanentes;

WII - elaborar inventario fisico e financeiro de maleriais de consumo;

VIl - levantar & consalidar a necessidade de materais de consumo;

I¥ - realizar recebimento de bens de consumo fisicamente;

¥ - realizar incorporagio de bens de consumo;

Xl - realizar a baixa de bens de consumo;

Xl - realizar a movimentacio de bens de consumo por doacio ou descarle;

Xl - recolher e dar encaminhamento necessario aos bens inserviveis;

KIV - emilir e publicar Termos de Cessao de Uso de Bens Maveis;

XV - planejar, implantar & operar processos de confrole de estagues, bem como a distribuigdo & armazenamento;
KNI - emilir e manler arquivada copia atualizada de termo de responsabilidade de bens patrimoniais, em uso, assinados pelas areas da SECID;
XV - levantar e consolidar a necessidade de aquisic&o de bens permanentes e bens de consumo e solicitar aquisicén:
XV - gerir o uso de bens imaveis;

KV - levantar a necessidade de manutengio predial;

XX - realizar a movimentacio de bens permanentes.

Subsecdo IV

Coordenadoria de Tecnologia da Informagso

Art, 36A Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo tem como missao planejar, propor, coordenar, controlar, executar e avaliar as politicas de
Tl em conformidade com o Sistema Estadual de Tecnologia da Informagao - SETI, competindo-lhe:

| - elabarar proposta de actes estralégicas setorials do Sistema Estadual de Tecnologia da Informacéo - SETI;

Il - elaborar plano setoral anual do SETI:
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Il - acompanhar a execucdo do plano setorial anual do SETI;

IV - disseminar o SETI;

W - gerenciar servigos de lerceiros de TI;

VI - gerenciar a seguranca da tecnologia da informagao selorial;

VIl - fazer ajustes na execucdo plano setorial anual do SETI;

Wl - avaliar os resultados do plano setorial anual do SETIL

[¥ - implantar & manter softwares:

¥ - identificar solugdes de software seloriais;

XI - implantar & manter Infraestrutura de TI:

Xl - gerenciar ambiente fisico de TI;

Xl - gerenciar servicos de atendimento e suporte de Tl

KV - levantar e consolidar a necessidade de bens, equipamentos e servigos de Tl e solicitar aguisicao;
XV - acompanhar e confrolar o envio dos equipamentos a assisténcia 1écnica;

¥V - garantir o funcionamento dos eguipamentos instalados na rede corporativa da SECID;
KVl - monitorar usudrios na rede interna;

¥V - cadastrar & monitorar contas do correio eletronico.

Secdo IV

Da Superintendéncia de Aquisicies & Contratos

Art. 37 A Superintendéncia de Aguisigies e Confralos tem como missdo realizar aquisicies e confralos com celeridade, economicidade,
gualidade e eficiéncia processual, competindo-lhe:

| - exercer o acompanhamento & controle dos indicadores de desempenho dos processos de aquisico e gesldo de contratos, bens como das
informagdes sobre a qualidade dos bens, servigos e obras contratadas;

II - consolidar e disponibilizar informacdes para os drgdos de controle intemo e externo, Ministério Plblico e drgéos do judiciario, e propor
medidas de melhorias sobre inconformidades identificadas;

lll - consolidar e disponibilizar informagdes para o ¢rgéo central de aguisicdes, quando solicitado e para alender as exigéncias da Lei de Acesso
a Informagao;

[\ - aprovar o plano anual de aquisicoes.
Subsecio IV
Da Coordenadoria de Aquisicies e Licitagdes

Art. 38A Coordenadoria de Aguisices lem como missao realizar aguisigdes, promovendo celendade, transparéncia, economicidade e eficiéncia
nos atos processuais, competindo-lhe:

| - recepcionar e convalidar Projetos Basicos ou Termos de Referéncia orientando as unidades nos ajustes requeridos;
Il - definir a modalhdade licitatdria;

Il - promover indicacdo das equipes de pregao e demais modalidades licitatorias, monitorando a expedicao e validade dos alos expedidos, bens
com a efetividade no desempenho das atribuigies:

[V - disseminar politicas, direlrizes, praticas e normas de aquisigies e contratos no orgao e propor melhorias nos processos selorials;
W - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaboragdo do plano anual de aguisicies do drgdo;

Secio

Da Geréncia de Aguisigies

A, 39A Geréncia de Aquisico lem como missao gerir os mecanismos processuals de aquisicies, operacionalizando de forma célere e eficiente,
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competindo-lhe:
| - execular o plano de aquisigdes, conforme necessidades dos clientes, padrdes e normas eslabelecidas;
I - instruir o procedimenta licitatario por pregdo, concorréncia, convite ou lomada de pregos;

Il - responder &s pesquisas de quantitative, quando solicitadas pelo drodo central, & fim de subsidiar os processos de inlencio de registro de
precos;

[\ - aderir 4 ata de registro de pregos;

W - informar ao orgdo gerenciador da ata de registro de pregos, as ocorréncias referenles as penalizacbes aplicadas pelo drgao/entidade
participante do registro de precos;

Y| - instruir os procedimentos de aquisigdo por inexigibilidade ou dispensa de licitacgo.
Subsecio YV
Da Coordenadoria de Contralos

Art. 40A Coordenadona de Contratos tem como missio promover o instrumento contratual e seu gerenciamento, promovendo celeridade,
transparéncia, economicidade e eficiéncia, competindo-lhe:

| - orientar sobre normatizagio e estruturagio de contralos, convEnios, termos de cooperacao e outros mecanismos de vinculo contratual ou
parceria institucional, monitorando a validade dos mesmos;

Il - exercer o acompanhamento e controle do processo de nofificacio de fornecedores por descumprimento contratual e instaurar processo
administrativo para apuragio e definicio de penalidades;

Il - coordenar o langamento de dados no Sistema de Gerenciamento de Obras - GEQ-OBRAS pertinente aos conlratos.
Da Geréncia de Formalizagio de Conlfratos

Art. 41 A Geréncia de Formalizacio de Contratos tem comao missdo a elaboracao de contratos e minutas com eficiéncia e qualidade, competindo-
Ihe;

| - elaborar e formalizar contratos:
[l - monitorar os prazos dos contratos e providenciar os aditamentos e alteracoes.
Da Geréncia de Gestdo de Contralos

Art. 42 A Geréncia de Gestio de Contratos tem como missao gerir prazos, procedimentos e vigéncias de confratos com eficigncia e qualidade,
competindo-lhe:

| - monitorar a execugdo fisica e financeira do contrato;

[I - acompanhar o cumprimento das disposigies contratuais e propor a adocio de providéncias legais:
Il - dar suporte e arientar os fiscais de conlratos.

CAPITULO VI

DO NIVEL DE EXECUGAD PROGRAMATICA

Secdo |

Da Superintendéncia de Habitacio e Urbanizagio de Assenlamentos Precarios

Art. 43 A Superintendéncia de HabitacGo e Urbanizacio de Assentamentos Precarios lem como miss8o assegurar o cumprimento da Politica
Estadual de Habitagio de Inleresse Social, promovendo o acesso 3 moradia digna e de qualidade, dotada de infraestrutura urbana necessaria
para o exercicio da cidadania competindo-lhe:

| - supervisionar a implementagao da Politica Estadual de Habitagdo de Interesse Social;

|| - coordenar a elaboracio de programas habitacionais:

IIl - articular junto a enlidades e outras secrelanas, a execucio de programas e projelos que tralem da urbanizacio de assentamentos precarios.
[\ - monitorar & acompanhar a gestao do frabalho social das areas gue lhe sao subordinadas.

W - prospectar alternativas de financiamento, caplacio de recursos e estruluragio de operagies habitacionais.
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Subsecdo |
Da Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucdo de Plano e Programas Habitacionais

Art.ad4 A Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucio de Plano e Programas Habitacionais tem como missdo implementar a Politica
Estadual de Habitagio de Interesse Social, bem como os programas habitacionais, competindo-lhe:

| - acompanhar, elaborar e analisar os projetos habitacionais para que alendam aos critérios da legislagio federal & estadual vigente;

|| - acompanhar e gerenciar através de banco de dados a relagio de beneficianos comiemplados com unidades habitacionais em gue o Eslado
for proponente:;

Il - monitorar & acompanhar a execucdo dos projetos de obras habitacionais, em conformidade com os programas habitacionais;

[\ - capacitar entidades de controle social, como os Conselhos de Habitacdo e de Desenvolvimento Urbano, no acompanhamento da execugio
da politica habitacional;

W - incentivar a adocgéo de inovagdes na area habitacional através da implementagio de projetos sustentaveis;
VI - elaborar projelos de tipologias habitacionais articuladas com as demandas identificadas no projelo social:
VIl - capacitar Entidades Organizadoras para implementacio dos programas de habitagio rural.

[Da Geréncia de Programas Habitacionais

A, 45 A Geréncia de Programas Habitacionais tem como missdo organizar os dados da demanda habitacienal junto aos municipios efetuando
levantamento por necessidade da populagio com embasamento no Plano Estadual & Planos Locais de Habitagdo de Interesse Social,
competindo-lhe:

| - organizar as demandas habitacionais encaminhadas pelos municipios e outras entidades:
Il - promover construcio de habitagies de acordo com perfil & necessidades das familias;

Il - desenvolver atividades de cruzamento de informacies para fins de controle real de demanda habitacional no Estado com base no Plano
Estadual & Planos Locais de Habitacio de Interesse Social.

[V - acompanhar & monitorar a implantacéo dos Planos Locais de Inleresse Social, no que concernem a demanda guantitativa por novas
habitagdes.

Subsecao I
[Da Coordenadoria de Assisténcia Técnica e Urbanizacao de Assentamentos Precarios

Art. 46 A Coordenadoria de Assisténcia Técnica e Urbanizacao de Assentamentos Precarios tem a missdo implantar ages de urbanizacéo,
infraestrutura e assisténcia lécnica para regularizacio fundiaria, nos assenlamenlos precanos onde a palitica habitacional do Estado possa
atingir, compefindo-lhe:

| - promover o processo de apoio, capacitacdo e fortalecimento das estruturas de controle social, dos Conselhos Habitacionazis e de
Desenvolvimento Urbano.

Il - coordenar & monitorar a gestio dos trabalhos social, fazendo que os técnicos mantenha o acervo dos beneficiarios;
Il - promover vistorias e/ou solicitar pericias, laudo e parecer ou juridico guando solicitado, dentro de sua area de atuacio:
[\ - elaborar projelos urbanisticos referentes a regulanzagao fundiaria urbana;

W - asseqgurar & construgdo de habitacdes em terrenos onde as familias j&@ tenham posse ow, sejam proprietaras ou, detenham a posse e
estajam em processo de regularizagdo de sua dominialidade:

Wl - implementar programas de melhorias habitacionais com assisténcia lécnica;
VIl - avaliar e analisar os projetos habilacionais voltados & urbanizacio de assentamentos precaros;

Xl - apoiar os enles municipais na relocacio de familias que morem em areas de risco com solugdes habitacionals, urbanislicas e socialmente

adeguadas.
X - monitorar e acompanhar a execucdo de projetos voltados & promogao de melhorias nos assentamentos precanos;
KV - examinar e emilir parecer de projelos habitacionais ou afins desenvolvidos por terceiros e licitados pelo Estado.

Da Geréncia de Urbanizacio de Assentamentos
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Art. 47 A Geréncia de Urbanizagdo de Assentamentos lem como missdo acompanhar a execucao dos projelos urbanisticos e de infrasstrutura
urbana, com vistas & promogdo de melharias nos assentamentos precaros, competindo-lhe:

| - acompanhar, junto aos Municipios. a confeccio de dados sobre a populagao residente em assentamentos precarios e areas de nisco;

[| - acompanhar & monitorar a implantacio dos Planos Locais de Inleresse Social, no gue concernem as demandas qualitativas por melhorias
habitacionais;

Il - monitorar as alividades do trabalho social @ manter atualizada a relagio de beneficidrios nos empreendimentos em que o Estado for
proponente;

[\ - fornecer informacies que colaborem com o monitoramento, contrale e plansjamento orgamentario das agies voltadas & assisténcia l&cnica
& urbanizagao de assenlamentos precarios;

W - acompanhar a execugio de projetos urbanisticos voltados & promocio de regularizac&o fundiaria em assenlamentos precarios.
Secao I
[Da Superintendéncia de Mobilidade, Acessibilidade e Gestdo Urbana

Arl. 48 A Superintendéncia de Mobilidade, Acessibilidade e Gestio Urbana tem como missio promaover o forlalecimenta do planejameanta urbanao
nos municipios de Mato Grosso com wistas a melhora da rede urbana e a reducio das desigualdades intra e inler-regionais, através da
implementagio efeliva das Diretrizes Estaduais de Desenvolvimento Urbano Regional. competindo-lhe:

| - acompanhar, executar e revisar a Politica Estadual de Desenvolvimento Urbano:

Il - elaborar o Plano Estadual de Desenvolvimento Urbano e o Plano Esladual de Mobilidade & Acessibilidade Urbana;

Il - prestar suporte a elaboracio dos planos de mobilidade municipais:

[\ - propor a implementagao de agdes de mobilidade e uso allemativo de transporle nos municipios e Eslado;

W - disponibilizar um Sistema de Informacdes Municipais para subsidiar a formulagao da politica urbana municipal de desenvalvimento;

Wl - incentivar a criacdo de instdncias de participagdo e conlrole social na elaboracdo, formulagdo e implementagao das politicas de
desenvolvimento urbano nos municipios & no estado;

VIl - organizar a formacdo de evenios para discussao da aplicagéo das poliicas de desenvolvimento urbano nos municipios e estado (fdruns,
conferéncias entre outros);

Wl - elaborar, propor, apoiar e implementar projetos gue visem o fortalecimento da rede de cidades do Estado.
Subsecdo |
Da Coordenadoria de Execucio de Agdes de Mobilidade e Acessibilidade Urbana

Art. 49 & Coordenadoria de Execucdo de Agdes de Mobilidade e Acessibilidade Urbana tem como missdo subsidiar os municipios na gestéo e no
planejamento das acdes de mobilidade e acessibilidade urbana intra e intermunicipal em parceria com os orgéos compeltentes, na qualificacao
do espaco das cidades, através do apoio & assessoramento a0s govemos municipais. compeatindo-lhe:

| - coordenar a implementagao do Plano Estadual de Mobilidade e Acessibilidade Urbana;

Il - incentivar & auxiliar a elaboracio, revisdo e implementagio de planos de mobilidade e acessibilidade municipais e demais instrumentos de
planejamento urbano:

Il - coletar e atualizar informagdes sobre os planos e indicadores de mobilidade e acessibilidade dos municipios mato-grossenses;
[\ - apoiar os governos municipais na elaboracio de projetos para captacdo de recursos;

W - acompanhar os investimenios do Eslado de forma gue se compatibilize com as diretrizes previstas nos planos de mobilidade e acessibilidade
municipais;

V| - promaver, em parceria com orgdos e entidades estaduais, a capacitacio de sewvidores municipais e representantes de conselhos municipais
em temas relativos & mobilidade e acessibilidade urbana;

Wil - apoiar os governos municipais na definicio e execucdo de agdes objetivadas & estruluragao e/ou modernizagdo de sislemas e instrumenlos
de plangjamento e gestao das polilicas de mobilidade a acessibilidade.

Subsecdo Il

[Da Coordenadoria de Fomento, Planejamento e Gest&o Urbana
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Art. 504 Coordenadoria de Fomento, Planejamento e Gestdo Urbana tem como missao subsidiar os municipios na execucio do plangjamento e
gestdo do uso do salo urbano, com a devida qualificacio do espaco das cidades. competindo-lhe:

| - coordenar a implementagéo do Plano Estadual de Desenvolvimento Urbano:
Il - prastar suporte a elaboragio e implementacio dos Planos Diretores Participativos Municipais;

Il - incentivar e auxiliar a elaboragdo, revisao e implementagéo de planos diretores municipais e demais instrumentos de planejamento urbano,
visando a aplicac&o do Estatuto da Cidade:;

[\ - coletar e atualizar informacgdes sobre os planos dirstores dos municipios mato-grossenses;

W - prestar suporte a0s governos municipais na elaboragéo de projetos para captagéo de recursos, com vistas ao financiamento das acdes de
desenvolvimento urbano;

VI - propor a articulagio dos investimentos do Estado com as diretrizes previstas nos planos diretores municipais:

VIl - promover, em parcera com orgdos e entidades estaduais, federais e internacionais a capacitagio de servidores municipais €
representantes de conselhos municipais em temas relativos a gestao urbana;

WIII - prestar suporte aos governos municipais na organizacao de conselhos de desenvolvimento urbano e no apoio 1&cnico para capacilagdo dos
sels membros;

[¥ - promover a Gestdo junto aos Municipios do Sistema de Informagdes Municipais para subsidiar a formulacdo da politica urbana municipal:

¥ - apolar estudos, diagnoslicos e pesguisas sobre as guesldes regionais, visando & formulagio e implemeniagio da politica de
desenvolvimento urbano estadual integrada nas agbes de desenvolvimento regional

Xl - prestar suporte aos municipios na realizacio das Conferéncias Municipais e estruturar a8 Conferéncia Estadual das Cidades, bem como
realizar os procedimentos para a parlicipacao da Conferéncia Macional das Cidades.

Da Geréncia de Planos e Contrale Social

Art. 51 A Geréncia de Planos e Controle Social lem como missdo apoiar os Municipios do Estado atraves do fomento a parlicipago social na
formulagdo do planejamento urbano e & gestio democratica das cidades, competindo-lhe:

| - prestar suporte aos municipios na implementagio dos Conselhos Municipais das Cidades;

Il - capacitar representantes de entidades e movimento sociais para a gestao democratica das cidades:

Il - acompanhar & monitorar a elaboragio dos Planos Diretores & Planos de Mobilidade e Acessibilidade Urbana Municipais.
Subsecdo

Da Coordenadoria de Geotecnologia

Art. 52 A Coordenadoria de Geotecnologia tem como missdo prover informactes geoespacializadas sobre os municipios do Estado, em
articulacéo com os orgdns oficias de informacio geografica e demais orgaos e entidades de governo, através da utilizacio de ferramentas de
geoprocessamento, com vistas & melhoria do plansjamento das politicas urbanas e gestdo municipal, competindo-lhe:

| - prover a gestio das necessidades de geotecnologias, tais como: licengas, suporte e capacitagfes para os enles municipais;
| - conceber e atualizar sistemas de informacdes urbanas e regionais georeferenciadas;

Ill - prover a gestao do banco de dados geoespacial com informagdes urbanas e regionais dos municipios do Estado de Mato Grosso. e prover a
disponibilizacao alraves de webservices;

[\ - prover a gestio das publicactes dos WebServices e dar assessoria as esleras municipais na arquitelura do ambiente computacional para
trabalhar com informacies geoespaciais;

W - promover, execular e acompanhar estudos, pesquisas e levantamentos sobre o uso do solo urbano, a fim de apresentar proposlas de
manutencio de padries adequados a promogan do desenvolvimento urbano regional;

VI - dar assisténcia l&écnica aos municipios no aprimoramento de seus servicos e na solucio de problemas comuns, mediante celebracio de
acordos, conlralos, e convénios;

VIl - representar a Secretaria de Estado das Cidades, junto ao Grupo Tematico de Informagoes Geoespacials, instituido pelo COSINT- Conselho
Superior de Informacdo e Tecnologia da Informag&o do Estado de Mato Grosso;

Wl - promover e participar de eventos lécnicos.

Da Geréncia de Banco de Dados e Informagdes
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Arl. 53 A Geréncia de Banco de Dados e Informacgdes tem como missao manter disponibilizado, organizado e estruturado um banco de dados de
informagtes sobre os Municipios do Estado através do Sistema de Informagdes Urbanas Municipal - GeoCidades, bem como prover o masmao
de informacio geografica das atividades da Secretaria de Estado das Cidades e dos demais drgdos e enlidades de gaverno, competindo-lhe:

| - levantar, atualizar e disponibilizar informacgies sobre o grau de polandade dos centros urbanos mato-grossenses e da lagica de oferta regional
dos servigos plblicos:

Il - promover a interoperabilidade de informacgtes geoespaciais do Estado de Malo Grosso com bases de dados municipais, alravés do
GeoCidades;

Il - dotar 0z Municipios do Estado de Mato Grosso de uma Base Cartografica Georreferenciada para fins de multiple uso;

IV - promover Capacitagies na Ferramenta ArcGis para os Técnicos Municipais que possuirem Termo de Cooperacio com a SECID:

W - gerenciar, manter e organizar os Banco de Dados Geoespaciais no Banco de Dados do GeoCidades, distribuidos um para cada municipio;
VI - gerenciar, manler e organizar os Banco de Dados Geoespaciais no Banco de Dados, para a Secrelaria de Eslado das Cidades;

WYl - gerenciar, manter e arganizar o Banco de Imagens da SECID, com imagens das areas urbanas das sedes municipais:

Wl - gerenciar, manter & organizar o banco de metadados de todos os produtos da SECID e dos bancos dos municipios;

VIl - gerenciar, instalar. manter a seguranca, organizar & publicar os servicos através do software ArcGisServer, as inslalactes e configuragies
do ArcGis Desklop;

[¥ - fazer o controle e gerenciamenlo das licengas do software ArcGis disponibilizadas para os municipios, bem como manter / atualizar os
portais do GeoCidades.

Secdo
Da Superintendéncia de Saneamento Ambiental

Art.54 A& Superintendéncia de Sansamento tem como missdo promover a universalizacio dos servicos pdblicos de saneamento denfro dos limites
de gqualidade necessarios & populacéo mato-grossense, compeatindo-lhe:

| - planejar e propor direlrizes, normas e procedimentos relativos ao selor de saneamenlo ambiental;

I - coordenar a implementagéo do Plano Estadual de Saneamento Basico;

Il - prestar apoio ecnico aos municipios na elaboragio de planos, projetos e polilicas municipais em saneamento ambiental;
[\ - prestar apoio técnico efou financeiro ao0s municipios nos assunios de competéncia da unidade;

W - coordenar a elaboragéo dos Planos de Saneamento basico com os municipios malo-grossenses que lenham sislema de abastecimento de
agua e esgotamento sanitano nio delegada;

V| - elaborar estudos, planos, projetos e programas de abastecimento de Agua. esgotamento sanitario & manejo de dguas pluviais quanto &
pravengan contra o desperdicio & combate a perdas;

Wl - prestar apoio técnico 4 implementacio da Politica Estadual de Educagao Ambiental nas acdes voltadas ao saneamento basico;
VIl - prestar suporie técnico em saneamento ambiental ao Conselho Estadual de Cidades de Mato Grosso.

Subsecao |

[Da Coordenadoria de Planos e Programas de Saneamento

Arl. 55 A Coordenadoria de Planos e Programas de Saneamenlo lem como miss&o coordenar a implementagao dos Planos Municipais de

Saneamento Basico, bem como promover a integragao de programas e agies de saneamento basico numa gestio compartilhada, competindo-
lhe:

| - propor estudos, pesguisas e aces necessarias & formulagdo, execugdo e acompanhamento da Paolitica Estadual de Saneamento Basico,
bem como de acdes voltadas ao saneamento no Estado:

[I- coordenar a implementagao do Plano Estadual de Saneamento;
Il - Acompanhar & elaboracio dos Planos de Saneamento basico dos municipios mato-grossenses;
I\ - avaliar os servigos de saneamento basico no dmibito do Estado de Mato Grosso;

W - prestar suporte técnico & gestao dos planos de saneamento basico dos municipios;
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Wl - monitorar a execugdo de acdes de educagio ambiental deslinadas ao saneamento basico no Ambite do Estado:

Wil - apoiar politicas e programas para a redugdo, reciclagem e reutilizagao de residuos solidos e a inclusdo social dos caladores de maleriais
reciclaveis;

VIl - elaborar estudos, planos, projetos e programas de abaslecimenio de dgua, esgotamento sanitdrio & manejo de aguas pluviais quanio a
prevencan contra o desperdicio & combate a perdas.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Projetos e Assisténcia Técnica de Saneamento

Arl. 56 A Coordenadoria de Projetos e Assisténcia Técnica de Saneamenio tem como miss&o coordenar a elaboragdo dos projetos de
sansamento municipal, regional & estadual, implantar & acompanhar o seu cumprimento e elabarando projelos especiais, integrando programas
e apdes de saneamento basico com uma gesidoe compartilhada, competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento e andlise dos projelos lécnicos para a execugio de obras e servigos de Saneamento Basico!
Il - aprovar Relatdrios Técnicos e Emitir Pareceres sobre assuntos sob sua drea de aluacdo e responsabilidade:;

Il - promover a capacitagio dos 1&cnicos:

[V - analisar tecnicamente as condicdes ambientais dos sislemas de saneamenio basico;

W - identificar e propor melhorias ambientais nos sislemas de sansamento basico;

V| - prestar apoio técnico aos municipios na elaboracio de projetos efou acdes de saneamento ambiental;

VIl - prestar orientagio técnica em projetos de Implantagdo Reforma e Execugde de Saneamento Basico (Agua, Esgotamento Sanitario,
Drenagem e Residuos Salidos);

VIl - prestar apoio &cnico aos municipios na elaboracio de politicas, estudos e planos para a gestao dos residuos solidos, bem como a
elaboragio de projetos de destino final de residuos sdlidos urbanos.

Da Geréncia de Projelos de Saneamento

Art. 57 A Geréncia de Projelos de Saneamenio tem como miss8c Gerenciar e avaliar os Projetos Técnicos elaborados e proposios,
possibilitando verificar a sustentabilidade da prestagio dos servigos de saneamento basico no estado, competindo-lhe:

| - elabarar Projetos, Memoriais Descritivos, Cadernos de Especilicacbes Técnicas, Memorias de Calculo, Quantificagées de Maleriais e
Relatdrios de Sistema de Saneamento Basico;

I - prestar apoio técnico aos municipios na elaboragao de projetos de saneamento ambiental;

Il - gerenciar 0s servigos de elaboragao, analise, compatibilizacio e aprovacao écnica de projelos da area de saneamento;
[\ - gerir as agoes para analisar, revisar e validar os projelos elaborados na area de sansamento;

W - gerenciar as analises técnicas e prestar atendimento e onentagio aos proponentes dos Projelos de Saneamenlo Basico;
Y| - manter-se informado de toda & qualquer mudanca nas Normas Vigentes sobre projetos de Sansamento Ambiental:

VIl - dar Suporte a Coordenadonia de Projetos e Assisléncia Técnica de Saneamenia;

Secdo IV

Da Superintendéncia de Projetos & Orgamento

Art. 58 A Superintendéncia de Projelos & Orcamento tem como miss&o garantir a devida instrumentalizagio dos processos deslinados &
formalizagdo de convénios ou realizagio de procedimentos licitatdrios com vistas & contratagio de cbras plblicas e servigos de arquitetura e
engenharna, compelindo-lhe:

| - supervisionar o desenvolvimento dos projelos l&cnicos e orcamentos para a execugao de obras plblicas;

Il - gerir as demandas de projelos de equipamenios comunitarios e urbanos, bem como, de infraestrutura urbana dos municipios;
Il - acompanhar a elaboragio de lodos os projelos de obras de engenharia, juntamenle com o drgio demandante;

[\ - prestar suporte técnico na elaboragdo de projetos de construcdo e reforma aos drgios e enfidades do Poder Executiva;

W - validar os projelos e elaborar oz Termos de Referéncia para a contrataco de obras plblicas e servigos de engenharias;

VI - supervisionar a andlise técnica de projelos com vislas a formalizacio de convénios.
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Subsecdo |
Da Coordenadoria de Projetos

Art. 58 A Coordenadoria de Projetos tem como missio coordenar a elaboracdo e andlise de projelos de engenharia civil & arquitetura
competindo-lhe:

| - prestar alendimento e orientagdo técnica aos orgaos do Poder Executivo, bem como, entes de outros Poderes;
Il - emitir Parecer e Relatario Técnica, inerente a sua area de aluacio;

Il - analisar & elaborar projetos com vistas a formalizagao de convénio ou realizagao de procedimentos licitatdrios,
Da Geréncia de Formalizagio Técnica

ArlB0 A Geréncia de Formalizac@o Técnica tem como missao garanlic a formalizagao adeguada dos processos vollados & celebracio de
convenios com vistas a contralagio de obras plblicas e servigos de arguitetura e engenharia, competindo-lhe:

| - prestar atendimento e orientagon técnica aos proponentes;

Il - emitir Parecer e Relatdrio Técnico, inerente a sua area de aluacao,;
Il - gerenciar a andlises t&cnica e de processos de Convénio;

[\ - gerenciar os servigos graficos.

Subsecao Il

Da Coordenadoria de Quantificagio e Orgamento

Art. 81 A Coordenadoria de Quantificago e Orgamento tem como missao a elaboracdo de planilhas orcamentarias e de composicoes,
competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento de planilhas orgamentarias;

I - prestar atendimento e orientacdo técnica aos Argaos e praponentes;

Il - emitir Parecer e Relatorio Técnico, inerente a sua area de aluagio;

[\ - quantificar projetos e elaborar Planilhas e Memaoriais Descrilivos de sua compeléncia.
Da Geréncia de Orgamento & Pesguisa de Pregos

Arl. 62 A Geréncia de Orcamento e Pesguisa de Prego tem como missao manter atualizado o regisfro de cusio dos insumos de obras e senvigos
de engenharia, competindo-lhe:

| - dar suporie aos servigos de desenvolvimento de planilhas orgamentarias;

Il - elaborar Planilhas & Memaoriais Descritivos de sua competéncia;

Il - manter atualizado o registro de cuslo de servigos & iNsumos.

[\ - estruturar banco de dados com sevigos, insumos e composicao de custos.
Subsecao Il

[Da Coordenadoria de Projetos Complementares

A, 63 A Coordenadoria de Projetos Complementares lem como missfo coordenar a elaborago e analise referenle aos projetos de engenharia
civil, elétrica, seguranga do trabalho, mecanica e sanitana competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimenio dos projelos 1&cnicos de sua missao;

Il - prestar atendimento e orientagio técnica aos 0rgaos e proponentes;

Il - emitir Parecer & Relatdrio Técnico, inerente a sua area de aluacio:

IV - elaborar e analisar Projelos, Planilhas e Memoriais Descritivos de sua compeléncia.
[Da Geréncia de Instrugio Técnica de Processos Licitatorios

A, B4 A Geréncia de Instrugo Técnica de Processos Licitalérios lem como missao a analise referente aos projetos de arquilelura, engenharnia
civil, elélrica, seguranga do trabalho, mecanica e sanitana, competindo-lhe:
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| - prestar atendimento e orientagdo técnica aos drgdos e proponentes;

Il - analizar documentagio técnica de processos deslinados & licitagao de obras civis & servicos de engenharia;
[l - emitir Parecer & Relatdrio Técnico, inerente a sua area de aluacio.

Secdo WV

[Da Superintendéncia de Projetos de Pavimeniagio Urbana das Obras da Copa

Art. 85 A Superintendéncia de Projelos e Obras de Pavimentacio lem como miss&o garanlir a elaboragio dos projelos, execucdo e fiscalizacio
das obras e servigos de engenharia referente a construcio das obras viarias na regido metropolitana competindo-lhe:

| - supervisionar, acompanhar e planejar a execugio e conclusdo das obras de mobilidade urbana iniciadas em virtude da Copa do Mundo em
Iato Grosso deslinadas a melhoria viaria da regiio metropolitana;

Il - constituir equipes de engenharia para acompanhar a conclus&o das obras de mobilidade urbana / desblogueio em execucio na baixada
cuigbana bem como para inspecionar as obras ja concluidas visando garantir o recebimento das mesmas dentro dos padrdes de gualidade
estabelecidos em projeto;

Il - promover as alividades acompanhamento e vistorias técnicas das obras viarias intra & intermunicipais;

[V - subsidiar as demais unidades da Secretaria Adjunta com informagdes lécnicas necessanias & caplagio de recursos, elaboragio de projetos
& planejamento estralégico;

W - promover a abertura de processos relativos as obras, projelos & servicos de engenhana a serem licitados, com juntada dos documentos
necessarios & realizacio do pleito, de acordo com as normas dos agentes financiadores e a legislagao vigenle;

V| - supervisionar as alividades relativas a elaboragio de orcamentos das obras Vidras;

Wil - monitorar o cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros e dos padries 18cnicos estabelecidos para as obras e servigos de engenharia
contralados, propondo as adequacdes necessanas;

VIl - responsabilizar-se por informacoes aos drgdos fiscalizadores da esfera estadual e federal, e pela prestagio de contas aos orgdos
financiadores;

|¥ - elaborar o planejamento das obras sob sua coordenacio com planos de agio, indicadores de desempenho, relaldrios de acompanhamento e
obstaculos a serem superados;

X - supervisionar o trabalho desenvolvido pelos fiscais, engenheiros e unidades relacionadas as obras e servicos de engenharia relativos a
melhona viaria, pavimentacao.

Secdo VI
Da Superintendéncia de Desapropriagtes

Art. 664 Superintendéncia das Acdes de Desapropriacdo lem como missdo promover as agbes de desapropriagio das areas e edificacbes
glingidas pelas obras de mobilidade urbana, bem como as necessarias a implantagao de transporte intermodal da regido metropolitana da
Baixada Cuiabana a serem execuladas pelo Governo do Estado de Mato competindo-lhe:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execucdo e a avaliagio dos procedimentas das desapropriacies;
Il - acompanhar e controlar as acdes das Comissdes Especiais criadas com finalidade de acelerar os procedimentos de desapropriacio;

Il - planejar, suparvisionar, acompanhar as agdes junio aos drgdos responsaveis pelo Patrimonio Histarico, Urbanistico, Artistico e Paisagistico,
das areas abrangidas pelas desapropriacies:

I\ - elaborar pareceres, relatdrios e planos de agdo inerentes as atividades desenvolvidas;

W - subsidiar as demais unidades da Secretaria Adjunta com informacies técnicas relalivas as desapropriagies necessarias a caplacio de
recursos, elaboracio de projetos & plangjamento estralégico;

V| - promover a abertura de processos relativos s demandas necessarias ao fiel cumprimento das desapropriagoes, visando a conseguents
liperagio das areas atingidas pelos projetos do Estado de Mato Grosso;

Wil - monitorar o0 andamento dos procedimentos de desapropriagio visando oparlunizar o fiel cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros e
dos padroes técnicos eslabelecidos para as obras e servigos de engenharia conlratados;

VIl - responsabilizar-se por informacoes aos drgdos fiscalizadores da esfera estadual e federal, e pela prestagio de contas aos orgdos
financiadores;
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|¥ - elaborar o planejamento das obras sob sua coordenac&o com planos de acdo, indicadores de desempenho, relatdrios de acompanhamento &
obstaculos a serem superados:

X - supervisionar. acompanhar & coordenar o trabalho desenvolvido pelos servidores, engenheiros e 1écnicos nas atividades relacionadas as
desaprapriaghes;

Xl - prestar informacdes e subsidios &cnicos 4 Procuradoria Geral do Estado acerca Agdes de Desapropriacdo, propostas visando 4 liberacio
das areas para a execugio das obras do Estado de Malo Grosso.

Secdo VI
Da Superintendéncia das Obras da Copa do Mundao

Arl. 67 A Superintendéncia de Projetos & Obras da Copa do Mundo tem como missdo garantic a elaboragio dos projetos, execugio e fiscalizagac
das obras e servicos de engenharia iniciadas para a Copa do Mundo na regido metropolitana, competindo-lhe:

| - supervisionar, acompanhar e planejar a execugio e conclusio das obras iniciadas para a Copa do Mundo gue venham a ser implementados
para a regido metropolitana;

Il - constituir equipes de engenharia multidisciplinar para acompanhar & execucio das obras para o devido acompanhamento dos padries de
gualidade estabelecidos em projeto;

Il - promowver as atividades diagnostico, plangjamento, acompanhamento e vistorias 1&cnicas nas obras em execucao;
[\ - elaborar pareceres, relatarios e planos de acdo inerentes as atividades desenvolvidas:

W - subsidiar as demais unidades da Secrelaria Adjunta com informagdes 1écnicas necessanas a caplac@o de recursos, elaboracio de projelos e
planejamento estralégico;

V| - promover a aberlura de processas relativos as obras, projetos e servicos de engenhania a serem licitados, com juntada dos documentos
necessarios a realizagdo do pleito, de acordo com as normas dos agentes financiadores e a legislagao vigente:

Wil - monitorar o cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros e dos padrdes técnicos estabelecidos para as obras e servigos de engenharia
contratlados, propondo as adequagdes necessanas;

Wl - responsabilizar-se por informacoes aos orgdos fiscalizadores da esfera esladual e federal, e pela prestagio de contas aos orgdos
financiadores;

|¥ - elaborar o planejamento das obras sob sua coordenacéo com planos de acdo, indicadores de desempenho, relatdrios de acompanhamento &
obstaculos a serem superados;

X - supervisionar o trabalho desenvolvido pelos fiscais, engenheiros e unidades relacionadas s obras e servicos de engenharia relativos a
melhona viaria, pavimentacio.

Secdo VI
Da Superintendéncia de Gestao da Arena Pantanal

Arl. B8 A Superintendéncia de Gestao da Arena Pantanal tem como miss&o garantir a gestao administrativa, operacional, execugio e fiscalizagac
das obras e senvicos necessarios ao efetivo funcionamento da Arena Pantanal competindo-lhe:

| - auxiliar o Secretario de Eslado das Cidades na lomada de decisdes, em maléria de competéncia de sua area;

[ - formular a proposta orcamentana, indicadores de desempenho, metas e planos de forma a assegurar recursos aplicados venham a atingir os
resultados propostos:

Il - analisar & emitir parecer conclusivo orgamentario dos servigos da Arena Pantanal;

[\ - supervisionar, acompanhar e plansjar a execucio de servigos, conclusan das obras da Arena Pantanal;

W - propor a conslituicio de equipes mullidisciplinar para acompanhar a conclusio e enlrega das obras da Arena Panlanal.
V| - promover as atividades de acompanhamento e vistorias técnicas dos servigos e obras da Arena Pantanal.

VIl - subsidiar as demais unidades da Secretaria Adjunta com informacies &cnicas necessarias a4 captacdo de recursos, elaboragdo de projelos
e planejamento estralégico;

Wl - promover a abertura de processos relativos 4s obras, projelos e servicos a serem licitados, com juntada dos documentos necessarios &
realizacdo do pleito;

[¥ - supervisionar as alividades relalivas a elaboragio de orcamento de servigos e obras;
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X - monitorar o cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros e dos padrdes Ecnicos estabelecidos para as obras e senvicos coniratados,
prapondo as adequagies necessarias;

Xl - responsabilizar-se por informagdes aos orgdos fiscalizadores da esfera esladual e federal, e pela prestagao de contas aos orgdos
financiadores;

Xl - elaborar o plangjamento de obras e servicos sob sua coordenagéo com planos de acdo, indicadores de desempenho. relatdrios de
acompanhamenio e obstaculos a serem superados;

X - supervisionar o trabalho desenvolvido pelos fiscais, engenheiros & unidades relacionadas as obras & servigos relativos a melhoria da
gestdo da Arena Pantanal.

XIV - comunicar, de forma documentada, & unidade gestora, com ciéncia do superior hierdrguico, as pendéncias ndo solucionadas, depois de
esgolados recursos e tratalivas de sua compeléncia;

XV - promover diagnostico. planejamento, acompanhamento e vislorias técnicas nas obras da Arena Pantanal e na execucéo de manulencio e
reparo das instalacdes entregues ao Estado:

KNI - elaborar e propor a definigao, aperfeicoamento e padronizacio de procedimentos administrativos relalivos ao agendamenlo de eventos na
area interna ou externa da Arena Pantanal;

XV - realizar as reunides de conducdo, para a definicio de matriz de responsabilidades dos promolores de eventos, concessionarios,
permissionarios no mbito da Arena Pantanal.

KNI - elaborar pareceres., relatdrios e planos de agao inerentes as atividades desenvolvidas;

XI¥ - elaborar projetos de lei, minutas de decretos, portarias, resolugies e outros instrumentos normalivos de inleresse da  Superintendéncia de
Gestéo de Arena Pantanal;

KX - revisar as resposlas a serem enviadas aos orgaos de controle externo, relacionadas com as alividades da Superintendente de Gestdo da
Arena Pantanal

XX - supervisionar a realizagan das receitas vinculadas 3 Superintendéncia, estabelecendo diretrizes para a manutengio do equilibrio fiscal.
Secdo IX
Da Superintendéncia de Convénios das Obras da Copa

Art. 69 A Superintendéncia de Convénio da Copa lem a missdo de supervisionar, coordenar, orienlar e avaliar os processos relativos as
operacies de crédilos relacionadas com a Copa do Mundo FIFA 2014, competindo-lhe;

| - gerir as Operagies de Crédito contratadas para as obras da Copa do Mundo FIFA 2014 em que a SECOPA ssja parle, ou novos
financiamentos que atendam as mesmas finalidades, prestando suporte técnico junto as InslituigGes Financeiras, Ministérios, Secretaria do
Tesoura Macional & outros Orgaos correlatos;

I - coordenar junto &s Instituicies Financeiras, a andlise, a contratacio e a liberacio das Operacdes de Crédito para as obras financiadas para
a Copa do Mundo FIFA 2014;

Il - coordenar o encaminhamento, as Instiluicdes Financeiras e respeclivos Ministérios, das preslagies de conlas relacionadas com as
Cperagies de Crédito destinadas as obras da Copa do Mundo FIFA 2014;

[V - acompanhar a emissdo de Relatdrios Técnicos para as Instiluicdes Financeiras, realizados por empresas especializadas contratadas para
fiscalizagdo das obras financiadas para a Copa do Mundo FIFA 2014

W - preparar documentagio sobre andlise de risco de operactes de crédilo;

Wl - coordenar efou representar a SECID nas reunides convocadas pela Caixa Econdmica Federal, Ministério das Cidades, pelo Gabinele de
Gestao Integrada do PAC - MT, & pelo Banco Macional de Desenvolvimento Social - BMDES, para tratar de assuntos relacionadas &s obras
financiadas.

Secdo X
Da Superintendéncia de Fiscalizacin, Controle & Qualidade de Obras

Arl. 70 A Superintendéncia de Fiscalizaggo, Contrale e Qualidade de Obras tem como missdo garantir que as obras sob sua responsabilidade,
sejam executadas com gualidade de acordo com o projeto basico ou executivo aprovado, valor orgado e prazo estabelecido, competindo-lhe:

| -supervisionar, monitorar e avaliar as acoes de fiscalizacdo e conlrole de obras.

Il - aprovar Relatdrios Técnicos e Emitir Pareceres sobre assuntos sob sua drea de autoridade e responsabilidade;
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Il - monitorar & acompanhar os processos licitalorios das obras e servicos de engenharia, sob sua competéncia;
[\ - prestar suporte técnico aos municipios na execugio das obras e servicos de engenharia.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Gestao de Contratos, Vistoria e Avaliagao de Imoveis

Art. 71 Coordenadoria de Geslao de Contratos, Vistorias e Avaliagio de Imdveis tem como missdo Coordenar e procader 3 avaliacdo e pericias
de engenharia da administragdo plblica e os contratos de avaliacio de imdveis competindo-lhe:

| - manter e informar de toda e gqualguer mudanca na legislagio Federal, Estadual e Municipal referente aos alos de desapropriagio efou cessao;
Il - proceder 4 avaliagio dos bens imdveis para locacdo, desapropriacéo, alienacio e outros fins;

Il - promover a regularizagio dos bens desapropriados junlo aos orgaons compelentes.

[Da Geréncia de Vistoria e Avaliacio de Imoveis

Art. 72 A Geréncia de Vistoria e Avaliagdo de Imdveis tem como missdo garantir que os processos de vistoria e avaliagGo de imoveis de
interesse da Administracio Plblica sejam elaborados com eficiéncia e eficacia observando indicadores de qualidade definidos no exercicio,
competindo-lhe:

| - preparar as informagdes necessarias a identificagao das areas e'ou imoveis a serem desapropriados ou cedidos por lerceiros;

Il - manter a guarda, registro, controle & arguivamento de loda documentagdo legal referente aos diversos alos de avaliagdes e desapropriacies;
Il - elaborar laudos de avaliacio, pericias e memoriais descrilivos solicitados & Secretana;

[V - manter contato permanente com oulros érgéos da administragao Publica, atendendo &s delerminagies supenores e'ou funcionais.
Subsecdo Il

Da Coordenadoria de Fiscalizacio, Controle e Qualidade

Ar.73 A Coordenadoria de Fiscalizacio, Controle e Qualidade tem como missdo garantir que as acies e medidas atribuidas a Secretaria
Adjunta de Obras Publicas tenha um monitoramento com eficiéncia e eficacia observando os indicadores de qualidade das obras contratadas e
corveniadas pela SECID, compatindo-lhe:

| - coordenar o planejamento, execugdo & avaliacio das acdes das geréncias de fiscalizagio;

I - farnecer ao Superintendente de Fiscalizagdo, Controle & Qualidade de Obras informactes gerenciais relativas ao plangjamento da execugio
das agdes da coordenadaria;

Il - acompanhar o monitoramento das agoes observando os indicadores de qualidade;

[\ - acompanhar e controlar as fontes de recursos da SADP:

W - observar e apontar a gualidade dos servigos na execucio das obras;

VI - definir e divulgar indicadores de qualidade para execucio de fiscalizacio das obras:

Wil - acompanhar a execucdo e a entrega da obra‘reforma, a fim de subsidiar futuras intervengdes a tilulo de manutencao ou reformas;
Wl - controlar as liberagdes financeiras dos contratos e convénios com as prefeituras & empresas e demais entidades conveniadas:

[¥ - acompanhar junto aos fiscais as nolificacbes geradas referentes & execucdo de obras em desacordo com os padrdes lécnicos de
engenharia.

Da Geréncia de Controle & Qualidade

Art. 74 A Geréncia de Controle e Qualidade tem como missao auxiliar a Coordenadoria de Fiscalizagao, Controle & Qualidade, competindo-lhe:
| - elaborar documentos oficiais como: ordem de servigo, portaria, atestado de capacidade técnica e demais;

Il - fornecer elementos para confecgao de relatorios sobre as obras e servigos em andamento na Secretaria Adjunta de Obras Plblicas;

Il - gerir o lancamento de dados de confratos da SAOP no Sistema Geo-Obras - TCEMT;

V. efetuar em conjunio com a equipe de fiscalizacio levantamento de informagdes sobre obras confraladas e conveniadas, bem como a
gualidade das obras gerenciadas pela Secretaria Adjunta de Obras Pilblicas.

Subsecdo
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[Da Coordenadoria de Fiscalizacio de Contratos & Convénios de Obras Publicas

Arl, 75 Coordenadoria de Fiscalizagdo de Contratos & Gonvenios de Obras Plblicas tem como missdo o acompanhamento dos convénios e
contralos em seu real cumprimento conforme especificacio 1écnica do objeto, prazo de execucdo do servigo e o cronograma fisico-financeira
dos servigos a serem realizados, competindo-lhe:

| - coordenar a gesido de convénios esladuais e federais, contralos e os lermos de cooperacio técnica;

Il - prestar informagdes aos municipios com relacdo ao andamento dos convénios firmado com a Secretaria de Estado das Cidades:

Il - promover o cumprimento da legislag&o em vigor referente a contratos & convénios:

[V - manter os registros & acompanhar o fisico € o financeiro de todos os contratos e convénios da Secretaria Adjunta de Obras Plblicas;

W - encaminhar oficio de prorrogagdo de prazo as preleituras conveniadas e empresas contratadas guando a mesma for perlinente a esta
Coordenadoria;

WI- notificar os fiscais & gerentes de contratos quande houver descumprimenta do cronograma fisico financeiro e inconformidades presentes nos
contralos e convénios.

Da Geréncia de Fiscalizacio de Contratos e Convénios

Art. 76 A Geréncia de Fiscalizagio de Confratos e Convénios, tem como missao auxiliar 8 Coordenadoria de Fiscalizacdo de Contratos &
Convénios de Obras Plblicas, competindo-lhe:

| - gerenciar os prazos de vigéncia dos contralos e convénios;
Il - gerenciar o acompanhamentio do prazo das nolificagdes geradas e o cumprimento do prazo das respostas;

| - acompanhar junto a Coordenadoria de Fiscalizac&o, Controle e Qualidade as liberacies financeiras dos contratos & convénios com as
prefeituras;

Il - elaborar mensalmente os relatorios de prazos dos confratos e convénios estaduais e federais e lermos de cooperagéo técnica com
prefeituras e secrelarias esladuais;

I\ - controlar & acompanhar o cronagrama fisico-financeiro de obras.
Secdo X
Da Superintendéncia de Fiscalizacio de Pavimentacio Urbana

Art. 77 A Superintendéncia de Fiscalizagdo de Pavimentagdo Urbana, como orgéo de Fiscalizagio e Execucdo Programatica, tem como missao
planejar, organizar, supervisionar, inspecionar, coordenar as alividades necessarnas & execucdo de obras de Drenagem e Pavimentagao Urbana,
competindo-lhe:

| - supervisionar a fiscalizaco das obras conforme os projelos basicos de engenharia dos contralos de obras de drenagem e pavimenlagao
urbana, contratados e conveniados encaminhados pela Secrelaria de Cidades;

Il - submeter an Secretano Adjunto de Obras Plblicas a indicacio do fiscal:

Il - ordenar execugdo do servigo licitado a(s) empresals) contratadals);

[\ - exercer o controle do cronograma fisico-financeiro e da qualidade das obras contratadas;

W - remeter as necessidades comprovadas de alteracio de projelos as unidades responsavels para apreciagio;

VI - supervisionar a compaltibilidade enfre a qualidade e quantidade da obra projetada e a quantidade e qualidade do quanto executado;

Wil- conferir & homologar as medigies e os Termos de Recebimenlo de Obras recebidas do Coordenador de Obras, e encaminha-las ao
Secretario Adjunto de Obras Plblicas para registro nos sistemas de controle exlemno e para posterior pagamento.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Obras

Art. 78 A Coordenadoria de Obras como orgdo de Execugdo Programatica, tem como missdo: coordenar, planejar & acompanhar as atividades
relacionadas & execucdo das obras de pavimentacdo das vias urbanas, competindo-lhe:

| - execular as obras encaminhadas pelo Superintendente de Fiscalizacio de Pavimentacio Urbana;

Il - controlar & acompanhar o cronograma fisico-financeiro de obras;
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Il - determinar nova medic&o em caso de conslatacio de imegularidades na medico executada;
[\ - conferir & aprovar as medicdes regularmente executadas e encaminha-las ao Superintendente de Fiscalizagao de Pavimentagao Urbana;
W - realizar vistorias periddicas nas obras em execucin;

W1 - emitir Termo de Recebimenlo de Obra quando da sua conclusao, desde que executada segundo normas técnicas e condigdes estipuladas
no projeto, encaminhando ao Supenntendente de Fiscalizagio de Pavimenlacio Urbana para as providencias necessanas;

VIl - fiscalizar as obras de pavimentacio e drenagem, encaminhadas pelo Superintendente de Fiscalizacio de Pavimentac&o Urbana;
Wil - controlar e acompanhar o cronegrama fisico-financeiro de obras;

| - conferir as mediges executadas pelos fiscais de obras e atesta-las.

¥ - realizar vistorias regionais e informar as agdes necessarias, propondo as solugdes economicamente vidvels.

[Da Geréncia de Pavimentagao

Art. 78 A Geréncia de Pavimentagio. como unidade de Execucdo Programatica, tem como miss8o garantir a execugdo das obras de
pavimentagao urbana com gualidade e de acordo com as normas e procedimentos estabelecidos competindo-lhe:

| - elaborar a programacio de execugdo das obras de pavimentacio urbana e drenagem, diligenciando para o cumprimento dos padroes
técnicos estabelecidos e propondo, s2 for o caso, as mudangas necessarnas;

I - propor o estabelecimento de sangdes as empresas contratadas, quando nao cumpridas as clausulas contratuais;

Il - fornecer elementos para elaboracio de relatdrios sobre as obras e servicos em andamenio na Superintendéncia de Fiscalizagao de
Pavimemacio Urbana, para fins de elaboracio do orgamento-programa da secretaria;

[\ - elaborar o orgamento & a estimativa de custos de servigos de obras do setor;

W - eleluar, através da equipe de fiscalizacao, as mediches dos servicos realizados, observando rigorosamente as condigdes confraluais e
lenislacio pertinents:

VI - manter-se informado sobre as condigdes da malha viaria estadual na regiao.
Secio X
Da Superintendéncia de Protegao & Defesa Civil

Art. 80 A Superintendéncia de Protegio e Defesa Civil, tem como miss&o promover e coordenar as acies de Prolecio e Defesa Civil. em
articulacin com a Unido e Municipios, através de abordagem sistémica através de acbes de prevencdo, milipacio, preparacdo, resposta e
recuperagio, compelindo-lhe:

| - expedir normas para implementacio e execucdo da Plano Estadual de Protegao e Defesa Civil;
Il - coordenar o Sistema Estadual de Prolecao e Defesa Civil;

Il - promover estudos referentes 3s causas & possibilidades de ocorréncia de desastres de qualquer origem, sua incidéncia, extensdo e
consequéncia de ocorréncias de desastres de qualquer origem no Estado ;

[V - manter cadastro de municipios com areas susceliveis a ocorréncia de desastres;
W - identificar as bacias hidrograficas com risco de ocorréncia de desastres;

Wl - manter sistema de monitorameanto meleoroldgico, hidroldgico e geoldgico das dreas de risco, bem coma dos riscos bioldgicos, nucleares e
guimicos, e produzir alertas sobre a possibilidade de ocorréncia de desastres, em arliculagio com a Unido e Municipios;

VIl - estabelecer critérios e condicies para homologacio de situacies de emergéncia e estado de calamidade piblica:

Wil - incentivar a pesquisa sobre desastres e o ensino deslinados & pesquisa, exlensio e capacilacio de recursos humanos, com vislas no
gerenciamento e na execugao de alividades de protecio e defesa civil;

|¥ - apoiar no desenvolvimento de material didatico-pedagogico relacionado ao desenvolvimento da cultura de prevencéo de desasires:
¥ - manter sistema de informagdes de desasires compalivel com o sistema nacional de informagfes e monitoramento de desastres;

Xl - elaborar e propor aces voltadas ao aperfeicoamento de programas voltados para Protecao e Defesa Civil, bem como o desenvolvimento de
NOVOS pIOGIAMAs & projetos;

Kl - identificar e sugerir o uso de recursos orgamentarios e financeiros que serdo utilizados acoes de prolegdo e defesa civil;
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Xl - analisar e sugerir alteracdes em poliicas pdblicas de desenvalvimento que possam causar o aumento na resiligncia a desasires.
XV - apoiar a Unido, guando solicitado, no reconhecimento de situacio de emergéncia e estado de calamidade publica;
XV - instruir processo para declaracio estado de calamidade pdblica ou situagio de emergéncia, quando de compeléncia do Estado;

KNI - promover através da Politica Macional de Protegio e Defesa Civil a integragéo das politicas de ordenamento territorial, desenvolvimento
urbano, salde, meio ambiente, mudangas climaticas, gestio de recursos hidricos, geologia, infraestrutura, educacio, ciéncia e tecnologia e as
demais politicas seloriais, tendo em vista a promocio do desenvolvimento sustentavel.

XV - desenvolver agies no sentido de promover a cultura de prevengio de desastres, destinada ao desenvolvimento da consciéncia acerca dos
riscos de desastres;

XV - estimular comportamentos de prevencio capazes de evilar ou minimizar a ocoméncia de desastres;

XI¥ - estimular a reorganizacio do selor produtiva e a reestruturagio econdmica das areas atingidas por desastres;

KX - estabelecer medidas preventivas de seguranga contra desastres em escolas e hospilais siluados em areas de risco;
XX - oferecer capacitacdo de recursos humanos para as agies de prolecdo e defesa civil;

KXl - apoiar os municipios na implantagao dos orgdos municipais de prolecao e defesa civil, e nicleos de prolegao e defesa civil de acordo com
os procedimentos eslabelecidos pelo drgdo central do Sistema MNacional de Prolegao e Defesa Civil - SINPDEC ;

KX - apoiar os municipios na elaboracio da carla geotécnica;

FEIV - apoiar os Municipios no mapeamenlo das areas de risco, nos esludos de identificagao de ameagas, suscelibilidades, vulnerabilidades e
risco de desasire e nas demais acdes de prevencdo, milinacéo, preparagio, resposia e recuperagio;

XXV - apoiar os municipios na elaboracéo Plano de Contingéncia de Protecéo e Defesa Civil;

KXV subsidiar os Gabineles do Secretdrio e do Governador do Estado com informagdes relacionadas a Protegao e Defesa Civil .
Subsecdo |

Da Coordenadoria de Prevencio e Preparagio

Art. 81 A Coordenadona de Prevencdo e Preparacdo tem como missdo coordenar o desenvolvimento de programas e projelos que visem &
prevencan de desastres e minimizacio de danos, competindo-lhe:

| - manter um sistema de informagdes validas ao sistema de Protecao e Defesa Civil Estadual & Nacional;

I| - promover estudos referentes as causas. ameacas, vulnerabilidades e conseqléncias de ocomréncias de desastres de gualguer arigem no
Estado;

Il - fomentar da implantagdo & implementacio dos Sistemas Municipais de Protegio e Defesa Givil, das Comissdes Municipais de Prolegio e
Defesa Civil - COMDEC, Micleos de Protecao e Defesa Givil - NUDEC;

[V - elaborar e propor acies voltadas ao aperfeicoamento de programas existentes, bem como o desenvolvimento de novos programas e
projelos na sua area de aluacio;

W - identificar & sugerir o uso de recursos orgamentarios e financeiros que serdo ulilizados na prevencdo, monitoramento do controle e resposta
4 desastres;

W1 - constituir grupos de trabalhos e prestar o apoio Ecnico necessario a aluagao de orgaos ou entidades na area de Prolego e Delesa Civil;

Wil - incentivar a pesquisa sobre desastres e o ensino destinados & pesquisa, extensdo e capacitacio de recursos humanos, com vistas no
gerenciamento & na execucdo de alividades de protecdo e defesa civil:

Wl - apoiar no desenvolvimento de material didatico-pedagogico relacionado ao desenvolvimento da cultura de prevengao de desastres;
[¥ - manter sistema de informacies de desasires compativel com o sistema nacional de informagoes e monitoramento de desastres;

¥ - coordenar o programa de capacitagio de Protegio e Defesa Civil;

X - coordenar o Servigo de Voluntariado em Protegao e Defesa Givil:

Xl - coordenar a implantagéo e gerir o funcionamento da Escola de Protecio e Defesa Civil;

X - subsidiar a Coordenadoria e a Superintendéncia com informacdes relacionadas ao seu setor.

Da Geréncia de Monitoramento & Alerta
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Arl. 82 A Geréncia de Monitoramento e Alerta tem como miss&o promover o monitoramento e & andlise das condicionantes hidrometeorolagicas,
geologicas, geoambientais e o desenvolvimento de estudos e pesquisas que permilam determinar dreas de riscos e suas vulnerabilidades, bem
como fornecer informagdes destinadas & orientago das agoes de defesa civil, competindo-lhe:

| - realizar o monitoramento hidroldgico, meteoroldgico e geoldgico em articulagdo com a Uniao e os Municipios;

I - realizar, em conjunio com a Geréncia de Capacitagio, Pesquisa e Projetos, as agdes de capacilactes perfinentes a esta Unidade:
Il - fornentar a criagio de grupos de estudos sobre a olimizagio do sistema de monitoramento de areas de riscos de desastres:;

[\ - apoiar a criacdo de infraestrutura de monitoramento, alera e alarme sobre eventos adversos;

W - gerenciar, em articulagao com a Unido e Municipios, a expansao e manulengio da rede de estagbes aulomaticas de monitoramento de riscos
hidroldgicos, meleoroldgicos e geologicos;

VI - manter atualizado o cadastro de sislema de alerla e alarme sobre evenlos adversos;

Wl - criar e gerenciar em articulagio com a Unido e Municipios, a rede comunicacio de alertas e alarme de risco iminente de desastres;
Wl - auxiliar, no limite de suas competéncias, o monitoramenio dos riscos quimicos, radiolégicos. bioldgicos e radiologicos:

|¥ - gerenciar as informacdes de riscos no Estado de Malo Grosso;

X - divulgar relatdrios, boletins e alertas sobre eventos adversos, condices climaticas e informagdes de Prolecao e Defesa Civil em sinfonia com
o5 drgaos dos Sistemas Macional e Estadual de Protecio e Defesa Civil:

Xl - atualizar e disponibilizar as informagdes relacionadas a riscos de desastres;
Xl - subsidiar a Coordenadoria e a Superintendéncia com informacgdes relacionadas ao seu selor,
Da Geréncia de Capacitagio, Pesquisa e Projelos

Arl. 83 A Geréncia de Capacitacio, Pesquisa e Projetos tem como miss&o promover a capacitagio e a mobilizagdo comunitaria. a pesquisa e
realizac&o de projetos com foco na minimizacio de riscos de desastres, competindo-lhe:

| - promover, em conjunto com os demais setores da Superintendéncia, agGes conlinuadas de capacilagio volladas a minimizagio de riscos de
desaslres nos diversos drgdos componentes do Sistema Estadual de Protegio e Defesa Civil;

[l - promover junto as entidades ndo governamentais, comunidades em risco, associagdes comunitarias, clubes de servicos, entidades religiosas
e outros segmentos nocies de Protecdo e Delesa Civil, com foco na gestéo, percepcdo & minimizag&o de riscos de desasires:

Il - promover junto a rede estadual publica e privada de ensino, agdes voltadas a disseminagao de nogdes basicas de Protegio e Defesa Civil;
[\ - organizar os eventos promovidos pela Superintendéncia;

W - promover junto a comunidade académica, a realizacio de pesquisas voltadas as agies de Proteggo e Defesa Civil, com foco na minimizagéo
de riscos de desastres:;

VI - elaborar em conjunto com a comunidade académica, projetos vollados a minimizag&o de riscos de desastres;
Wil - elaborar projetos voltados ao Ensino a Disténcia (EAD);
W - formar multiplicadores voltados a disseminacio de conhecimento e praticas de prevencio, preparacao, resposta e reconstrugdo;

[¥ - promover a elaboragdo de curricules, programas, instrumentos e metodologia voltadas formacio continuada de educadores, geslores,
prafissionais e sociedade em geral;

X - subsidiar a Coordenadoria e a Superintendéncia com informacdes relacionadas ao seu selor.
Da Geréncia de Mapeamento de Areas de Risco

Arl.B4 A Geréncia de Mapeamento de Areas de Risco tem como miss&o promover o mapeamento das dreas susceliveis a desastres de causas
naturais e/ou tecnoldgicas com foco na minimizac&o de desastres, competindo-lhe:

| - realizar em articulagdo com a UniGo & Municipios, estudos de identificagdo de ameagas, suscetibilidades e vulnerabilidades com foco na
minimizagio de riscos de desasires;

Il - elaborar em conjunto com a comunidade académica. projetos voltados a identificacio de areas suscetiveis a desasires:
Il - auxiliar, no limite de suas compeléncias, na elaboracio das carlas geotécnicas dos municipios;

[\ - auxiliar no desenvolvimento e implantagdo de sislema de tecnologia de informacdo necessarios ao armazenamenta, elaboracio e gestdo de
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mapeamenio de dreas de risco;

W - realizar, em conjunto com a Geréncia de Capacitacio, Pesquisa e Projelos, as agtes de capacilagies perlinenles a esta Unidade;
V| - apoiar, sempre que necessario, os Municipios no levantamento das areas de riscos;

Wil - promover em arliculagdo com a Unido e oz Municipios, o mapeamento das Areas susceliveis a riscos de desasires;

Wl - identificar as bacias hidrograficas com risco de ocoréncias de desasires;

[¥ - gerenciar e manter atuzlizado o cadastro de dreas susceliveis a nscos de desasires:

X - subsidiar as Instituigdes compelentes com informacdes pertinentes a restrigies de construgdo, trafego e utilizacdo de dreas suscetiveis a
desasires, de acordo com seu grau de risco;

Xl - auxiliar, no limite de suas competéncias, no desenvolvimento e revisio anual do Plano Estadual de Protecdo e Defesa Civil:
Xl - subsidiar a Coordenadoria e a Superintendéncia com informacgdes relacionadas ao seu selor.

Subsecdo Il

[Da Coordenadoria de Administracao e Logistica

Ar.85 A Coordenadoria de Administracio e Logistica tem como missdo supervisionar, orientar, monitorar e avaliar os processas administrativos
e de apoio, assegurando o adequado funcionamento das alividades operacionais com eficigéncia e eficacia, competindo-lhe:

| - acompanhar o andamento dos projetos de interesse ou de iniciativa da Superntendéncia;
Il - centralizar o envio de informactes acerca dos processos e projetos em andamento na Superintendéncia
Il - manter atualizado o sistema de acompanhamento de demandas;

[V - encaminhar as documeniagies recebidas pela Superintendéncia para os selores competenles e acompanhar suas providéncias,
guando necessarias;

W - orientar, supervisionar, acompanhar & controlar execucio das atividades administrativas & demais atividades de apoio;
Wl - avaliar e monitorar os indicadores da area de administracéo e logistica;
VIl - coordenar o Planejamento Operacional das agdes de Protegao & Defesa Civil com foco na minimizacao de desasires;

Wl - elaborar Procedimentos Operacionais Padrdo (POP's), pertinentes ans processos da Superintendéncias e demais Coordenadorias, com
vistas a agilizar o alendimento e estabelecer procedimentos que visem desvincular “procedimento pessoal™

[¥ - normatizar os procedimentos relativos a padronizacio dos servigos de “193™;

X - coordenar a implantacio e gestdo dos servicos de “193™

Xl - coordenar o confrale e distribuicdo de matenais de consumo e permanentes necessanos ac cumprimento das alividades finalisticas:
Xl - coordenar a comunicacdo social em assuntos pertinentes ao Sistema Estadual de Protecdo e Defesa Civil:

Kl - subsidiar o Superintendente com informagées relacionadas ao seu setor.

Da Geréncia de Planejamento Operacional

Arl. 86 A Geréncia de Planejamento Operacional, compete gerenciar, acompanhar e execular as alividades necessarias ao apolo operacional e
administrativo no ambito da Superintendéncia, e especificamente:

| - receber, reqistrar, distribuir e arguivar processos e documentos de interesse da SUPDEC, mantendo atualizada a sua tramitacio no sistema
infarmatizado de gestdo documental em uso na Secretaria;

II - efeluar cadastramento, autuagdo, juntada, desapensacio, abertura e enceramento de volume e presiar informagoes sobre processos e
documentos, no Ambito da area a qual se vincula;

Il - providenciar a requisic&o e o controle de suprimento de fundos, passagens e didrias;

[\ - controlar e executar as atividades relativas & concessio e prestacéo de contas de didrias e passagens no ambito da unidade;
VI - zelar pela correta aplicacdo das Normas Operacionais referentes 4 Gestao Documental:

VIl - requisitar, receber, contralar e distribuir o material de consume de uso geral da Secretaria, conforme normas em vigéncia;

I¥ - solicitar & acompanhar os servicos de suporte logistico & de tecnologia da informagan;
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X - auxiliar no planejamento operacional das aces de Protecio e Defesa Civil com foco na minimizacdo de riscos de desastres:

Xl - desempenhar oufras alividades proprias de rolings administrativas Operacionais inerenles s atrbuicdes da unidade ou que |hes forem
determinadas.

Da Geréncia de Logistica Operacional

ArL.87 A Gergncia de Logistica Operacional lem como missao gerenciar & mobilizar a estrulura operacional, de acordo com as pricridades,
padries e pardmetros legais eslabelecidos, contribuindo com as rolinas e resultados organizacionais, compelindo-lhe:

| - propor rotinas e procedimentos objetivando a programacdo, organizagio, modernizacéo, controle e acompanhamento das atividades de
logistico operacional;

Il - organizar os fluxos e procedimentos relacionados a gesldo operacional em desastres;

Il - desenvolver acdes para o atendimento 45 necessidades logisticas nas missdes operacionais da SUPDEC:

IV - elaborar requisigdes e manter controle dos recursos materials e humanos;

W - subsidiar no planejamento para mobilizacdo de servidores na aluagio da gestao de desastres:

Wl - realizar, em conjunto com a Geréncia de Capacitacio, Projelos e Pesquisas, as agdes de capacitagoes pertinentes a Unidade;
Wl - subsidiar a Coordenadoria & a Superintendéncia com informacdes relacionadas ao seu selor;

VIl - Gerenciar a distribuigao de kils humanitarios;

|¥ - Gerenciar a montagens de abrigos provisorios as pessoas afetadas em situacdes de emergéncias efou calamidade publica;

X - Acompanhar e controlar a ulilizagio dos weiculos oficials sob a3 responsabilidade da Superintendéncia, bem como providenciar o
termo de responsabilidade de veiculos em transilo;

Xl - Providencias escalas operacionais, para atendimentos emergéncias.
Subsecao Il
[Da Coordenadoria de Resposta e Reconstrucio

Arl. 88 A Coordenadoria de Resposta & Reconstrugdo tem como miss8o coordenar o desenvalvimento de programas e projelos gue visem &
minimizagio de danos, socorfo e assisléncia as populacies afeladas e reabilitagio e reconstrugio dos cenaros deleriorados por desastres,
competindo-lhe:

| - constituir grupos de trabalho com o objetivo de prestar o apoio técnico necessario 4 atuacio de orgdos ou entidades na area de Protegio e
Defesa Civil;

Il - supervisionar e fiscalizar as acdes desenvolvidas pelo drgdos integrantes do Sistema Estadual de Protegio e Defesa Civil - SIEPDEC, sem
prejuizos da subordinagio gque estiverem vinculados,

Il - normatizar em conjunto com o Centro Inlegrado de Operagies da Seguranga Publica (CIOSP), a implantagio e padronizacio no
alendimento dos servigos de emergéncia 199;

[V - elaborar @ manter atualizado o Plano de Contingéncia, com procedimentos relativos ao atendimento a desastres de causas nalurais efou
tecnologicas:

W - orientar e apoiar a implantacéo das Coordenadarias Municipais de Protecio e Defesa Civil, ou drgios correspondentes;

Y| - apoiar os municipios, na elaboragdo e implementagao de planos diretores de prolegao e defesa civil, de contingéncia e de operagies, bem
comao programas e projetos relacionados com o assunto;

W - manter atualizado sistema de infarmacgies com as Prefeiluras, Coordenadarias Municipais de Protecio e Defesa Civil, Micleos de Protecio e
Defesa Civil & demais segmentos de inleresse da Protecao e Defesa Civil;

Wl - criar & manter alualizado um sistema de informagdes que possibilite a requisicio & a mobilizagdo de recursos humanos, materiais
emergéncias disponiveis e de instalacies na administracio estadual;

Wil - apoiar os municipios, na elaboracio e implementagao de planos diretores de protecio e delesa civil, de conlingéncia e de operagies, bem
como programas e projelos relacionados com o assunto;

Wl - elaborar e instituir o Plano Estadual de Protecio e Defesa Civil:

[¥ - apoiar a unido, guando solicitado, no reconhecimento de siluacio de emergéncia e eslado de calamidade publica;
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X - declarar, quando for o caso, situacio de emergéncia e estado de calamidade plblica;

Xl - sistematizar e integrar as informacgdes no ambito do Sistema Estadual de Protecao e Defesa Civil e do Sistema Macional de Protecio e
Defesa Civil;

Xl - prestar apoio técnico a aluacdo de drgdos ou entidades na resposia a desastres;

Kl - consolidar e compatibilizar de planos e programas globais, regionais e setoriais observadas as politicas governamentais;
XIV - implementar & gerenciar os Centros de Gerenciamento de Ameacas e Desasires;

XV - emitir de pareceres técnicos sobre relatorios e pleitos relativos & Siluagao de Emergéncia e Estado de Calamidade Plblica.

XV - criar itens de controle para as condigdes climaticas (Umidade do Ar, Previsao do Tempo etc), buscando resgatar dados e permitir o estudo
da evolugdo dos ilens controlados:

KNI - coordenar e manter sistema de Tecnologia da Informacio voltado as acbes de resposlas a desaslres e reconstrugao,

XV - analisar e emitir parecer sobre processos de Situacao de Emergéncia ou Estado de Calamidade Publica;

KX - orientar e coordenar a tramilagio de processos, fazendo cumprir datas e prazos de publicagdo e vigéncia;

XX - manter atualizadas e disponiveis as informacdes relacionadas aos processos de Situacio de Emergéncia e Estado de Calamidade Piblica;
KX - executar visitas técnicas para validagdo de processos de Situagdo de Emergéncia e Estado de Calamidade Plblica;

XXl - prestar socorro a populacio atingida por desastres de causas naturais efou tecnoldgicas;

HE - coordenar a inslalacio de abrigos destinados a populagio desabrigada;

XXV - coordenar a distribuicdo de kits de ajuda humanitaria a populagio alingida por desasfires de causas naturais efou tecnolongicas;

¥XV - coordenar, em conjunio com a Comissio Estadual de Prevengdo, Preparagio e Resposta Rapida (CEP2R2) e drgos vocacionados, o
atendimento a emergéncias quimicas, biologicas, radiologicas e nucleares;

XXV - coordenar a implantacio e atuagdo das Regionais de Protecdo e Defesa Civil. em sintonia com as diretrizes Iracadas pela
Superintendéncia;

Da Geréncia de Operagies e Assisténcia

Art. 89 A Geréncia de Operacies e Assisléncia lem como missdo promaver o gerenciamento das agoes de socomo e assisténcia as populacdes
alingidas por sinistros, reabilitando e promovendo a recuperacio de areas delerioradas por desastres, compelindo-lhe:

| - realizar, em conjunto com a Geréncia de Capacitagao, Projelos e Pesquisas, as agtes de capacitagies perlinentes a Unidade;

Il - vistoriar, emilindo parecer técnico, as areas atingidas por evenlos adversos, causadores de desasires, ou em iminéncia;

Il - realizar intervengao preventiva, o isclamento e a evacuagao de locais de risco de desastres;

[\ - identificar demandas relacionadas 4 preparagdo e resposta rapida a acidentes com produtos guimicos | biologicos, radioldgicos e nucleares;

VW . propor procedimentos e diretrizes administrativas e operacionais para atendimento de emergéncias ambientais com produtos quimicos,
biologicos, radioldgicos e nucleares;

V| - acompanhar, monitorar e avaliar o desempenho das acdes empreendidas pelas equipes de resposta a5 emergéncias, propondo melhonas
cabiveis;

VIl - demandar agdes para o isolamento ou a evacuacdo de edificagGes vulneraveis ou atingidas por produtos quimicos, bioldgicos, radioldgicos
€ nucleares;

VIl - subsidiar oz drodos componentes do Comité Estadual de Gestdo do Fogo, no que concame &s alividades de informacéo e conscientizagio
sobre queimadas, incéndios florestals e suas consequéncias;

|¥ - propor & elaboragao e revisdo periddica de normas, critérios, padrdes, planos de contingéncia e procedimentos para respostas a desastres
de causas naturais efou tecnoldgicas:

¥ - realizar o planejamento de agBes de intervengio preventiva e realocacio de populacio de areas de nsco de desastre;
X| - gerenciar, em conjunto com outras instituicdes, os abrigos provisonos e a distribuigdo dos kits de auxilio humanitario.
Da Geréncia de Articulagao e Comando Operacional

Art. 80 A Geréncia de Articulacdo e Comando Operacional tem como missao, promover as acies de articulacdo com os diversos org&os do
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Estado, Municipios, Unifo, entidades ndo governamentais, iniciativa privada e comunidade, visando a minimizacio dos riscos de desasires,
competindo-lhe:

| - articular e alocar recursos locais disponiveis, plblicos ou privados;

Il - dar suporte técnico aos drgdos municipais de Protecio e Defesa Civil para a avaliagio de danos e prejuizos nas areas atingidas por
desaslres;

Il - promover a avaliagio das agoes de gjuda humanitana junto as localidades atingidas por desasitres ou em sua iminéncia, e as
desencadeadas pelo Estado em favor de outro Ente Federativa ou Intemacional. quando determinada por autoridade competante;

[\ - emitir parecer técnico em Planos de Contingéncia, Planas de Acdo ou Seguranca, para a realizacio de evenlos ligados ao turismo de sol &
praia, wrismo naulico, turismo de pesca esportiva ou outros evenlos de mesma natureza;

W - analisar e emitir parecer em Planos de Contingéncia, de Acio ou Seguranca dos empreendimentos de barragens;

Wl - dar suporte técnico aos orgdos municipais de Prolecio e Defesa Civil para a avaliacio de danos e prejuizos nas areas alingidas por
desasires:

WYl - manter atualizadas e disponiveis as informagdes relacionadas aos processos de situagio de emergéncia e estado de calamidade plblica;
WIII - realizar analises e emilir parecer sobre os processos das Siluagdes de Emeargéncia ou Estado de Calamidade Piblica:

I¥ - realizar, em conjunto com a Geréncia de Capacitacio, Projelos e Pesquisas, as acies de capacitagies pertinentes a Unidads;

X - prestar assisténcia 18cnica ans municipios na caplacio de recursos necessarios a reabilitagdo e reconstrucio;

Xl - articular, prestar apoio 1&cnico & propor parcenas com as instilvicies governamentais, ndo governamentais, com foco na diminuicdo dos
riscos de desastres.

TITULO IV

DAS ATRIBUIGOES

CAPITULO |

DAS ATRIBUICCES DOS CARGOS DE DIRECAD

Secdo |

Do Secretario

Art. 91 Constituem atribuictes basicas do Secretario de Estado das Cidades, conforme Lei Complementar n® 566 de 20 de maio de 2015:
| - planejar, coordenar e avaliar as atividades de sua area de compel&ncia;

Il - dar plena publicidade dos atos e atividades de sua gestao, conforme legislacio especifica;

Il - elaborar a programacgéo do orgao compatibilizando-a com as diretrizes gerais do governo e aprovar a programacio das alividades de
entidades da Administracdo Indireta gque Ihes sdo vinculadas;

[\ - referendar alos administrativos e normalivos assinados pelo Governador:

Y - propor 0 orgamento do drgdo e encaminhar as respeclivas prestagbes de conlas;

V| - ordenar, fiscalizar e impugnar despesas pdblicas;

Wil - participar de Conselhos e Comissdes, podendo designar representantes com poderes especificos;

WIII - realizar a superviso inlerma e externa dos drgdos;

[¥ - receber reclamacoes relalivas a prestagio de servigos plblicos, decidir e promover as corregbes exigidas;

X - determinar, nos termos da legislacdo, a instauragdo de sindicAncia e processo administralivo, aplicando-se as necessarias punicies
disciplinares:

Xl - prestar esclarecimentos relativos aos alos de sua Pasta, conforme previsto na Constituigio Estadual;
Xl - propor a0 Governador a intervengio nos drgdos das entidades vinculadas, assim como & substiluicio dos respectivos dirigentes;
KU - julgar as sindicéncias, os processos administrativos disciplinares e de responsabilizagao de fornecedores;

XIV - exercer outras atividades siluadas na area de abrangéncia da respectiva secrelaria e demais atribuicies delegadas pelo Chefe do Poder
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Executiva.

Secao I

Dos Secretarios Adjuntos

Arl. 92 Constituem as atribuictes basicas dos Secretérios Adjuntos de Estado das Cidades:

| - auxiliar o Secretario na diregio, organizagio, orientacio, coordenacio, controle e avaliacio das atividades da Secretaria de Estado;
Il - representar o Secretario, automaticamente, em suas auséncias, respeitadas as respectivas areas de atuacio:

Il - substituir, quando designado, o Secretario de Estado em caso de impedimento legal ou eventual, sem retribuicio adicional, salva se por
prazo superior a 30 {frinta) dias;

[\ - convocar e presidir as reunides no dmbito da unidade administrativa correspondente;

W - supervisionar e fiscalizar as atividades desenvolvidas no Ambite da Secretaria de Estado;

V| - desempenhar tarefas delegadas e delerminadas pelo Secretario:

VIl - propor leis, decretos & normativos;

Wl - avocar, excepcionalmente, as compeléncias dos orgdos subordinados e as atribuictes de servidores:
|¥ - delegar, excepcionalmente, suas atribuigdes e compeléncias para servidores subordinados;

Xl - ratificar os pareceres/relatdrios técnicos produzidos por sua equipe técnica;

Xl - exercer outras alividades siluadas na area de abrangéncia da respectiva Secretana Adjunta e demais atribuigdes delegadas pelo
Secrelario.

Secdo

Dos Superintendentes

Arl. 93 Constituem atribuictes basicas dos Superintendentes:

| - auxiliar o Secretario na lomada de decisdes. em matéria de sua compeléncia;

Il - apresentar, periodicamente, relatdrio de alividades e resullados de indicadores de produlos e processos das unidades sob sua
responsabilidade;

Il - promover reunides periodicas com os responsaveis pelas unidades e servidores da Superintendéncia;

W - garantir a realizagao do planejamento, execugio e avaliacio das aces;

VI - orientar as chefias e servidores imediatamente vinculados;

Wl - prestar esclarecimentos e assessoramento. quando solicitado pelo Secretario ou Secretario Adjunto, sobre assuntas de sua compeléncia;
Wil - estabelecer normas, instrugies e procedimentos de servigo no ambilo de sua unidade;

|¥- prestar informagdes, elaborar relaldrios, emitir parecer ou proferir despachos nos processos de sua compeléncia;

¥ - aprovar a escala de férias para o pessoal em exercicio, na sua area de aluacio;

X - distribuir o pessoal, em exercicio, nos respectivos setores de trabalho;

Xl - promover as medidas necessarias ao cumprimento da legislacio e dos prazos estabelecidos em sua area de compeléncia;

Xl - promover o desenvolvimento técnico da equipe por meio de capacitagtes, Ireinamentos, semindrios enfre outros na area de sua
competéncia;

Xl - exercer oulras alividades situadas na area de abrangéncia da respectiva Superintendéncia e demais atribuigies delegadas pelo Secretario
Adjunto.

CAPITULO 1|
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Secdo |

Do Chele de Gabinete
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Art. 94 Constituem as atribuicdes basicas do Chefe de Gabinete:

| - distribuir, orientar, dirigir & controlar os trabalhos do gabinete;

I - receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Secretario;

Il - despachar com o Secretario Adjunto em assuntos gue dependem de decisio superior;

[\ - alender as partes interessadas que procuram o Gabinete:

W - redigir, expedir e divulgar documentos oficiais.

Secao I

Dos Assessores

Arl. 95 Os Assessores, em dependéncia de sua area de formacio e experiéncia profissional, 18m como atribuigies basicas:
& 1% Quando nomeado no cargo de Assessor Especial:

| - prestar informagdes e orentagies aos demais drgdos e as enfidades componentes da Administragio Plblica Estadual. no gue diz respeito a
assuntos de competéncia da Secretaria das Cidades:

Il - elaborar relatorios, a partir das informac@es produzidas pelas unidades administrativas da Secretaria de Administragso;

Il - coletar informacdes, analisar e estruturd-las em documentos - Relatorios e Informacdes para outros entes, poderes, argdos, enfidades e
sociedade em geral, visando atender solicitagdo da alta administracao:

[\ - participar de grupos de trabalho efou comissdes mediante designacio superior;
W - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuicoes face & determinagio superior.
§2° Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, formagao em Direito - Advogado:

| - preslar assessoria e consultoria ao Secretario de Estado em assuntos de natureza juridica, bem como supervisionar as atividades
relacionadas com o assessoramento juridico em geral;

Il - preparar minutas e anteprojelos de Leis e Decrelos, elaborar portarias, entre oulros alos normativos;

Il - assistir 0 Secretario de Estado no controle da legalidade dos atos por ele praticados e sugerir alteragdes na legislagio administrativa visando
o devido cumprimento das normas conslitucionais:

[\ - examinar o aspecto juridico dos documentos gue lhes sdo submelidos, emitindo parecer juridico sugenndo as providéncias cabiveis;
W - orientar as liderancas e os servidores, sobre quesiGes relativas as legislagdes perlinentes:
VI - identificar e propor a racionalizagéo e o aperfeicoamento de atos normalivos de interesse da Secrelaria;

VIl - interpretar a Conslituicdo, as leis, os fratados e os demais atos normativos, para que sejam uniformemente seguidos pelas unidades
administrativas, quando nao houver orientagdo normativa do Poder Executivo Estadual;

Wl - propor, acompanhar e avaliar a modemizagao da legislagao administrativa estadual;

[¥ - examinar, prévia e conclusivamente, no &mbilo desta Secrefaria, os textos de editais de licitagdo e dos respeclivos contratos ou acordos
congéneres, a ser celebrados e publicados, bem como os atos pelos quais se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagso:

¥ - examinar decistes judiciais e orientar as autoridades quanto ao seu cumprmenta, bem como apresentar propostas de uniformizagao de
procedimentos;

Xl - desenvalver metodologias mediante estudos cientificos, levantamentos e tabulagdo de dados, criando mecanismo que possam melhorar o
gerenciamento operacional da Secretaria;

Xl - prestar apoio juridico em matéria de processos adminisirativos disciplinares, de inquérito & de averiguagdes, bem como analisar as decisdes
pertinentes;

X - desempenhar outras fungies compativeis com suas atribuigtes face & determinagio superior.
& 3% Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, outras dreas de formacin:
| - elabarar pareceres e relaldrios técnicos, a parlir das informacdes produzidas pelas unidades administrativas da Secretaria;

Il - coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagéo de documentos, visando alender solicitacio da alta
administracio;
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Il - prestar informagtes e arentacies aos orgdos e as enlidades, no que diz respeito a assunios de competéncia da Secretaria;

[V - desenvolver melodologias, mediante estudoes cientificos, levantamentos e tabulagio de dados, que possam melhorar o gerenciamento
operacional da Secretaria;

W - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuictes face & determinagio superior.
& 4* Quando nomeado no cargo de Assistente Técnico:
| - elabarar relatérios técnicos, a parir das informacdes produzidas pelas unidades administrativas;

Il - coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruluragao de documenios, visando alender soclicitacio da ala
administragio;

Il - desempenhar oufras funcoes compaliveis com suas atribuicies face & determinagin superior.

& 5° Quando nomeado no cargo de Assistente de Gabinete:

| - recepcionar as parles interessadas gue procuram o gabinete:

Il - distribuir correspondéncias;

lIl - atender ao telefone do gabinete;

[\ - prestar informagoes relativas as atividades sob sua responsabilidade;

W - prestar servicos de copeiragem;

V| - desempenhar oulras fungdes compativels com suas alribuiges face & determinagao superior.
CAPITULO 11l

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CHEFIA

Secdo |

Dos Coordenadores

Art.96 Constituem atribuigdes basicas dos Coordenadores:

| - coordenar o planejamento, & execugio e a avaliagio das agdes no ambilo da coordenadoria e geréncias subordinadas;
|| - coordenar a elaboracio e a execugio dos processos e produtos de responsabilidade da coordenadaria;

Il - fornecer ao Supernlendente relaldrio de alividades, demonstrativo de resullado de indicadores e informagdes gerenciais relalivas aos
processos e produtos da coordenadoria;

[\ - propor agdes de desenvolvimento continuado de sua equipe, na drea de competéncia;

W - primar pelo desempenho da unidade, a parlir da definicio de responsabilidades por produtos ou processos mensuravels por indicadores;
VI - orientar as chefias imedialamente vinculadas,

Wl - promover o trabalho em equipe, distribuindo as larefas da unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atibuicdes legais do cargo;
Wl - elaborar minutas, nolas cnicas, pareceres e relaldrios referentes & area de aluagio da unidade;

[¥ - exercer oulras alividades siluadas na drea de abrangéncia da respecliva Coordenadoria e demais atribuigtes delegadas pelo
Superintendente.

Secdo I

Dos Gerenles

Art. 97 Constituem atribuigtes basicas dos Gerentes:

| - gerenciar o plangjamento, a execucino e a avaliagio das acdes no dmbilo da geréncia;

Il - mapear, executar e confrolar o5 processos e produtos de responsabilidade da geréncia;

Il - fornecer ao Coordenador informacies gerenciais, relatdrio de atividades & medicio de indicadores referentes a3 compeléncias da Geréncia;

[V - propor agies de dessnvaolvimento continuado de sua equipe, na area de compeléncia;
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W - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicio de responsabilidades por produlos ou processos mensurdvels por indicadores;
Y| - orientar o trabalho dos servidores de sua unidade, de acordo com o perfil e alribuigdes legais do cargo;

VIl - cumprir solicitagies e instrucdes supariores, sem prejuizo de sua participagao construtiva e responsavel na formulagio de sugesites que
visem ao aperfeicoamento das acdes do drgio;

Wil - elaborar minutas, notas tecnicas, pareceres e relatorios referentes a area de aluagio da unidade;

|¥- desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo chefe imediato, nas limites de sua competéncia.
CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Secdo |

Dos Profissionais do Desenvolvimento Econdmico e Social

Art. 98 A carreira dos profissionais do Desenvolvimento Econdmico e Social divide-se em Técnicos, Agentes e Auxiliares.

Paragrafo Unico As atribuicdes dos Profissionais do Desenvolvimento EconSmico e Social estdo dispostas nos lermos previslos na Lei de
Carreira vigente da categoria.

Secao ll
Dos Prafissionais da Area Meio
Art.99 Os profissionais da Area Meio classificam-se em: analista, técnico e apoio administrativo.

Pardgrafo dnico As alribuicies dos Profissionais da Area Meio do Poder Executivo estio dispostas nos termos previstos em sua Lei de Carreira,
conforme legislagio vigente.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 100 Constituem alribuigtes basicas dos servidores da Secrelana:

| - zelar pela manutencio, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais, eliminando os desperdicios;
Il - controlar & conservar os bens palnmoniais sob sua responsabilidade;

Il - conhecer e ohedecer aos regulamentos Institucionais:

Il - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e elelividade nos servigos prestados;

[\ - cumprir metas e prazos das agGes sob sua responsabilidade;

W - participar de comissdes, reunides de trabalho, capacilagbes e evenlos institlucionais, quando convocado,

Wl - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e instrumentos gerenciais (planejamento estratégico, plano de rabalho anual, sistemas
informatizados., correio eletrdnico, dentre outros) na execucdo das acdes sob sua responsabilidade.

TiTULO W

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.101 O horario de trabalho da Secretaria de Estado das Cidades ocbedecera a legislaggo vigente.

Art. 102 O Secretario serd substituido por motivos de férias, viagem e outros impedimentos eventuais, de acorde com a legislacao vigents.

Art. 103 Os Assessores, Superinlendente, Coordenadores e Gerentes deverdo, preferencialimente, serem portadores de diploma de nivel
superior correspondente a especificacio do cargo.

Art. 104 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Secretério de Estado das Cidades a quem compete decidir quanto as
modificacdes julgadas necessarias.

Art.105 O Secretério de Estado das Cidades baixara outros alos suplementares que julgar necessario ao fiel cumpnmenio e aplicacio deste
Regimento Interno.
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