I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
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Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

Instrucdo de Procedimento 001,/2022/SAGP/SEPLAG

Interessado Unidades Setoriais de Geslao de Pessoas dos Orgaos e Enlidades do Poder Executivo

Assunto Estabelece orientacio para o fracionamento do usufruto de licenga-prémio

A SECRETARIA ADJUNTA DE GESTAO DE PESSOASSEPLAG, no uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERAMDCO o disposto no art. 31-A do Decreto n® 20, de 16 de abril de 2019, gue faculta & SEPLAG expedir normas complementares gue
devem ser observadas por todos os drgdos e entidades do Poder Executiva Estadual:

COMNSIDERAMDO a necessidade de orientar os drgos e entidades do Poder Executive Estadual guante ao fracionamento e usufruto da
licenga-prémio, regulamentado no arl. 7° do Decrelo n® 90/2018, alterado pelo Decreto n® 1.377/2022,

ESTABELECE AS SEGUINTES ORIENTAGOES:

1. O servidor pdblico efetivo civil ou o militar que solicitar o fracionamento da licenca-prémio nos maoldes do art. 7 do Decreto n® 90/2019,
podera requerer o usufruto de farma integral ou fracionada em 10 (dez), 15 (guinze) ou 30 (rinta) dias ininterruplos.

1.1. Para fins desta Instrucdo de Procedimento, o termo “servidor” abrange o servidor civil & o militar.

2.0 periodo de usufrulo de licenga-prémio requerido pelo servidor devera ser continuo, ndo podendo ser interrompido aos sabados, domingos
ou feriados.

3. O servidor ao solicitar o agendamento do usufruto fracionado de licenca-prémio, devera observar & cumprir:

a) quanto & auséncia de intervalo enfre as elapas a serem usufruidas : caso o servidor solicite mais de 01 (um) periodo de usufruto de licenca-
prémio, nao podera ter intervalo entre os fracienamentos a serem usufruidos.

b) guanto ao intervalo minimo de 10 (dez) dias de alividade laboral entre os periodos de usufruto solicitados:
b.1) s houver lapso de inlervalo entre o usufruto dos fracionamentos de licenga-prémio, este deve ser de no minimo 10 (dez) dias de trabalho.

b.2) se tralar de agendamento fracionado de periodos aquisitivos distintos, ndo serd necessdrio observar o intervalo de 10 (dez) dias de
trabalho.

4, O servidor que oplar pelo usufruto da licenca-prémio mediante a redugéo de 50% (cinguenta por cento) da jornada laboral pelo dobro do
periodo de lempo, poderad usufrui-la de forma integral 90 (noventa) dias ou em fracdo de 30 (trinta) dias.

5. O pedido de agendamento realizado pelo servidor deverd ser indeferido pela Unidade Setarial de Gestéo de Pessoas, se nao estiver em
conformidade com esta Instrugio de Procedimento.

6. O servidor deverad aguardar, em exercicio, a publicagio da autorizacio de usufruto da licenga-prémio, e usufrui-la nos termos da publicagio.
7. 0 sistema SEAP devera ser paramelrizado conforme esta Instrugio de Procedimento.

Cuiaba/MT, 30 de novembro de 2022.
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