IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA n® 83/2022/GAB/SECEL

O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER, no uso de suas alribuicdes que lhe confere o artigo 71, inciso |l da
Constiluigio da Constituigio do Estado de Malo Grosso e

Considerando o disposto na Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990, que dispde sobre o Estaluto dos Servidores Piblicos da
Administracdo Direta, das Autarquias e das Fundacies Publicas Esladuais do Estado de Malo Grosso:

Considerando a necessidade de regulamentar o art. 92 e 93 da Lei Complementar n® 04 de 15 de outubro de 1990;

Considerando o Decreto n® 322, de 14 de abril de 2003, que dispde sobre a execugdo de senvicos extraordindrios no ambito do Poder Executivo
do Estado;

Considerando o Decreto Estadual n® 001, de 02 de janeiro de 2019, que conferiu autoridade aos dirigentes maximos para fizar o expedients no
dmbito dos respectivos orgdos e entidades da Administracio Poblica Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art.12 Baixar a presente Portaria, destinada a estabelecer procedimento para prestacio de servicos extraordinarios no dmbito da Secretaria de
Estado de Cultura, Esporte e Lazer, pelos servidores plblicos efelivos, comissionados e confratados lemporariaments, & cedidos a esta
Secretaria, doravante denominados genericamente de servidores, lolados nesta Secretaria.

Art. 22 Compreende-se como servico extraordinano aguele para alender ocoméncias excepcionals e lempordrias, tendo caraler eveniual,
inadiavel ou relevante ao interesse pdblico em siluagies gue excederem, por antecipagdo ou promogacio, a duragdo da jormada de trabalho
diaria do servidar, respeitando o limite maximo de 02 (duas) horas didrias.

£12 O servico extraordinrio serd realizado por impericsa necessidade do servigo, ou para execucdo de tarefas cujo adiamento ou interrupcio
imporle em prejuizo ao servigo pdblico, seja em dias Oteis, finais de semana ou feriados.

& 1° Sera considerado servigo extraordingrio o minimo de 01 hora e o maximo de 02 horas digrias excedentes a duracio do expediente ordinaria
do servidor, previamenle convocado e autorizado.

§2° Considera-se lambém como servigo exlraordinario o periodo de deslocamento dos servidores para parlicipacdo em capacilagies ou
gualificagdes, desde gue seja por designagao do drgdo, com a anuéncia do Secretario Adjunto ao gual esteja subordinado.

£3° Deverdo ser respeitados, em todas as hipoteses, os intervalos para descanso no minimo 01 hora & no maxima 02 horas.

42 A mera liberalidade do servidor em iniciar o expediente antes do horario ordinario, bem como a sua saida apos o encerramento do horario de
expediente nao configura servigo extraordinario;

Arl. 3% Os servigos extraordingrios deverio ser compensados por meio de folgas, na proporgao de uma hora e meia de folga para cada hora de
trabalho excedents se prestado em dias Oteis ou ponto facultativo; & na proporgio de duas horas de folga para cada hora de trabalho excedente
realizado aos sdbados, domingos e feriados.

£12 A compensagio pelo servico exiraordingrio prestado devera ser usufruida em expedients ordinaro no prazo de até 90 (noventa) dias apds a
prestacdo do servico extraordindrio, mediante comunicacio prévia do servidor & chefia imediata. condicionada a autorizagio expressa desla,
sem prejuizo das atividades normais da unidade.

§2° Para o abono do registro de jornada do servidor, deverda o mesmo apresentar ao Selor de Geslao de Pessoas o documento de aulonzagio
de compensagio e copia de convocagao para o trabalho extraordinario, para Relatorio de Controle de Frequéncia Mensal, sob pena de perda
das respeclivas horas creditadas.

£3° O usufruto que se refere o capul deste arligo n&o podera ser cumulative, de maneira que a cada servico extraordinario efetuado, o servidor,
com anuéncia de sua chefia imeadiata devera usulrui-lo;

&42 Na hipatlese de haver saldo de horas, e caso ndo seja usufruido pelo servidor no periodo previsto no caput e § 12 desle artigo. sera
automaticamente eliminado do controle de horas excedentes.

£5°2 Em hipdtese alguma haverd indenizacio pecuniaria pelas horas excedentes de domingos ou feriados.

&62 O servidor que efetuar servico excedente sem a devida convocacio do chefe imediato respondera exclusivamente pelo seu ato, ficando
sujeito & responsabilizacao.
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Art. 4° Nao & permilida a convocagio para prestagio de servigo extraordingrio em horario compreendido entre as 22 horas (vinle & duas) e 05
horas (cinco).

Arl. 5% Cabera ao chefe de selor organizar a escala de usufruto dos créditos oriundos da prestacao de servicos extraordinarios, de modo a
garantir a continuidade na prestacio dos semvigos.

Ait. 8¢ E vedada a formagao de banco de horas para justificar faltas e concessao de lolgas de expediente integral.
Art. 72 O gerenciamento das horas trabalhadas excedentes & de responsabilidade do chefe de cada setor, competindo a0 mesmo:

| - Acompanhar o correlo registro do servige excedente, homolegando os formularios de convocacdo e compensagdo, que deverdo ser
preenchidos e assinados lambém pelo servidor;

Il - Manter em seus arquivas contrale individual referente a cada servidor sob sua responsabilidade do saldo de horas excedentes.
Il - Autorizar previamenle os horarios de folga para compensagao dos servigos extraordinarios.

Arl. 8% Os casos omissos nesta Porlaria serdo deliberados pelo Secretario Adjunto de Administragao Sistémica, & em sua auséncia, quem por
ele for designado e a decisdo serd comunicada a Coordenadoria de Gestao de Pessoas por meio de instrumento formal.

Art. 92 A inobservancia desta Portaria implicara ao servidor e a seu superior imedialo as sangdes previstas na Lel Complementar n® 207, de 29
de dezembro de 2004.

Art. 10 Revoga-se disposigdes em contrario,

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor a parlir da data de sua publicacio.
Jefferson Carvalho Neves

Secretario de Estado de Cullura, Esporte e Lazer

(Original assinada)
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