Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA N2 002/2024/SESP/MT, de 23 de janeiro de 2024.

Define procedimentos, compeléncias e prazos a serem observados nos processos de agquisigio/contralacio de bens e servicos e alleragtes
contratuais.

O Secretario de Estado de Seguranga Publica. no uso das atribuices que lhe confere o art. 71, inciso || da Constituicio Estadual e,
considerando as disposigies contidas no Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novernbro de 2022;

Considerando o disposto na Lei n® 14.133/2021, sobre as normas gerais de licilagdes e contralos administrativos;

Considerando o disposto na Resolucio Normativa n? 02/2015, que allera a Resolugdo Mormativa n? 17/2010, alualiza a Cartilha de Classificacao
de Irregularidades para apreciacdo e julgamento das contas anuais de governo e de gest&o a partir da competéncia 2014 e da oufras
providéncias, expedida pelo Tribunal de Contas de Mato Grosso;

Considerando o disposto no Decreta n® 512, de 04 de junho de 2020, publicado no Didrio Oficial de 05.06.2020, que instilui os procadimentos
para producdo, gestdo, ramitacio, armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacdes amuivisticas em ambiente
digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, no dmbito do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso;

Considerando gue a realizagio das melas pactuadas nos instrumentos de planejamento do Governo impde a harmonia dos procedimentos
normalivos e gerenciais;

Considerando o elevado grau de participagio das Unidades Desconcentradas nos falores criticos de sucesso dos processos de
aquisigao/contratacio, que contribuem para a realizacdo das metas de Governo;

Considerando necessidade de olimizar os fluxos internos de procedimentos no ambito da Secretaria, fator gue compromete valores como
eficiéncia, eficacia e gestao adequada de recursos plblicos;

Considerando a estratégia de gestdo por resultados no ambito da Secrelaria de Estado de Seguranga Pdblica, fixando um novo paradigma de
gestdo administrativa, que viabilizara as acoes especificas do sistema de seguranca para cumprimento de sua miss3o de prolecio da sociedade:

Considerando o principio democratico e a participagao efetiva das Unidades Desconcentradas na elaboracio da presente regulamentacao;
Resolva:

At 1% A presente Instrucdo Mormativa define os procedimentos, compeléncias e prazos & serem observados no processo de
aquisigao/contratacio de bens e servigos e alteracdes contraluais, estabelecendn o padrao de gest&o administrativa no Ambito da Secretaria de
Estado de Seguranca Publica do Estado de Mato Grosso (SESP) e de suas Unidades Desconcentradas.

Art. 2° Para fins da presente Instrucio Normativa sero considerados:

| - processos prioritarios:

a) decorrentes das acdes esiratégicas da SESP.

b} os instruidos para substituir contrato cuja vigéncia encerre no presente exercicio;

¢l agueles cujo recurso financeiro estiver para ser devolvido ou seja proveniente de convénios, emenda parlamentar, Fundo Macional de
Seguranga Publica (FNSP);

Il - Unidade Demandante:

a) as unidades administrativas da Secretaria de Estado de Sequranca Plblica de Mato Grosso (SESP); e

b) as Unidades Desconcentradas.

Il - De utilizagio consolidada os processos gue alendam a demanda de aquisicio/contratacio de mais de uma unidade demandante;

[V - Consolidador: & unidade demandante designada como responsavel pelos trdmites de consolidacio & acompanhamento do processo de
aquisigao/contratagao consolidada.

TiTuLo|
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 3% A SESP elaborard anualmente o Plano de Confratactes Anual - PCA, que consolidara as demandas de aquisicies/contratagies comuns
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e especificas, das Unidades Administrativas e Desconcentradas da SESP, conforme diretrizes da SEPLAG, com os seguintes objetivos:

| - racionalizar as contratacbes, por meio da promogao de contralagbes consolidadas, centralizadas e compartilhadas, a fim de obler economia
de escala, padronizacio de produlos e servigos e reducio de custos processuals;

[l - garantir o alinhamento com o planejamento estralégico & outros instrumentos de gestao e governanca;

Il - subsidiar a elaboragio da lei orgamentaria anual;

[V - evitar o fracionamento de despesa; e

V- sinalizar intengdes ao mercado formecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e incrementar a compelitividade.

Paragrafo dnico. O PCA terd natureza orientativa, sendo insumo para formalizacio dos processos de aquisicio/contratacdo, os quais deverdo
ocorrer dentro das possibilidades crcamentérias e cumprida a disponibilidade financeira estabelecida para as unidades citadas no caput.

Art. 42 O PCA compreendera as seguintes demandas:

| - quadros resumos da manutencao e expansao dos contralos a de servigos continuados;
Il - contratacio de servigos evenluais;

Il - contratacio de solugdes de lecnologia da informacéo;

[V - contratacéo de obras e servigos de engenhana;

V- aquisicdo de maleriais de consumo;

Wl - aquisicio de maleriais permanentes.

VIl - locagio de imawvel;

& 1% Compele & Supenntendéncia de Aquisicies e Contratos (SUAC) realizar a consolidacio do PCA, lendo por base as demandas
apresentadas pelas unidades demandantes, contando com o suporte das seguintes Unidades Administrativas da SESP:

| - Micleo de Geslao estralégica para Resultados (WGER):

Il - Escritario Diretivos de Projetos Especiais (EDPE);

Il - Superintendéncia de Orgamentos, Convénios & Financas (SUOCF);

[\ - Gabinete do Secretario Adjunto de Sequranca Publica (GAB/SASP);

W - Gabinete do Secretario Adjunto de Administracéo Sistémica (GAB/SAAS).

& 22 O Plano de Confratacdes Anual serd aprovado. em Oltima insténcia, pelo Gabinete do Secratdrio de Estado de Seguranca Pdblica.

& 3% Apds a aprovacio, deverd ser publicado no site da SESP, & encaminhado para conhecimento das unidades gue parlicipam do processo de
aquisigao, especialments para que avaliem a necessidade de adequagio dos instrumentos de planejamento para sua implementagio.

& 4% O PCA =erd insumo para a formalizacdo de aquisicies/contratacies de forma consolidada, conforme disposto na Secdo |, do Titule |,
desta Instrugao Normaliva.

& 52 O PCA observara os crilérios de priorizagdo indicados no art. 22, inciso |, desta Instrugdo Mormativa.

Art. 52 Ficam dispensadas de registro no plano de conlralagtes anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas:

Il - as contratacdes realizadas por meio de concasséo de suprimento de fundos;

lIl - as hipdteses previstas no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2001 (casos de emergéncia & seguranca publica);
IV - tarifas & laxas.

Art. 8% O PCA tera vigéncia a partir da sua publicacio e podera ser alterado apos sua consolidacio, aprovagio € publicago, na ocorréncia dos
seguinies casos:

| - alteracdo do PTA | em razdo de emendas ou vetos ao Projeto de Lei Orcamentaria Anual (PLOA):

I - cancelamento de aguisigies planejadas, visando atender despesas obrigatorias efou confinuadas ndo previstas ou com dolagio
orcamentaria insuficiente para cobertura integral ;
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Il - ingresso de novos recursos;
[V - contingenciamentos e blogueios orgamentarnios;
W - realocacdn de prioridades.

Paragrafo unico. Os casos nao previstos nos incisos anleriores serdo levados a apreciagao e manifeslagao da SUAC, cabendo & Secretara
Adjunta de Administragao Sistémica (SAAS) deliberar sobre a conveniéncia e oporlunidade da alteragio.

TiTuLon

INSTAURAGAO DO PROCESSO DE AQUISIGAQ/CONTRATAGAC

Secdo |

Elementos e requisitos essenciais para formalizagao dos processos de aguisicao/coniralagio:

Art. 7° Todo e qualguer processo de aquisicio’contratacao das Unidades Demandantes deverd apresentar:
| - Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD;

a) O Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD serd previamente aulorizado pelo dirigente maximo da unidade desconcentrada, ou
respectivo Secretario Adjunto das unidades da SESP, em conformidade com o Plano de Contratacio Anual - PCA.

b) Caso o DFD contenha proposta de aguisicao nao contemplada no PCA, o dirigente devera encaminhar previamente ao Ordenador de
Despesas para andlise e validacio e, se validado, o objelo serd incluido no PCA.

Il - Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso, elaborado pela Unidade Demandante, devendo observar o disposto nos artigos 33 a 38 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Il - malriz de riscos, quando for o caso.
[\ - Termo de Referéncia, elaborado pela Unidade Demandante, devendo observar o disposto no arfign 42 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

W - preco estimade consistente em comprovada pesquisa de mercado, de acordo com o disposto no art. 43 a 65 do Decreto Estadual n?
1.525/2022.

VI - comprovacdo do Registro do Processo no SIAG, cabendo &8s Unidades Demandantes:

a) cadaslrar o processo no sistema, observando se o objelo consta no banco de especificagdes de itens e, ndo existindo, deverdo criar novo
itern, observando as vedagdes na indicacdo de marcas, caracteristicas e especificacies exclusivas, salvo nos casos em gue for lecnicaments
justificavel nos autos do processo.

b} criar as planilhas de aguisicao com os itens constanies no Termo de Referéncia, bem como anexar todos os documenlos constantes no check
list, disponibilizado no site da SESP, dentro do Sisterna.

Wl - indicacio da dotagdo orcamentaria, obsaervando:
a) a correla indicagio do grupo de despesa, elemento e subelemento devera ser informada no modelo de Informacio Orgamentaria.

b} a unidade devera indicar a Dotacdo Orgamentaria vinculando-a aos respectivos itens e loles constantes do Termo Referéncia para realizagao
do processo de aguisicao/contratacin;

c) em se lralando de mais de uma Dotagio Orgamentdria, devera ser elaborada pela unidade demandante/consolidadora uma planilha de
distribuicao dos valores a empenhar contendo: a origem do recurso, a dolagdo orgamentaria completa, o valor e o formnecedar, se for o caso;

d) a indicagdo do valor a ser empenhado em cada exercicio, quando eslimar-se que aquisicao/contratacdo ultrapassara o exercicio financeim
vigente.

£1° Caso restem duvidas guanto a indicagdo da dolagao orgamentaria, conforme previsto nas alineas do inciso VI, deste arligo, a Unidade
demandante devera consultar o NGER.

£&2° A Coordenadoria de Patriménio & Almoxanfado (COPAL). a Coordenadoria de Apoio Logistico (COAL), a Superintendéncia de Obras e
Engenharia (SOENG), Superintendéncia de Transporle (SUTRAM), Superintendéncia de Tecnologia da Informagao (SUTI) e Coordenadoria
Contabil (CCONT) deverao prestar suporle para esclarecimento de eventuais dividas quanto 4 adequacio da classificacdo da despesa, guando
necessaro.

£3°% No caso de necessidade de alteracio do Termo de Referéncia ja assinado, o servidor responsavel pela elaboracao deverd registrar,
indicando o motivo do cancelamento e juntar o novo no sistema, devidamente assinado pelo elaborador e responsavel pela unidade.

£4° Quando se tralar de aguisigies/coniralagdes com recursos origindrios de convénio, o prego médio devera ser igual ou inferior ao valor do
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plano aprovado no convénio.

§5° Quando se tratar de ulilizagio a Ala de Reqgistro de Pregos da qual a SESP é participante, a Unidade Demandante devera respeitar o limite
do quantitative informado na pesquisa.

Art. 8% A ndo observancia dos requisitos indispensaveis'essenciais descritos no artigo anterior ensejara a restituicio do processo para a Unidade
Demandante para a devida instrucio.

Art. 92 Nas aquisictes relalivas a obras e servigos de engenharia, a instrugio processual sera realizada pela SOEMNG.

£12 Cabera a Unidade Demandante o plangjamento & monitoramento das suas respeclivas acdes, juntamente com a SOENG, devendo sempre
gue necessario prestar as informagdes solicitadas, em especial quanto a previsao orgamentaria para atendimento da demanda.

§2° As unidades que possuem selores ou equipes proprios de engenharia terdo autonomia para a instrugio dos processos de obras e servigos
de engenharia, sendo responsavels por lodas as informagies lécnicas.

Art. 10° As cerliddes ou documentos equivalentes, emitidos pelos drpfos compelentes com prazo de validade expresso, gue instruirem os
processos de aquisicio/contratacdo deverdo estar validos no momenio do recebimento na SUAC para check lisl, bem como na fase de
assinatura do contrato/ordem de fornecimento & pagamenta.

£12 Os documentos referidos no caput, gue se encantrarem vencidos no momento da assinatura do contrato ou do pagamento, ndo poderao ser
devalvidos para as Unidades Demandantes, cabendo & Coordenadoria de Contratos ou 4 Geréncia de Execugdo Financeira adotar as
providéncias necessarias guanto 4 emissao de novas ceriddes, ressalvados agueles em gue a sua emissdo ndo esti disponivel em siles
eletrdnicos.

§2° Nos casos de processos instruidos pelas Unidades da SAAS, os documentos referidos no caput deverdo ser apresentados para o check list.

£3° Para as cerliddes que no trazem em seu corpo o prazo de validade, serdo consideradas validas aquelas emitidas em até 60 (sessenta)
dias.

£4° Os documentos que instruirem os processos de aguisicio deverfo vir acompanhados do e-mail de recebimento, se for o caso, e devera ser

autenticado no SIGADOC por servidor plblico.
Secdo ll
Dos procedimentos necessarios a formalizagdo das aguisigies/contratagies Consolidadas

Art. 11 Tendo por base o PCA, a SUAC realizara a divisdo das demandas de aquisicio/contragdo comum, designando um servidor das
Unidades Demandantes inleressadas como Consolidador, o gual ficara responsavel pelos tramites da consolidacdo e acompanhamento do
pracesso.

£12 O Consolidador solicitara as informacdes necessarias para a elaboragéo do Termo de Referéncia as Unidades interessadas, conforme
orientagies e praros dispostos no PCA.

£22 O ndo cumprimento dos prazos disposios nesta instrucio normativa por alguma Unidade Demandante ensejard a sua exclusio do processo
de consolidacéo. e o impedimento de demandar novo processo de aquisicao/contratagao com o mesmo objelo.

£3° Evenluais excegdes ao disposio no paragrafo anterior serdo deliberadas pelo Consolidador, com o apoio dos setores elencados no §12 e
incizos, do Arl. 42,

Secdo
Dos procedimentos necessarios & formalizacéo do Registro de Precos pela SESP

Art. 12 A SESP podera realizar licitacBo para Registro de Pregos guando devidamenle comprovada a exclusividade do objeto. alelo a sua
alividade especifica & ndo enguadrado como bem ou servigo comum a todos os orgéos do executivo estadual.

12 A SUAC & o selor responsavel pelos procedimentos do registro de pregos. sendo sua atribuicdo a analise do seu cabimento quando a
Inidade Demandante solicitar esse lipo de contratacio.

2% A Intencio de Registro de Pregos (IRP) deverd seguir o disposto no Decrelo Estadual n® 1.525/2022, bem como as demais regras ali
conslantes.

£3% A unidade gue tiver interesse em parlicipar de uma Intengae de Registro de Precos do SEMASP ou outro Orgao Federal, devera encaminhar
a demanda para a Geréncia de Gestéo de Alas de Regisiro de Precos (GEGARP), com antecedé&ncia minima de 02 (dois) dias dteis antes da
data prevista para o encerramento da IRP, sob pena de ndo inclusio da demanda no sislema COMPRASMET.

42 As pesquisas de guantitativos formalizadas pela SEPLAG, deverdo ser respondidas dentro do prazo estipulado em e-mail pela GEGARP,
sob pena de ndo participacdo, bem como devera ser enviada a justificativa da necessidade da aguisicio/contratac@o e do gquantitativo solicitado
pela unidade.
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TiTuLo
DA ANALISE DOS PEDIDOS DE AQUISICAQ/CONTRATAGAQ PELA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA

Art. 13 Para a formalizacio do processo de aguisico/contratago de bens e servigos, a Unidade Demandante devera enviar os documentos
listados no arl. 72, incisos | ao VI, e demais documentos necessarios, a depender da modalidade de licitagdo, via SIGADOC para a SUAC, para
andlise de precos e do Termo de Referéncia.

& 1% A Geréncia de Andlise de Pregos & Termo de Referéncia procederd a avaliacio da documentacio recebida no prazo de até 10 (dez) dias
(teis, a contar do recebimento do SIGADOC, e, apos, restiluird o processo & Unidade Demandante, com orientagies de corecies, caso sejam
necessaras.

& 2¢ Recebido o processo via SIGADOC, a Unidade Demandante devera realizar os ajusles necessarios e proceder com a junlada dos demais
documentos exigidos para realizagio do check lisl, no prazo de 10 (dez) dias sob pena de ndo recebimento do processo e seu cancelamento.

& 3% CQuando se fratar de aguisican/contratacao de TIC, a SUAC encaminhara via SIGADOC o processo para a Superintendéncia de Tecnologia
da Informagdo - STI'SESP que terd o prazo de 05 (cinco) dias dleis para emissdo do Parecer Técnico Seforial. Estando a referida
contralacdo/aquisicao no ral de especificacio da IN da Secretaria Adjunta de Governanca de Tl, este sera encaminhado para Parecer Técnico d:
Giovernanca e lerd o prazo suspenso.

Art. 14 Apos a realizacio dos ajustes & juntada dos documentos necessarios, a Unidade Demandante encaminhara o processo para o Nicleo de
Giestao Estratépica para Resultados - NGER, para validaco da dotacio orcamentaria, no prazo de 5 (cinco) dias Oleis.

£12 O NGER verificara a adequacio da demanda & disponibilidade orcamentaria no PTA e a classificacio da despesa, especialmente do grupo,
elemento e subelemento de despesa informados pela Unidade Demandante.

&2° Caso haja divida sobre a classificacio da despesa, o MGER realizara consulta, via e-mail institucional, &s unidades previstas no § 22 do
Art. 7%, desta Instrucdo Mormativa. conforme o objeto demandado, que terdo o prazo de 48 horas para encaminhamento da resposia,
suspendendo-se o prazo de analise previsto no caput enquanto ndo sanada a questao.

£3° As demandas que ndo dispuserem de dolacio argamentaria para sua cobertura terdo sua tramilagio e os prazos do capul suspensos, alé
gue a Unidade Demandante realize a complementagio de recursos

&4° Em situagtes excepcionais podera ser avaliada pelo Ordenador de Despesa, juntamente com o NGER para essa finalidade.

£5° Todos os demais selores envolvidos no processo de aquisicao/contratacdo 80 conjuntamenle responsavels pela checagem e conformidade
da classificagao da despesa, e, caso seja identificada qualguer inconsisténcia, deverao imediatamente informar ac NGER para reavaliacio e, se
necessario, realizagdo das devidas comrecies.

£6° Quando se tratar de aquisictes/contratacies com recursos vinculados a planos de trabalho:

| - se origingrio de convénio ou do Fundo Penitenciario Macional (FUNPEN). o NGER encaminhara o processo via SIGADOC para validagio da
Coordenaderia de Convénio (CCONY). Apos a validacio da CCONY, nos casos de convénios, o NMGER encaminhara ac EDPE para
conhecimento, que em seguida remeterd & SUAC para andlise;

Il - se origindrio de Fundo Macional de Seguranga Plblica, o MGER encaminhard o processo via SIGADOC, para validagio do Escritario Diretivo
de Projetos Especiais (EDPE), o qual restituira ao NGER.

§72 A CCONVY & o EDPE terao o prazo de 03 (irés) dias (teis, a contar do envio do processo, para manifestarem-se quanio & adequacao ao
plano de trabalho ou plano de aplicacao, conforme for 0 caso, e, somente apds a sua aprovacio, & que sera validada a informag&o orgamentaria
pelo NGER.

Art. 15 Realizada a validag&o da dotagao orgamentaria o NGER enviard o Termo de Referéncia por SIGADOC & SUAC para check list.
TiTULO IV
DOS PRAZOS PARA AQUISICAC/CONTRATACAD

Art. 16 Os processos de aquisico/contratacio iniciados pelas Unidades Demandantes deverdo, obrigatoriamente, obedecer aos prazos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, bem como ao Decreto de Encerramento do Exercicio vigente, sob pena de indeferimento liminar.

& 1% Ainstrucao e formalizagdo dos processos de aguisicao/contratacio deverdo obedecer aos seguintes prazos:
|. Processos com recursos de Convénios e Fundos Federais: 28/03/2024.

II. Processos de custeio (grupo 3): 30/04/2024.

lll. Processos de investimento (grupo 4): 29/05/2024.

[V, Prazo final para agendamento de pregdes: 14/11/2024.
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& 2?2 Caso haja a necessidade de prorrogacéo dos prazos estipulados no paragrafo anterior, tal decisio cabera ao Ordenador de Despesas,
consultadas previamente as seguintes unidades:

a. Superintendéncia de Aquisigoes & Conltralos;

b. Superintendéncia de Orgamento, Comnvénios e Financas;
¢. Nicleo de Gestao Estratégica para Resultados;

d. Unidade Juridica e Unidade Setorial da PGE na SESP.

& 3% A auséncia da formalizagdo do processo de aguisigio/contralacgdo no prazo previsto no § 12 implicara na indisponibilidade da dotagao
orgamentaria prevista no PTA/LOA para essa finalidade.

& 4° Ficam autorizados o NGER e a SUOCF a promoverem as alteracies orgamentdrias necessarias para alendimento de outras demandas
prioritarias, a serem indicadas pelos Ordenadores de Despesas, com o saldo das demandas nio enviadas no prazo citado no § 12, deste arligo.

Art. 17 Depois de formalizado o processo de contratagdo/aquisicao, via SIGADOC, cada uma das respectivas Unidades Administrativas da
SESP, abaixo listadas, deverd observar os seguintes prazos para framitacio dos autos, a contar do seu recebimento:

| - Superintendéncia de Aquisicbes e Conlratos (SUAC): até 60 (sessenla) dias;

Il - Superintendéncia de Orcamentos, Convénios e Financas (SUOCFE): até 08 (oito) dias;
Il - Unidade Juridica (LL): até 20 (vinte) dias:

[V - Gabinete do Secretario Adjunto de Sequranca Publica (GAB/SASP): até 03 (irés) dias:
W - Gabinete do Secretario Adjunto de Administracéo Sistémica: até 03 (irés) dias;

Paragralo tnico. E de responsabilidade da Unidade Demandante realizar o acompanhamento e monitoramente dos seus processos junto s
Unidades Administrativas da SESP e outras Unidades Externas em gque os autos se encontram e, no caso de projetos estralépgicos ou uso de
recurso vinculado, informar os dados de execugdo no plano de agio do projeto compartilhado com o EDPE.

A, 18 Os prazos previstos na presente instrugdo ficardo suspensos em caso de!

| - encaminhamenio dos aulos ou evenlos exlemos gue afetem a confinuidade dos trémites, lais como: envio dos autos ao Conselho de
Desenvalvimento Econdmico e Social (COMDES), a SEPLAG, 3 Secretaria de Estado de Infrasstrutura’Secretana Adjunta de Cidades
(SINFRASSACID), & Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacdo (MTI), & Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ), dentre outros:

Il - cumprimento dos prazos legais e/ou recursais de acordo com a respectiva modalidade de licitagio.

Art. 19 Os processos de adesio dever@o ser encaminhados a SUAC para os devidos tramites com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias
antes do vencimento da Ala de Registro de Preco, sob pena de indeferimento do pedido e devolugdo & Unidade Demandante para insfrucio na
modalidade prenio eletrénico.

& 1% Ma adesdo a Ata de Registro de Precos como “carona” deverd ser observado o prazo de 90 (noventa) dias para a concrelizacao do
processo, contado apds a autorizacio pelo gerenciador, prorrogavel a pedido do aderente, observado o prazo de vigéncia da Ala, nos casos de
orgdos federais.

& 2% Caso o orgao gerenciador seja de outra Unidade da Federagdo, devera ser solicitado que consle na autorizacio para adesdo, o prazo de
sua validade ou indicagio do prazo constante na legislago local.

TiTULO V
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Arl. 20 A Geréncia de Aditivos (GEAD) encaminhara 4 Unidade Demandante, com antecedéncia minima de 06 (seis) meses do &rmino da
vigéncia do contrato, comunicacio para que se manifeste quanto ao inleresse na prorrogagao do contrato.

Paragrafo unico Quando a Unidade Demandante optar pela prorrogacio do contrato, esta devera restiluir 4 GEAD o processo devidamente
instruido com toda a documentagio necessaria para a tramilagdo da prorrogacio, impreledvelmente, no prazo de 90 (novenla) dias antes do
vencimento do contrato, sob pena de ndo conclusao da prorrogacao dentro da vigéncia contratual.

Art. 21 Mas prormogagies de locagio de imovel, a Unidade Demandante devera providenciar junto com o Laudo de Avaliacio do Imovel emitido
pela SINFRASACID, uma justificativa elencando as razdes para permanéncia no imovel locado, bem como 0s gastos de uma possivel mudanca,
para fins de comprovagdo da vantajosidade.

Arl. 22 Mos processos que implicarem em aumenio de despesa, apos a elaboragio da Informagio Técnica da Coordenadonia de Contabilidade
da SESP, a GEAD solicitara junto an NGER a disponibilidade orgamentaria para cobertura de acréscimos contratuais e regjustes, indicando o
valor a ser allerado.
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Arl, 23 Mos casos de prorrogagdes contratuais, a Unidade Demandante deve solicitar previamente ao NGER a validagao da respectiva dotagio
orcamentaria para instrugio do processo.

Arl. 24 Nos casos de reajuste e repactuacio a Unidade Gestora do confrato deverd encaminhar 3 GEAD todas as informacdes detalhadas
quanio a execucdo do conlrato, para dar o devido suporte a Coordenadoria de Contabilidade na elaboracio da Informacio Técnica.

TiTuLo VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25 O descumprimento do disposto nesta Instrugioe Mormativa e das demais normas perfinentes, sem juslificativa plausivel, sujgita os
responsaveis a abertura de procedimento administrativo cabivel & espécie, nos termos do disposto no Titulo V da Lei Complementar n® 04/90 &
na Lei Complementar n? 207/2004, sem prejuizo da responsabilizacao civil e'ou penal.

Al 26 Aplicam-se as disposicbes desla Instrugio Normaliva aos processos de alleragies dos conlralos adminislrativos, inclusive os check list,
no que couber,

Arl. 27 Revogam-se as disposicies contrarias, em especial a Instrugdo Maormativa n? 001/2023/SESP/MT. de 23 de feversiro de 2023.
Art. 28 Esta Instrugao NMormativa entra em vigor a parlir da data da sua publicagao.

Cuiaba-MT, 23 de janeiro de 2024,

PUBLICQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

ASSINADO DIGITALMENTE VIA SIGADOC

Ceésar Augusto de Camargo Roveri

Secretario de Estado de Seguranca Pdblica

SESP-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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