I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

DECRETO Me 669, DE 22 DE JANEIRO DE 2024.
Aprova o Regimenlo Interno da Secrelaria de Estado do Escritdrio de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSS0 | no uso das atribuicies que lhe confere o art. 66, incisos Il e V da Constiluicdo Estadual,
tendo em vista o gue consta no processo CASACIVIL-PRO-2024/0042.

DECRETA:

Art. 1% Fica aprovado o Regimento Interno do Secrelaria de Estado do Escritdrio de Representagdo do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF -
ERMAT.

Arl. 2% Esle decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Arl. 3% Revogam-se as competéncias do ERMAT como drgdo de direcdo superior, descritas nos regimentas internos anteriores da Casa Civil.
Palacio Paiaguas, em Cuiaba-MT, 22 de jansiro de 2024 |, 20532 da Independéncia & 136° da Repdblica.
MAURO MEMDES

Governador do Eslado

FABIC GARCIA

Secrelario-Chefe da Casa Civil

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Plangjamento e Geslao

LEOMARDO RIEEIRC ALBUQUERQUE

Secretario de Estado do Escritdrio de Representagao do Estado de Mato Grosso em Brasilia'DF

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DO ESCRITORIO DE REPRESENTACAOD DO ESTADO DE MATO GROSSO EM
BRASILIA/DF - ERMAT

TITULO |

DA CARACTERIZACAD E DAS COMPETENCIAS
CAPITULO |

DA CARACTERIZACAD

Art. 1* A Secretania de Eslado do Escritdrio de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia'DF - ERMAT, criado pela Lei n® 2.750, de
05 de maio de 1967, mantido na Estrutura da Administragdo Pablica Direta do Estado pela Lei Complementar n? 14 de 16 de jansiro de 1992,
Lei Complementar n? 69 de 15 de setembro de 2000, argao alravés da Lei Complementar n® 762, de 31 de maio de 2023, que altera a Lei
Complementar n* 612, de 28 de janeiro de 2019 e arl. 14-B acrescentado a Lei Complementar n® 612 de 28 de janeiro de 2019 em seu arl. 7°
gue dispte sobre a organizagao administrativa do Poder Executive Estadual & da outras providéncias.

O ERMAT tem a missdo de representar os inleresses do Estado de Mato Grosso perante o Governo Federal, drgaos publicos e privados,
organismas nacionais e intermacionais em Brasilia’DF, além de apoio e arliculacio em negociacies interfederativas, que contribuam para o
desenvolvimento sociopolitico do Estada.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS
Arl. 2* Sao competéncias da Secrelaria de Estado do Escritorio de Representagio do Estado de Malo Grosso em Brasilia'DF:

| - representar e assessorar o poder Executivo do Estado de Mato Grosso em Brasilia-0OF, junto ao Governo Federal, Congresso Nacional,

instituictes pdblicas e privadas e organismos internacionais, a fim de promover a articulacdo necessaria a implementacio das acoes de
interesse do Estado;
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Il - colaborar para a promocio e a divulgacio das potencialidades do Estado de Malo Grosso:

Il - representar o Estado em solenidades, evenlos, negociagies em alividades inerentes as funcdes do ERMAT, ou por delegagao do chefe do
Poder Executive em territdrio nacional e internacional, junto &s embaixadas e representantes de oulros paises;

V- confribuir com a integracdo entre os Poderes Executivo, Legislative, Judiciano e entes federados para auxiliar no relacionamento e na
tomada de decisdes governamentais;

W - organizar a agenda do Governador em visita a Brasilia, em parceria com o Cerimonial do Governo e o Gabinete Militar:

VI - prestar apoio logistico ao Governador, Vice-Governador, & Primeira-dama, aos Secrelarios e Secretarios Adjuntos, Presidenles de
Autarguia, as Empresas Plblicas e de Economia Misla do Estado e a oulros inlegrantes da Administragao Plblica e administrados guando
solicitados pele Governador do Estado;

VIl - articular & acompanhar a tramitacio e o desenvolvimento de programas. projetos, convénios, lermos de cooperacdo originados de drgdos
plblicos, Empresas Eslalais, Autarquias, Fundacdes, agentes financeiros e oufras entidades que envolvam recursos do Governo Federal;

Wl - representar, articular e desenvolver parcerias com investidores nacionais e internacionais de capital pdblico, misto ou privado que lenham
interesse em desenvolver alividades em Malo Grosso;

[¥ - monilorar a ocorréncia de de inadimpléncias e outras iregularidades junto ao Governo Federal & apoiar os 6rgdos do Estado para a
regulanzacao; e

¥ - assessorar as demais Secrelarias de Estado e Orgdos do Governo junto ao Congresso Nacional & Ministérios, acompanhar a proposicao e
liberacio transferéncia com finalidade definida, orcamentos impositivos de bancada e individuais dos parlamentares e projelos normativos,
inzlusive matérias em framitacéo de interesse econdmico, social, fiscal & outros;

Paragrafo dnico - O ERMAT aluard em transversalidade e sinergia com os drgios e entidades estaduais, especialmente quando as agbes
forem convergentes com suas alividades.

TiTuLo

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3% A estrutura organizacional basica e setorial Secretaria de Eslado do Escritorio de Representago do Estado de Malo Grosso em
Brasilia/DF - ERMAT, definida no Decreto N2 399 de 14 de agosto de 2023, compreende:

| - NIVEL DE DIREGAO SUPERICR

1. Gabinele do Secretario de Estado do Escritdrio de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia’DF - ERMAT.
2. Gabinete do Secretario Adjunle de Relagdes Institucionais

Il - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

1. Gabinele de Diregao

2. Unidade de Assessoria

3. Unidade de Apoio a Pessoas em Tratamento Fora de Domicilio

TiTuLo

DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DO NIVEL DE DIRECAO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete do Secretario de Estado do Escritdrio de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT

Art. 4% O Gabinete do Secrelario de Estado do Escrildrio de Represenlacdo do Estado de Mato Grosso em Brasilia, € responsavel por
representar os inleresses do Estado de Malo Grosso perante o Governo Federal, 6rg@os pdblicos e privados, organismos nacionais e
internacionais, com uma geslao e governanga das agdes do Escritdno, bem como, difundir os processos de lrabalho executados, visando a
gestdo de exceléncia nas politicas pdblicas. a fim de promaover a arliculagio necessaria para a implementagio de agdes prioritérias.
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Subsecao |
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Relagdes Institucionais

Arl. 5% O Gabinete do Secretario Adjunto de Relagoes Institucionais tem como missdo aluar em conjunto com o Secretario de Estado do
Escritario de Hepresentagdo do Eslado de Malo Grosso em Brasilia’DF - ERMAT, para implementacio das diretrizes instilucionais, competindo-
(315

| - coordenar os processos de trabalho da unidade de assessoria;
Il - coardenar a interlocugo do Poder Executive Estadual e o Poder Executivo Federal:
Il - acompanhar a execucao das agdes de governo junlo aos orgaos do Poder Legislative & Executive Federal,

[V - promover e divulgar as polencialidades do Eslado de Mato Grosso, em parceria com o Mdcleo de Assunlos Internacionais (MAl) da Casa
Civil-MT, junto &s embaixadas, representacies esladuais e demais instiluigdes e empresas do Distrito Federal de inleresse da Administragao
Publica Estadual.

CAPITULO Il

DO NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Secdo |

Do Gabinete de Diregao

Art. 8 O Gabinete de Direcao tem como missao assessorar o Secrelario de Estado do Escritorio de Representagao do Estado de Mato Grosso
em Brasilia & o Secretario Adjunto do ERAMAT, no nivel estralégico, no gerenciamento das informagbes inlemas e exlemas dos gabinetes
respondende pelo alendimento ao pdblico e pelo fluxo das informagdes, competindo-lhe:

| - auxiliar o Secrelario de Eslado e Secretanio Adjunto no desempenho das atividades administrativas;

Il - receber, elaborar, despachar, acompanhar & oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinete:

Il - receber, despachar & monitorar prazos de processos administrativos internos e externos, recebidos pelo gabinets:
I\ - analisar, oficializar & acompanhar os alos administrativos e normaltivos firmados pela unidade de direcdo superior:
W - representar politica e institucional a Secretaria de Estado do Escritdrio de Representacio quando designado;

VI - analisar, programar. monitorar as despesas do Gahinete;

VIl - prestar atendimento, orientacio e informagdes ao pdblico intema e externo;

VIl - participar e auxiliar na organizagdo da agenda do Governadar em Brasilia;

I¥ - orientar e viabilizar & realizacio do apoio logistico as autoridades do eslado;

X - acompanhar e fazer a gestéo das atividades sistémicas relativas ao funcionamento e manutencio do espaco fisico do ERMAT:
|- organizar e controlar as leis, decrelos e demais atos normativos de competéncia do drgéo, entidade ou unidade;
Xl - organizar as reunides dos Secretarios;

Kl - acompanhar a logistica de transporte e atendimento as Autoridades, Secrelarios & Secretarios Adjuntos e servidores, conforme objetivos
institucionais.

|¥ - acompanhar as actes da unidade administrativa-sistémica, em parceria com a casa civil;
Secio |l
Da Unidade de Assessoria

Art. 72 A Unidade de Assessoria possui a missao de viabilizar & dar fluidez ao cumprimento das atribuicdes do Secretario de Estado e Secretario
Adjunto por meio do seu assessoramento direto, competindo-lhe:

| - elaborar ordens de servicos,
Il - receber e despachar processos administrativos internos e exlernos recebidos pelo gabinete:
Il - verificar a conformidade l&cnica dos processos administralives anle os despachos pelo Secretario;

[\ - analisar, oficializar e controlar os alos administrativos e normativos firmados pelas unidades de direcéo superior;
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W - recaeber, elaborar, despachar e oficializar as correspondéncias no gabinete:

VI - auxiliar no monitoramento de inadimpléncias e outras irregularidades junto ao governo federal

VIl - assessorar para proposicio de emendas parlamentares, propostas de convénios e projetos normativos:
Wil - elaborar relatdrios gerenciais, estudos e informagdes técnicas;

Secdo

Da Unidade de Apoio a Pessoas em Tratamento Fora de Domicilio

Art. 8% A Unidade de Apoio a Pessoas em Tratamento Fora de Domicilio, possui a missdo de prestar atendimento de qualidade aos usuarios do
SUS de Mato Grosso em Tratamento, visando acolhimento e acessibilidade, favorecendo seguranca e autonomia, competindo-lhe:

|- receber as demandas encaminhadas pelo TFD estadual vinculado & SES/MT e prestar apoio logistico no fransporte e deslocamento dos
usuarios do SUS de Mato Grosso, durante a permanéncia em Brasilia’DF;

Il - erganizar, agendar & acompanhar o apoio logistico prestado aos usuarios em tratamenlto fora de domicilio (TFD);

Il - realizar crientagdes e informagies sobre o funcionamento da unidade de apoio &s pessoas em Tratamento fora de domicilio;

I\ - articular com a rede de alengéo a salde do Distrilo Federal, Secrelaria de Estado de Salde, Assisléncia Social e/ou Politicas Interseloriais;
W - elaborar relatorios gerenciais subsidiando o Secretario de Estado sobre os resultades de atendimento da unidade.

TITULO IV

DAS ATRIBUIGOES

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE DIRECAQ

Secdo |

Do Secretario

Arl. 92 Conslituem atribuigdes basicas do Secretdrio de Estado do Escritério de Represenlagio do Eslado de Malo Grosso em Brasilia/DF -
ERMAT, conforme Lei Complementar 762 de 31 de maio de 2023:

| - planejar, coordenar & avaliar as alividades de sua area de competéncia;
Il - dar plena publicidade dos alos e atividades de sua gesto, conforme legislacio especifica;

Il - elaborar a programagéo do drgdo compatibilizando-a com as diretrizes gerais do governo e aprovar a programacio das alividades de
entidades da Administragao Indireta gue lhes sao vinculadas;

IV - referendar atos administratives & normativos assinados pelo Governador;

V - propor o orgamento do drgdo & encaminhar as respectivas prestagbes de conlas;
Wl - ordenar, fiscalizar e impugnar despesas piblicas;

Secdo |l

Do Secretario Adjunto

Art. 10¢ Constituem as atribuicdes basicas do Secretario Adjunto:

| - auxiliar o Secretario no planejamento, coordenagdo, controle e avaliagio das alividades relacionadas 4s competéncias da respecliva
Secretaria Adjunta;

I - substituir, guando designado, o Secretario de Estado em caso de impedimento legal ou eventual, conforme legislacio vigente:
Il - convocar e presidir as reunides no ambito da unidade administrativa correspondente;

[\ - supervisionar e fiscalizar as atividades desenvolvidas no ambito da Secretaria de Estado;

V - desempenhar larefas delegadas e delerminadas pelo Secrelério;

V| - delegar, excepcionalmente, suas atribuicies e competéncias para servidores subordinados:
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VIl - exercer outras alividades situadas na area de abrangéncia da respecliva secretaria adjunta e demais atribuictes delegadas pelo
Secrelario;

VIl - representar & subslituir, quando delerminado, o Secretdrio em suas auséncias, impedimentos ou afastamentos legais, em aventos,
reunidges & outros fdruns de representacion;

|¥ - coordenar a interlocucio do Poder Executive Estadual com os Poderes Executivo e Legislaliva municipais;
X - acompanhar a tramitagao de programas, projetos, conveénios e termos de cooperacao;
Xl - acompanhar a execugao das agdes de governa junlo aos municipios malo-grossenses;

Xll- monitarar, mediante solicitagdo formal, os pleilos dos municipios, das Secrefarias de Eslado e das entidades representativas de municipios,
nos processos que tramitam perante os orgdos na capital federal;

Kl - elaborar relatorio de atividades de lodos os feilos recebidos pela assessoria, lais como audiéncias, rednides, e-mails, oficios e demais
meios de comunicagdo formal dirigidos mantendo-os alualizados e arquivados;

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS CHEFIA

Secdo |

Do Chefe de Gabinete

Art. 11 Constituem as atribuigdes basicas do Chele de Gabinete:

| - receber as demandas, distribuir, orentar e coordenar os frabalhos do gabinele;

Il - receber, redigir, expedir @ acompanhar as correspondéncias oficiais do Secretario;

Il - despachar com o Secretério assuntos gue dependem de decisdo superior;

[\ - realizar atendimentos de demandas externas gue chegam no gabinste;

CAPITULO 11l

DAS ATRIBUICOES DE CARGOD DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secao |

Dos Assessores e Assistentes

Art. 12 Os Assessores, conforme sua drea de formagao e experiéncia profissional, lerdo como atribuigdes:
£12 Quando nomeado para o cargo de Assessor, terdo como atribuicies basicas:

| - assessorar a unidade a qual esta vinculada em assuntos de nalureza t&cnico administrativa;

auxiliar na comunicagao institucional entre governo e os poderas execulivos e legislativo federal com vistas & caplacio e execucdo de projelos
federais para o Estado de Mato Grosso;

[l - garantir o apoio técnico no desenvolvimento de projelos, convénios, tramilagdo de programas, e termos de cooperagio dos argaos da
administracao pdblica estadual no cumprimento das instrugdes unidade a gual esta vinculado;

Il - acompanhar a tramitagao de projetos de lei de interesse do eslado

[V - atender &s demandas de comunicagdo relacionadas com a Secretaria;

W - prestar informacies l&cnicas em processos ol matérias de inleresse do drgdo ou unidade a qual esta vinculado:

VI - assessorar o 0rgao ou a unidade a gual esta vinculada em matérias relacionadas a legislagio de inleresse da unidade;
VIl - participar de grupos de trabalho e/ou comissoes mediante designacio superior;

WYIll - desempenhar outras fungdes compaliveis com suas alribuiges face a delerminagao superior.

§2° Quando nomeado para o cargo de Assistente, lerdo como alribuigdes basicas:

| - elaborar relatdrios 1écnicos, a partir das informagoes produzidas pelas unidades administrativas;

Il - recepcionar as partes interessadas que procuram o orgdoe ou da unidade a qual esta vinculado:
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Il - transmitir, acompanhar e arentar o cumprimento das instrucies superiores;

[V - desempenhar outras atribuicdes gue Ihe ferem incumbidas no interesse do rgdo ou da unidade a gual esta vinculada.
CAPITULO IV

DAS ATRIBUIGOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Secdo |

Dos Profissionais da Area de Desenvolvimento Econémico e Social

Arl. 13 A cameira des Profissionais da Area de Desenvolvimenlo Econémico e Social do Poder Executive & constituida de Analista, Técnico e
Apoio Administrativo lendo suas atribuigdes dispostas nos termos previstos em sua Lei de Carreira, conforme legislacio vigente.

Secio |l
Doz Profissionais da Area Meio do Poder Executive Estadual

Art. 14 A carreira dos profissionais da Area Meio do Poder Executive € constituida de Analista, Técnico & Apolo Administrativo tendo suas
atribuicées dispostas nos lermos previslos em sua Lei de Carreira, conforme legislagdo vigente.

CAPITULOV
DAS ATRIBUIGOES COMUNS

Arl. 15 Constituem atribuigées comuns aos servidores do Escritério de Representacdo do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT no
exercicio de suas atividades:

| - zelar pela manutencao, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais, eliminando os desperdicios:
Il - conservar e registrar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

Il - conhecer & obedecer ans regulamentos institucionais:

[V - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, elicacia e efelividade nos senigos prestados;

W - cumprir metas e prazos das aces sob sua responsabilidade;

VI - participar de comissdes, reunides de trabalho, capacitages e evenlos inslitucionais, guando convocado;

VIl - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e instrumentos gerenciais (planejamento estratégico, plano de trabalho anual, sistemas
informatizados, correio eletrinico, dentre outros) na execucdo das agbes sob sua responsabilidade:;

Wl - desempenhar oulras tarefas que lhe forem delerminadas pelo chefe imedialo, nos limites de sua competéncia.
TITULO W
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 1682 O hordrio de trabalho da Secretaria de Estado do Escritdrio de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT
obedecera a legislagan vigenls.

Art. 172 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Secretano de Estado do Escritdrio de Representagio do Estado de
Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT, a quem compete decidir guanto as modificacies julgadas necessarias.

Art. 18% O Secralario de Estado do Escritdrio de Representagio do Estado de Malo Grosso em Brasilia'DF - ERMAT baixard outros alos
suplementares que julgar necessano ao figl cumprimento e aplicagdo deste Regimento Interno.

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de aulenticagio: l6aaBees |

Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar
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