I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA 0062024/ INTERMAT
Disciplina o abastecimento de combustiveis, cadastro de condutores, restiluicGes e da outras providéncias.

O Presidente do Instituto de Terras de Mato Grosso - INTERMAT, no uso de suas atribuictes legais conferidas no art. 5 do Decreto n® 656, de
10 de janeiro de 2024;

Considerando o Decreto Estadual n. 2067, de 11 de agosto de 2009;
Considerando a Instrugdo Mormativa n. 003/SEPLAG, de 15 de fevereiro de 2019;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos relacionados & ulilizagio dos veiculos oficiais, em uso no ambite do Poder Pdblice
do Estado de Mato Grossa;

Considerando a necessidade de gestao da utilizacio dos veiculos, das informactes relativas aos condutores e do controle do consumo de
combuslivais:

RESOLVE:

Art. 1 Deverd o condutor dirigir o veiculo de forma adequada, denfro dos requisitos de seguranca, observando rigorosamente a legislacio de
transito e devidamenle habilitados, desde que observada a calegoria da Carleira Macional de Habilitag&o - CHH, mediante assinalura "Termo de
Responsabilidade para Condugio de Veiculos Oficiais e Auxiliares” - Anexo |, junto ao setor de Transpories.

Art. 2 Os condutores de veiculos oficiais e auxiliares s80 responsaveis pelas avarias e pelas infragies previstas no Cadigo de Transito
Brasileiro, decorrentes de alos pralicados na direcio dos veiculos.

Paragrafo dnico. As multas de trénsito impostas a condutores de veiculos oficiais e auxiliares serdo encaminhadas ao drgdo de lotagdo do
veioulo para identificagdo do infrator e, se for o caso, para ser efetuado o desconto em folha de pagamento, nos limites da lei, obedecido os
principios conslitucionais do contraditario e da ampla defesa.

Art. 3 Para cadastro de condulores no sistema de gerenciamento de combustiveis, deve ser encaminhado o pedido a GERENCIA DE APOIO
LOGISTICO, nos moldes do anexe |, acompanhado dos seguintes decumentos:

| - Carteira Macional de Habillacio dentro do prazo de validade;
Il - Certidao de vinculo funcional do servidor, emitida pelo Portal do Servidor da SEPLAG até 30 (trinla) dias antes do pedida;

£12 O condutor serd bloqueado automaticamente do sistema de gerenciamento de combustiveis guando sua CNH estiver vencida, sendo
impedido de realizar abastecimentos até a regularizagio.

Art. 4 Nos postos de combustiveis credenciados, os condutores deverdo obedecer &s seguintes regras:
| - Podera ser abastecido apenas o tipo de combustivel liberado pelo gestor de frota e de acordo com a especificacio do fabricante do veiculo:
Il - Em toda transagao de abastecimento, devera completar o tangue em sua capacidade maxima;

Il - O abastecimento do veiculo deve ser encerrado imediatamente apds o fravamento aulomatico da bomba de combustivel e caso o
ahaslecimento exceda a capacidade volumétrica do langue de combustivel do veiculo, o servidor condutor sera responsavel pelo pagamento do
valor excedido, sem prejuizo de eventuais agdes, no dmbito civil @ criminal, em face do (s) parlicular (es) que der{em) causa ao dano;

I\ - O condutar que realizar o abaslecimento em posto NAQ credenciado serd responsavel pelo pagamento do valor utilizado;

Arl. 5 Fica proibido o abastecimento e transporte de qualquer tipo de combustivel em recipientes como garrafas pel, sacolas e embalagens
improvisadas, conforme regras da ANP;

Art. 6 O condutor & responsavel pela reserva de combustivel do veiculo & verificagio do saldo e limites inseridos no cartdo ou lag junto ao
gestor de frofas de sua unidade.

Art. 7 Para solicitagao de veiculos, devera ser preenchide o formulario de solicilagao, disponibilizado pela coordenadoria administrativa;
Arl. & Nao serdo liberados veiculos nao solicitados pelo meio citado no art. 7;
Art. 9 Todo deslocamento de qualguer veiculo oficial do drgao a que ele perlence, deve ser registrado pelo condutor no Diario de Bordo, com as
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| - identificagao do condutor;
Il - desting, interessado (solicitante), finalidade, horéano de saida e chegada;
Il - a5 respectivas quilometragens de saida e chegada.

Art. 10 Paragrafo dnico: O gestor de frota do drgdo é[MRA3] responsdvel em orientar os condulores acerca do uso do carldo ou tag de
abastecimento, verificagdo de saldo e blogueios.

Art. 11 O condutar & responsavel por loda e qualquer informacgio inserida no lerminal de abastecimento no alo de ransacéo, devendo conferir:
| - gquilometragem:

Il - litragem abastecida;

Il - tipo de combustivel:

IV - walor unitario do combustivel;

W - valor total da fransacao.

£ 1% O condutor responsavel pelo abastecimento devera solicilar a correco das informagfes incorretas anles da aprovacio da transagio com a
sua senha pessoal.

& 2% As transacdes aprovadas com a senha do condutor 580 de total responsabilidade do respectivo condutor, que respondera civil, penal &
administrativamente por abastecimentos indevidos, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 12 O condulor é responsavel por zelar pelo veiculo e devolver nas condigbes em que recebeu;

Art. 13 Em caso de avarias no veiculo, o condutor devera fazer boletim de ocorréncia e informar ao gestor da frofa assim que reftornar a sede;
Art. 14 Para reslituicio de valores ulilizados com possivels inlercorréncias com os veiculos deverao ser adolado o0s seguintes procedimentos:
| - Informar imediatamente o setor de transportes ou a coordenadoria administrativa, via e-mail;

Il - Ao relornar a sede, solicilar via processo administrativo no sistema SIGADOC, conlendo:

a) Comunicagdo interna contendo a justificativa detalhada da solicitaggo;

b) Comprovanle da comunicagao citada no inciso | desle arligo;

¢l Comprovanie de pagamento;

Il - Encaminhar & COORDEMADORIA ADMIMNISTRATIVA para que esla manifeste sobre o cumprimento de lodas as delerminagies desta
solicilagao, que encaminhara 4 UNIDADE SETORIAL DA PGE para andlise e parecer;

[V - & UNIDADE SETORIAL DA PGE encaminhard 4 PRESIDEMCIA para homologacio do processo!

W - A presidéncia deve encaminhar & coordenadoria administrativa para gue esta lramile para a coordenadoria financeira e contabil em caso de
parecer favoravel, ou, devolva ao servidor em caso contrario,

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se.

Cuiaba, janeiro de 2024-01-18.

Francisco Serafim de Barros

PRESIDENTE DO INTERMAT
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