Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAQ NORMATIVA N? 004/2024/SESP/MT

Regulamenta compeléncias e eslabelece procedimentos para as fases de planejamento, confralacdo, execucdn, fiscalizacdo e recebimento de
obras, servigos de engenharia e manutencio predial no dmbito da Secrelana de Estado de Seguranga Plblica e suas unidades desconcentradas,
e da oulras providéncias.

O Secretario de Estado de Seguranga Plblica , no uso das atribuicies que |he confere o art. 71, inciso || da Constituicio Estadual e o art. 3 da
Lei Complementar n. 612, de 28 de janeiro de 2019;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021 sobre as normas gerais de licitagdes e confratos administrativos e as
disposigies contidas no Decrelo Estadual n® 1.525, de 23 de novembro de 2022;

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 460, de 26 de setembro de 2023, gue dispde sobre a Estrutura Organizacional da Secretana de
Estado de Seguranca Publica, a redistribuicdo de cargos em comissan e fungies de confianca;

Considerando a necessidade de padronizar e olimizar os fluxos internos de procedimentos no dmbito desta Secrelana de Estado de Seguranca
Puiblica;

Considerando, ainda, a necessidade de regulamentagio das competéncias distribuidas entre a Secretaria de Estado de Seguranca Publica e suas
unidades desconcentradas, na execucio de processos relacionados a obras, servigos de engenharia @ manutencao predial, nos fermos do Art.
82, paragrafo Unico, do Decrelo n. 610, de & de dezembro de 2023, que aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Seguranca
Plblica do Estado de Malo Grosso;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1% A presente Instrugdo Normativa define procedimentos, critérios e prazos a serem observados nos processos de contratagio/aguisican de
bens e servigos referentes a Obras e Servigos de Engenharia, eventuais alleractes confraluais e processos de pagamento, estabelecendo
padrdes para gestdo e fluxo administrativo, bem como define critérios relativos a vistoria técnica e recebimento ou elaboragio de projelos e
edificacées, regulamentando ainda competéncias internas no &mbito da Secretaria de Estado de Seguranca Piblica de Mato Grosso, e suas
unidades desconcentradas.

Art. 22 Em razdo da complexidade da estrutura organizacional e da diversidade de suas competéncias distribuidas enfre as unidades gue a
compdem, a presente Instrugéo Normativa fratara da Secretaria de Estado de Seguranga Publica considerando sua unidade gestora central e as
demais unidades gestoras que a compdem, guais sejam:

| - SESP;

[l - Policia Militar;

Il - Policia Judiciaria Ciwil;

[\ - Corpo de Bombeiros Militar;

W - Pericia Oficial e ldentificago Técnica;
VI - Sisterna Penitenciario;

VIl - Sistema Socioeducativo.

Paragrafo Unico. Mos termos do paragralo dnico, do Art. 82, do Decreto n. 610, de 6/12/2023, que aprova o Regimento Interno da Secretaria de
Estado de Seguranga Pidblica, as competéncias relativas & execucdo de obras e servigos de engenharia estdo distibuidas entre a
Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG e as demais unidades gesloras, na medida de suas capacidades.

Arl. 3° Para fins da presente Instrugdo Mormativa, considera-se:

| - Vistoria técnica: o levantamento t&cnico referente & obras e servigos de engenharia dos imoveis destinados 4 Seguranga Publica do Estado de

Mato Grosso;

| - Recebimento de projetos: a averiguacio de documentacio técnica adequada e suficiente para caracterizacio do objeto definido pelo escopo
do projela;
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[Il - Elaboracio de projetos: & producdo de documentacdo t8cnica capaz de definir todo o conjunio de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de preciso adequado, para caracterizar a obra ou servigo de engenharia ou complexo de obras ou servigos de engenharia, em atendimento
as normas l&cnicas e legislacio pertinente:

[V - Pecas técnicas ou documentagio técnica: os estudos técnicos preliminares, relatdrios, memorniais, desenhos técnicos construlivos em suas
diversas representagies, anolagies de responsabilidade técnica ou documento equivalente & documentos comprobaldnos de propriedade e
disponibilidade de esgotamento sanitrio, abastecimento de agua e disponibilidade de energia das concessionarias de servigos plblicos:

W - Solicitacdes emergenciais: aguelas que 18m um carater imediato que impedem o funcionamanto dos servicos essenciais;

VI - Obra: & toda atividade estabelscida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquitelo & engenheiro gue implica intervencio no meio
ambiente par meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da nalureza ou acarreta
alteracio substancial das caracteristicas originais de bem imavel;

Wil - Servigo de engenharia: loda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obler delerminada utilidade, intelectual ou matenal, de
interesse para a Administracio e gue. ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso VI, s8o estabelecidas, por forga de |ei. como
privativas das profissdes de arquileto e engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) Servigo comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto ages, objetivamente padronizaveis em lermos de desempenho
e gualidade, de manutengio, de adeguacio e de adaplacio de bens moveis e imdveis, com preservacao das caracleristicas originais dos bens:

b} Servigo especial de engenharia: aquele gue, por sua alla heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enguadrar na definicio constante da
alinea “a".

Wil - Fiscal de confrato: & o servidor do quadro proprio de pessoal da Administragio, especialmente indicado pela Unidade Demandante,
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio dos confratos, que cuida e verfica pontual e individualmente a efetiva execucio do contrato
firmado, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e atendidas as normas legais pertinentes, em prol do
interesse pdblico;

|¥ - Gestao de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas & fiscalizagdo tecnica, administrativa e setonal e dos alos preparatonos a
instrugdo processual e ano encaminhamento da documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relalivos a
prorrogacio, a alteracio, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicagio de sangdes e & extingdo dos contratos, entre oulros;

X - Fiscal técnico: & servidor responsavel pelo acompanhamenio do contrato com o objetive de avaliar a execucio do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, alerir se a guanlidade, a qualidade, o lempo & o modo da preslagio ou da execugdo do objelo estao compativeis
com os indicadores eslabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resullado pretendido pela administragio, com o eventual auxilio
da fiscalizacio administrativa;

X |- Fiscal administrativa: & o servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos contratuals quanto &s obrigaces
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativa no que se refere a revisies, a reajusies, a repactuacies e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

Xl - Fiscal selorial: € o servidor responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos écnicos ou administrativos gquando a
prestacio do objelo ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um drgdo ou uma entidade;

X1 - Unidade demandante & qualquer unidade administrativa interna da Secretaria de Estado de Seguranca Piblica e de suas unidades
desconcentradas que tenha interesse na contralagdo de obras e servigos de engenharia para atendimento da infraestrutura necessaria para a
execucdo de suas compeléncias:

KV - Unidade desconcentrada: as instiluigbes vinculadas & estrutura organizacional da Secrelaria de Estado de Seguranca Publica com algum
grau de autonomia administrativa e financeira, quais sejam: Policia Militar - PM, Policia Judiciana Civil - PJC, Corpo de Bombeiros Militar - CBM e
Pericia Oficial & ldentificacdo Técnica - POLITEC:

XV - Unidade gestora: unidades responsaveis pela execucio orcamentdria por meio de dotacbes proprias previamente alocadas, considerando
como unidade gestora central a propria Secretaria de Estado de Sequranca Plblica e demais unidades gestoras: Policia Militar - PM, Paolicia
Judiciana Civil - PJC, Corpo de Bombeires Militar - CBM, Pericia Oficial & Identificacio Tecnica - POLITEC, Sistema Penilenciano - SISPEN e
Sistema Socioeducalivo.

CAPITULO I

DO PLANEJAMENTO E DA CONTRATACAD

Secdo |

Do Planejamento de Obras e Servicos de Engenharia

Arl. 4% Para a realizacio de obras e servigos de engenharia no dmbito da Secrelaria de Estado de Segurancga Plblica, a demanda devera estar
alinhada aos instrumentos de planejamento, com previséo de dolagio orcamentana propria, indicacdo de local regularizado para execucdo da
obra & validada pelo nivel estratégico como priondade para o exercicio por meio do Plano de Trabalho Anual & do Plano de Contratagdes Anual.
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Art. 5% Cabe a unidade demandante inleressada levantar a necessidade de construgio, reforma ou outras intervencoes prediais deslinadas & sua
infraestrutura que demande a confralacio de obras ou servicos de engenharia, para inclusdo em seu plansjamento e validagio pelo nivel
estratégico da Secretaria de Estado de Seguranca Publica.

Art. 82 A Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG compete consclidar & manter informacées das demandas de cbras e servigos de
engenharia de todas as unidades da Secretaria de Eslado de Seguranga Piblica e suas unidades desconcentradas, devendo prestar suporte &
tomada de decisdo em nivel estratégico.

Paragrafo Onico. Para cumprimento do disposto no caput, todas as unidades da Secrelaria de Estado de Seguranca Plblica deverdo prestar
informagdes disponiveis sobre obras e servigos de engenharia 4 Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOEMG sempre que solicitadas.

Secao ll
Dos procedimentos da vistaria técnica

Art. 7 A vistoria técnica podera ser solicitada pelas unidades interessadas, guando necessilar de apoio 18cnico especializado da
Superintendéncia de Obras & Engenharia, informando a situagio a ser avaliada.

Art. 8% Para subsidiar a abertura do processo de solicitacio de vistoria 18cnica devera ser presnchido um formulério proprio, que deverd ser
assinado pelo responsavel da unidade solicitante.

& 1% As solicitagGes de vistoria técnica devem ser objelivas, conter o responsavel pela demanda, especificar a necessidade a ser levantada,
utilizando o formulario constante no Anexo | desta instrucdo normativa, e por fim, serem encaminhadas & Secretaria de Estado de Seguranga
Plblica por meio do sistema de gestio de documentos SIGADOC, para a lotagio: SOENG - Superintendéncia de Obras e Engenharia.

§ 2 O anexo de gue trala o paragrafo anterior ficara disponivel no site da Secretaria de Estado de Seguranga Publica (www.sesp.mi.gov.br),
ambiente no qual serio disponibilizadas as versdes atualizadas, caso venha a passar por alleragdes.

Art. 9 Em caso de eventual necessidade de suporte no local da vistoria, o técnico da Superintendéncia de Obras e Engenharias - SOENG podera
demandar ao responsavel pela unidade solicitante o seu acompanhamento na execugdo dos trabalhos.

Art. 10 O mesmo procedimento de solicitacio e registro de vislonas lécnicas internas, de cada unidade, que independam do apoio da
Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG, podera ser adotado, inclusive com uso do mesmo formulario padronizado via SIGADOC, para
regisiro e conirole.

Art. 11 Apcs deferida a vistoria técnica solicitada, nova visloria écnica sd podera ser demandada com a conclusdo do processo em andamento,
salvo solicitagies emergenciais.

Paragrafo Unico. O acompanhamento da solicitagio de vistora técnica pela unidade ou drgio demandante devera ser feilo por meio de formulario
do SIGADOC, observando-se as anolagdes do processo.

Secao
Dos procedimentos de aguisigies e conlratacies referentes a obras e servigos de engenharia

Art. 12 Para abertura de processo de aquisicio/contratagdo referente a Obras e Servigos de Engenharnia. a unidade demandanie devera enviar o
Documento de Formalizagio de Demanda - DFD.

& 1% Nos casos em gue o Documento de Formalizagio da Demanda - DFD contenha proposta de contratagio ndo contemplada no Plano de
Contratagdes Anual - PCA, o dirigente maximo da unidade devera encaminhar previamente o documento para analise e validagio nos termos da
instrugdo normativa vigente da Secretaria de Estade de Seguranga Publica que rata do processo de aquisigies e contratos.

& 2° Az Unidades Gestoras que possuam equipes ou unidades proprias de Engenharia, caberd a instrugao processual com o envio de todos os
documentos l&cnicos competentes, tais como estudo t&cnico preliminar & mapa de risco, quando for o caso, em observancia a legislagao vigente
e com lodos os documentos gue o instruem, conforme determina a instrucdo normaliva da Secretana de Estado de Seguranca Plblica que rege o
processo de agquisictes e contratos em vigor.

& 3° Para instrucdo dos processos relativos a obras e engenhana, poderdo ser ulilizados os modelos de documentos anexos a esta instrugio
normativa, quais sejam:

| - Anexo |l Documento de Formalizacio da Demanda - DFD;
Il - Anexo Il Estude Técnico Preliminar - ETP;

Il - Anexo IV: Matriz de Riscos;

[V - Anexo V: Termo de Recebimentoe Provisdro - TRP;

W - Anexo VI: Termo de Recebimento Definitivo - TRD.

& 4° No curso dos procedimentos de licitagio e contratacio, as unidades inferessadas deverdo designar responsavels [écnicos para auxiliarem e
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prestarem informacdes a4 comiss&o de licitagio responsavel pelo certfame, no que se refere aos aspectos 1&cnicos do objeto licitado.

& 5% Os anexos de gue trata o § 3° deste artigo ficardo disponiveis no site da Secretaria de Estade de Seguranca Poblica (www.sesp.mt.gov.br),
ambiente no gual serdo disponibilizadas as versdes alualizadas, caso venham a passar por alleragdes.

Secdo IV
Dos procedimentos especificos para a contratacio de servigos de manutencio predial

Art. 13 A confratacio de empresas para senvicos de manulencio predial se dara diretamente pela Secretaria de Estado de Seguranca Publica,
por meio de contratos que atendam as diversas regides do Estada.

Art. 14 Para a contralacdo de servicos de manutencdo predial. a Secretaria de Estado de Seguranca Piblica levantard previamente as
necessidades das demais unidades gestoras.

Art. 15 Estando vigents o contralo de manutencdo predial, as unidades gestoras poderio demandar sua ulilizacio para alendimento de suas
necessidades, direcionando solicitacio & Superntendéncia de Obras e Engenharia - SOENG.

& 1% No caso especifico de demanda par manulencio de aparelhos de ar condicionado, devera ser utilizado formulario praprio. conforme Anexo
Wil de instrugdo normativa.

& 22 0 anexo de gue trata o & 12 deste artigo ficara disponivel no site da Secretaria de Estado de Sequranga Publica (www.sesp.mtgov.br),
ambiente no qual serdo disponibilizadas as versdes alualizadas, caso venha a passar por alleracoes.

Art. 16 A Superintendéncia de Obras e Engenharia manifestara tecnicamente quanto & demanda e encaminhara para decisao do Secretano de
Estado de Seguranca Publica.

Art. 17 Mos casos de manutengao predial atendida por meio de suprimento de fundos, deverdo ser observadas as normalivas praprias expedidas
pelo drodo central.

Secao V
Da elaborago de projetos e documentos 8cnicos

Art. 18 A elaboracdo de projetos e instrugio de processos para obras e servicos de engenharia estio condicionados & apresentacéo do OFD -
Documento de Formalizagao da Demanda, assinados via SIGADOC pelo dirigente maximo da unidade geslora demandante.

Art. 19 A elaboragio e aprovacio de projetos e demais documentos t&cnicos relativos a obras e servigos de engenharia deve ser realizada por
profissionais devidamente habilitados para tanto, cabendo 4 Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG a compeléncia para essa
alividade, excelo para as unidades gestoras que possuam equipes ou unidades com capacidade propria, quais sejam:

| - Policia Militar;

Il - Palicia Judiciaria Civil;

Il - Corpo de Bombeiros Militar:

[V - Pericia Oficial & Identificacio Técnica;
V - Sistema Penitenciario.

& 1% As unidades acima mencionadas, quando ndo tiverem capacidade técnica suficiente para a elaboragéo de delerminados projetos e demais
documentos t&cnicos, poderdo solicitar o apoio pontual da Superintendéncia de Obras & Engenharia - SOENG.

& 2¢ Os projetos formulados diretamente pelas unidades gesloras ndo dependem de aprovacao lécnica da Superintendéncia de Obras e
Engenharia - SOENG.

& 3° Cabe a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG realizar a andlise da conformidade processual de tedas as demandas relativas a
obra & semvico de engenharia.

& 4% Sera considerado como documento padrio da Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG para analise da conformidade processual
o checklist, conforme ANEXO WYIII

& 5° Cabera, ainda, & Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG expedir outros checklists, orientacées & documentos padronizados,
necessanos 4 instrugéo e tramitacio de processos de obras e servigos de engenharia.

& B Os documentos de gue tralam os §§ 4° e 5° desle arligo ficardo disponiveis no site da Secretaria de Estado de Sequranca Plblica
(www_sesp.mt.gov.br), ambiente no qual serdo disponibilizadas as versdes alualizadas, caso venham a passar por alleracies.

Art. 20 Para convénios com municipios, o recebimento dos projetos deve procader conforme Instrugdo Mormativa Conjunta SEPLAM/SEFAZ/CGE
M2 001/2015, de 23 de feversiro de 2015 e a OT-IBR 001/2006 (Orientagio técnica do IBRAOP - Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras
Piblicas).
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& 12 A analise e aprovacio de projelos elaborados por parceiros, em casos de convénios, termos de cooperagdo 1&cnica, ou outros instrumentos
congéneres, caberd & unidade gestora interessada.

& 2° Para efeilos de andlise e validagao de projetos de lerceiros, entende-se como area técnica da Secretana de Estado de Seguranga Publica o
conjunio de equipes & unidades responsdveis por obras e servigos de engenharia de suas unidades gestoras.

& 3% Apos a validagao técnica dos projetos relativos a convénios, ou outros instrumentos congéneres, pelas unidades responsaveis, o processo
de formalizacdo do termo e seus anexos deverd ser encaminhado & Superintendéncia de Obras e Engenharia para deliberacao.

Art. 21 Mos casos de contratagio de obras e servigos de engenhara em gue os projelos e demais documentos técnicos sejam elaborados pela
prapria unidade gestora, o processo devera ser encaminhado 3 Superintendéncia de Obras e Engenharia antes de submelido & fase de licitagao &
confratacéo para registo e andlise da conformidade documental, nos termos do Art. 12, § 22

Art. 22 A aberlura de processos de aguisiches e contratagies de obras e servicos de engenharia, devera obedecer aos prazos limites estipulados
anualmente pela Secretaria de Eslado de Seguranca Plblica.

Art. 23 No momento da solicitago, a Unidade devera apresentar também a documentagio comprobatoria referente 4 cesséo ou propriedade do
imovel.

Arl. 24 Mos processos relalivos a obras e servigos de engenhara sob responsabilidade integral da Superintendéncia de Obras e Engenharia -
S0OENG, uma vez solicitada a aprovagio do estudo preliminar e anteprojelo pela Geréncia de Projetos & unidade solicitante, esla tera o prazo de
até 10 (dez) dias dteis para refornar & aprovacio e posterior prosseguimento.

Paragrafo dnico A solicitacio de alteragies e demais aprovacdes gue forem necessarias competem ao responsavel pela unidade demandanie,
ficando ainda condicionada a viabilidade técnica por parte da Geréncia de Projetos.

Art. 25 Estando o processo devidamente instruido, cabera & Superintendéncia de Aquisigies e Contralos - SUAC realizar os procedimentos para
licitag&o, guando for o caso, e formalizacio dos termos confratuais, devendo a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG e as unidades
demandantes prestarem informagdes complementares gue se fizerem necessarias nessa fase processual.

TITULO I

DA EXECUCAD E ACOMPANHAMENTO
Secdo |

Dos procedimentos de fiscalizagio

Art. 26 Apds a confratacio da obra ou do servigo de engenharia, caberd & Secretaria de Estado de Seguranca Plblica, por meio da
Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG, acompanhar e fiscalizar a execugan do objeto contratado, de modo a garantir que seja
entregue dentro das especificacies pactuadas.

& 1% As unidades gestoras gue possuem equipes ou unidades com capacidade de realizar o acompanhamenio e fiscalizacio das obras e servigos
de engenhana exercerfo diretamenie essas atividades, quais sejam:

| - Policia Militar;

Il - Policia Judiciaria Civil;

Il - Corpo de Bombeiros Militar;

[\ - Pericia Oficial & Identificacio Técnica:
V - Sistema Penitenciario.

& 2° Az ordens de servicos de obras e servigos de engenharia serio assinadas pelo responsavel designado pela unidade gestora, que as
encaminhara para ciéncia da Superintandéncia de Obras e Engenharia - SOENG e posterior assinatura do Ordenador de Despesas.

& 3 A realizacdo do acompanhamento diretamente pelas unidades acima citadas ndo as exime da obrigagéo de prestar informagdes sobre a
evolugio das obras contratadas & Superintendéncia de Obras & Engenharia - SOENG.

& 4° Excepcionalmente, as unidades descritas no § 1% podero requerer & Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG auxilio para
acompanhamento e fiscalizacio das obras e servicos de engenharia.

Art. 27 Os fiscais técnicos de obras e servigos de engenharia serdo indicados pela Superintendéncia de Obras e Servigos de Engenharia -
S0EMG ou pelas unidades gestoras interessadas que possuam em seus quadros servidores aplos, devendo recair sobre profissional habilitado
tecnicamente para a atividade, por meio de publicacio no Didrio Oficial do Estado.

Paragrafo unico. Os processos oriundos das unidades gesloras apenas ser@o encaminhados se contarem com as indicagtes dos respeclivos
fiscais e, caso a unidade néo o faga, cabera & Supernlendéncia de Obras e Engenharia - SOENG essa indicagio.
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Art. 28 O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior
hierarquico as deficiéncias e limitagies técnicas que possam impeadir o diligente cumprimento dao exercicio de suas alribuigdes, se for o caso.

Art. 29 Os fiscals técnicos de obras e servigos de engenharia deverao exercer suas alribuigies em estreita observancia das normas gerais de
confratacoes plblicas e das regras inlemas da Secretaria de Estado de Seguranga Piblica e demais normas técnicas expedidas pelos drgéos
requladores e fiscalizadores.

Art. 30 Cabe ao fiscal técnico proceder & medicio da obra até o décimo guinto dia de cada més.

& 1% As medicies dos servigns execulados considerario o periodo mensal, tomando-se comao final do periodo, o ditime dia do més anterior a
medicio.

& 2* Cada medicao correspondera an periodo que vai do dia pimeiro ao Ultimo dia do més de execucdo, exceto a primeira e Oltima medicies que
poderdo ler periodos menores dependendo da data de inicio e término da obra.

Art. 31 Em caso de necessidade de alterago contratual por meio de termo aditivo, caberd ao fiscal tdcnico comunicar ao gestor do contrato,
apresentando os molivos que ensejaram a necessidade observando, no que couber, as demais disposigies contidas em outros alos normativos
da Secretaria de Estado de Seguranca Publica que tratem da atividade de fiscalizacio de contratos.

Paragrafo Unico. Nao havendo nenhum impedimento para a realizacio do aditivo demandado, cabera ao gestor do contrato inslruir & encaminhar
o processo para a formalizagdo do respectivo lermo.

Arl. 32 Caso a empresa solicite o reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devidamente instruido & com justificativas fundamentadas, cabera
ao fiscal técnico analisar & manifestar sobre o pedido & encaminhar ao gestor do contrato para manifestagao.

Paragrafo unico. O gestor do contralo recebera a demanda, analisara e encaminhara para apreciacio superior e demais medidas necessarias
para eletivacio das alteragfes. caso defendo o pedido.

Art. 33 Quando ocorrer qualkguer evento que gere a necessidade de paralisacéo de obra, compete ao fiscal técnico informar imediatamente ao
gestor do contrato, gue devera providenciar a expedicio da respectiva ordem de paralisacio, assinando o termo juntamente com o fiscal técnico
e 0 ordenador de despesas e posterior publicacio.

Paragrafo Unico. Ao informar a necessidade de paralisagio de obra, o fiscal técnico devera informar por quantos dias deve perdurar a paralisagao,
com a devida motivagao.

Art. 34 Para reinicio da obra, decorrido o prazo de paralisacio ou superado o impedimento, devera ser adotado o mesmao procedimento do artigo
anterior para a publicagio da ordem de reinicio.

Art. 35 Cabe ao fiscal técnico acompanhar e fazer cumprir as clausulas contraluais e as especificages 1&cnicas da obra, e detectando qualquer
descumprimento, notificara o preposto da contratada para as corregies necessarias.

Paragrafo Unico. Se a noliflicacdo de que trata o caput ndo surtir o efeito esperado, o fiscal técnico encaminhara o caso para deliberacio superior
guanto a possivel abertura e instrucdo de processo administrativo por irregularidade contratual, nos termos do regulamento proprio.

Arl. 36 Sempre gue inslaurado processo administrativo por irregulandade contratual, o gestor do confralo devera informar a respectiva
seguradora, nos casos de garantia contratual por meio de seguro.

Art. 37 Mos casos de obras executadas por meio de convénios ou termos de cooperagdo, os respectivos termos deverdo estipular a obrigagio dos
parceiros de prestacéo de informacdes periddicas a4 unidade da Secrelaria de Eslado de Seguranca Pdblica interessada, por meio dos fiscais
técnicos designados pelos convenentes ou cooperados.

Secao I
Duos procedimentos de pagamento

Arl. 38 Ao receber a nola fiscal, o fiscal técnico do confrato deve encaminhar o expediente devidamente identificade e datado, via SIGADOC, no
prazo de alé 4 (guatro) dias Gleis contados de seu recebimento, acompanhado do Relatdro de Acompanhamento da Execugdo Contratual, a
Superintendéncia de Obras & Engenharia - SOENG.

Paragrafo dnico Considerando a necessidade de cumprimento de disposicies confidas em Termo de Ajustamento de Conduta, as notas fiscais
oriundas de obras para modemizagdo do Sislema Penitenciario sero encaminhadas direlamente pela Geréncia de Obras e Engenharia do
Sistema Penitenciario & Coordenadoria Financeira.

Arl. 39 Recebido o processo de pagamento devidamente instruido pelo fiscal técnico, a Superintendéncia de Obras & Engenharia - S0OENG
realizara a validagio documental e remelera o processo para a Coordenadoria Financeira no prazo de 4 (quatro) dias Gteis.

Secao lll
Do recebimento provisorio
Art. 40 Cabe ao fiscal técnico do contrato de obra e servico de engenhana realizar o recebimento provisdrio do objeto contratado, mediante termo
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detalhado, observando os padries 1écnicos quantitativos e qualitatives pactuados.
Art. 41 O recebimenta provisorio deve ser solicitado por meio de comunicagao escrita pela empresa contratada dentro do prazo contratual.

Art. 42 Em até 15 dias, a fiscalizagio devera vislonar toda a extensio da obra, ndo se admitindo a emissao do Termo de Recebimento Provisano
- TRP com servigos a serem executados, conforme planilha orcamentaria e cronograma fisico-financeiro.

& 12 Havendo inércia da Administracio no cumprimento do prazo, deve-se apurar a responsabilidade e imediatamente providenciar a vistoria.
& 2* Havendo pendéncias ou servicos ndo execulados, a fiscalizacio deve abster-se de emitir o TRP.

& 3% A fiscalizagéo deve emitir nofificacfo a contratada, com relatdrio detalhado para realizagdo dos ajustes necessarios, fixanda prazo razodvel
para as corregoes.

Art. 43 Os prazos e medidas definidos para a correcfo das pendéncias, recormentes ou ndo, nessa fase, ndo devem ser confundidos com a
prorrogacio de execugio do objeto e da vigéncia confratual, uma vez gue, nesta condigio, concluiu-se que ocormel atraso injustificado, sujeitando
a contralada as penalidades previstas no arl. 162, da Lei 14.133/2021.

Arl. 44 Havendo por parte da confratada omiss&o ou recusa injustificada para a realizacio dos ajustes necessdrios, se caraclerizard inexecucao
total ou parcial do objeto contratual, restando a aplicacio das sancdes previstas nos art. 155 e 156, da Lei 14.133/2021.

Arl. 45 Tendo sanado as pendéncias, a empresa contralada devera solicitar através de comunicagao escrila nova vislona, devendo ocorrer em até
15 dias.

Arl. 46 Caso ocorra desidia por parte da empresa contratada no saneamento das pendéncias ou a execucdo contratual esteja em desacordo com
as regras do contrato firmado, ndo sendo solucionado o problema identificado pela fiscalizacio no prazo estabelecido, a Administragio devera
aplicar as sancdes cabiveis, previstas no instrumento convocatorio.

Secao IV
Do recebimento definitivo

Arl. 47 Cabe a comissdo designada pela autoridade competente a realizacio do recebimento definitive de obra ou servigo de engenhana mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias confratuais.

Arl. 48 Apos a emissdo do TRP, inicia-se o prazo para que a Administracdo observe eventuais vicios e imperfeicies que ocorrerem duranle sua
ocupacao e utilizacdo, podendo proceder a realizacio de testes e exames necessarios, sendo de no maximo 90 dias.

& 1% Havendo inércia da Administracfio no cumprimento do prazo, deve-se apurar a responsabilidade e imediatamente providenciar a vistoria.

& 2¢ Havendo patologias ou problemas encontrados, o senvidor ou comiss&o designado deve absler-se de efetuar o recebimento definitivo,
elaborando relatorio circunstanciado e notificar a empresa confratada, fixando prazo para sanar as pendéncias.

Arl. 48 Tendo sanado as pendéncias, a empresa contralada devera solicitar através de comunicagao escrila nova vislona, devendo ocorrer em até
15 dias.

Art. 50 Caso ocorra desidia por parte da empresa contratada no saneamento das pendéncias ou a execucdo contratual esteja em desacordo com
as regras do contrato firmado, ndo sendo solucionado o problema identificado pela fiscalizacio no prazo estabelecido, a Administragio devera
aplicar as sancdes cabiveis, previstas no instrumento convocatorio.

Arl. 51 Apds a vistona gue constate a perfeita execugio da obra, o TRD ndo deve ser emitido enguanto houver obrigagdes legais. dentro do
objeto contratual, a serem cumpridos por parte da empresa contralada.

Arl. 52 Somente apos o cumprimenio de todas as obrigages legais a comissdo designada podera efefuar a emissao do TRD.

Art. 53 O recebimento definitivo pela Administragio ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 {cince) anos, admitida a previsdo de prazo
de garantia supenor no edital & no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos maleriais e dos servigos executados e
pela funcionalidade da construgao, da reforma, da recuperacao ou da ampliagdo do bem imdvel, &, em caso de vicio, defeilo ou incorregao
identificados. o contratado ficard responsavel pela reparacgio, pela corregdo, pela reconstrugdo ou pela substituicio necessarias.

Secdo V
Da alimentagdo do Sistema Geo-Obras

Arl. 54 Os registros relativos an Sistema Geo-Obras, nas fases de licitagio, contratos e obras, dos processos de obras e senvicos de engenharia
compelem a Superintendéncia de Obras e Engenhara - SOENG, exceto para as unidades gesloras que possuam equipes ou unidades com
capacidade propria, quais sejam:

| - Policia Militar;

Il - Policia Judiciaria Civil;
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Il - Corpo de Bombeiros Militar;
[V - Pericia Oficial e Identificacio Técnica;
W - Sistema Penilenciario.

& 1% Os procedimentos para registros & monitoramento de informagGes no Sislema Geo-Obras serfo regulados, & as competéncias definidas, em
instrumento normative propno a ser expedido pela Secretana de Eslado de Seguranga Pablica.

& 2¢ Cabe & Supenntendéncia de Obras e Engenharia - S0OEMG monitorar a existéncia de obras com status ‘paralisada’ no Porlal Radar do
Tribunal de Contas do Estado - TCE-MT. e emitir alerta aos responsaveis para as devidas medidas saneadoras.

CAPITULD IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Arl. 55 Cabera a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG disseminar e orientar para o cumprimento da presente Instrugio Normaliva.

Art. 56 Deve a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG encaminhar & Geréncia de Patrimdnio Imobiliario - GEPI todas e quaisquer
realizacdes de novas construcdes efou ampliacies da estrutura fisica em imoveis da SESP e os documentos necessarios 4 elelivacio da
averbacio na matricula, quando da finalizacio das obras.

Art. 57 Fica revogada a Instrucio Mormativa n® 003/2018/SESP, de 10 de malo de 2018, e oulras disposigies em contrario.
Arl. 58 Esta Instrucio Mormativa entra em vigor na dala da sua publicacao.

Cuiaba-MT, 27 de margo de 2024,

César Augusto de Camargo Roveri - Gel PM

Secretario de Estado de Seguranga Piblica

(Original assinado)

ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE VISTORIA TECNICA

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE VISTORIA TECNICA

SOENG - SUPERINTENDENCIA DE OBRAS E ENGENHARIA

Unidade solicitante: Sigla:
Servidar responsavel Matricula:
Telefons:

Enderego:

E-mail:

BREVE DESCRICAO DO SERVICO SOLICITADO:

ANEXO Il - MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAD DA DEMANDA

ORGAQ:

SETOR REQUISITANTE:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA:
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TELEFOME:

E-MAIL: ()

1. Descricéo do Ohjeto

Dever ser incluida agui uma descrigio sucinta do objeto a ser licitado.

2_Justificativa da necessidade da contratacio de servico considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

A justificativa deve ser mais minuciosa possivel, uma vez gue semnvird de base para sua aulorizagdo. Se necessario, deve ser
incluida tanto a justificativa administrativa quanio a técnica.

3. Quantidade do servigo a ser contratada

Deve ser incluida de acordo com o objeto a ser licitado.

4_Valor estimado da contratacio

Deve ser calculado de acordo com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e arl. 53 do Decreto Estadual n® 1.525/2023.

5. Foi prevista a coberfura orcamentaria para a demanda ou devera ser suplementada

Foi prevista coberlura orgamentaria para a demanda: { )15IM { TMAD
Devera ser suplementada: [ 15IM { INAD

Dotacio Croamentaria:

6. Previsdo da data em que deve ser iniciada a prestacio do servigo

Caso nao haja data especifica, pode ser incluido aqui dados como “segundo semestre de 2023”7,

Elaborado por:
Mome completo

Cargo & Matricula

De acordo:
Mome completo Mome completo
Cargo e Matricula Cargo e Maltricula

De acordo, proceda com o proposlo:
Mome completo do dingente maximo da unidade

Cargo e Matricula
ANEXO Il - MODELD DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP N2 xx/20xx

FPROCESSO:  SIGADOC N2 }KXXX Revisao: 00

ASSUNTO: Descrever resumidamente o objeto Data:
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REQUISITANTE: Unidade Demandante RO 20X

1 INTRODUGAD (OBJETO DA CONTRATACAQ)

O presente documento versa acerca de estudo t&cnico preliminar para ...
2 DACARACTERIZACAO DA DEMANDA

2.1 Mecessidade da Contratacio

A Secretaria de Estado de Seguranca Plblica - SESP ...

Descrever a importancianecessidade da contratagio.

2.2 Alinhamento entre a Contratacdo e o Plano de Aquisictes da SESP

A necessidade da presente conlratacio encontra-se respaldada no Plano de Trabalho Anual

M? da Dolagao Descricie Valor previsto

K Descrever RE XXX

TOTAL RS XXX

2.3 Requisitos para a Escolha da Solucio
23.1  Requisitos Internos
2.3.1.1 O padrio de acabamento devera atender ao eventual manual técnico de especificagies do drgdo. a ser definido em projeto;

23.1.2 A entrega da obra deverd acompanhar o cronograma da ordem de senvigo emilida na requisigio, com prazo estimado de XX (30XX)
Mmeses para execugdo e consequente entrega do objeto contratado.

2.3.1.3 A metodologia executiva a ser adotada deve permitir celeridade na conclusdo, seguindo as normas técnicas aplicaveis descrifas no item
2.1;

23.1.4 Aempresa responsavel pela execucio do servigo deve possuir aplidio técnica, comprovada com documento que comprove a execugio
de ao menos uma obra ou servigo com caracleristicas similares ao objeto a ser contratado;

2.3.2 Requisitos Externos (Legais)
23.21 Lei Federal n® 5.194, DE 24 de dezembro 1966, gue regula o exercicio das profissfes de Engenharia e da oulras providéncias;

2322 Lei Federal n® 6.496, DE 07 de dezembro de 1977, que institui a “Anotacio de Responsabilidade Técnica™ na prestacio de servigos de
Engenharia, autoriza a criagio, pelo Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CONFEA, de uma matua de assisténcia
profissional, e da outras providéncias;

2323 Lel Federal n® 12.378/2010 regula o exercicio da Arguitetura e crna o Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Brasil (CALUBR) e das
Unidades da Federagao (CALYUF);

2.3.24 Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagies e Contratos Administrativos;

2.3.25 Decreto Esladual de Mato Grosso n® 1.525, de 23 de novembro de 2022, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 12 de abnl de 2021,
no ambito da Administragio Plblica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso;

2.3.26 Decreto Federal n® 11.317, de 29 de dezembro de 2022, que alualiza os valores estabelecidos na Lei n® 14133, de 1 de abril de 2021;

23.27 Instrugdo Mormativa n® 001/2023/SESP/MT, de 23 de fevereiro de 2023 (SEMPRE ATUALIZAR), que estabelece o padric de gestéo
administrativa no &mbito da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica de Malo Grosso e suas Unidades Desconcentradas, definindo
procedimentos, compeléncias e prazos a serem observados nos processos de aquisicdo/contratagdo de bens e servicos e alleragGes contratuais;

2328 Lei Complementar do Municipio de Cuiaba n® 516 de 18/07/2022, que dispde sobre o Codigo de Obras do municipic de Cuiaba-MT.
(VERIFICAR MUMICIPIO DA OBRA)

3 DA CARACTERIZAGAO DA SOLUGAQ

3.1 Localizacio
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MAPA DE LOCALIZACAD

3.2 Decumentacao Fotografica da Area

ACRESCENTAR FOTOGRAFIAS DESCRITIVAS DA AREA

3.3 ldentificagao e Titularidade do Terreno

ENDEREGO E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TITULARIDADE (MATRICULA, ESCRITURA, TERMO DE CESSAQ, ETC)
3.4 Malureza e Finalidade do SERVICO/OBRA de Engenharia

DESCRICAC DA DESTINAGAC DA OBRAMOTIVAGAD

3.5 Levantamenta de Alternativas e Justificativa da Escolha Do Tipo De Solucio

DESCRIGAQ DE TODAS AS ALTERNATIVAS PARA ALCANGAR O OBJETIVO E A JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DE UMA DELAS - OU, SE
FOR O CASO, REFUTAR

3.6 Estimativa das Quantidades e Valor da Contratacio

APRESENTAR ESTIMATIVA DO ESTUDO DE QUANTITATIVO E ESTUDO DO MERCADO PARA ESTIMAR O VALOR DA CONTRATAGAO
3.7 Descricao Da Solugio

3.7.1  Quanto a especificagao da edificagao

PORMENORIZAR A JUSTIFICATIVA DA SOLUCAD MAIS ADEQUADA

3.7.2. Quanto a modalidade da licitagio

A Lei Federal n® 14.133 de 12 de abril de 2021, em seu art. 28, instiluiu as modalidades de licitagio a serem adoladas como:
Arl. 28. 530 modalidades de licitagao:

| - pregao;

Il - concorréncia;

Il - concurso;

IV - leilao;

Y - didglogo competitivo.

Diferentemente da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a nova Lei de Licitaces ndo atrela a modalidade ao valor estimado da
confratacéo. Porlanto, faz-se necessaria a andlise das caracterislicas de cada modalidade indicada.

Considerando gue a Lel Federal n®* 14.133/2021 rege a contratagao em lela, em observancia acs arligos XXXXX, conclui-se que a Unica
modalidade gue s2 encaixa no objeto a ser contratado & a XXXXX, pois as demais modalidades ndo podem ser ulilizadas ou ndo aplicam para a
execucdo de obra MU0

Arl. 28 A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei adotando-se o pregdo sempre que o
objeto possuir padries de desempenho 2 qualidade que possam ser ohjetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacies usuais de
mercada.

Paragrafo Unico. O pregdo ndo se aplica &s contratacdes de servicos 18cnicos especializados de natureza predominantemente intelectual e de
obras e servigos de engenharia, exceto os servicos de engenharia de que trata a alinea “a” do inciso XX do caput do art. 62 desta Lei (destague
Mosso).

Desta forma a modalidade a ser adotada & a X2XXXXX com fundamento no art. ¥XXXX da Lei Federal n® 14.133/21, em consonancia com art.
FOXKEX do Decreto Estadual n® 1.525 de 24 de novembro de 2022

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAQ QUANTO A MODALIDADE DE LICITAGAO
3.7.3. Cuanto ao lipo de execugao

A Lei Federal n® 14.133 de 12 de abril & 2021, em seu art. 45, instituiu os regimes de execucio a serem adolados para obras e servicos de
engenharia, comao:

Arl. 46. Na execugio indireta de obras e servigos de engenharia, sdo admilidos os seguinles regimes:

| - empreitada por preco unitario;
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|| - empreitada por prego global;

Il - empreitada integral;

[\ - contratacao por tarefa;

Y - contratagéo integrada;

V| - contratacéo semi-integrada;

Wl - fornecimento e prestagao de servigo associado.

O Art. 6% e s2Us incisos apresentam as definicées de cada regime:

Art. 8% Para o= fins desta Lei, consideram-sa:

-

FXVI - empreitada por preco unitario: contratagio da execucio da obra ou do senvigo por preco cerfo de unidades delerminadas;
KXIX - empreitada por prego global: contratagio da execucio da obra ou do servigo por prego cerlo e total;

XXX - empreitada integral: confratacio de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade das etapas de obras, servigos e
inslalactes necessarias, sab inteira responsabilidade do contratado até sua entrega ao confratante em condigies de enfrada em operacio, com
caracleristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratado e alendidos os requisitos técnicos e legais para sua wtilizacio com
sequranca estrutural e operacional;

XXX - contratacdo por tarefa: regime de contratacio de méo de obra para peguenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de
materiais;

XXX - contratacdo integrada: reqgime de contratagdo de obras e servigos de engenharia em que o confratado & responsavel por elaborar e
desenvolver os projelos basico e execulivo, execular obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou preslar servigos especiais e realizar
montagem, tesle, pré-operagio e as demais operagies necessanas e suficienles para a entrega final do objelo;

HXXN - contratacio semi-integrada: regime de confratacio de obras e servicos de engenharia em que o confratado € responsavel por elaborar e
desanvalver o projeto executive, executar obras e servigos de engenharia, fomecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste,
pré-operacao e as demais operagies necessarias e suficientes para a enfrega final do objeto;

HEXIV - formmecimento e prestacio de senvigo associado: regime de contratacio em gue, além do fornecimento do objeto, o contratado
responsabiliza-se por sua operagio, manutengdo ou ambas, por tempo determinado;

Analisando as caracteristicas, vantagens e desvantagens de cada regime para o caso concreto, OO0

Desta forma, o regime de execucio a ser adolado & a contratago XXXXX, nos termos do arl. 46, inciso VI e arl. XXXXX da Lei Federal n®
14.133/2021 em consonéncia com o Decreto n® 1.525 publicado no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso em 23 novembro de 2022,

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAQ QUANTO AQ REGIME DE EXECUCAQ DA OBRA/SERVICO

374, Cuanto ao prazo de execucio

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAO QUANTO AO PRAZO DE EXECGUGAD DA OBRA/SERVICO

375 Quanto o modo de disputa

Mo art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021 550 definidas as possibilidades de modo de disputa a serem utilizados:

Art. 56 O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em gue os licitantes apresentario suas propostas por meio de lances plblicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;
I - fechado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em sigilo alé a data e hora designadas para sua divulgagan.

& 1% A ulilizacio isolada do modo de dispula fechado sera vedada quando adotados os critérios de julgamenlo de menor preco ou de maior
gesconto.

& 22 A utilizag&o do modo de disputa aberto sera vedada guando adotado o critério de julgamento de 1&cnica e prego.
§ 3° Seréo considerados intermediarnos os lances:
| - lguais ou inferiores ao maior ja oferlado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;

Il - Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.
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& 42 Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagio a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), & Administracio podera admilir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatdrio, para a definicio das
demais colocacies.

& 5? Mas licitac@es de obras ou servigos de engenharia, apos o julgamento, o licitante vencedor devera reelaborar e apresentar & Administragao,
por meio eletrinico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos cuslos unitdrios, bem como com detalhamento das Bonificagdies e
Despesas Indiretas (BD1) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizagao dos precos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral. confratacio semi-integrada e confratac@o integrada,
exclusivamente para eventuais adequagies indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do
conirato.

Tendo em visla a escolha da adocio do critério de julgamento XXEX e o disposto no XXXXX, o modo de disputa obrigatoriamente sera o X300,
DEFINIR E JUSTIFICAR O MODO DE DISPUTA. ESTANDO EM COMSOMANCIA COM O CRITERIO DE JULGAMENTO DEFINIDO

3.76. Quanto as condigdes de habilitago técnica (VER MANUAL DE BOAS PRATICAS DA PGE)

3.7.7. Quanto & manulencio da edificacio

COMCLUIR QUE A OBRA/SERVICO DEVE SER INCLUIDA NO PLANO ANUAL DE MANUTENCAC PREDIAL DA ENTIDADE

3.8. Justificativas Para O Parcelamento ou Mao Da Solugéo

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAO QUANTO O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAOQ, TEMDO EM VISTA AS
CARACTERISTICAS DA OBRA/SERVIGD

4. OUTRAS COMSIDERACOES

4.1. Resultados Pretendidos

DESCREVER OS RESULTADOS PRETENDIDOS COM ESTA CONTRATAGAQ
4.2 Providéncias Prévias a Serem Adotadas pela Administracio

LISTAR AS PROVIDENCIAS E DOCUMENTAGOES QUE A ADMINISTRAGAO DEVE PROVIDENCIAR PARA O CERTAME, LICENGAS,
ALVARAS, ESCRITURA, NOMEACAO DE FISCAIS, DOTACAQ ORGAMENTARIA, DESOBSTRUGAO DO TERRENO, ETC

4.3. Contratacoes correlatas efou interdependentes

Mao foram identificadas contralagdes correlatas efou interdependentes.
LISTAR, SE FOR © CASD

44, Impactos Ambientais e Respectivas Medidas Mitigadoras

Toda atividade de engenharia &, em sua esséncia, uma geragéo de impactos ambientais, tais como residuos de construcdo civil e poluicio
sonara. Entretanto, deve ser previsio pela empresa confratada medidas mitigadoras para os impactos identificados.

Foram identificados os seguintes impactos:

|. Geragdo de residuos solidos comuns as alividades de construgdo civil, cuja mitigagao sera a adequada destinacéo final, sab responsabilidade
da empresa responsavel pela construgdo, seguindo o estabelecido na Resolucio COMAMA n. 307/2002.

Il. Geracao de poluicio sonora comuns as alividades de construcio civil bem como corle e solda das estruturas metalicas, devendo a empresa
responsavel pela construgio envidar esforgos para que tais servicos de corles e soldas, quando possivel, sejam realizados afasladas das areas
de atendimento essencial efou em finals de semana.

4.5 Demais consideragies

Juntamente a esle Estudo Técnico Preliminar (ETP), foi produzido uma relacio de levantamentos gue subsidiaram este estudo e gue irdo compor
a presente documentacio como anexos, conforme tabela abaixo:

AMEXOS DO ETP N2 XXEX

AMEXOD TiTULO

I ANEXO | - DOCUMENTO DE TITULARIDADE
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] ANEXO Il - DOCUMENTO DE CESSAO REAL DE USO

]| ANEXO Il - PESQUISA DE MERCADO
Iv ANEXO IV - ESTUDOS DE CASO
W ANEXOV - OUTROS...

INCLUIR ANEXOS QUE FOREM NECESSARIOS

5. POSICIONAMENTO CONCLUSIVD

Cerlifica-se, com base nos estudos preliminares, que a contralagio da solucdo ora descrila, ou seja, de CONTRATAGAO de empresa de
engenharia para execucio do X000 52 mostra a mais adequada ao atendimento da necessidade informada e ao interesse plblico.

0 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PODERA CONCLUIR PELA VIABILIDADE D CONTRATAGAO OU NAO, APRESENTANDO UMA NOVA
PROPOSTA MAIS VIAVEL

JOOOCOT, XX de X000 de 20X

Membros da equipe de elaboragio:

MOME NOME
Cargo Cargo
Matricula Matricula
UMIDADE UNIDADE
MOME NOME
Cargo Cargo
Matricula Matricula
UMIDADE UNIDADE

Aprovagao do estudo t&cnico preliminar:

MOME
Cargo
Matricula

UMIDADE

ANEXO IV - MODELO DE MATRIZ DE RISCOS

Para o uso do modelo abaixo, o responsavel pela elaboragdo da matriz de riscos devera considerar os dados relativos ao respectivo processo,
identificando os riscos a ele associados, informando a fase do processo sob a qual se da a andlise. Identificado e descrito o risco, deverdo ser
realizadas as classiflicacies guanio a4 probabilidade de ocorréncia do risco e o impacio dele decorrente. Apos, informar o tipo de medida de
tratamento a ser adotada (mitigar, controlar ou prevenir). Realizar a alocagio do risco, se afribuide a Contratante ou & Confratada e elaborar as
aghes de prevencdo e de conlingéncia a serem adotadas quando necessarias. Usar o guadro abaixo para cada risco identificado (Risco 1, Risco
2, Risco 3, assim sucessivaments).

PROCESSO SIGADOC N2 000K [/ SIAG N2 XXX
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OBJETO Descrever o objeto

Fase da Andlise { ) Plangjamento da Contratacio e Selecdo do Fomecedor

() Gestdo do Contrato

Pouco provavel Muito provavel Praticamente certo

RISCO A

Risco

Probabilidade i ) Raro t i ]vaénrel{ }
Impacto () Muito baixe { ) Baixo [ JMedio { )} Alto
Tratamenito {1 Mitigar { ) Controlar () Prevenir
Alocagio do Risco: () Contratante { ) Conlratada

AcAo Preventiva Responsavel:

AcAo de Contingéncia

FOOUMT, XX de XR00K0K de 20K

ELABORACAO

Mome
Cargo

Matricula

Mome
Cargo

Matricula

Mome
Cargo

Matricula

Mome
Cargo

Matricula

ANEXO V - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP

{ ¥ Muito alto
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP

UF: MATO GROSSO MUNICIPIO: XXX

ORDENADOR  DE DESPESA: SECRETARIA DE ESTADD DE
SEGURANGA PUBLICA-SESP

LOCAL DO SERVICO: Mome da instituicio
EMDERECO DA OBRA: enderego
PROCESSO N SESP-PRO-20XX/00XKX
DISPEMSA N=:

CONTRATO N2 X

VALOR DO CONTRATO: R% (citar o valor em numeral - escraver por
exlenso entre parénteses)

- OBJETO -

Transcrever o objeto do contrato...

FISCAL DO ORGAQ EXECUTOR:
Mome
ORGAO EXECUTOR: Fiscal do Contrato
SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGCA PUBLICA - SESPMT  (PORTARLA N 0xx/201x/GAB-SESP-MT)

Mome

Apoio Técnico

EMPRESA CONTRATADA:
REPRESENTAMNTE DA COMTRATADA:

Mome da Empresa
B OO0
CNPJ -

Mo dia xx dexooox de 20xx, a eguipe de Fiscalizacdo de
Obras/SESP/MT, designada no Contrato n® xx/2000'SESP, procedeu in
loco o TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP da referida
obra, verificando todos os itens de servigos contratados, conforme
descrito nos termos do Artigo 140, da Lei n® 14.135/2021.

Conslatou-se que os servigos referentes a (ex: construgdo ou reforma
da unidade oooo)  seencontram  concluidos, atendendo  &s
necessidades da Secretaria de Estado de Seguranca Pablica - SESP e
ans padries de qualidade exigidos.

Desta forma, a SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA
PUBLICA - SESP/MT, através do XXXXX (nome da enlidade).
juntamente com a Unidade Demandante, tomam posse do referido
imovel, obrigando-se conjuntamente a cuidar e conservar o projeto,
efefivando as manutengies devidas, tudo na forma da lei.

Condicionante: O termo de recebimento definitivo fica condicicnado a
sanar os itens do relatdrio anexo (quando for o caso).

Data e Local

Mome
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Mome

Fiscal Técnico do Contrato
Fiscal Administrativa do Contrato

(PORTARIA N2 xx)
(PORTARLA N2 xxxx)
Mome
Mome
Gestor do Contrato
Entidade Responsavel
(PORTARIA N2 xxxx)
Mome Mome
Unidade Demandante Representante da Confratada

ANEXO V| - MODELD DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD

TERMO DE RECEBIMENTC DEFIMITIVO - TRD

UF: MATO GROSSO MUNICIPIO: XXX
ORDEMNADOR DE DESPESA: SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA
LOCAL DA OBRA: MOME DA UNIDADE / ENDERECO

TERMO DE CONTRATO: XXX

FROCESSO: XKXKX

VALOR: R% (citar o valor em numeral - escrever por extenso entre parénteses)

OBJETO:XXKX
FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
ORGAO EXECUTOR: XXX XXXXK X000 (Matr. 000000)
SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA DE MATO GROSSO - SESPMT KHOOOK KOO0 KXKK (Malr. 000000)
OO0 KO00E XO0CK (Malr. 000000)
EMPRESA CONTRATADA: RESPONSAVEL TECNICO DA
NP K00 KKK KXHKK KHHKK

Mo dia XX de XXX de 20XX, em cumprimento as delerminagdes constantes na Portaria n.
BN 202X/ GAB-SESP-MT, de XX/XX/20XX, a fiscalizacio em epigrafe, apos vistoria realizada in
loco & andlise dos documentos gue instruem os aulos, procedeu o Recebimento Definitivo dos
senvicos execulados e avencados no Confrato n. XXX202X¥/'SESP. conforme descrito nos termos do
Artigo 140, da Lei n. 14.133/2021.

A fiscalizagdo constatou gue os servigos se encontram concluidos e em condigbes de uso e de
funcionamento, devendo ser devidamente conservados pelos responsaveis legais.

FOOUNT, XX de oo de 20X,

Ao Kewoon Koo - Matricula 000000 oo Moo oo - Matricula 000000
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Membro da Comissdo de Recebimento Definitivo

Faoood Xoooon Xaoood - Matricula 000000

Membro da Comisso de Recebimento Definitivo

oo ¥oooon ¥oood - Maltricula 000000

Membro da Comissao de Recebimento Definitivo

ANEXO VIl - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE MANUTENGAOQ DE AR CONDICIONADO

FORMULARIO DE MANUTENGAO - AR CONDICIONADO
SOENG - SUPERINTENDEMCIA DE OBRAS E ENGENHARIA

Unidade solicitante: Sigla:

Servidor responsavel: Matricula:

Telefone:

E-mail:

Marca do Aparelho:

Capacidade do Aparelho:

M2 Patrimdnio:

Descricao do Servigo:

Responsavel pela Unidade Demandants

Representante da Empresa

MOME D& EMPRESA CONTRATADA
Mome:

CPF:

Assinalar: {1} Manutencao | ) Instalagao ( ) Desistalagao

BREVE DESCRICAO DO SERVIGO:

AMEXO VIl - MODELO DE CHECKLIST

Unidade Demandante: (extenso) (sigla)

Objeto/Obra:

Processo SIAG n®:

Processo SIGADOC n?:

Modalidade de licitagéo:

Regime de execugio:

ITEM DOCUMENTOD
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1 DFD - Documento de Formalizagao de Demanda Art. 72, | da IM 002/2024/SESP

Art. 22§15, | da N
012/2023/SEPLAG

Art. 66, | do Dec. Estadual
1.525/2022

Art. 7l a da IN

2 Autonzacao da demanda pelo GABSAAS 002/2024/SESP

Art. 86, |l do Dec. Estadual
1.525/2022

Art. &6, Il e 67 do Dec.
Estadual 1.525/2022

3 Comprovante de Registro do Processo no SIAG

Art. 72, VI da IN 002/2024/SESP

Art. 12 da IN 012/2023/SEPLAG

4 ETP - Estude Técnico Preliminar Art. B2, XX da Lei 14.133/2021

Art. 72, |l da IM 002/2024/SESP

Art. 26, §15 Il da N
01272023/ SEPLAG

Art. 18, | e 66, | do Dec. Estadual

1.525/2022
5 Matricula do Imavel
& Declaracio de possibilidade de lancamento de dguas Verificar Leqislacao do
pluviais Municipio
- Declaracio de possibiidade de abastecimento de agua Verificar Legislacio do
(DPA) Municipio
g Declaracio de possibiidade de esgotamento sanitano Werificar Legislagao do
{DPE}) Municipio
q Declaracio de viabilidade técnica de formecimento de Verificar Leqislagao do
enargia elétrica Municipio
- Verifi Legislacs d
10 Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV) S .Ic.ar cgisiag=o .
Municipio
i Relatorio de Impacto de Transito (RIT) / Verificar em cada Verificar Legislagio do
Municipio Municipio
12 Andlises de Riscn Art. 66, | do Dec. Estadual
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1.525/2022

Art. 72, Il da IM 002/2024/SESP

Orientagies Técnicas  IBR

13 Levantamento Topografico )
001/2006 & 0082020

Anolacio de Responsabiidade Técnica [ Registro de

13.1
Responsabilidade Técnica

13.2

Memaorial descritivo

14

Laudo de Sondagem

Crientagbes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

14.1

Anotagio de Responsabilidade Técnica

15

Projeto Arguiteténico (basico ou executivo, conforme modalidade de contratacio)
Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 & 0082020

151

Memorial descritivo

15.2

Caderno de especificacies e encargos

15.3

Anotagio de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
15.4

Aprovagio do projelo arquiteldnico

Cadigo de Obras Municipal

16

Projeto de Terraplenagem

Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 e 0082020

16.1

Memaorial descritivo

16.2

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
17

Projeto de Fundagtes

Orientagbes Teécnicas IBR 001/2006 e 008/2020

171

Memaorial descritivo
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17.2

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
18

Projeto Estrutural

Crientagdes Teécnicas IBR 001/2006 e 008/2020

181

Memorial descritiva

18.2

Anotagio de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
19

Projeto de Instalacées Hidrossanitéarias e Drenagem de Aguas Pluviais
Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 & 0082020

181

Memorial descritiva

19.2

Anotagdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
19.3

Aprovacgio dos projetos quando requendo.

Verificar junto & Concessionaria

20

Projeto de Instalagtes Elétricas

Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

20.1

Memaorial descritivo

202

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
203

Aprovacao dos projetos quando requerndo.

Verificar junto & Concessionaria

21

Projelo de Instalagoes de Prevencio de Incéndio

Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 & 0082020

211

Memorial descritiva

212

Anotagdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
213

Aprovacgio do PSCIP pelo CEMMT, conforme as medidas de seguranga gue o caso requeira.
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Lei n® 12149/2023 (LSCIP)

22

Projeto de Instalacoes Especiais (telefonia, cabeamento estruturado, lagicas, CFTV)
Crientagbes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

221

Memorial descritiva

222

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
23

Projeto de Instalactes de Ar Condicionado

Crientagdes Teécnicas IBR 001/2006 e 008/2020

23.1

Memorial descritiva

232

Anotagio de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
24

Projelo de Instalagio de transporte verlical / calculo de trafego

Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 & 0082020

241

Memorial descritiva

242

Anotagdo de Responsabilidade Técnica / Reqistro de Responsabilidade Técnica
25

Projeto de Paisagismo

Crientagoes Técnicas IBR 001/2006 e 0082020

25.1

Memorial descritivo

252

Anotagdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
26

Pesguisa de Prego

Art. 78\ da IM 002/2024/SESP

Art. 53 a 58 do Dec. Estadual 1.525/2022

Art. 18, IV da Lei 14.133/2021

26.1

Prego Global de Referéncia

Art. 53 e incisos do Dec. Estadual 1.525/2022

26.2
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Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do orgcamentista
Art. 57, | do Dec. Estadual 1.525/2022

26.3

Declaragio de compatibilidade do Orcamentista
Art. 57, Il do Dec. Estadual 1.525/2022

27

Indicacdo da Dotacdo Orgamentaria

Art. 78, W1l da IN 002/2024/SESP

28

Justificativa da utilizacio ou ndo do Building Information Modelling - BIM
Art. 19, §3% da Lei 14.133/2021

29

Certificado de compatibilizagio dos projetos de arguitelura e complementares
30

Certificado de aprovagéo do PSCIP ou justificativa
Morma Técnica do Corpo de Bombeiro 01/2020

3

Aprovagdo do projelo de arguitetura pelo Municipio
Wide Legislacdo Municipal aplicada

Alvara de construcdo municipal

a2

Licenca Ambiental

Art. 25, § 5° da Lei 14.133/2021

3241

Dispensa

22

Licenca Prévia ( LP)

323

Lizenga de Instalagéo ( L1 )

24

Licenca de Operagdo ( LO )

a3

Termo de Referéncia

Art. 72, IV da IM 002/2024/SESP

Art. 22§18, 1l da IN 012/2023/SEPLAG

Art. 86, | do Dec. Estadual 1.525/2022

Art. 82, XX da Lei 14.133/2021

34

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: edca3894



Projeto Basico

Art. 82, XXV da Lei 14.133/2021
OBSERVAGOES:

Data:

Responsavel pela Elaboragéo do Documento

EEE LSRR

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacio: edca3gad J

Consulte a autenticidade do codigo acima em hitos Viomat.mt.gov. br/lenislacas/diaric _oficial'consultar
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