IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA N2 002/2024/SEPLAG

Estabelece diretrizes e procedimentos do Programa de Residéncia Técnica no &mbilo da Administragio Direla, Autérguica e Fundacional do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO |, no uso das atribuicdes que |he confere o artigo 71, inciso |I, da Coenstiluicao
Estadual, e

CONSIDERAMDO a Lei n® 12.330. de 28 de novembro de 2023, gue dispie sobre o Programa de Residéncia Técnica no ambito da
Administracdo Direta, Autarquica & Fundacional do Poder Execuliva de Mato Grosso;

COMSIDERAMDO o Decrelo n® 704, de 16 de feversiro de 2024, que regulamenta o Programa de Residéncia Técnica no &mbito da
Adminislracio Direta, Autarguica e Fundacional do Poder Executivo de Malo Grosso,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer direlrizes e procedimentos do Programa de Residéncia Técnica (PRT) no ambilo da Administracdo Direla, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso e, no que couber, 8s empresas estalais vinculadas ao Poder Executivo do Estado de
Mato Grosso.

Secdo |
Das Disposigbes Gerais
Arl. 2% Para os efeilos desta Instrucdo Normaliva considera-se:

| - concedente: drgéo ou entidade integrante da Administrag&o Direla, Autarguica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso
responsavel pelo residente no PRT;

Il - supervisar: servidor plblico responsavel por supervisionar, arientar e avaliar o residente técnico no exercicio de suas atividades:

lll - Termo de Compromisso de Residéncia Técnica - TCRT: acordo documental firmado entre o drgéo ou entidade concedente e o residente
lecnico, que eslabelece as condigbes, direilos e obrigagdes do Programa de Residéncia Técnica;

[V - Unidade Central de Gesléo de Pessoas - UCGPR/SEPLAG: unidade responsavel pelas politicas, diretrizes e aulorizacio do Programa de
Residéncia Técnica no dmbilo do Poder Execulive do Estado de Mato Grosso, representada pela Secretaria Adjunia de Gesl3o de Pessoas,
Desemalvimento e Relagtes de Trabalho da Secretlaria de Estado de Planejamento & Geslao:;

W - Unidade Setorial de Gesldo de Pessoas - USGP: unidade administrativa responsavel pela gestao do quadro de residentes &cnico do drgao
ou entidade em que se encontra vinculado.

Secao |l
Do Processo de Selecao

Art. 32 O processo de selegao dos residenles podera ser realizado, em conjunto ou separadamente, pela Secrelaria de Estado de Planejamenta
e Gesldo ou pelo drgéo ou entidade interessado.

Paragrafo dnico A selecdo do PRT para profissionais com perfil juridico sera realizada conjuntamente pela Procuradoria-Geral do Estado e pela
Secrelaria de Estado de Plangjamento e Gestio, observado o disposto nesta Instrucdo Mormativa.

Art. 42 Para a realizacao do processo de selecio, a SEPLAG ou os drgos e entidades interessados na conlralagio do residente técnico por
meio do PRT deverdo instituir comissao, mediante portaria interna, designando membros que lerao a responsabilidade de organizar e conduzir o
processo seletiva,

£ 1° Para realizagdo do certame, os drgdos e enlidades dever@o utilizar preferencialmentz o sislema SiesMT - Sistema Estadual de Selecin,
ferramenta tecnoldgica disponibilizada pela SEPLAG.

& 2° Ma hipolese de confralacio de empresa especializada, & comiss&o indicada no caput deste arligo serd responsavel por coordenar e
supanvisionar os trabalhos necessarios para a selecdo, bem como prever expressamente no contralo que a instiluicio deverd dispor de
integragao via APl com o sistema SiesMT.

Art. 5% A solicitacio de abertura do processo de selecio para o PRT devera ser iniciada pelo drgio ou enlidade interessado, mediante a
formalizagio de processo administrativo no SIGADOC, conlendo os seguintes documentos:
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| - justificativa da necessidade de aberlura do seletivo, assinada pelo dirigente maximo do drgdo ou entidade;

Il - indicagdo da quantidade ou da previsdo de quantitativo para formagao do cadastro de reserva, e o perfil dos residentes 1&cnicos que serdo
contemplados no edital;

Il - calculn do impacto financeiro do periodo total previsto no cerlame;
[V - indicacio da dotacéo orgamentaria;

W - minuta do edital de processo seletiva do PRT;

Y| - portaria que instituiu & comissao do processo de selecio.

& 1% O processo devera ser encaminhado para a SEPLAG para a autorizacdo do cerlame e, apds, submetido a4 apreciacdo juridica da
Procuradoria-Geral do Estado, por meio da SubProcuradaria-Geral da SEPLAG.

& 2% Caso o processo selelivo seja realizado pela SEPLAG, a UCGP devera realizar pesquisa de demanda com os orgéos e enlidades e
instrumentalizar o processo administrativo no SIGADOC com os documentos previstos no capul deste arlign, excelo os incisos Il e IV que
deverdo ser apresentados pelos demandantes na solicitacio de autlorizacdo de disponibilizacdo dos residentes classificados.

Art. 82 O edital do processo selelive do PRT devera conter, no minimo, as seguintes previsoes:
| - o guantitative de vagas ou a previséo de formacao do cadastro reserva e os perfis a serem selecionados;
Il - & reserva de 10% (dez por cenla) das vagas para pessoas com deficiéncia - PCD;

Il - os critérios de avaliacio. podendo constar, combinados ou néo, prova escrita (objetiva efou dissertativa), prova de titulos, expenéncia
prafissional, teste de habilidades, histarico escolar, coeficiente de rendimento académico e analise curricular;

I\ - as alribuicdes dos perfis, direilos e vedagfes dos fuluros residentes;
W - os critérios de desempale;

VI - as fases recursais duranie o processo de selegao;

Wil - a indicagdo do valor da bolsa-auxilio & auxilio transporte;

Wl - o cronograma do certame.

§ 1% E obrigatdrio que a drea de formagao do estudante de pos-graduacio seja direlamente relacionada & &rea de especializacio gue esld
sendo por ele cursada.

§ 2° O edital do processo selelive devera ser publicado no diario oficial do Estado, e amplamente divulgado no portal de selegao da SEPLAG e
no sile do orgdo ou entidade demandante.

Art. 7% Durante a vigéncia de um processo de selecio organizado pela UCGP/SEPLAG ndo podera ser abero novo cerlame para o mesmo perfil
enguanto houver candidatos classificados. salvo nas hipdleses de esgolamento ou inexisténcia do pedil profissional ou na auséncia de crilérios
espacificos necassarios para atender a demanda do 6rgéo ou enlidade ndo contemplados no edital vigente.

Arl. 8% Ma hipolese da selecdo ocorrer nos termos estabelecidos no § 5% do arl. 42 do Decreto n? 704/2024, o drgdo ou entidade interessado
deveard, anfes de realizar a contratagio, encaminhar processo administrativo para a UCGP/SEPLAG via SIGADOG, contendao:

| - justificaliva para o enguadramento na hipdlese normativa, a quantidade de residentes e o perfil a ser conlralado, assinada pelo seu dirigente
maximo;

Il - indicagdo da dotacdo orcamentaria e impacto financeiro do periodo da contratagao, assinado pelo seu ordenador de despesas:
Ill - previsdo da realizagéo de processo selelivo, a guantidade de vagas, perfis e os crilérios de selecio.

Secdo

Da Convocacio e Formalizacao do TCRT

Arl. 9% Os candidatos classificados no processo de selegdo pldblica serSo convocados de acordo com a existéncia de vagas disponiveis, a
necessidade da Administracio Publica e a disponibilidade orgamentaria do drgdo ou entidade interessada.

Art. 10 Compele ao érgéo ou enlidade responsavel pelo processo seletivo:
| - realizar a convocacdo do candidato classificado;

Il - efeluar a gestéo do cadastro de reservas dos candidatos no processo selefivo por drea de formago, bemn como garantir a observancia dos
percentuais e calegorias das vagas reservadas para as contratagbes.
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Paragrafo dnico Mos casos em que o processo selativo for realizado pela SEPLAG, esta ficara responsavel pela gestdo do cadastiro de reserva e
respectivas comvocactes, devendo o drgo ou entidade inleressado solicitar a comvocacdo dos candidalos classificados por meio de processo
administrativo para a UCGP/SEPLAG no SIGADOC, contendo:

| - justificativa da solicitagao, a quantidade de residentes e o peril a ser confratado, assinada pelo seu dirigente maximo;

Il - indicagdo da dotacio orcamentaria e impacto financeiro do periodo da contralagdo, assinado pelo seu ordenador de despesas.

Art. 11 Compete ao drgao ou enlidade concedente:

| - analisar de acordo com a vaga solicitada, se as atribuicdes que serfo exercidas pelo residente 580 compativeis com a sua drea de atuacio;
Il - glaborar & acompanhar o Termo de Compromisso de Residéncia Técnica (TCRT) a ser celebrado entre as partes;

Il - realizar & contralacdo do seguro para coberlura de acidenles pessoais, e informar & contratada das alualizactes das contratacies e
desligamentos dos residentes.

Paragrafo Unico A obrigac@o prevista no inciso Il do caput deste artigo podera ser dispensada se houver contratacao de seguro pela SEPLAG
abrangendo os residentes dos drgos ou entidades.

Art. 12 Para fins de formalizagio do TCRT o candidato devera apresentar os seguinles documentos:
| - copia do ARG e CPF:

Il - copia do comprovante de enderego atualizado;

Il - atestado de matricula e frequéncia atualizado emitido pela instituigio de ensino;

IV - comprovante emilido no Sistema de Regulagdo do Ensine Superior (e-mec), plataforma sucupira, resolucdo oud inslituigio de ensino,
demonsirando o periodo de duracio minimo e maximo do curso de pos graduagao;

W - conta saldrio ou corrente no Banco do Brasil;

VI - certificado de quilagio com o servigo militar obrigatano, para estudante do sexo masculino com maiordade civil;

Wil - certidao de nascimento ou casamento, sentenca declaratoria de unido estavel ou Escritura Plblica de Unido Estavel;
Wl - certiddo de nascimento & CPF dos dependentes, e ainda informar qual o tipo de dependéncia;

[¥ - diploma de graduacéo emitido por instituicao reconhecida pelo Ministério da Educacio (MEC), sendo admitida declaracdo de concluséo de
curso assinada pelo responsavel da Instiluicio de Ensino - IES emilida denfro de 01 (um) ano a contar da data da colagdo de grau, caso o
diploma ainda nao tenha sido expedido;

¥ - declaragao firmada pelo residente atestando que ndo se enguadra nas hipdteses elencadas no inciso |, do ant. 10* do Decreto n® 704/2024,
conforme modelo constante no Anexo | desta Instrucio Normativa.

X - formuldrio de cadastro, conforme modelo constante no Anexo |l desta Instrucio Mormativa;
Kl - outros documentos exigidos no edital.
Paragrafo dnico Os documentos deverdo ser encaminhados em formalto digital nos termos eslabelecidos no instrumento convocatorio.

Art. 13 O TCRT sera firmado pelo residente e pelo drgao ou entidade concedente, representado pelo dirigente maximo, ou a quem esle delegar,
de acordo com o modelo constante no Anexo |l desta Instrucdo Normativa.

£ 1% O TCRT terd a vigéncia de 01 {um) ano ou considerard a dala de previsdo de finalizacio do curso de pos graduacao, podendo ser
prarrogado mediante termo aditivo, obedecendo o prazo maximo de 48 (gquarenta e oilo) meses, condicionado 4 apresentacao dos aleslados de
malricula e de frequéncia alualizados.

& 22 O residente devera assinar o TGRT e iniciar as suas atividades no maximo até o dia 15 (quinze) do més de referéncia da contratacéo,
visando alender o ciclo da folha de pagamento.

& 3% Ultrapassado o prazo previsto no paragrafo anterior deste arligo, a contratago somente podera ser realizada a partir do primeiro dia Gtil do
més subsequente com limite de inicio das atividades até o dia 15 do referido més, competindo & USGP realizar as adeguacies necessdrias no
TCAT, contendo as informagdes alualizadas do prazo de inicio e término do periodo de residéncia, sob pena de responsabilizacio funcional do
gestor da unidade.

Art. 14 A USGP do drofo ou entidade devera inserir no Sistemna Oficial de Gestao de Pessoas todas as informacdes pertinentes ao vinculo do
residente durante o ciclo da folha de pagamento vigente.

Secdo |V
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Dos Direitos, Deveres e Responsabilidades

Art. 15 O residente devera exercer suas alividades seguindo a carga horéaria didria de 6 (seis) horas, dentro do horario de expediente do orgao
ou entidade de lotagéo.

£ 1% As alividades gue deverio ser desempenhadas pelo residente, sem prejuizo de outras especificas definidas no Termo de Compromisso de
Residéncia Técnica, s&o:

| - elaborar documentacao técnica em conformidade com sua drea de formagao/atuacio profissional;
Il - exercer alividades inerenles & sua area de formacio/atuacio profissional:

Il - participar de programas de treinamento de evenlos, palestras e atividades similares desenvolvidas pelo drgdo ou entidade, sempre que
houver compatibilidade com as atividades e desde que autorizada pela chefia imediata;

IV - realizar as entregas solicitadas pelo gestor da unidade efou supervisor conforme orientagao, utiizando seu conhecimento lécnico e
pesquisa, com qualidade, produtividade e eficiéncia;

W - execular outras tarefas correlalas a area de formacio/atuacio solicitadas.

§ 2° As alividades desenvolvidas no paragrafo anterior desle arligo sero exercidas sob supervisdo de um servidor plblico do Estado,
preferencialmente com lormagio na area de seu perfil & lotado na mesma unidade de trabalho ou do gestor da unidade, gue devera sempre
revisar 0s trabalhos e quando se tratar de documento que exija assinalura, esla devera ser em conjunio com o residente.

& 3% A frequéncia do residente sera monitorada por meio de sistema informatizado de controle de assiduidade e pontualidade utilizado pelo
argdo ou entidade, em consonancia com o disposto no Decreto n® 554/2020 e porana dos drgdos ou entidades em que estiver exercendo suas
alividades, observada a jornada prevista no arl. 4° da Lei n® 12.330/2023.

& 4% Em carater excepcional, o residente podera ser convocado para a realizacéo de alividade extraordinana, ndo ocorrendo indenizacéo pelo
pericdo excedente, devendo haver a compensacio medianie a concessdo de folgas acordadas com o gestor da unidade.

& 5° Na hipolese de ocorrer a designagao prevista no § 3% do arl. 7° do Decreto n® 704/2024, o residente observard as normalivas inlemas dos
orgdos ou entidades em que estiver desempenhando suas alividades.

& 62 Desde que devidamente autorizado pela chefia imediata e que as atividades estejam diretamente relacionadas ao PRT, o residente podera
acompanhar servidor publico em servico no interior ou fora do Estado de Mato Grosso, fazendo jus ao custeio das respeclivas despesas a tilulo
de didrias, nos lermos do Decreto n® 189, de 27 de marco de 2023.

Art. 16 O residente fard jus ao recesso remunerado de 30 (rinta) dias, a cada 12 (doze) meses de residéncia, podendo, se assim requerido, ser
parcelado em até 03 (irés) elapas, da seguinte forma.

| - 03 (trés) elapas de 10 (dez) dias cada;
Il - 02 {duas) etapas de 15 {quinze) dias cada;
Il - 02 {duas) elapas sendo uma de 10 (dez) & oulra de 20 (vinle) dias.

& 1% O usufruto do recesso remunerado deverd ser agendado pelo residente duranle o periodo concessivo, mediante anuéncia do gestor da
unidade, com a antecedéncia minima de 15 (guinze) dias.

& 2° Durante o usufruto do recesso pravisto no capul deste artigo, o residente ndo fard jus ao auxilio-ransparte.
& 3% Compete 4 USGP realizar o controle necessario de modo a evitar o acimulo de recesso remunerado ndo usufruida.

£ 4% A USGP deverd agendar de oficio os periodos de recesso remunerado em aberto do residenle que ndo cumprir o previsto no § 1° desle
arligo, sob pena de ser responsabilizado de acordo com o arl. 29 desla Instrugio Mormativa.

& 5% Excepcionalments, o residente gue nao houver usufruido do recesso remunerado até a dala do seu desligamento fard jus ao recebimenio
integral ou proporcional, a ser creditado em folha de pagamento.

Art. 17 A USGP do orgao ou enlidade de lolacdo devera efeluar o acompanhamento da assiduidade mensal dos residenles em alividade e
langar no Sistema Oficial de Gestao de Pessoas os respectivos desconlos relativos ao:

| - pagamento da bolsa auxilio, integral ou proporcional:
a) as fallas ndo justificadas; e
b) aos alrasos ou 3s saidas anlecipadas, quando ndo compensados no mesmo dia.

Il - repasse do auxilio ransporte:
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a) as fallas nao justificadas integrais; e
b) aos dias usufruidos a tilulo de recesso regulamentar,

Paragrafo Onico Excepcionalmente, o residente em atividade remota podera receber o auxilio transporle desde que devidamente justificado e
com aulorizagdo da autordade maxima do drodo ou entidade.

Art. 18 O residente poderd se ausentar do programa de residéncia técnica. sem gualguer desconto no pagamento da bolsa auxilio, nos
seguinies casos:

| - recesso remunerado;

Il - tratamento da propria salde, com apresentagdo de alestado médico par até 15 (guinze) dias consecutivos ou intercalados dentro do mesmo

més;
Il - atrasos ou saidas antecipadas, desde gue autorizado pela chefia imediala;
[\ - em virtude de casamento, por 03 (trés) dias consecutivos, a contar da realizagéo do matriménio:

W - em caso de falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteado, menor sob guarda ou tulela, irm&os e avas,
por 02 (dois) dias conseculivos, a contar da data do ocorrido;

V| - feriados, pontos facultativos e dias sem expadiente.

§ 1% Devera ser submetido & avaliagdo meédica pericial o residente gue apresentar aleslado médico ou odontoldgico com prazo de afastamento
igual ou superior a 04 (guatro) dias conseculivos.

& 2 Os descontos de gue trata este arligo deverdo ser lancados no Sistema Oficial de Gestao de Pessoas no més imediato subseqguente ao fato
gue o molivou.

Art. 19 O crédito do valor mensal referente a bolsa auxilio & ao auxilio transporte sera efeluado pela Administracio Plblica diretamente ao
residente, obedecendo o cronograma de pagamento dos servidores plblicos do Poder Executivo Estadual.

Paragrafo Onico As informacdes financeiras para o pagamento mencionado no caput do artigo serdo geradas pelo Sisterna Oficial de Gestao de
Pessoas.

Arl. 20 Sao obrigagdes do residente técnico, sem prejuizo de oulros previslos em norma vigenle:

| - assinar o Termo de Compromisso, por meie do qual lerd ciéncia de seus deveres, vedagdes, atribuiches e responsabilidades,
comprometendo-se a cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis ao PRT, bem como as normas do orgao ou entidade;

Il - apresentar-se ao servigo convenientemente trajado;

Il - comunicar ao supamvisor a desisléncia do PRT ou quaisguer outras alteracies relacionadas s alividades da residéncia ou académica,
guando for o caso;

[\ - apresentar ao drgdo ou entidade, no inicio de cada semestre, comprovantie de malricula e assiduidade, bem como as notas de avaliagio do
conhecimento, expedido pela instituicdo de ensino & qual esld vinculadeo, sob pena da imediala suspensio no PRT e da respectiva bolsa auxilia
& cancelamento definitive se o residente ndo entregar a documentagdo em 30 (lrinta) dias do prazo previsto neste inciso.

Secao V
Dos Critérios de Avaliagio e do Certificado de Residéncia Técnica

Art. 21 O residente lera seu desempenho avaliado semestralmente pelo gestor da unidade de lotacio juntamenie com o seu SUpervisor, com
base, no minimo, nos seguintes critérios:

| - avaliagdo do conhecimento: média aritmética das nolas das avaliagdes oblidas no curso de pos graduagao,
Il - avaliagdoe de desempenho, abrangendo, no minime, os seguintes pilares:

a) assiduidade e pontualidade;

b) compeléncia;

¢} produtividade.

d) gualidade do trabalho;

e) compromelimento e desenvolvimento profissional;

) receplividade a orientagoes;
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g) confiabilidade e responsabilidade;
h) disciplina e observancia de normas e regulamentos.

& 1% O modelo e procedimentos para a aplicacio da avaliagio de desempenho serfo realizados conforme Instrugo Mormativa especifica

expadida pela Seplag.
& 2° Para cada um dos critérios definidos nos incisos | e || do caput, sera atribuida pontuacio de 0 (zero) a 10 (dez).

& 3% Sera considerado aprovado o residente que obliver nota final igual ou superior a 7,0 (sete] pontos em cada uma das avaliacdes previslas
nos incisos | e || do caput deste artigo.

Arl. 22 Compete ao supsrvisor lBcnico:

| - verificar o desenvolvimenta do residente & comunicar qualquer irregularidade ao gestor da unidade:

Il - supervisionar as alividades desenvalvidas pelo residente, avaliando a adequacao deslas & sua lormagao académica;
Il - orientar & prestar os esclaracimentos necessarios ao aprendizado do residente;

IV - realizar avaliagdes periddicas do residents, nos lermas do arl. 21 desta Instrugdo Mormativa.

Arl. 23 Compete & USGP encaminhar mensalmente 4 Escola de Governo a relac&o com os nomes dos residentes técnicos aplos a receberem o
Ceflificado de Residéncia Técnica, contendo as seguintes informagdes:

| - o periodo de realizacio da residéncia;

Il - a carga hordria da jornada de atividades;

Il - o resumo das alividades desenvolvidas;

[V - & lotac&o em gue a residéncia foi realizada; e

W - as notas oblidas nas avaliactes de conhecimanto e de desempenho.

Arl. 24 O Certificado de Residéncia Técnica serd emitido pela Escola de Governo ao término da residéncia, conlendo as informactes previstas
no arl. 23 desta Inslrucio Mormativa, desde gue cumprido os seguintes requisitos:

| - permanscer no programa por pelo menos 12 (doze) meses, com frequéncia efetiva igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cenlo); e
Il - aproveilamento igual ou superior & nota 7 (sele) nas avaliagies de conhecimento e desempenho realizadas no decorrer da residéncia.
Secdo VI

Do Desligamento do PRT

Arl. 25 Serd desligado do PRT. o residente que:

| - tiver conduta ou praticar ato incompalivel com o zelo & a discipling ou que descumprir as normas regulamentares do drgdo ou entidade;

I - obtiver nota inferior a 7.0 (sete) nas avaliagies de conhecimento e desempenho em 2 (duas) avaliagdes sucessivas ou em 3 (Irés)
intercaladas em cada 5 (cinco) avaliages realizadas; ou

Il - estiver enguadrado em gualgquer um dos dispositivos do arl. 13 do Decrelo n? 704/2024.

& 1% Ao término do prazo de vigéncia do Termo de Compromisso ou em caso de sua rescisin, o residente sera automaticamente desligado do
PRT.

& 2% O residente desligado por violar os incisos desle arligo, ficara impedido de inscrever-se em novo processo seletivo de credenciamento do
PRT.

Arl. 26 As situagdes de desligamento do residente previstas no art. 13 do Decrelo n® 704/2024 deverdo ser imediatamente informadas pelo
gestor da unidade & USGP para que sejam tomadas as devidas providéncias para o desligamento do residente e o registro no Sistema Oficial
de Geslin de Pessoas de forma a evilar pagamentos indevidos.

Secao VI
Das Disposicies Finais

Art. 27 Os cuslos decorrentes da contralagio do residente ser§o de responsabilidade do argdo ou entidade em gue o residente estiver lotado ou
designado.
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Paragrafo dnico Cabera ans 6rgdos e enlidades concedentes a responsabilidade pela realizacio dos remanejamentos argamentarios internos
para fazer face ao repasse da bolsa auxilio e do auxilio ransparte aos residentes, se for o caso.

Art. 28 A UCGP sera responsavel por realizar a gest&o do quantitativo de residentes 1&cnicos no Sistema Micial de Geslao de Pessoas por
argédo ou entidade.

Arl. 29 O descumprimento desta Instrugio Mormaliva importa na responsabilizacdo civil 2 administrativa do responsavel, podendo, além de [he
ser aplicada medida disciplinar nos termos da Lei Complementar n® 04/1990, responder por eventual prejulzo causado ao erano esladual.

Arl. 30 Os casos omissos ou excepcionais serdo dirimidos pela unidade central de gestao de pessoas (UCGP), representada pela Secretaria
Adjunta de Gestdo de Pessoas, Desenvalvimento e Relacoes de Trabalho da SEPLAG.

Art. 31 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.
Culaba/MT, 14 de margo de 2024,

lassinado digitalmente)

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secrelario de Estado de Planejamento & Geslao

AMEXO |

DECLARACAD

Eu, . portador da carteira de identidade n® , GPFn* . am cumprimento ao que delermina o art. 10,
| do Decreto n? 704/2024, DECLARO para todos os efeitos legais e sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, nos termos da
legislacdo vigente, MAO ser ocupante de cargo efelivo, comissionado, emprego piblico, contrato tempordrio, estagio remunerado, residéncia
t&cnica ou outra alividade gue receba bolsa de qualguer natureza subsidiada com recursos pablicos.

Por ser expressiao da verdade, firme a presente DECLARACAD,

Culaba - MT. / {

Assinatura

ANEXO I

ANEXO I

TERMOC DE COMPROMISSO DO PROGRAMA DE RESIDENCIA TECNICA

COMNCEDEMNTE:

Enderego:

Bairro: Cidade/UF: CEP:
Telefone:

CNPJ:

Representado por: (nome do Secrelario)

Supervisor do Residenta: Cargo:

RESIDEMNTE:

Data de Nascimento: CPF n?

Maturalidade:

Enderago:

Bairro: Cidade/UF: CEP:

Telefone: e-mail:

Regularmente matriculade no (nome do curso de pds-graduagao) , na Instituicdo de Ensino

, devidamente inscrita no CHPJ:
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Acordam em firmar o presente Termo de Compromisso, sujeitando-se os compromissanos as clausulas e condictes saquintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo de Compromisso tem por objetivo formalizar as condigdes basicas para realizacio do Programa de Residéncia Técnica junto ao
COMCEDENTE, estando de acordo com a Lei n? 12.330, de 28 de novembro de 2023, Decreto n? 704, de 16 de fevereiro de 2024, Instrugio
Mormativa n? 02/2024/SEPLAG e ser de inleresse curricular e académico-pedagdgico, como uma estratépia de profissionalizacio que integra o
processo de ensino-aprendizagem de forma remunerada.

GLAUSULA SEGUNDA - DA INEXISTENCIA DO VINCULO EMPREGATICIO

Fica certo e acordado gue o Programa de Residéncia Técnica remunerado, ndo cria vinculo empregalicio de qualguer nalureza com a
Adminislracio Publica do Poder Executivo Estadual, entre o RESIDENTE e o CONCEDENTE, tendo natureza instrutiva que integra a tecria e a
pratica, conforme disposto no art. 4° da Lei n® 12.330/2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES PARA REALIZACAC DA RESIDENCIA
Ficam acordadas entre as partes:

I. WIGEMCIA: 01 (um) ano ou considerar a data de previsgo de finalizacio do curso de pos graduacdo, podendo ser prorogado alé o prazo
maximo de 48 (guarenta e oito} meses mediante TERMO ADITIVD, condicionado a apresentagio dos alestados de matricula e de frequéncia
alualizados e desde que respeitado o disposto na Lei n® 12.330/2023, no Decreto n® 704/2024 & na Instrucio Normativa n® 02/2024/SEPLAG.

ll. HORARIO DAS ATIVIDADES: . lurma , limitado a 06 (s=is) horas diarias & 30 (trinta) horas semanais, dentro do horério de
funcionamento de expediente do drgdo de lolagdo;

. BOLSA-ALXILIO mensal de RS oo
V. AUXILIO TRANSPORTE mensal de RS,
CLAUSULA QUARTA - DO SEGURO CONTRA ACIDENTES

Durante a vigénecia do presente TERMO DE COMPROMISSO, o RESIDENTE estard segurado contra acidentes pessoais, por intermédio da
Apdlice n® , da . sob o valor de R: por responsabilidade da

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONCEDENTE:
|.  efeluar o pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte diretamente ao RESIDENTE:
Il. permitir & arientar o RESIDENTE em experiéncias praticas que possibililem a complementacio do processo de formagdo profissional;

[11. conceder recesso remunerado de até 30 (lrinta) dias para cada ano de RESIDENGCIA. nos termos da Instrucdo Mormativa nd
02/2024/SEPLAG:

IV, fixar as alividades, controle de frequéncia, aplicar as avaliagbes de desempenho duranie o decorrer da residéncia de acordo com a
Instrugdo Normativa n® 02/2024/SEPLAG;

V. exigir o cumprimento das normas disciplinares;
WI. solicitar a emissdo do Certificado de Residéncia Técnica, nos termos do art. 10 da Lei n® 12.330/2023.
CLAUSULA SEXTA - DOS DEVERES DO RESIDENTE

| . exercer com zelo, empenho e dedicagdo as alribuigbes definidas nas normas vigentes, na Lei n® 12.330/2023, Decrelo n® 704/2024 e
Instrugdo Normativa n® 02/2024/SEPLAG;

||, cumprir 85 normas e regulamentos do COMCEDEMTE, bem como outras recomendagies emanadas da chefia imediala efou doia)
supanvisor(a) oriundas ao bom desenvolvimenta do trabalho;

[Il. apresentar ao COMCGEDEMNTE no inicio de cada semestre, comprovante de matricula e assiduidade, bem como as notas de avaliagao do
conhecimento, expedido pela instituigio de ensino & qual es13 vinculado, sob pena da imediata suspensdo no PRT & da respectiva bolsa auxilio
e cancelamento definitivo se o residente ndo entregar a documentagdo em 30 (trinta) dias:;

IV, apresentar ao COMCEDEMNTE a declaragao de frequéncia e ou matricula sempre que |hes for solicitado;

V. informar ao COMCEDEMTE sobre gualguer alleracdo proveniente de cancelamento, suspensdo ou alterac@o de curso, sob pena de
desligamento:

VI, ressarcir ao CONCEDENTE qualguer dano material a ele causado por negligéncia, imprudéncia ou impericia;
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VI, guardar sigilo sobre informacoes, assuntos, falos e documentos que tiver conhecimento em decorréncia do Programa de Residéncia
Técnica.

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS DOS RESIDENTES
[ recebimento de bolsa-auxilio e auxilio transporte duranle o periodo de duragdo da residéncia.

Il. a 30 (trinta) dias conseculivos de recesso remunerado, gue podem ser fracionados em 03 (trés) periodos, para cada ano de RESIDENCIA,
conforme 72, § 22 da Lei 12.330/2023, art. 8%, |l do Decreto n® 704/2024 e arl. 18 da Instrugéo Mormativa n® 022024/ SEPLAG:

[Il. o recebimento de Certificado de Residéncia Técnica, se cumpridos os requisitos legais e regulamentares, conforme arl. 10 da Lei n®
12.330/2023 e art. 24 da Instrucio Mormaliva n® 02/2024/SEPLAG.

CGLAUSULA OITAVA - DAS AUSENCIAS PERMITIDAS AOS RESIDENTES:

[ tralamenlo da propria sadde, com apresentagao de alestado médico por alé 15 (guinze) dias conseculivos ou inlercalados dentro do mesmo

o

més;
II. em virude de casamento, por 03 (Irés) dias consecutivos, a contar da realizagdo do matrimanio:

lll. em caso de falecimento do canjuge. companheiro, pais, madrasla ou padrasto, filhos, enleado, menor sob guarda ou tulela, irm&os e avos,
por 02 (dois) dias conseculivos, a contar da data do ocorrido.

PARAGRAFO PRIMEIRD - As fallas ou afastamentos das alividades pelos motivos especificados nos incisos deste arligo, observada a previsao
lenal das normas vigenles, deverdo ser autorizadas previamenle pela chefia imediala e eslardo justificadas a vista de documenio comprobalario
da efeliva ocorréncia deles.

PARAGRAFO SEGUNDO - A auséncia de documento legal comprobatério implicara em adverténcia ao residente. A reincidéncia poderd implicar
em suspensio ou desligamento do residents.

CLAUSULA NOMA - DAS VEDAGOES

| . os residentes eslardo sujeitos as vedagbes & 45 normas disciplinares eslabelecidas para os servidores pidblicos do Estado durante a
vigéncia do lermo de compromisso;

[l. ausentarse das alividades pralicas, sem a expressa comunicagdo & chefia imediata, qualguer que seja o molivo, justificada ou nio por
dispositivos legais;

lIl. assinar documentos que possam gerar efeitos legais, sem autorizacio expressa de seus superiores imediatos;

V. ser ocupante de cargo efelivo, comissionado, emprego plblico, contrato lemporario, eslagio remunerado, residéncia écnica ou alividade gue
receba bolsa de gualquer natureza subsidiada com recursos piblicos;

V. aluar profissionalmente em processo administrativo ou judicial que em razdo da residéncia técnica possua acesso a informacdes de
natureza sigilosa dos drgdos ou enlidades estaduais, como advogado ou profissional de outra area;

Wi, pleitear administrativamente ou judiciaimente em desfavor da fazenda plblica estadual;
WII. proceder de forma desidiosa.
WIll. outras vedacdes previstas em normas especificas.

PARAGRAFO UNICD - A ocorréncia de uma das siluagies descritas nesle arligo pelo residente constitui infragao disciplinar, podendo implicar
no cancelamento do termo de compromisso.

CLAUSULA DECIMA - DO DESLIGAMENTO

|. & pedido:

ll. de oficic, por interesse ou conveniéncia da Administragao;

Ill. porinsuficiéncia de notas nas avaliacies de conhecimento e de desempenho;
V. porinsuficiéncia de produtividade e eficiéncia;

V. em caso de conclusao, trancamento ou desisténcia do curso de pos-graduacio;
V1. transferéncia para outro curso incompativel com a residéncia;

WII. completar o perinodo maximo de permanéncia no programa de residéncia;

VIl ndo comparecer ao local de trabalho, sem motivo justificado por 03 (trés) dias consecutivos ou 05 (cinco) dias intercalados dentro do
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periodo do mesmo més;

[X. pelaviolagio dos deveres e das vedacoes previslas nos arls. 92 e 10 do Decreto n® 704/2024.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO CERTIFICADO DE RESIDENCIA TECNICA

O RESIDEMTE fara jus ao Cerlificado de Residéncia Técnica, desde que cumpridos os requisitos previslos na lel e regulamento vigente:
|.  permanecer no programa por pelo menos 12 (doze) meses;

II. apresentar frequéncia efetiva igual ou superior a 75% (selenta e cinco por canto);

lll. obter aprovagao em procedimento de avaliagdo com nola igual ou superior a 7,0 (sele) ponlos, em ambos os critérios definidos nos incisos |
e ll do art. 21 da Instrugdo Normativa n? 02/2024/SEPLAG.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA AVALIAGAD

O RESIDENTE tera seu desempenho avaliado semestralments ou anualmente no decorrer da sua residéncia pelo gestor da unidade juntaments
com o supervisor da residéncia, com base nos sequintes critérios:

| - avaliagao do conhecimenta: média arlmélica das nolas das avaliagdes oblidas no curso de pos graduagao;
Il - avaliagdo de desempenho, abrangenda, no minime, os seguintes pilares:

a) assiduidade e ponlualidade:;

b} qualidade do trabalho;

¢} comprometimento e produlividade;

d) receplividade a orientaces;

e) confiabilidade e responsabilidade;

f) disciplina e observancia de normas e regulamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DISCIPLINAR

O descumprimento da determinag@o constante na da Lel Estadual n® 12.330/2023, Decrete n® 704/2024 e Instrugdo Mormativa n®
02/2024/SEPLAG, importa na responsabilizacio civil & administrativa do residente, podendao, além de seu desligamento do programa de
residencia técnica, lhe ser aplicada medida disciplinar nos termos da Lei Complementar n® 04/1990 e apds o devido processo legal, vir a
responder pelos prejuizos causados ao erario estadual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DENUNCIA

Este TERMO DE COMPROMISSO pode ser denunciado a qualguer lempo, por gualquer das parles envolvidas, unilateralmente, mediante
comunicacdo por escrilo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Para dirimir quaisquer dividas, casos omissos ou guaisquer guestdes oriundas do presente Instrumento, gue ndo possam ser resolvidas pela
mediacio administrativa, as partes elegem o Foro da Comarca de Cuiaba- Mato Grosso.

E par estarem de acordo & cientes com as condigdes estabelecidas neste Termo de Compromisso, com bass legal prevista na Lei Estadual
12.330/2023, Decreto n® 704/2024 & Instrucdo Normativa n® 02/2024/SEPLAG, as parles assinam o presente instrumento em 03 (irés) vias de
igual tear & forma, para que produzam os seus legitimos efeitos.

Cuiaba/MT,  de de 2024

COMCEDENTE

RESIDENTE

TESTEMUNHAS:

12 o8
RG: RG:
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CPFE: CPF:

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Cadign de autenticacio: eB05bafc

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br'legislacac/diario_oficial/'consultar
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