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PORTARIA N.® 045/2022/GAB/SECEL

INSTITUI COMISSAC PARA REALIZAGAO DE INVENTARIO FiSICO FINANCEIRO, AVALIAGCAO INICIAL E REGULARIZAGAD DAS
INFORMAGOES DOS BENS PATRIMONMIAIS MOVEIS DA SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER DE MATO
GROSS0.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER do Estado de Mato Grosso, no uso das atibuigdes que lhe confere o Art. 71,
[, Il E IV da Constituigio Estadual e,

CONSIDERAMDO o disposio na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeira das unidades administrativas:

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimaniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERAMDO o artign 3° da Instrugdo Mormativa n® 03/2015/SEGES gue orienta a criacéo de Comissdo de Inventario de Bens Maveis:

CONSIDERAMDO a necessidade de realizacio de inventario fisico- financeiro de bens moveis da Secrelana de Estado de Cullura, Esporle e
Lazer, &;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais da Secrelaria de Estado de Culiura, Esporte & Lazer no Sistema
Integrado de Gestao Patrimonial @ FIPLAM:

RESOLVE:

Art. 17, Instituir Comiss3o para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e regularizacio das informacdes patrimoniais da
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso.

Art. 20, A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descrilos:

Presidente:

| - Enndi Usmura n.® 260519 - Presidente;

Membros:

| - Adriano de Jesus Rodrigues n.® 250036; Membro

Il - Marcos Anlonio Ferreira Sampaio n.2 2079928 Membro

lIl - Leandro Duarte n.2 221511-3; Membro

IV - Juscelia Salete Vidal Inacio - 294468 - Membro

V - Thais Francisca da Cruz n.? 313558, Membro

VI - Viviane de Alcantara Macedo - 256814 - Membro

Art. 3%, O lrventario Anual tem por objetivo detectar lodas as anomalias constantes no patrimanio e formecer subsidios para:
| - Werificacdo da exatiddo dos registros de confrole patrimonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos:

Il - Realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Geslao Palrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

Il - Avaliacio e controle gerencial dos bens permanentes:

[V- Encaminhamente de informagdes acs Orgaos de Contrale;

W - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maveis.

Art. 4°, Compete a Comiss&o de Inventario de Bens Mdveis da Secretana de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Malo Grosso:
| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas:

Il - Coordenar os trabalhos de realizacao do levantamenta fisico dos bens patrimoniais, no drgao;
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Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;
[V - Atualizar as informagdes sobre os bens encentrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

V - Analisar as divergénecias encontradas e regularizar as informagSes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes,
modificacies de nimeros de RP, dentre outros;

V| - Solicitar aos responsaveis pelos seloriais de patriménio, documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elabarar Termo de Respansabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal:
VIl - Realizar em conjunte com o Setar de Patrimdnio a avaliagao inicial dos bens maveis;

I¥ - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimanio do drofo e & Secretaria Adjunta de Patrimfnio & Servicos.

Arl. 5°. Compele aos ocupantes de cargos de diregio e chefia, indicar os membros para compor as subcomissées ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens mdvels da unidade, assim como ratificar &
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 4 comissfo inventariante do Orgao ou Entidade. no prazo definido, bem
como gualguer documentacao adicional relativa ao levantamenio da unidade sob a sua diregin.

Art. °. Compete as subcomisstes ou servidores designados para realizagio do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsdavel pela unidade, livre acesso a gualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens:

Il - Requisitar 0s recursos necessarios para a realizacio do levantamento;

Il - Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagio da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagio e guantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do regisiro patlimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plagueta do madelo
atualmente adolado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

Wl - ldentificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacio dos bens levantados, descrevendo suas caraclerislicas e
infarmando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao.
Art. 7%, Cluando convocados os membros da Comisséo ficardo & disposicio para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 8°. Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentagio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas
pelos procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacdo especifica da Comissdo de Inventario.

Arl. 8°. Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimanio e a disposigio
dos Orgaos de Contrale.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de derembro do exercicio
corrente e a versdo final, contendo todas as informacies, até 07 de janeiro do exercicio sequinte.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicies em conbrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba, 27 de Abril de 2022.

JEFFERSOM CARVALHO NEVES

Secretario de Estado de Cullura, Esporte e Lazer de Malo Grosso

(Original Assinada)
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