IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 695/2025/SEMAMT

Institui Comissdo para realizagio de Inventano fisico financeiro, avaliagio inicial e regularizacio das informacdes dos bens patrimoniais moveis
da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mate Grosso.

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMEINETE do Estado de Mato Grosso, no use das atribuigies gue lhe confere o At 71, |, I1 E IV da
Constituicio Estadual e,

COMNSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sabre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispie sobre a gestao patrimonial da Administracio Pablica do Estado
de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERANDO a Instrucie Mormativa n® 03/2015gue orenta os Orgdos e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizacao do Inventario Anual e regularizacio dos bens maveis perlencentes ao Poder Executivo do Estado de Malo Grosso.

RESOLVE:

Art. 12 Fica conslituida a comissao formada pelos servidores abaixo elencados para atuar na implementagio do processo de levanlamento
fisico e financeiro de bens moveis permanentes da Secretaria de Eslado de Meio Ambiente - SEMAMT para o atual exercicio financeiro, sob a

presidéncia do membro constante no incise | & em sua auséncia assume o vice, conslante

no incisa 112

|. Fernanda La Serra Dias - Geréncia de Transporte - Matricula n® 241377,

II. Angélica da Silva Mello - Gabinete do Secratdrio Adjunto de Administragao Sistémica - Matricula n® 308383

lll. Leandro Augusto Pereira Dourado - Geréncia de Atendimento e Suporte Técnico em Tecnologia da Informagdo - Matricula n® 107594,
[\, José Batista Franco Junior - Geréncia de Servicos Gerais - Matricula n® 241199;

V. Leandro Alves Pedroso - Coordenadoeria de Conlabilidade - Matricula n® 351511

WI. Maria Aparecida Rodrigues da Silva Oliveira - Geréncia de Patrimdnio Imobiliario - Matricula n® 234524

WIl. Camila Tomaz Ferreira - Coordenadoria de Geoprocessamento e Monitoramento Ambiental - Matricula n® 302710;
VIll.  Creverson Magalhaes London - Coordenadoria de Fiscalizaggo de Empreendimentos - Maltricula n® 79553;

[¥. Josimar de Brite Ferreira - Geréncia de Almoxarifado - Matricula n® 93965

X. Milena Correa Ferrari - Coordenadoria de Unidades de Conservacao - Matricula n® 239120;

Xl. Meiriane de Paiva Silva - Superinlendéncia de Recursos Hidricos - Malricula n® 241296,

XII. Marcelo Anderson de Figueiredo Bastos - Geréncia de Convénio - Maltricula n® 117160;

K. Matilia Alencastro de Albuguergque Lins Turi Marques - Geréncia de Patrimonio Mobiliano - Matricula n® 271651
XIV. Surana de Soura Rodrigues - Coordenadoria de Fauna e Recursos Pesqueiros - Matricula n® 131674;

XN, Vinicius Salles Padovan Rezek - DUD Alta Floresta - Matricula n® 226333;

XV, Weliton Marcos Rodrigues de Oliveira - DUD Barra do Gargas - Mafricula n® 209232;

¥Vl Sebastido Wanderley Paezano - DUD Caceres - Matricula n® 79560,

KV Leonardo Xavier Elias - DUD Confresa - Matricula n® 310024,

KI¥.  Lucas Lopes Bezerra - DUD Confresa - Matricuala n® 302439,

XX, Marcelo Muniz Martins Oliveira - DUD Guaranta do Norte - Matricula n® 95554
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XX, Dione Marciolli - DUD Juina - Matricula n® 294361,

KEI. Ailton Carlos da Fonseca - DUD Rondondpoelis - Matricula n® 267014,

XX, Gabriel Conter de 580 Jose - DUD Sinop - Matricula n® 227259;

KEIW. Jeferson Zucchi - DUD Tangara da Serra - Maltricula n® 208737,

Art. 22 O Inventario Anual tem por objelivo delectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| Verificacio da exalidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagao de levantamentos fisicos;

Il Realizagdo de ajuste entre os registres do Sistema Inlegrado de Gestas Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrade de Planejamenta,
Contabilidade & Financas - FIPLAN:

Il Avaliagdo e contrale gerencial dos bens permanentes;

IV  Encaminhamenio de informagaes aos Orgaos de Controle;

W Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maveis.

Arl. 3° Compete 8 Comissao de Inventario da Secrelaria de Estado de Meio Ambienta:

| Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucio e divulgar ds unidades administralivas,

Il Coordenar os trabalhos de realizagio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no rgao;

Il Realizar o levamamento fisico dos bens patrimoniais;

[V Enlregar o relatdrio de bens patrimoniais da unidade ao respectivo geslor para analise e avaliacio das informagdes confirmacio e alesio;

W Exigir do gestor documentos comprobatorios de transferéncias ou baixa de bens para oulras unidades ou para a geréncia de patrimanio
mobilidrio, a fim dele se eximir da responsabilidade pela guarda;

VI Confrontar as informagdes das unidades com registros constantes no relalario de bens patrimonials;
VIl Atalizar no sistema SIGPAT as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades;
VIl Salicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens:

¥  Registrar o patimdnio encontrado, inclusive os gque estejam em desuso ou danificado, verificando a conformidade ou nao conformidade
entre as informagdes constantes no relaldrio de bens patrimoniais e os bens encontrados na unidade;

X Realizar em conjunto com o setor de Patriménie a avaliagdo inicial dos bens maveis;

Xl Finalizar o levantamenlo patrimanial, ajusies e relatdrio conclusivo contendo documentos comprobatérios, no caso de pendéncias, e
entregar a geréncia de patrimdnio mobiliano do drgéo até 31 de outubro de 2025.

Paragralo Unico. Sempre gue necessario a Comissao de Inventano podera solicitar auxilio ao Setor de Patimdnio.

Arl. 4% Caso a comissdo instituida necessite de apoio, deverdo nolificar as unidades para que cada qual indigue servidor para auxiliar nos
trabalhos referentes ao levantamento palrimonial, tendo esses as mesmas atribuicies previstas no artigo 3% e incisos, desta portaria.

Art. 52 Nas unidades em que ndo houver diretor, gerente, coordenador, superiniendente nomeado, o Secretano Adjunio a que esliverem
vinculados devera indicar servidor para efetuar o levantamento palrimonial conforme arl. 3% assinar o relatdrio de bens patrimoniais e
encaminha-lo & geréncia de patrimanio mobiliario.

Paragrafo dnico. Nas unidades formadas exclusivamente por ocupante de cargo de diregio e chefia, devera esse realizar os procedimentos
pravistos no artigo 3° desta portaria.

Arl. 6% Compete aos servidores designados para realizagdo do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:

| Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualgquer espago fisico para efetuar o levantamenlo dos bens;

I Reguisitar os recursos necessarios para a realizagio do levantamento;

Il Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoeio e orientacio da Comissdo de Inventario;

IV Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, infermacies e documentos para identificacao e quantificagao
dos bens;

W Verificar a integridade e a fixac&o do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plaqueta do modelo
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alualmente adotado, identifica-los com numeracao provisaria para posterior regularizagéo e informar o patrimonio para que as adquagies sejam
feitas;

Vi Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o eslado de conservacio dos bens levantados, descrevendo suas caracleristicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio e atualizar o estado fisico do bem (bom, rim, otimo e pessimo);

VIl Assinar e data as Planilhas de Levantamenio Fisico de Bens Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao:

Art. 7¢ Compete ao Setor de Patrimdnio:

| - Apoiar e orientar os responsavels pelos bens patrimoniais;

Il - Auxiliar a Comissao na realizacio do Inventario;

lll - Realizar a incorporagao dos bens localizados fisicamente e ndo perlencentes a base de dados desta Secrelaria, apds a conclusio do
levantamento patrimenial, o qual devera conter lodas as informagdes necessarias para subsidiar a incorporagao ou baixa dos respectivos bens.

[\ - Emitir os Termos de responsabilidade atualizados’ Termo de ransferéncia atualizados;

Y - Encaminhar os Termos de Responsabilidade/transferéncia alualizados, para assinatura do responsavel ou seu substituto legal, apos a
finalizagdo do levantamento;

VI - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informactes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificacies de nimeros de RP, dentre outros;

VIl - Arquivar via assinada do Termo de ResponsabilidadeTerma de transferéncia;
VIl - Realizar em conjunto com a Comissao de Inventario a avaliagao inicial dos bens maveis;

[¥ - Encaminhar o inventario com as informagdes alualizadas ao Selor Contabil da unidade alé o dia 15 de dezembro do exercicio corrente e
versdo final, contendo todas as informagdes até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria Contabil devera encaminhar, em meio digital, uma copia do Inventaro Anual & Secrelana Adjunta de
Patriménio e Servigos.

Art. & Quando convocados, os membros da comissao ficardo a disposicao para o desenvalvimento dos rabalhos instiluidos nesta portaria.

Arl. 9° Duranle a realizagio do invenlario fica vedada loda e qualguer movimentlagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizagao especifica da Comissao de inventario e Geréncia de Palrimonio.

Art. 10 Na realizagio do invenlario deverdo ser levanladas as seguintes informagoes: ndmero de registra patrimonial (antigo & nova), se
possivel; descrigo correla do bem (ex: cadeira, com rodizies, ou fixa, cor de forragdo, estofamento, elc.) e estado de conservaglo do bem
(Atima, bom, ruim, péssimo).

Art. 11 Para fins de levantamento poderd ser ulilizada a Planilha de Levantamento Fisico de Bens Moveis, a ser repassado pela Geréncia de
Patriménic Mobiliario.

Art. 12 Os bens sem ndmero de registro patrimonial deverdo ser relacionados & parte com as informacies referentes & descricéo e o estado de
conservacio, para poslerior regularizacao.

Art. 13 Para fins de classificacdo quanto ao estado de conservacio, serdo eslabelecidos os seguintes critérios:

| - Otime: bem que nao apresenta avarias ou desgaste, podendo ser utilizado na totalidade de suas especificacies técnicas e capacidade
operacional;

Il - Bom: bem que embora possa apresentar alguma avaria ou desgasle esleja em boas condigies de uso:
Il - Ruim: bem gue ainda esta em uso mesmo em condicdes precarias, em virlude de avarias ou desgasle nalural;

[V - Péssimo: bem que ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas, em virtude de avarias ou
desgaste natural.

Paragrafo dnico. Os bens classificados como péssimos em relagdo ao seu eslado de conservagio, deverdo ser relacionados e informados ao
Setor de Patimdnio, para iniciar 0z procedimentos de baixas.

Art. 14 Todas as informaces dos bens moveis levanlados deverdo ser alualizadas no Sislema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT, pela
Comissao de Inventric e Setor de Patriménio dos Orgéos ou Entidades.

Art. 15 Bens localizados fisicamente, que possuam histdrico da aquisic@o, mas ndo informado quando da migracdo da base de dados do
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sistema, deverdo ser incorporados ao patrimdnio da unidade, por meio de entrada por incorporacio.

Arl. 16 Bens baixados como inservivels ol encaminhados & Cenlral de Bens como sucala em oulras ocasifes, cujos documentos nao foram
devidamenle encaminhados para registro da baixa no Selor de Patrimonio & no SIGPAT, deverdo ser relacionados com o devido ndmero de
registro patrimonial, descrigo, ano de aquisigo, valor, documents comprobatdrio da baixa e encaminhar & Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos para regularizacao da baixa no sistema.

Art. 17 Bens baixados anleriormente & que por ocasido do cotgjamento, retornaram a base de dados da unidade no sistema, deverdo ser
relacionados e encaminhados & Secrelara Adjunta de Patriménio & Servicos, para regularizacio da baixa.

Art. 18 Devem ser baixados por cadastramento indevido:

| - Bens de consumo incorporados como bens permansntes;
I| - Bens incorporados em duplicidade;

Il - Bens de tercairos incarporados como bens praprios.

Paragrafo Gnico. Todas as baixas por cadastramento indevido deverdo ser instruidas com autuacao de processo, contendo a relacio dos bens,
nimero de registro patrimonial dos mesmaos, descrigdo, ano de aquisicio, valor & justificativa que maotivou a baixa.

Arl. 19 Ao final devera ser apresentado o Inventario Geral, bem como, relatorio a parte informanda a relagao dos bens nio localizados.
Art. 20 O inventario resultante dao levantamento fisico e financeiro, constitui documento habil para reajuste dos valores contabeis existentes.
Art. 21 Toda e qualguer alteracdo de valores de bens palrimoniais devera gerar reflexo no sistema FIPLAMN.

Art. 22 Toda documentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio & a disposigao
dos Orgaos de Controle.

Arl. 23 Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicacio, revogando-se as disposigies em contrario.
Regisire-se, publique-se e cumpra-ss.

CulabaMT, 10 de junho de 2025,

Mauren Lazzaretti

Secretaria de Eslado de Meio Ambiente

SEMA-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-870 | Cuiaba, MT
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