I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 152/2025/SECITECIMT.

Institui Comissio para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, referente aos Bens Maveis da Secrelaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD, no uso das atribuigdes que |he confere o Art. 71,1 11 E IV da
Constituicio Estadual e.

COMNSIDERAMDO a Lei Federal n® 4320 de 17 de margo de 1964, que estatui Mormas de Direito Financeiro para elaboragio e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus arligos 83, 89, 94, 95 e 956

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patimonials moveis do Poder
Executivo do Estado;

CONSIDERAMDO a Instrucio Mormativa n? 03/2015, gue orienta os Org&os e Entidades sobre procedimentos a serem adotados na realizagio
do Inventario Anual e regularizago dos bens mdveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado;

CONSIDERAMDO ainda, a necessidade de regularizar as informagfes palrimoniais e contabeis dos moveis & matenais de consumo sob a
responsabilidade desta Unidade Administrativa.

RESOLVE:

Art. 12 Instiluir comissao para realizagio do Inventario Fisico Financeiro dos Bens Maveis, de Almoxarifade e para desfazimento de bens
inserviveis e em desuso da Secrelaria de Estado de Ciéncias, Tecnologia e Inovacan.

Art. 2% A referida Comiss&o serd composta pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro:
|.  Evaldo Dias da Cruz - Matricula 282202

Il. Renato Antonelli Ferreira da Silva - Malricula 265079

lll. Marcos Roberlo Lara Pinte - Matricula 344930

V. Hugo Freiria Salvador - Matricula 203859

V. Cicero Moreira Fernandes - Matricula 255424

A Subcomissdo serd composla pelos servidores abaixo elencados:

| - Escola Técnica Estadual de Alta Floresta - Giorgio Andre Granemann Matricula 117748

Il - Ezeola Técnica Estadual de Agua Boa - Higor Angelo dos Santos - Matricula 130127

Il - Escola Técnica Estadual de Barra do Gargas - Jenaina Masser - Matricula 117753

[\- Escola Técnica Estadual de Caceres - Aparecida Adriane de Moraes Mavarro - Matricula 82014
V' - Escola Técnica Estadual de Campo Verde - Anténia Aparecida Barbosa Silva Neves - 3334511
VI - Escola Técnica Estadual de Cuiaba - Alexsandra Benedila de Oliveira - Matricula 305188

VIl- Escola Técnica Estadual de Diamanting - Anlonio dos Santos Junior - Matricula 97384

VIl - Escola Técnica Estadual de Juara - Jaqueline Aparecida da Silva - Matricula 221740

[¥- Escaola Técnica Estadual de Lucas do Rio Verde - José Olacilio Mainardi - Matricula 133805

X. Escola Técnica Estadual de Matupa - Thaize da Silva Camargo Oliveira - Maltricula 137482

Xl - Escola Técnica Estadual de Poxoréu - Josiane Brito - Matricula 302515

Xll- Escola Técnica Estadual de Primavera do Leste - Marco Aurélio Adindo - Matricula 287630

Xl - Escola Técnica Estadual de Rendandpolis - Clavis dos Anjos Gomes Jardim - Malricula 119102

XIV - Escola Técnica Estadual de Sinap - Elenir Faria Bento - Matricula 59951
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XV - Escola Técnica Estadual de Sariso - Alexandra Taciana Dresch Margues da Silva - Matricula 319362
KV - Escola Técnica Estadual de Tangara da Serra - Rosane Colombi Zacarkim - Matricula 132196

XVl - Escola Técnica Estadual de Varzea Grande - Maria Evanil de Almeida Metelo - Matricula 344452
KV - Seciteci Alta Performance - Rogerio Alexandre Nunes do Santos - Matricula 218577

Arl. 3* Compete a8 Comissao de Inventanio do drgdo ou entidade:

| - Solicitar & Coordenadoria de Patriménio e Servigos, e, caso necessario, 4s unidades administrativas, as informagdes sobre lodos os mdveis
que eslejam sob a responsabilidade do drgde ou entidade, sejam eles proprios, locados ou ulilizados por cessdo ou oulra instrumenta juridico,
inclusive a informagao sobre a existéncia de instrumento juridico que autarize a utilizacdo do mavel, tais como lermos de Cessdo, Permissao,
Comodato e afins;

Il - Realizar a consolidagao das informacies encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patimanio;

Il - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando & confirmacéo de informaches;

[V - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco&rdguer;, definindo calendério e cronograma para sua execugdo;
V - Infarmar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execugo das alividades;

VI - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

VIl - Registrar todas as ocorréncias na realizagio dos trabalhos;

Wil - Elaborar Relatdrio Final de Inventano, encaminhar Relatorio Final de Inventario e pastas individualizadas de cada setorial inventariada do
argao ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do Inventario até o dia 20 de novembro do ano comente;

Arl. 42 Compele aos servidores desighados para realizagdoe do levanlamento fisico dos bens movels nas unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orentagdo da Comissdo de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificacio e quantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em casoe de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
alualmente adotado, identificd-los com numeracgdo provisoria para posterior regularizacao e informar o patrimdnio para gue as adeguacoes
sejam feitas:

VI - Identificar na Planilha de levantamanto Fisico o eslado de conservagdo dos bens levanlados, descrevendo suas caraclerislicas e
informando os suscelivels de desfazimento para ciéncia do Setor de Palrimdnio e atualizar o estado fisico do bem (bom, ruim, olimo e péssimo);

VIl - Assinar e datar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIll - Elaborar Relatorio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

Paragrafo Unico. Os bens classificados como péssimos em relagio ao seu estado de conservacio, deverdo ser relacionados e informados ao
Setor de Patriménio, para iniciar os procedimentos de baixa.

Art. 5° Compete ao Selor de Patrimonio;
|- Apoiar e orientar os responsaveais pelos bens patrimoniais;
[l Auxiliar & Comissao na realizagao do Inventario;

[ll-  Realizar a incorporacio dos bens localizados fisicamente e ndo pertencentes a base de dados desta Secretaria, apos a conclusdo do
levantamento patrimonial, o qual deverd conter todas as informagdes necessarias para subsidiar a incorporagio ou baixa dos respectivos bens,

[V~ Emitir os Termos de Responsabilidades atualizados / Termos de transferéncia atualizados;

VY. Encaminhar os Termos de Responsabilidadetransferéncia alualizados, para assinalura do responsavel ou seu substituto legal, apos a
finalizagn do levantamento;

VI Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes,
modificacies de ndmeros de RP, dentre autros;
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Wil- Arquivar via assinada do Termo de Responsabilidade Termo de transferéncia;
Will- Realizar em conjunto com a Comissdo de Inventario a avaliacio inicial dos bens mdveis,

[¥- Encaminhar o inventario com as informactes atualizadas ao Setor Contabil da unidade até o dia 15 de dezembro do exercicio corrente e
versdo final, contendo lodas as informacges até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 8° Determinar a lodos os titulares das Unidades Administrativas que oferegam a Comissao de Inventario os meios, recursos e colabaragao
indispensévels para o figl cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 7% Quando convocados os membros da Comisséo ficardo a disposicéo para o desenvalvimento dos trabalhos instituidos nesta Portana.

Art. 8% Durante a realizacio do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
pracedimentos de levantamento, excelo mediante aulorizacio especifica da Comissao de inventario e Coordenadoria de Patrimbnio e Servigos.

Art. 92 Toda documentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da Coordenadoria de Malterial e
Patrimdnio.

Art. 10 Toda e qualguer alleragio de valores de bens patimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e
Finangas do Eslado de Malo Grosso - FIPLAMN.

Art. 11 Esta pertaria entra em vigor na dala de sua publicagio, revogando-se as disposicGes em contraric.
Regisire-se, publigue-se e cumpra-se

Cuiaba-MT, 09 de setembro de 2025

Allan Kardec Pinto Acosta Benitez

Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagas

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Guiaba, MT

[ Codigo de autenticago: 87d7300 ]
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