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PORTARIA N2.153/2025/SECITECIMT.

Institui Comissdo para realizagio de Invenlano Fisico Financeiro, referente aos Bens de Consumo da Secretaria de Eslado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovacio.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INCVACAD. no uso das atribuictes gue lhe confere o Art. 71, 1L Il E IV da
Constituicio Estadual, e,

COMNSIDERAMDO a Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964, gue institui Normas de Dirgito Financeiro para elaboragio e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados,

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patimonials moveis do Poder
Executivo do Estado;

CONSIDERAMDO a Instrucio Mormativa n? 03/2015, gue orienta os Org&os e Entidades sobre procedimentos a serem adotados na realizagio
do Inventario Anual e regularizago dos bens mdveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comiss&o para realizacdo do Inventano Fisico Financeiro dos Bens de Consumo, de uso da Secrelaria de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovacao.

Art. 2¢ A referida Comiss&o sera composla pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.

| - Evalde Dias da Cruz - Matricula 292202

[ - Renato Antonelli Ferreira da Silva - Matricula 265073

Il - Marcos Roberto Lara Pinto - Matricula 344330

[V - Hugo Freiria Salvador - Matricula 203859

V - Clecero Moreira Fernandes - Matricula 255424

Art. 3% O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no almoxarifado e fornecedor subsidios para:
|- Werificacdo da exalidido dos registros de controle de estoques, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos:

[l- Realizagao de ajusle entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimanial - SIGPAT e o Sistema Integrade de Plansjamento,
Contabilidade e Finangas -FIPLAN;

[ll- Controle gerencial dos bens de consumo em estoque;

[\V- Encaminhamento de informacdes aos Orgaos de Controle:

Arl. 4% Compete & Comiss&o de Inventanio de Estoque da SECITECIMT:

| -Elaborar cronograma do inventario do estogue anual, e divulgar as unidades administrativas:

[I- Realizar & coordenar os rabalhos de levantamento fisico dos bens de consuma nos estoque da Pasta;

lll- Verificar a conformidade do acondicicnamento dos maleriais nos almoxarifados;

V- Mualizar as informacdes sobre os bens encantrados nas unidade, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT:

V. Emitir relatario das diferengas encontradas nos materiais em estoque;

WI- Verificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidas, ociosos, com avarias, obsolelos, etec.):
VIl- Fazer o registro fotografico dos almoxarifados;

WIll- Ficar & disposicio da unidade setorial responsavel pela gestdo dos esloques para prestar os esclarecimentos que eventualmente se
fizerem necessarios.

Arl. 5% Compete aos ocupantes de cargos de direc@o e chefia, indicar os membros para compor a subcomiss&o ou na impossibilidade de forma-
las. designar servidor de sua confianca para realizar o levantamenio fisico dos bens de consumo nos subalmoxarifados, assim como ratificar e
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encaminhar & Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 4 comissdo invenlariante do Orgao ou Enlidade, no prazo definido, bem
como qualguer documentacio adicional relativa ao levantamenlo da unidade sob a sua direggo.

Arl. 6% Compete s subcomissdes ou servidores designados para realizacio do levantamento fisico nos subalmoxarifadoes das unidades:
|- Requisitar os recursos necessanos para a realizagdo do levantamento;
Il- Realizar “in loco™ o levantamento dos bens de consumo no subalmoxarifade com apoio & orientagio da Comissdo de Inventario de Estogue;

lll- Solicitar ao responsavel pela unidade levantada quando necessario, auxilio, informagdes & documentos para idenlificagao e quanlificacdo
dos bens;

V- Verificar a integridade e a fixagio do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plague do modelo
atualmente adotada, identifica-los com numeracao provisdria para posterior regularizacan;

V. Verificar existéncia de bens de consumo inservivels (bens com prazo de validade vencido, ociosos, com avarias, obsolelos, elec.);

VI- Fazer o registro fotografico dos almoxarifados:

Wll- Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens de Consumo, juntamente com o responsavel pelo subalmoxarifado;

Art. 7% Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicio para o desenvalvimento dos trabalhos instiluidos nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizago do inventario fica vedada toda e gualguer movimenlagio fisica dos bens localizados nos almoxarifados e
subalmoxarnifados, excelo mediante aulorizagao especifica da Comissdo de Inventario.

Art. 9% Toda documentagio relativa ao inventario fisicoflinanceiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e 4 disposicio
dos Orgaes de Controle.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido & encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente e a versao final, contendo todas as regularizacoes ao Orgao Central de Patiménio, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Arl. 11 Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicagao, revoga-se as disposigies em conlrario.
Publicada, registrada, Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 09 de selembro de 2025

Allan Kardec Pinto Acosla Benitez

Secrelario de Eslado de Ciéncia, Tecnologia e Inovago
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