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INSTRUGAD NORMATIVA N2 26/2025/GAB-SEJUS/MT

Dispoe sobre os procedimentos para substituicdo temporaria de ocupanies de cargo em comiss8o e subslituigio tempordria efou definitiva de
ocupantes de funcio de confianga no &mbito da Secretana de Estado de Justica - SEJUS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA no uso das atribuigies legais conferidas pelo arl. 71, incizo 1l da Consliluicdo do Estado de Mato
Grosso, bem como pelo art. 26-A da Lei Complementar n® 612, de 28 de janeiro de 2019, inserido pela Lei Complementar n® 799, de 4 de
dezembro de 2024, e

COMSIDERAMDO o perioda habil mensal para registros de informagdes no sistema corparativo oficial de gestao de pessoas do Poder Executiva
Estadual;

CONSIDERAMDO a Lei Complementar n® 238, de 28 de dezembro de 2005, gue eslabelece normas para elaboracio e padronizacdo de alos
administrativos relalivos a pessoal, no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

COMSIDERAMDO a Lei Complementar n® 266, de 29 de dezembro de 2006, que dispde sobre as diretrizes e normatizagdo relativas a gestao de
cargos em comissdo e fungdes de confianca no dmbito do Poder Executiva;

CONSIDERAMDO o Decreto 90 de 16 de abril de 2019, que regulamenta a concessio e o gozo de licenca-prémio por assiduidade dos
seryvidores publicos efetivos civis e militares da Administragdo Plblica Direta, Autarguica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso, e da outras providéncias.

COMSIDERAMDO o Decreto n? 141, de 01 de marco de 2023, que dispde sobre a publicacdo de nomeacdo e exoneracdo dos cargos em
comissao, fungies de confianca, e admiss&o e distralo dos contralados temporanos no dmbito da Administracie Plblica Direta e Indireta do
Poder Executivo do Estado de Malo Grosso: e

COMSIDERAMDO & Instrucéo Mormativa n® 003/2025/SEPLAG, de 14 de margo de 2025, gue dispde sobre as direlrizes para o processamento
de evenlos no ciclo mensal da folha de pagamento dos servidores poblicos da Administracio Direta, Autarquica e Fundacional do Poder
Executivo do Estado de Malo Grosso.

RESOLVE:

Art. 1% Regulamentar os procadimentos para registro e formalizacéo da subslituicio temporaria de ocupantes de cargo em comissao de direcao
e de chefia, bem como da substiluicdo temporaria efou definitiva de ocupantes de funcdo de confianca. no Ambito da SEJUS.

Art. 2¢ A solicitaco de substituigao devera ser formalizada por meio do sistema SIGADOC, documento assinado pela chefia imediata do servido
gue serd substituido.

Art. 3% A substituicdo temporana de ocupantes de cargo em comissdo, diregio e de chefia somenle podera ocorrer quando o afastamento do
servidor substiluido estiver devidamente registrado no SEAP (Sisterna Estadual de Administracio de Pessoas).

Paragrafo Unico. O servidor designado como substituto ndo poderd estar afastado ou usufruindo de licenga-prémio com reducio de 50%
(cinguenta por cento) da jornada de trabalho no mesmo periode do servidor substituido.

Art. 42 As solicitagtes de substituigdes deverdo ser enviadas a Coordenadoria de Folha de Pagamento da SEJUS via sistema SIGADOC alé o
102 {décimo) dia de cada més, para regisiro dentro do mesmo ciclo de falha.

Arl. 5% Solicitacdes enviadas apos o 10¢ (décimo) dia do més deverdo ser acompanhadas do formulario previsto no ANEXD |, devidamenie
preenchido e assinado pelos responsaveis.

Paragrafo Gnico. O formulario previsto no ANEXO | podera ser substituido por documento gerado no SIGADOC com a mesma finalidade.

Art. 6% O descumprimento das disposicies desta Instrucdo Normativa poderd resultar na responsabilizacao do agente plblico que der causa ao
atraso no recalhimento de valores referentes a impostos e contribuigfes previdenciarias incidentes sobre a folha de pagamento, bem como pelo
descumprimento de obrinacies acessonas relalivas s declaracies prestadas de forma intempestiva ou irregular.

Arl. 7 As disposicies desta Instrucio Mormativa 18m cardler supletivo & legislagao vigente, ndoc se aplicando quando norma legal
expressamente dispuser de forma diversa.

Arl. 8% Esla Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacio.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
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Witor Hugo Bruzulato Teixeira
Secretario de Estado de Justica

AMEXOD |

TERMOQ DE CIENCIA DE PROCESSAMENTO EXTEMPORANEO DE PAGAMENTOS/DESCONTOS RETROATIVOS E DE RETIFICACAO DO
ESOCIAL

N DO EXPEDIENTE SIGADOC QUE DEMANDOU O TERMO DE RESPONSABILIDADE:

JUSTIFICATIVA:

SOLICITO o regisiro de evenlo exlemporaneo na folha de pagamento, referente acs valores financeiros retroativos especificados no expediente
vinculado a esla solicitacdo, no SEAP [(Sistema Estadual de Gesldo de Pessoas) bem como os demais procedimenlos necessanos de
retificagdo do eSocial.

DECLARO ter plena ciéncia das responsabilidades e das possiveis penalidades decorrentes do afraso no recolhimento de impostos e
contribuicies previdenciarias incidentes sobre a folha de pagamenta, bem como do descumprimeanto de obrigacies acessdrias relacionadas a
falos geradores declarados de forma intempestiva ou irregular. Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informagbes prestadas.

Cuiaba™T, . de 2025.

Geslor da Unidade Demandante

Cutros Responsaveis

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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