Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinirndincia da b
o Lwindo de Main Grosso

PORTARIA N= 951/2025/GS/SEDUC/MT

Dispoe sobre a concessio de férias aos servidores efetivos e aos profissionais contratados temporariamente que compdem o quadro de pessoal
da Secretaria de Estado de Educagao do Estado de Mato Grosso - SEDUC/MT, para o exercicio de 2025/2026.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso das alribuicies legais que |he confere o artigo 71, I, da Constitvicio Estadual: e

CONSIDERAMDO a necessidade de regulamentar os procedimentos relativos & concessao de férias dos servidores que integram o quadro da
Secretaria de Estado de Educagao, com fundamento na Lei Complementar n® 04, de 15 de oulubro de 1990, Lei Complementar n® 50, de 1% de
outubro de 1998, Lei Complementar n® 600, de 19 de dezembro de 2017, Lei Complementar n® 720, de 29 de marco de 2022, no Decreto n?
656, de 28 de setembro de 2020, e suas alteragtes, & a Porlana do Calendario Escolar n® 731/2025/GS/SEDUC/MT.

RESOLVE:

Art. 1% Estabelscer as orenlacgdes relalivas & concessdo de férias dos servidores efetivos & contratados temporariamente da Secretana de
Estado de Educacéo - SEDUC/MT, referentes ao exercicio de 2025/2026, sendo o gozo das féras condicionado as disposices previstas nesta
portaria.

Paragrafo dnico. Para os fins desta Porlaria, consideram-se profissionais contratados aqueles admitidos em carater temporario, nos termos do
artigo 37, inciso X, da Constiluicio Federal, bem como das demais normas aplicaveis.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 22 Os profissionais da Educacdo Basica em efetive exercicio ter@o direilo 3s férias anuais, observando-se as sequintes disposicies
espacificas:

&1 Professor:
| - O professor em exercicio na unidade escolar fard jus ao gozo de 45 (quarenia e cinco) dias de férias anuais, distribuidos da seguinte forma:

a) 15 {guinze) dias de férias ao [&mino do 12 semestre, conforme o calendario escolar vigenle, observando-se o planejamento pedagogico e as
necessidades institucionais;

b) 30 {trinta) dias de férias ao encerramento do ano letivo, em conformidade com o calendario escolar vigente e as diretrizes estabelecidas pela
Secrelaria de Estado de Educacio.

¢l O gozo das férias deverd respeitar o calendario escolar oficial, de modo a ndo prejudicar o andamento das alividades pedagogicas e
administrativas da unidade escolar.

Il - O professor em exercicio fora da unidade escolar fard jus an gozo de 30 (frinta) dias de férias anuais.

&22 Os profissionais da Educagéo Basica, exceto os professores, lerdo direito ao gozo de 30 (trinta) dias de férias anuais, preferencialmente
durante o periodo das féras coletivas, ressalvando-se a possibilidade de fruico conforme escala previamente estabelecida para o5 servidores
gue permanecerem em alividade durante as férias colelivas referentes ao término do ano letivo de 2025,

At 3% Excepcionalmente, os prolessores efetivos que forem permutados ou designados em regime de colaboracio técnica para enlidades
filantropicas ou para municipios, fardo jus ao usufruto de férias nos termos do inciso | do artigo 22

Art. 4% Aplicam-se aos profissionais contratados temporariamente, lotados em unidades escolares, as disposicies conlidas no artigo 22, no que
forem compativeis, ressalvadas as particularidades especificas a seguir:

| - O periodo aguisitive comesponderd a 12 (doze) meses de efelivo exercicio, contados a partir da data inicial do contrato, considerando-se
evenluais prorrogagies contraluais;

Il - Mao sera permitido o parcelamento das (érias para os profissionais contratados temporariamente lotados em unidades escolares.
CAPITULD 1l
DAS UMIDADES DE ENSING DA REDE ESTADUAL

Art. 5° Durante o periodo de férias coletivas relativas ao encerramento do ano letivo, os servidores abaixo relacionados exercerdo suas
alividades em regime normal de trabalho:
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| - Secretario (a) Escolar e Secretdrio (a) Escolar Designado;

Il - Coordenadores Pedagogicos (um coordenador por unidade escolar);

Il - Técnicos Administrativos Educacionais (TAEs):

[V - Apoio Administrativo Educacional (AAE) - limpeza (um por unidade escolar).

Paragrafo dnico. Compete 4 equipe geslora deliberar acerca da necessidade de incluir todos os Técnicos Administrativos Educacionais (TAEs)
no regime normal de trabalho durante o periodo de férias coletivas ou autorizar o usufrulo das férias, desde que esles possuam periodo
aquisitivo completo.

Art. 6* Os profissionais que exercerem suas atividades durante o periodo das [érias coletivas far&o jus ao usufruto de férias individuais, sendo
facultado o parcelamento do respectivo periodo conforme disposto no arligo 14 desta Portaria.

Paragrafo dnico. Excepcionalmente, os professores que atuaram como Diretores ou Coordenadores Pedagogicos e gue ndo usufruirem das
férias coletivas ao final do 2° semestre de 2025, caso sejam desliluidos dessas funcdes, somente poderdo gozar essas fénas durante as lérias
coletivas relativas ao encerramento do ano letivo de 2026.

Art. 72 Os professores que exercem a funcio de coordenador pedagogico @ ndo usufruiram das férias coletivas do 12 semestre de 2025, em
razao de concomilancia com licengas, ndo poderao permanecer na unidade durante as (érias coletivas de 2025/2026, salvo se a unidade escolar
contar com apenas um coordenador pedagogica.

Art, 8% Os professores efelivos e conlratados lemporariamente gue, durante as férias coletivas referentes ao término do 12 semestre de 2025,
estavam em periodo de afastamento, deverdo usufruir o periodo remanescents de 15 (quinze) dias de (érias imedialamente apos o gozo das
férias coletivas do encerramento do ano lefivo de 2025, sendo responsabilidade do secreldrio escolar realizar o registro no madulo
SigEduca/GPE/Reqistro de Férias - Individual.

Art. 9° Os profissionais da educacio, efelivos ou contralados lemporariamente, que estiverem afastados durante lodo o periodo de 30 (trinta)
dias de férias colelivas ao términe do ano letivo, impossibilitando o respective usufruto, lerdo direito as férias da seguinte forma:

| - Profissionais efetivos:

a) O professor efelive da Educacao Basica, devera usufruir as férias exclusivamente durante as proximas férias coletivas referentes ao
encerramento do ano letivo;

b) Os demais profissionais da Educacdo Basica, deverdo gozar as férias assim que completarem o respectivo periodo aquisitiva.
Il - Profissionais temporariamente contratados

a) Profissionais contralados temporariamente atribuidos em unidades escolares dever@o usufruir as férias apos o 1&rmino do respectivo periodo
aquisitivo.
b) Ma hipdtese de impossibilidade de gozo das féras antes do pleito eleitoral, sera devida indenizagao correspondente aos dias ndo usufruidos.

£12 Para o usufruto das férias pelos profissionais efetivos, deverao ser observadas as disposigoes contidas nos §1° e §2° do art. 12 desta
Portaria. Aos profissionais contratados temporariaments aplicam-se, no que couber, as mesmas disposicies.

§2° Excepcionalments, os profissionais da educagio, efetives ou contratados temporanamente, cujo afastamento se encerre até 30 (trinta) dias
antes do inicio do ano letivo, poderdo usufruir de f&ras no més de janeiro, durante o periodo de férias coletivas da unidade escolar, desde que o
reqgistro da solicitag@o de usufruto seja efeluado até o dia 5 (cinco) do més anterior ao infcio das férias.

Art. 10 Durante o afastamento integral para Licenga de Qualificacao Profissional, o periodo de féras do servidor devera ser usufruido
obrigatonamente no recesso previsto no calendario académico da inslituicdo de ensino na qual estiver matriculado, respeilando o disposto no
artigo 22 desta Portaria.

Paragrafo Onico. Compele ao servidor a responsabilidade de apresentar o calendario académico a gestan da sua unidade de lotagio de origem,
a fim de viabilizar o registro do usufruto das férias dentro dos prazos estipulados, sob pena de marcacio e pagamento das (érias de oficio.

Art. 11 Aos profissionais da Educacao Basica recém-ingressados sera assegurado o direito as féras somente apds o completo cumprimento do
periodo aguisitive de 12 (doze) meses de exercicio, nos termos do arligo 2° desta Porlaria.

Art. 12 Compele ao secrelanio escolar registrar, no sistema SigEduca/GPE/Madule Registro de Férias - Individuais, alé o dia 05 (cinco) do més
anterior ao inicio do usufrulo das férias, os seguintes evenlos:

| - Férias coletivas de 30 (trinta) dias. no encerramento do ano letivo previsto no calendario escolar (19122025 a 17/01/2028), com pagamento
no ciclo da folha de novembro de 2025;

Il - Férias coletivas de 15 (quinze) dias, ao 1&rmino do 1% semestre previslo no calendario escolar (06/07/2026 a 20/07/2026), com pagamento no
ciclo da folha de junho de 2026;
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Il - Férias individuais dos servidores lolados na respecliva unidade escolar, a serem usufruidas no decorrer do ano letivo.

§12 O usulruto das férias individuais somente podera ser aulorizado apds o cumprimento do periodo aguisitivo de 12 (doze) meses de exercicio,
nos termos do artigo 32 do Decreto n® 656/2020, observando-se as disposigies do arl. 23 desta Porlara e respeitando o pleito eleitoral,
conforme previsto na Lei n® 9.504/1997.

£2° Aos profissionais que ndo exerceram suas alividades durante as [érias coletivas e que possuam saldo de férias para usufruto individual,
deviera ser previamenle avalada a concessdo, a fim de verificar se ndo implicard anlecipacéo indevida, considerando o proximo periodo de
férias colelivas, o gue poderia comprometer o cumprimento dos 12 (doze) meses de exercicio previsto no art. 3° do Decreto n® 656/2020.

£3% As alleracdes no calendario escolar, uma vez aprovadas pela area competente e que impliqguem registro distinto das férias coletivas,
conforme disposto no caput deste artigo, deverdo ser registradas na data oficialmente autorzada.

Art. 13 Os servidores com processo de aposentadoria em andamento, gue possuam passivo de férias, deverdo usufruir dessas férias somente
apos nolificacdo formal enviada via SIGADOC pela Coordenadoria de Movimentacao - CMO.

Paragrafo Onico. O servidor & o secretdrio escolar deverao acompanhar, por meio do Sistema SIGADOC, o recebimento da notificacao,
realizando o alendimento & o reforno o mais breve possivel, a fim de evitar o arquivamenio do processo de aposentadoria junto ao MTPrev.

Art. 14 As farias poderdo ser parceladas conforme os critérios estabelecidos no artigo 52 do Decreto n® 656/2020, & o adicional de férias sera
praporcional ao periodo efetivamente usufruido, obedecendo-se as sequintes disposicies:

| - Servidores administrativos poderdo parcelar suas férias em periodos fracionados de, no minimo, 10 (dez) ou 15 (quinze) dias:
|| - Professores poderdo parcelar suas (érias somente em periodos fracionados de 15 (guinze) dias.

Paragrafo Onico. Para o parcelamento das férias, devera haver intervalo minimo de 10 (dez) dias corridos entre os periodos, salve quando se
tratar de periodos agquisitivos distintos.

CGAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Os servidores cedidos, requisitados ou em afastamento decorrente de licenga ou dispensa para qualificacio profissional. licenca para
desempenho de mandato classista, ou licenga para desempenho de cargofuncgdo em associagio ou fundacio deverdo usufruir todas as férias
durante a vigéncia da respectiva licenca ou afastamento, conforme disciplinado nos artigos 32, 33 e 34 do Decrelo n? 656/2020.

Art. 16 As solicitacies para alleragio das férias deverdo ser requeridas até o dia 05 (cinco) do més anlenor ao inicio do usufrulo agendado,
sendo admitidas apenas guando o evento constar na “situagio 2" (registrado), mediante indicacdo de nova data dentro do perlodo concessivo
correspondente, acompanhada de justificativa formal e autorizagao da chefia imediata.

£12 O servidor cujo evento de férias inserido no SigpEduca/GPE ja tenha sido implantado em folha (situacdo 12} devera usufruir suas férias,
impreterivelmente, na dala registrada.

&22 Excepcionalmente, férias ja implantadas poderdo ser canceladas somente nos casos de licenca para tratamento da prapria sadde ou licenga
por moliva de doenca em pessoa da familia, desde que a licenga tenha inicio antes do usufruto das fénas.

Art. 17 As férias do servidor plblico civil somente poderdo ser suspensas por molivo de calamidade pdblica, comocdo inlema, convocacdo para
juri, servico militar ou eleitoral, ou por molive de supenor interesse plblico.

£12 Os pedidos de suspensao das férias por motivo de superior interesse publico deverdo ser formulados pela chefia imediata do servidor, com
descricdo detalhada da causa molivadora, observando o disposto no caput, & por prazo limitado de até 60 (sessenta) dias.

§2° Cabera a unidade de geslao de pessoas onde o servidor estiver atribuido analisar o pedido de suspensio das férias por molivo de superor
interesse plublico, mediante aulorizacio expressa do dirigente maximo do drgio.

£3° As licencas gestante, adolante e palernidade concedidas durante o periodo de férias suspendem automalicamente o usufruto destas, gue
deverdo ser relomadas no primeire dia Gtil subsequente ao término da licenga, considerando-se apenas o saldo remanescente.

Art, 18 Mao serdo aceitas como molivagao ou justificativa valida para a suspensao do usufruto das férias do servidor plblico civil. por motive de
superior interesse pdblico, as seguintes siluagdes:

| - A propria necessidade de prestacio do servico:

[l - O excesso de trabalho cotidiano;

Il - & auséncia de substitulo para a atividade.

Paragrafo dnico. & alleragio do periodo de usufruto das férias ja implantado em folha implicara no estorno integral do adicional de férias na folha

de pagamenio do més subsequente.
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Art. 19 E vedado o usufruto simultaneo de férias aos servidores que ocupem fungao gratificada e seus respectivos substitulos legais.

Art. 20 As licengas e afastamentos nao computados como efetivo exercicio ou periedos gque ndo gerem remuneragao ao servidor suspendem a
contagem do periodo aquisitivo de férias, que serd retomada na data do retorno & atividade, sendo eles:

| - Licenca para Tratar de Interesse Particular (LIP);

Il - Licenga para Acompanhar Canjuge (LAC):;

Il - Aguardando Regularizacio de Cargo (ARC):

[V - Licenga Aguardando Aposentadoria por Invalidez (LIN), superior a 730 (setecentos e tinta) dias;

W . Licenga para Tratamento de Saude (LTS), superior a 730 (setecentos e trinta) dias:

Wl - Licenga para Tralamenlo de Salde em Pessoa da Familia (LTF). superior a 730 (setecenlos e trinta) dias.

Paragrafo dnico. O servidor enquadrado no capul gue ndo tiver completado 12 (doze) meses de efetivo exercicio devera completar o referido
periodo aguisitive apds o retorno 3s suas alividades, para ter direilo ao usufruto das férias. conforme disposto no artigo 9° desta Portaria.

Art. 21 O computo do periodo aguisitivo de férias dos servidores plblicos amparados pelos institutos de reverso de aposentadoria, reintegracéo
& reconducdo deverd observar as seguinies regras:

| - Se o servidor tenha recebido indenizagdo referente as férias ndo gozadas por ocasifo da vacdncia, seu perindo aquisitivo sera reiniciado a
partir do novo provimento;

[1- Se o servidor ndo tiver recebido a mencionada indenizacdo. terd direilo &s férias ndo usufruidas, apds andlise & manifestacio da
Coordenadoria de Movimentagao.

Art. 22 Compele 4 Unidade Escolar solicitar 4 Coordenadoria de Geslio de Pessoas das DREs e DME do seu municipio as alleragies e
regularizagtes dos periodos aquisitivos de férias nos seguinies casos:

| - Regularizagdo dos periodos aguisitivos de [érias dos servidores mencionados nos artigos 20 e 21 desta Portaria;

Il - Alterages dos periodos aquisitivos em decorréncia de licengas, afastamentos ou remogdes que impactem o guantitativo de dias a que o
servidor temn direito.

Art. 23 As férias devem ser usufruidas em ordem cronoldgica, de modo que, enquanto ndo for usufruido todo o periodo de férias referente a um
periodo aguisitive. ndo poderdo ser gozadas férias relativas a periodos subsequentes.

£1° Em alendimento ao arligo 46 do Decreto n® 656/2020, os periodos aquisitives anteriores a 2008 ndo deverdo ser registrados para usufruto de
férias.

£2° O registro do usufruto de férias dos servidores com periodos aguisitivos compreendidos enfre 05 anos de 2009 a 2019 deverd obedecer aos
sequinies critérios:

| - Servidor com saldo Unico de férias de 15 (quinze) dias devera ter o registro inserido pela Coordenadoria de Movimentagao - CMO/SEDUC:
Il - Servidor com saldo de férias de 30 (trinta) dias devera ter o registro inserido pela unidade de lotacéo.

Art. 24 A eguipe gestora devera garantir a inclusao de todos os servidores com (érias a usufruir na escala anual de féras, sob pena de
responsabilidade funcional.

At 25 Os servidores que acumularam férias poderdo solicitar o agendamento do usufruto, desde que comprovado que nao se frala de lérias
exlemporéneas e respeiladas as disposicbes dos arligos 20 e 21 do Decrelo n® 656/2020.

Art. 26 As especificidades e alleragies no calendario escolar das unidades de ensino deverdo ser comunicadas d Coordenadoria de
Movimentacio - CMO'SEDUC com, no minimao, 80 (noventa) dias de antecedéncia ao inicio dos periodos de férias colelivas.

Art. 27 Os casos omissos deverdo ser encaminhados a Coordenadoria de Movimentagio - CMOYSEDUC para apreciagio e deliberagio.

Art. 28 Compete a4 Coordenadoria de Movimentacio - CMOYSEDUC realizar o monitoramento e expedir as instrugGes complementares
necessaras.

Art. 29 O descumprimento dos prazos e obrigagies estabelecidos nesta Porlaria sujeitara o servidor & seus superiores hierarguicos as
penalidades disciplinares previstas em lei.

Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposigies em contrario.
Cuiaba, 23 de outubro de 2025.

ALAN RESENDE PORTO
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