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PORTARIA M= 249/2025/SEAF, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispoe sobre o horano de funcionamento, regisiro e controle de assiduidade e pontualidade da Secretaria de Estado de Agncultura Familiar -
SEAF, e da outras providencias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR, no uso de suas alribuigtes legais que lhe confere o art. 71, inciso IV, da
Constituicino Estadual & do art. 3%, da Lei Complementar n? 612, de 28 de janeiro de 2019, que dispbe sobre a organizacio administrativa do
Poder Executivo Estadual:

CONSIDERAMDO o Estatuto do Servidor Publico Estadual instituido pela Lei Complementar n® 04, de 15 de oulubro de 1990, e a Lei
Complementar n® 266, de 29 de dezembro de 2008, que dispde sobre direfrizes e normalizagies relativas 4 gestdo de cargos em comissao e
funcdes de confianga no dmbito do Poder Executiva;

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Complementar n® 112, de 1% de julho de 2002, que institui o Cadigo de élica Funcional do Servidor Plblico
Civil e a Lei Complementar n® 207, de 29 de dezembro de 2004, que instilui o Codigo Disciplinar do Servidor Pablico Civil, ambos do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o Decrato n? 01, de 02 de janeiro de 2019, que conferiu a autoridade aos dirgentes maximos para fixar o expediente no
ambilo dos respectivos orgdos e entidades da Administracio Publica Direta e Indireta do poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 1% Eslabelecer os procedimentos relativos ao contrale de frequéncia e assiduidade dos servidores plblicos efelives, ocupantes de cargo
exclusivamenle comissionado, conltralados, residentes 1cnicos & eslagiarios no ambilo da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar - SEAF.

Paragrafo dnico. Todos os servidores lolados no Ambite da SEAF'MT , contratados, residentes técnicos e estagiarios, dever@o efetuar o registro
de ponto, com excecdo do Secretario de Estado, Secretarios Adjunios e demais hipoteses de dispensa previstas no arl. 12 do Decreto n? 554,
de 03 de julho de 2020.

Art. 2¢ Fica instituido o horério de expediente das 07h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h30, de segunda-feira a sexla-feira.

Art. 3% Para servidores pldblicos esladuais com jornada de 08h diarias, a flexibilizagio do espediente serd permitida com a enfrada da manha
entre as 07h30 e 9h e com hordrio minimo de saida as 17h00 @ no maximo as 18h.

Paragrafo dnico. O intervalo intrajornada devera ser compreendido entre as 11h30 e 15h, de no minimo 01 (uma) hora & no maximo 02 (duas)
horas, para o regime de jornada de 08 (oito) horas didrias.

Arl. 4% Para servidores publicos estaduais, bem como contratados, residenles técnicos e eslagiarios, com jornada de 06 (seis) horas didrias, a
flexibilizacio sera permitida com expediente malulino de entrada entre as 07h30 e 08h00 e saida entre 13030 e 14h00, e expediente vesperting
com enfrada enfre as 12h00 e 12h30 e saida enire 18h00 & 18h30.

Paragrafo dnico. O intervalo intrajornada de 15 min para os servidores que cumprem jornada de 06 (seis) horas didrias, e deverd ocorrer apos
as 02 (duas) primeiras e anles das 02 (duas) ultimas horas de trabalhos digrios, a critério do profissional.

Art. 5° As flexibilizacGes mencionadas nos artigos 3° e 4° desta porlaria deverdo ser soliciladas via processo administrativo, contendo
justificativa, & serdo analisados em conjunto pela chefia imediala e Coordenadoria de Gestéo de Pessoas, gue alimentara o Sistema de Geslao
de Ponto e Assiduidade - SIGPAS com o horario individualizado de cada solicitante, respeilando os limites de horario desta portaria e do
Decreto n® 01, de 02 de janeiro de 2019,

Art. 82 O cumprimento da carga horano incompleta até o mite de 15 minutos didrios ndo implicara em prejuizo da remuneracdo, até o limite de
08 (oito) eventos por més.

Art. 7¢ Todas as dependéncias da SEAF'MT deverdo funcionar regularmente no periodo compreendido entre as 07:30 as 11:30h e das 13:30h
as 17:30h, ficando vedada, nesse periodo. & auséncia lotal dos seus servidores dentro dos setores.

Art. 8% Fica instituido o Banco de Horas para fins de compensagao do frabalho extraordinario realizado pelos servidores, estagiarios e residentes
técnicos, mediante convocacdo, € que ullrapassar sua carga hordria por necessidade do servigo, respeitando-se o intervalo intrajornada e o
descanso semanal remunerado, observando-s2 & anuéncia prévia do Secretario de Estade ou dos Secretarios Adjunios & a conveniéncia do
servico.

& 1% Sera garanlida a compensacio por meio de folga das horas gue ultrapassarem a carga horaria diaria do servidor, estagiario ou residente
técnico, bem como das horas relativas aos trabalhoes execulados em feriados e finais de semana, nos termos do arl. 3° do Decrelo n® 322, de 14
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de abril de 2003, vedada a sua conversdo em peclinia.

& 22 A compensagdo de gue Irala o capul sera feita por meio de folgas. durante a jornada de trabalho normal nos dias subsequentes, na
proporcdo de uma hora de folga para cada hora de trabalho excedente, de acordo com regulamentacio da Gesldo de Pessoas.

& 3° As horas extras de trabalho, quando ocorrerem em dias Uleis, s0 podem ser realizadas no limite maximo de 2 {duas) horas didrias, nas
horas que excaderem ao expediente entre 6:00 & 22:00 horas, respeitando o intervalo de almoco, & aos finais de semana e ferados no limite
maximo de 8 (oito) horas por dia.

& 4% Os horarios registrados antes do inicio ou apés o ermino da jornada didria de trabalho do servidor somente serdo incluidos como servigo
extraordinario mediante autorizacio do Secrelario de Estado ou dos Secretarios Adjuntos, devendo ser formalizada no Sistema SIGPAS.

& 5% O fempo gasto no deslocamento do servidor em viagem para executar frabalho ou participar de evento no inleresse da Secretaria sera
compulado para composicdo do banco de horas, somente guando realizadas aos finais de semana ou ferados, garanlida sua posterior
compensacio nos lermos desta portaria, devendo ser comprovado o horario, acompanhado de documentos comprobalanos, quando houver, no
total maximo de 8 (oilo) horas por dia.

& 62 A compensacdo garantida nos §§ 12 e 22 deste arigo devera ser efetivada denfro do prazo maximo de 60 (sessenta dias), com autorizagio
do da chefia imediata do profissinal, a contar do primeiro dia do més subsequente 4 data do senvigo extraordingrio, e mediante formalizacdo no
Sistema SIGPAS, sob pena de perda das respectivas horas crediladas.

& 7 Mo caso da impossibilidade de compensacio no prazoe fixado no § 72 em razdo de afastamentos ou licencas, na forma dos arligos 97 e 102
da Lei Complementar n204 de 1990, as respeclivas compensacies ocorrerdo no més subsequents & dala de retomo do servidor as atividades.

& B® Mos casos em que foi concedido ao servidor a possibilidade de gozar a Licenga Prémio trabalhando 50% da carga horaria e dobrando o
lempo de licenga, ndo serdo conlados para efeilo de compensagao horas a mais trabalhadas em caso de viagem.

Art. 9% Ficam revogadas as disposicies em contrario, em especial 3 Porlaria n® 0019/SEAF 2019, de 14 de janeiro de 2019,
Art. 10 Apos a sua publicacao, esla Portaria enfra em vigor no dia 15 de dezembro de 2025.

Regisira-se. Publica-se. Cumpra-se.

Cuiaba/MT, 03 de dezembro de 2025,

(assinado eletronicaments)

AMDREIA CAROLIMNA DOMINGUES FUJICKA

Secretaria de Estado de Agricultura Familiar

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
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