I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinirndincia da Empreos | {Hficial
o Lwindo de Main Grosso

DECRETO MWe 1.066, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2007.

Aprova o Regimento Interno da Casa Civil do Governo do Estado de Mato Grosso.

O GOVERMADOCR DO ESTADD DE MATO GROSSO, no uso das atribuiges que |he confere o arligo 66, incisos Il e V, da Conslituicio
Estadual,

DECRETA:

Art. 1% Fica aprovado o Regimento Interno da Casa Civil do Governo do Estado de Malo Grosso, na forma do anexo que inlegra o presente
Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na dala de sua publicagio.

Art. 32 Ficam revogados os Decretos n® 764, de 06 de julho de 1984; n® 1.550, de 27 de maio de 1.992 e n? 3.860, de 02 de selembro de 2004,

Palacio Palaguas, em Cuiaba, 26 de dezembro de 2007, 186° da Independéncia e 119° da Replblica.

REGIMENTO INTERNO DA CASA CIVIL

TiITULO |

DA CARACTERIZAGAD E OBJETIVOS

CAPITULO |

DA CARACTERIZAGAO

Art. 1% A Casa Civil do Governo do Estado de Mato Grosso, criada pela Lei n® 2.606, de 07 de fevereiro de 1966, mantida na Estrutura da
Administracio Poblica Direta do Estado pela Lei Complementar n? 14, de 16 de jansiro de 1992, regulamentada pelo Decreto n? 1.223, de 07 de
fevereiro de 1992, constitui drodo de primeiro nivel hierdrquico da administracéo direta estadual de natureza instrumental, regendo-se por este
Regimento, pelas Mormas Internas e pela legislagdo pertinente em vigor.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS
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Art. 2° Constiluemn objetivos da Casa Civil do Governo do Estado de Mato Grosso:

| - fortalecer o relacionamento e facilitar articulacio do Governo com as enfidades da sociedade civil, visando maior participacdo do cidadao
mato-grossense nas agies de Governo,

Il - prezar pelo cumprimento das diretrizes expedidas pelo Governador do Estado, junto aos drgdos e entidades;
Il - prezar pela relacio harmoniosa entre Estado de Mato Grosso, oulros entes e Poderas:

[\ - garantir a representagéo politica do Governador perante os Poderes, outros entes da federacio, auloridades nacionais e inlernacionais e
sociedade mato-grossense, promovendo a integragdo politica institucional;

W - prezar pela legalidade dos atos praticados pelo Chele do Executivo Estadual:

VI - atuar como elo de ligagéo entre o Governo e demais drgdos, executando e transmitindo decisGes governamentais;

VIl - garantir a qualidade dos servicos prestados pela Casa Civil:

Wl - fortalecer a gestao das politicas plblicas estaduais, por meio de estudos técnicos e acompanhamento das agdes prieritarias de Governo;
|¥ - promover a ariculacio e integracao da politica indigenista no Estado;

¥ - buscar solugdes adeguadas e pacificas para oz conflitos fundidrios, urbanos e rurais;

Xl - prezar pela qualificagdo técnica na confralacao e nomeacio de servidores publicos estaduais.

TiTuLon

DA ESTRUTURA ORGAMIZACIONAL BASICA DA CASA CIVIL

CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3 A estrutura organizacional basica e selorial da Casa Civil, definida no Decreto n® 781, de 05 de outubro de 2007, compresnde:

| - NIVEL DE DECISAOQ COLEGIADA
1 - Conselho de Desenvolvimento Econdmico e Social
2 - Conselho de Governo

3 - Conselho Geslor da Carreira de Gestores Governamenlais

Il - NIVEL DE DIREGAQ SUPERIOR

1 - Gabinete do Governador

2 - Gabinete do Secretario-Chele da Casa Civil

3 - Giabinete do Secretario Extraordinério de Apoio as Politicas Educacionais
4 . Gabinete do Secretario Extraordinério de Projetos Estratégicos

5 - Giabinete do Secretario Adjunto de Agio Govemamental

6 - Gabinete do Secretario Adjunto Chefe da Casa Civil

Il - NIVEL DE APQIO ESTRATEGICO ESPECIALIZADO
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1 - Quvidoria Geral do Eslado
1.1 - Superintendéncia do Ouvidor de Assuntos Institucionais

1.1.1 - Coordenadoria de Apoio a Ouvidoria

IV - MIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
1 . Gabinete de Diregao
2 - Unidade de Assessoria

3 - Escritdrio de Representacio em Brasilia

V - NIVEL DE ADMINISTRACAD SISTEMICA
1 - Superintendéncia de Gestao Sislémica
1.1 - Geréncia Financeira (Il)
1.2 - Geréncia Contabil (Il
1.3 - Coordenadoria de Planejamento e Modernizagao
1.4 - Geréncla de Gestao de Pessoas (lIl)
1.5 - Geréncia de Aguisicies e Conltratos (lll)
1.6 - Coordenadoria Administrativa
1.6.1 - Geréncia de Servigos Gerais (l1l)
1.6.2 - Geréncia de Patrimdnio e Almoxarifado (1)
1.6.3 - Geréncia Administrativa (111}

1.6.4 - Geréncia de Tecnologia da Informacao (111)

VI - NIVEL DE EXECUCAC PROGRAMATICA
1 - Superintendéncia de Leqislacin
1.1 - Coordenadoria de Controle & Andlise de Alos e Decrelos

1.2 - Geréncia de Confrole de Atos e Decretos (1)

2 - Superintendéncia de Cerimonial da Casa Civil
2.1 - Coordenadoria de Cerimonial da Casa Civil
2.1.1 - Geréncia de Eventos do Interior (Ill}
2.1.2 - Geréncia de Eventos da Capital {1l}

2.1.3 - Geréncia de Apoio Operacional ao Cerimonial (I)

3 - Superintendéncia de Assuntos Indigenas
3.1 - Coordenadoria de Assuntos Indigenas

3.1.1 - Geréncia de Apoio a Assuntos Indigenas (1)

4 - Superintendéncia de Cargos Comissionados
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4,1 - Coordenadoria de Acompanhamento de Cargos Comissionados

4.2 - Coordenadoria de Andlise de Cargos Comissionados

5 - Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Rio Cuiaba

& - Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Alto do Rio Paraguai

7 - Superintendéncia de Deservolvimento Regional do Complexo Mascentes do Pantanal
B - Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Guapore

9 - Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Juruena

10 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Teles Pires

11 - Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Portal da Amazdnia

12 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional do Alto Teles Pires

13 - Supernntendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Arinos

14 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional Sul

15 - Supernntendéncia de Desenvolvimento Regional do Alto Araguaia

16 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional do Pontal do Araguaia

17 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional do Médio Araguaia

18 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional do Araguaia

19 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional do Morte Araguaia

20 - Supenntendéncia de Desenvolvimento Regional de Mato Grosso

20.1 - Coordenadoria de Desenvolvimento Regional de Mato Grosso

20.1.1 - Geréncia de Apoio ao Desenvolvimento Regional de Mato Grosso (I)
20.1.2 - Geréncia de Acompanhamento ao Mini & Pequeno Empreendimento (1)

20.1.3 - Geréncia de Andlise do Mini & Pequeno Empreendimenta (1)

Vil - NIVEL DE ADMINISTRAGAO DESCENTRALIZADA

1 - Agéncia Estadual de Regulacio dos Servigos Plblicos Delegados do Estado de Mato Grosso — AGER/MT

TiTuLo

DAS COMPETENCIAS DOS NIVEIS

CAPITULD |

DO NIVEL DE DECISAO COLEGIADA

Secdo |

Do Conselho de Desenvalvimento Econdmico e Social

Art. 4% O Conselho de Desenvolvimento Econémico e Social, como drgéo de decisdo colegiada. possui as seguintes compeléncias:
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| - fixar diretrizes de politica econdmica, financeira, social e de gestao de pessoas;
Il - fixar diretrizes para elaboracéo de planos governamentais:
Il - analisar a conveniéncia de endividamento do Estado, sem prejuizo das alribuigdes do Poder Legislative;

[V - requisitar dos drgdos 2 enlidades da Administracdo Poblica Estadual, estudos e informaciées indispensaveis ao cumprimento de suas
competéncias.

Y - manifestar-se em oulros assuntos sugendos pelo Governador ou Secrelanos de Estado;

VI - realizar outras atividades correlalas.

Secdo ll

Do Conselho de Governo

Art. 52 0 Conselho de Governo, como argio de decisio colegiada, possui as seguintes compeléncias:

| - manifestar-se em questdes relevanies, suscitadas pelo Governador do Eslado, referentes &s ConstituicSes, Instiluigbes Estaduais e
problemas de grave repercussio social;

Il - pronunciar-se sobre as guesties relevanies para a eslabilidade das instituigies democraticas;
lll - pronunciar-se sobre os problemas emergentes, de grave complexidade e implicagdes sociais;

[\ - realizar outras atividades correlalas.

Secdo

Do Conselho Geslor da Carreira de Geslores Governamentais

Art. 82 Ao Conselho Geslor da Carreira de Geslores Governamentais, como orgéo de decisfo colegiada, cuja miss&o consisle em “ampliar a
capacidade de impacto sobre a qualidade das politicas plblicas & dos processos da Administragio Plblica”, compete:

| - priorizar as demandas de melhoria de processos e politicas pablicas no &mbito do Poder Executivo Estadual;

[| - deliberar sobre a alocacio e a atuagio dos Gestores Governamentais, priorizando demandas por agies inovadoras ou de melhoria em
politicas pablicas e gestao governamental:

lll - deliberar sobre diretrizes para o desenvolvimento da carreira, contemplando denire oulras, poliicas de capacitacio, avaliagio de
desempenho & concursos para provimento,

[\ - realizar outras atividades correlalas.

CAPITULO Il

DO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete do Governadar

Art. 7 Ao Gabinete do Gowvernador, como argdo de direcdo superior, cuja missdo consisle em, “assessorar direta e imediatamente ao
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Governador do Estado no desempenho de suas atribuicies”, compete:

| - elaborar & acompanhar a agenda do Governador do Estado:

Il - coordenar o recebimento e as respostas das comespondéncias pessoals e sociais do Governador do Estado;
Il - preparar & formular subsidios ao pronunciamento do Governador do Estado;

[\ - organizar o acervo documental do Governador do Estado,

W - realizar outras atividades correlatas.

Secdo ll

Do Gabinete do Secretario-Chefe da Casa Civil

Art. 8 Ao Gabinete do Secretario-Chefe da Casa Civil, como drgio de diregio supenor, cuja misso consisle em “assessorar direta e
imediatamente ao Governador do Estado no desempenho de suas atribuigdes constitucionais, politicas e administrativas, visando & integragao e
coordenacio das agdes do Governo”, compela:

| - assessorar o Governador do Estado em suas relagies com a sociedade civil, outros entes da Federagio e Poderes;

| = promover a analise prévia da conslitucionalidade e legalidade das leis, decrelos e demais alos governameniais de iniciativa do Chefe do
Executivo Estadual;

Il - promaver a analise do mérito, da oportunidade e da compatibilidade das propostas de legislagdo, inclusive das matéras em tramite na
Assembléia Legislativa, com as direfrizes governamentais:

[\ - acompanhar a avaliacdo e moniloramento das politicas pdblicas e gesto dos drgdos e enlidades da Administracio Pablica Estadual, em
especial das melas e programas prioritarios definidos pelo Governador do Estado;

W - acompanhar e analisar a qualidade da prestacio dos servicos pliblicos, em especial os definidos como priontarios pelo Governador do
Estado;

VI - propor medidas para a integracio das agbes enfre drgios e entidades, ou de melhoria na qualidade dos servigos publicos estaduais;
Wil - executar a administragéo da residéncia oficial do Governador:;

Wl - promover a inlegragio das agdes vinculadas a politica indigenista no Eslado;

|¥ — gerenciar as atividades de cerimonial do Gaverno;

¥ - acompanhar as atividades da UNESCO em Malo Grosso;

X| - acompanhar a execucdo de programas de cooperacdo com organismaos nacionais e intermacionais:

Kl - executar e transmilir ordens, decisbes e direlrizes poliicas e administrativas do Governo aos orgaos e enfidades do Poder Executivo
Estadual;

X - secretariar os Conselhas de Desenvalvimento Econdmico e Social e de Governo:

KV - acompanhar a celebragdo de contralos de prestagio de servigos realizados por meio de concessio, permissdo, aulorizacio, parcerias
plblicas e privadas;

XV - executar as atividades de apoio necessarias ao exercicio da competéncia do Comité de Conflitos Fundiarios;
¥V - assessorar o Governador do Estado nos contalos com a imprensa € o pdblico externo, exercendo fungdes de relacies publicas;

XV - realizar outras alividades designadas pelo Governador do Estado.

Secdo

Do Gabinete do Secretario Extraordinario de
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Apoio as Politicas Educacionais

Arl. 9 Ao Gabinete do Secretario Extraordingrio de Apoio as Politicas Educacionais como argdo de diregio superior, cuja missdo consiste em
“‘integrar as polilicas e agdes de governo & suas parcerias na area da educagan, visando & melhoria dos indicadores educacionais do Estado, a
ampliagio do acesso ao ensing piblico e o apoio & consolidacio do Sislema Estadual de Ciéncia e Tecnologia™ compete:

| - acompanhar e apoiar o frabalho da SEDUC, SECITEC e seus drgdos vinculados, notadamente os Conselhos Estaduais de Educacéo e
Ciéncia e Tecnologia no gue se refere 4 elaboracio de politicas para a educagao publica no Estado;

I - acompanhar e apoiar o trabalho do Farum Estadual de Educacio no que se refere a4 proposicio de direlrizes e propriedades para a
formulagdo da Politica Plblica Estadual de Educacio, na perspectiva da valorizacio do ensino plblico:

lll - coordenar a elaboracio e a execugao de um programa mulli-setorial de governo, gue seja integrador das agies educacionais execuladas
pelos diversos drgdos, em consonincia com os macro-cbjetivos definidos no Programa MT + 20;

I\ - assessorar o Governador do Estado, de forma direta e complementar, oz Secretanos de Estado de Educagaon e de Ciéncia e Tecnologia no
gue se refere as questdes educacionais do Governo.

Secdo IV
Do Gabinete do Secretario Extraordindrio de

Projetos Estratégicos

Art. 10 Ao Gabinete do Secrelario Extraordinario de Projetos Estralégicos como drgfo de direcdo superior, cuja missdo consisle em “assessorar
o Governador em assuntos de agio estralégica do Poder Executivo Estadual”, compete:

| - analisar e avaliar assuntos de natureza estratégica na gestao publica estadual, buscando a integracéo de agdes de governo voltadas ao
desenvolvimento Regional;

Il - promover a integracio das acdes de govemno & seus parceiros, volladas ao desenvolvimento econdmico e social regianal;
Il - auxiliar na formulagao de politicas plblicas voltadas ao desenvolvimento econdmico regional considerando aspectos sociais & ambientais;

IV - auwxiliar na organizacio e consolidagio dos segmentos econdmicos do Estado, visando transforma-los em agentes de arliculagao
independentes e autdnomos vollados a sustentabilidade econdmica,;

W - sugerir ao Governador a elaboracio de estudos, planos, programas e projetos de interesse do Governo do Estado:
W1 - auxiliar e orientar na preparacao e promogio de estudos e elaboracio de cendnos exploratonos de nalureza estralégica;

VIl - realizar outras atividades correlatas.

Secdo WV

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Acio Governamental

Art. 11 Ao Gabinete do Secretario Adjunto de Acio Governamental, como drgdo de direcio superion, cuja miss8o consiste em “prezar pela
gualificag&o nas nomeagdes de cargos comissionados e pela atualizagio da legislagio de competéncia do Chefe do Poder Executivo estadual,
visando & eficiéncia na prestacio dos servigos pdilicos”, compete:

| - definir diretrizes & metodologias para o controle e acompanhamento de cargos comissionados;
Il - analisar as normalizagoes referenies a cargos comissionados;

Il - propor normatizagdes referentes a cargos comissionados;
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[\ - receber e analisar as solicitacies de nomeacies e exoneracies de cargos comissionados;

W - conferir e rubricar 0s alos de nomeagao & exoneragio;

V| - consolidar e disponibilizar informacdes de cargos comissionados;

Wil - analisar e acompanhar os alos de pessoal, sob responsabilidade da Casa Civil;

Wl - analisar e acompanhar as confratacies de pessoal lemporario;

I¥ - acompanhar e controlar os ates normativos de competéncia do Chefe do Poder Execulivo;

X - elaborar pareceres, despachos e informacoes sobre assuntos de sua competéncia;

Xl - prestar assessoramento ao Secretario-Chefe da Casa Civil e an Governador do Estado, gquando solicitado;
Xl - prestar informagdes ao Secretario-Chefe da Casa Civil referente aos assuntos de sua compeléncia;

X - realizar outras atividades correlatas.

Secdo VI

Do Gabinete do Secretario Adjunto-Chefe da Casa Civil

Art. 12 Ao Gabinete do Secretario Adjunto-Chefe,como drgfio de direco superior, cuja missao consisle em“assessorar o Secretario-Chefe da
Casa Civil no desempenho de suas atividades, objetivando o alcance de suas melas” compele:

| - supervisionar e execugdo das alividades da Casa Civil, sequndo o que for determinado pelo Secretario-Chefe:

Il - coordenar e avaliar as medidas indispensavels & programacio anual e sua execucio salisfaloria dos processos sob sua responsabilidade;
Il - consolidar, analisar e avaliar as informagdes relativas ao desempenho das atividades sob sua responsabilidade;

I\ - controlar as unidades administrativas da Casa Civil, acompanhando e validando a execucio das alividades sob sua responsabilidade;

W - presidir o Comité Estadual para acompanhamento de Conflitos Fundidrios na auséncia, falta, licenca, afastamento para cumprimento de
missdes institucionais ou quaisquer oulros impedimentos do Secrelario-Chefe;

Wl - realizar outras atividades necessarias ao bom desempenho das alribuictes da Casa Civil.

CAPITULO

DO NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO ESPECIALIZADO

Secdo |

Da Ouvidoria Geral do Estado

Art. 13 A Ouvidoria Geral do Estado, coma drofo de apoio estratégico especializado, cuja missdo consiste em “garantir o direito de manifestagio
do cidaddo na defesa de seus direilos, visando a melhoria dos servicos publicos estaduais”, compele:

| - atuar na defesa dos dirgilos e interesses individuais e coletivos:
I - tomar iniciativas para correcdo de atos e omissies, ilegais ou injustos, cometidos no Ambito do Poder Executivo Estadual;

Il - receber reclamactes ou denlncias que lhe forem dirigidas & encaminha-las para a solucdo aos argdos compelentes, lomando as
providéncias cabiveis;

[V - recomendar medidas para & corregio de atos confrdrios & lel ou &s regras da boa administracdo, representando, quando necessdrio, os
orgdos e entidades competentes:
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W - garantir, a todos guanlos procurarem a Ouvidoria, o retorno das providéncias adoladas a partir de sua intervencao e dos resultados
alcancados;

VI - garantir a lodos os demandantes um carater de discricio e de fidelidade ao que lhe for transmitido;

Wil - sugerir medidas de aprimoramento na prestagdo de servicos administrativos com base nas reclamagdes, dendncias e sugesides recebidas,
visando garantir que os problemas delectados ndo se tornem objetos de repeligies continuas;

Wl - divulgar, permanentementes, os sarvicos da Ouvidoria Geral do Estado junto ao pldblico, para conhacimento, utilizagio continuada e ciéncia
dos resultados alcangados;

|¥ - desenvolver a realizacdo de pesquisas, semindnos e cursos sobre assuntos relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidaddo perante
a administracio pdblica;

¥ - organizar e manter atualizado arquivo da documentagso relativa as denlncias, queixas, reclamaces e sugeslies recebidas;

Xl - desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecdo |

Da Superintendéncia do Ouvidor de Assuntos Institucionals

Art. 14 A Superintendéncia do Ouvidor de Assuntos Institucionais, como drgdo de apoio estralégico especializado, cuja missdo consiste em
‘manter um canal de relacionamento entre Estado e cidadaos, visando a melhoria do servigo plblico™, compele:

| - coordenar todos os assuntos de carater institucional. chegados 4 Ouvidoria Geral do Eslado para decisfo ou encaminhamento;
[ - subslituir nas faltas, auséncia ou impedimentos o Quvidor Geral:

Il - realizar outras atividades correlatas.

Subsecdo Il

[Da Coordenadoria de Apoio a Cuvidoria

Art. 15 ACoordenadoria de Apoio a Ouvidoria, como drgde de apoio estralégico especializado. cuja miss&o consisle em “coordenar e apoiar as
alividades da ouvidoria, cbedecendo aos dispositivos legais existentes, no sentido de bem atender os anseios da sociedade” compete:

| - assessorar diretamente o Ouvidor Geral do Estado em assuntos submelidos & sua apreciacio, elaborando parecerss minutas e informacdes;
Il - coomdenar os servicos de Ouvidoria desempenhados pelos Ouvidores Assessores;

Il - assegurar a elaboragdo de planos, programas e projetos relativos &s informacdes de sua unidade, avaliando seus resultados;

[\ - exercer cargos especiais que lhe forem comelidos pelo seu superior hierdrguico:;

W - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULD IV

DO NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete de Diregao
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Art. 16 Ao Gabinete de Diregéo, como drgdo de assessoramenio superior, cuja missdo consiste em “organizar o fluso de informagies e
expadiente, visando agilizar e olimizar os trabalhos do Gabinete junto a outras unidades”, compete:

| - plansjar & acompanhar a agenda do Secretario-Chefe da Casa Civil:

Il - controlar os alos administrativos assinados e despachados pelo Secretario-Chefe da Casa Civil;

Il - organizar os arquivas & documentos do Gabinete;

[\ - recepcionar e alender passoas que demandam o Gabinste:

W - acompanhar as malérias de interesse da Casa Civil, divulgadas nos meios de comunicacio;

VI - zelar pela manutencio, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais do gabinete:

Wil - receber, redigir e expedir correspondéncias e documentos do Gabinete;

Wl - coordenar a distribuicio dos processos e demais documentos, encaminhando-os a sua area de compeléncia;

[¥ - realizar outras atividades correlatas.

Secao |l

Da Unidade de Assessoria

Art. 17 A Unidade de Assessoria como orgéo de Assessoramento Superion, cuja missdo consiste em “prestar assessoria, 1&cnica, administrativa
e juridica ao Gabinete de Direcdo e as unidades administrativas da Casa Civil, observando o cumprimento das normas legais vigentes,
objstivando a melhoria continua e a garantia da qualidade dos servigos prestados pela da Casa Civil™, compete:

| - assessorar direlaments o Secretario-Chefe da Casa Civil, Secretarios Exiraordingrios, Secretarios Adjuntos & demais unidades da Casa Civil,
referentes a assuntos juridicos em geral;

Il - orientar a elaboracio de pareceres juridicos;
Il - sugerir & elaboragdo de normas legais que visem o aperfeigoamento dos servicos prestados pela Casa Civil;

[V - observar as decisdes do Poder Judicidrio nas questies referentes aos servidores plblicos e assuntos administratives em geral,
apresenlando propostas de uniformizagdo de procedimentos;

W - prestar informagoes sobre assuntos pertinentes & legislagio administrativa estadual gue se encontrem sub-judice;

VI - subsidiar a Procuradoria-Geral do Estado com informacies complementares para instrugdo na defesa da Casa Civil:

Wl - acompanhar e controlar a tramitagio de processos administrativos;

VIl - elaborar instrucées gue visem o esclarecimento de questio juridica no Ambito da Casa Civil:

I¥ - solicitar a aquisicio de obras juridicas de interesse da Casa Civil;

X - elaborar minutas de leis, decrelos e demais normas regulamentares, respeitando a orientagdo téenica quanto ao contelda:
Xl - elaborar estudos e projetos de caraler lécnico-legal;

Xl - elaborar e analisar parecer ou relatdrio técnico, emitindo parecer:

Kl - assessorar o Secretario-Chefe da Casa Civil em assuntos pertinentes a esfera politica e socio-econdmico;

XIV - elaborar relatorios 1&cnicos. informalivos e gerenciais:

XV - desempenhar outras fungdes compativels com suas atribuicies face & determinagao superior.

Secdo

Do Escritdrio de Representagao em Brasilia
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Arl. 18 Ao Escritorio de Representago do Estado em Brasilia, como drgéo de assessoramento superior, cuja missao consisle em “representar e
assessorar o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, junto an Governo Federal, ao Congresso Macional, s instiluigies publicas e privadas
£ & organismos internacionais, promovendo a articulacdo necessaria 4 implementagio das agies de interesse do Estado”, compete:

| - prestar apoio logistico ao Governador, Vice-Governador, Secretarios & Secretarios Adjuntos, quando solicitado;

Il - acompanhar a concessio de passapories 2 vistos em viapens oficiais de agentes plblicos, quando solicitado:

Il - assessorar as autondades do Poder Executive Estadual na organizacao de agendas nacionais & internacionais, guando solicitada:
[\ - participar de solenidades e eventos, em Brasilia, representando o Governo do Estado de Mato Grosso, quando solicitado;

W - articular junto aos Ministérios durante o processo de elaboracio do planejamento do Governo Federal a viabilizagdo de rubricas, ajustadas
as demandas do Estado;

VI - articular, junto ao Congresso Macional, na proposicio das emendas parlamentares para atender os inleresses do Estado:
VIl - acompanhar a execugdo do Orcamento Geral da UniGo, em relagdo &s transferéncias de recursos para o Estado de Mato Grosso;
VIl - acompanhar a framitacio de projetos, convénios e ransferéncias de recursos junto an Governo Federal;

[¥ - consultar, por meio do SIAF, a execugdo orcamentaria e financeira, a ocorréncia de inadimpléncias e outras irregularidades, informando aos
responsaveis pela regularizacio;

X - assessorar na divulgacio das potencialidades do Estado de Mato Grosso em busca de investimentos nacionais e internacionais:
XI - emitir notas técnicas, na drea de competéncia do ERMAT, com sugestes que possam auxiliar na decisdo do solicitants;

Xl - elaborar, em conjunto com a Coordenadaria de Plangjamento e Modemizacio da Casa Civil, o Plano Plurianual - PPA e o Plano de
Trabalho Anual - PTA do Escritario de Representagao em Brasilia;

Xl - elaborar relatdrios de execucin fisico-financaira.

CAPITULOV

DO NIVEL DE ADMINSTRAGAO SISTEMICA

Secdo |

Da Superintendéncia de Gestdo Sistémica

Art. 194 Supenntendéncia de Gestao Sistémica, como drgae de administracao sistémica, cuja misso consiste em “planejar, controlar e olimizar
a aplicacio dos recursos financeiros, administrativas, tecnolagicos & bens disponiveis, por meio da gestio de pessoas, visando 4 prestacio dos
servicos com eficiéncia e qualidade, 'compela:

| - avaliar, validar & disponibilizar o plansjamento governamental das agies da Casa Civil;

I - definir & validar procedimentos, ratinas de trabalho & indicadores, para as unidades sob sua responsabilidade:;

Il - analisar, implementar e avaliar agies de modernizacio e eficiéncia administrativa;

[\ - supervisionar & agilizar o fluxo de informactes e processos das unidades sob sua responsabilidads:

W - supervisionar e coordenar a aplicacio e observancia da legislacio perinente aos processos das unidades sob sua responsahbilidade;
V| - disciplinar e controlar a distribuigio, adequacio e uso do espaco fisico da Instituicao;

VIl - supervisionar o processo de gestio de pessoas;

Wl - implementar e disponibilizar ages de lecnologia e informagao;
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|¥ - acompanhar e avaliar o planejamento e a execugdo orgamentario-financeira;

¥ - analisar e disponibilizar a preslacio de contas;

X - supervisionar, acompanhar e avaliar a utilizacio e manulencio de bens e servicos:
Kl - supervisionar a administragao de acerves documeniais;

X - supervisionar a execucio das alividades de administragio geral da Casa Civil;

XIV - realizar oulras atividades correlatas.

Subsecio |

Da Geréncia Financeira

Art. 204 Geréncia Financeira como argao de administragio sistémica, cuja missdo consiste em “gerenciar os recursos financeiros, observando o
cumprimento das normas legais nas elapas orcamentaria, financeira e patrimonial, wisando atingir metas de equilibrio fiscal, ™ compete:

| - realizar e disponibilizar a programagao financeira;

Il - realizar a liquidagdo e o pagamento das despesas empenhadas;

Il - disponibilizar informacies de liquidagao por sub-elementos de despesa, para elaboragdo do demonsirativo das variagies patrimoniais;
IV - disponibilizar informagdes de execucio de saldo financeiro, a liquidar e a pagar;

W - elaborar demonstrativos dos créditos orgamentarios e exira-orgamentarios concedidos e recebidos, por fonte de recurso;

VI - controlar e disponibilizar a prestacio de conlas dos processos de concessio de adiantamentos e diarias;

Wl - realizar outras atividades correlatas.

Subsecdo Il

Da Geréncia Contabil

Art. 21 A Geréncia Contabil, como argdo de Administrago Sistémica. cuja missio consiste em “coordenar o processo de prestacio de contas,
observando as normas pertinentes, visando a fidelidade e a confiabilidade dos dados conlabeis,” compele:

| - elaborar, acompanhar & disponibilizar a tomada de contas;

I - elaborar, analisar e disponibilizar balancetes orcamentario, financeiro, patrimonial, e anexos da Instrucio Normativa do TGE n® 03/2005;
Il - elaborar, analisar e disponibilizar o balango orgamentario. financeiro e patrimonial;

[\ - fornecer informagdes aos drgdos de confrole interno e exlerno;

W - elaborar, analisar e disponibilizar os demonstrativos da execucio orcamentana e financeira;

VI - elaborar, analisar & disponibilizar o demonstrativo de variagies patrimoniais:

VIl - efetuar, mensalmente, conciliacio bancaria das contas movimentadas pela Casa Civil;

VIl - encaminhar mensalmente ao Tribunal de Contas do Estado. com copia para a Secrelara de Fazenda, a prestacéo de contas de loda
movimentagio orcamentaria, financeira e patrimonial;

[¥ - encaminhar anualmente o Balango Geral da Casa Civil ao Tribunal de Contas do Estado, com copia para a Auditoria-Geral do Estado e a
Secrelaria de Fazenda:

X - realizar outras atividades correlatas.
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Subsecao

[Da Coordenadoria de Plangjamento & Modernizagan

Art. 227 Coordenadoria de Plangjamento & Modernizagio como drgdo de administracdo sistémica, cuja missdo consiste em “ coordenar o
processo de plansjamento, modernizagio organizacional, por meio da implementacio de metodologias e instrumentos de gestao, visando a
gualidade e consisténcia das acdes governamentais,” compete:

| - adotar e orientar 2 metodologia para planejamento de projelos e atividades, de modemizacio organizacional, mapsamento de processos e
definicio de indicadores;

|| - elaborar, acompanhar & disponibilizar o Plano Plurianual & Plano de Trabalho Anual da Casa Civil:

Il - acompanhar a Lei de Diretrizes Orcamentaria e Lei Orgamentaria Anual da Casa Civil:

[\ - realizar o acompanhamento sistematico dos programas, projetos, alividades e indicadores;

W - realizar reserva de dolacdo orgamentaria;

VI - fornecer e controlar o pedido de empenho;

VIl - renistrar e controlar diarias;

Wil - elaborar e disponibilizar, mensalmente, informacdes gerenciais de realizagdo orgamentaria e financeira das ages;
|¥ - realizar, consolidar e disponibilizar a programacao e execucio orcamentana;

¥ - solicitar remanejamentos e suplementagdes orcamentarias;

X - consolidar e disponibilizar o relatdrio de acao governamental;

Kl - realizar outras atividades comrelatas.

Subsecio IV

Da Geréncia de Gestao de Pessnas

Art. 23 AGeréncia de Gestao de Pessoas, cuja missdo consiste em “desenvolver a capacilacdo e molivagio, gualificando e valorizando os
servidores da Casa Civil, para o desenvolvimento do conhecimento e da melhoria da qualidade de vida, essenciais ao cumprimento das politicas
de gestao compromissada com a modernidade”™, compate:

| - observar e executar a legislacio trabalhista ou estatutaria;

Il - controlar & freqiéncia dos servidores;

Il - programar escala de férias dos servidores:

[\ - acompanhar e analisar vacancia e provimenlo de cargos € carreiras;

W - planejar & acompanhar a realizacdo de concurso ou selegan para provimento de vagas;
VI - realizar e acompanhar o processo de avaliacio de desempenho anual e especial (estagio probalano);
VIl - propor, acompanhar e analisar a progressao vertical e horzontal dos servidores:

Wl - consultar e atualizar o cadastro funcional e financeiro dos servidores;

I¥ - alimentar e atualizar os sistemas informalizados de Geslao de Pessoas;

¥ - acompanhar e confrolar mensalmenle os registros da folha de pagamento;

Xl - acompanhar, avaliar e ajustar a lotagdo e remangjamento de passoal;
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Kl - atualizar, analisar e disponibilizar o lotacionograma,
X - realizar, acompanhar e analisar medidas de salde e seguranca no trabalho;

KIV - realizar e disponibilizar convénios de beneficios, aos servidores, junte a instiluigdes plblicas ou privadas;

XV - planejar. realizar e avaliar eventos de integragdo entre os servidores;

XV - elaborar, consolidar e disponibilizar o levantamento de necessidades de capacitagao;

KNI - monitorar e disponibilizar ambiente de trabalho;

XV - orientar o desempenho dos servidores, visando a melhoria da qualidade e produtividade dos servigos prestados pela Casa Civil;

KX - promover agies estralégicas de molivagio, desenvolvimento de talentos, capacitagio, gerenciamento de desempenho, planejamento de
carreira e remuneragio por resultado, qualidade de vida no rabalho, clima organizacional € oulras estratégias no ambito da Casa Civil;

XX - manter informacoes atualizadas sobre o perfil da forca de trabalho da Casa Civil:
¥ - mensurar, periodicamente, o nivel de satisfagio dos servidores com relagio as agbes referendadas no inciso II;
XX - compatibilizar os resultados do redesenho de processos com identificagio e descrico de cargos multifuncionais;

KX - exercer oulras atividades correlatas.

Subsecio Y

Da Geréncia de Aguisicies e Confratos

Art. 24 A Geréncia de Aguisigies e Confratos, como orgdo de Administragéo Sistémica, cuja missdo consiste em * coordenar o processo de
aquisigies e dos contratos, abservando as normas pertinentes, visando ao atendimento das necessidades planejadas pelas unidades,” compete:

| - realizar aquisicio direta de bens e servigos:
Il - realizar pesquisa de preco de bens e servigos;
Il - acompanhar, analisar & informar os processos relativos as licitagbes;

IV - acompanhar, analisar e disponibilizar os prazos, valores, pagamentos e obrigacdes dos contratos (relaldrio que val para o financeiro e
contabilidade);

W - receber e controlar faturas de servicos de telefonia (fixa & mavel), Aagua, energia e oulras despesas obrigatorias;
VI - autorizar ordem de fornecimento de bens e servigos;

VIl - executar, acompanhar e analisar o plano de aguisicies de bens e servigos:;

Wl - consolidar e disponibilizar a padronizagio de bens e servigos;

I¥ - elaborar o Plano de Trabalho & Termo de Referéncia;

¥ - registrar nola de empenho.

Xl - reservar e fornecer diarias e passagens:

Kl - formecer requisigies de combustivel, lavagem e lubrificacao;

X - contratar manutengdo preventiva e corretiva de veiculos:

XIV - manter o controle de todos os contralos existentes na Casa Civil, fornecendn informacdes precisas quanto ao prazo de vigéncia, valores,
termos aditives, & solicitande & Area Juridica, guanda permitido, o aditamento dos mesmas:

XV - notificar as contratadas, gquando necessario, zelando pela obedigncia as clausulas contratuais;

¥V - realizar outras atividades correlatas.
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Subsecao VI

Da Coordenadoria Administrativa

Art. 25 A Coordenadoria Administrativa, cuja miss8o consiste em “oferecer a sociedade, entidades plblicas e aos servidores da Casa Civil
servicos com gualidade, eficicia e rapidez, executando as politicas de gestdo administrativa, documentos e patriménio”, compete:

| - manter arficulacio com a Secretaria de Estado de Administracao — SAD, visando assegurar a integracio sistémica e o comprimento das
normas eslabelecidas;

| - desenvolver estudos e pesquisas organizacionais sobre estrutura, procedimentos administrativos, formuldrios e arranjos fisicos, objetivando a
alualizagdo permanente da administrac&o da Casa Civil.

Il - coordenar as atividades relativas a pessoal, malerial, patriménio, transpories, comunicagdo, manulencio e seguranca, em consandncia com
as normas emanadas da SAD:

[\ - promover e coordenar a abertura @ montagem de processos licitatorios, de acordo com solicitactes das unidades;
W - controlar o recebimento e a expedicdo de correspondéncias;

VI - receber e distribuir jornais, revistas e outras publicacies;

VIl - anexar e desanexar documentos a processos;

WIII - registrar e autuar documentos em processos;

|¥ - manter o controle dos processos e documentos,

X - atender a Casa Civil com servigos de reprograflia & impresséo;

X| - executar outras atividades correlatas.

Subsecdo VIl

Da Geréncia de Servigos Gerais

Arl, 264 Geréncia de Servigos Gerais, como drgdo de Administragdo Sistémica cuja missdo consiste em “gerenciar os servicos gerais de
manutencdo, com eficiéncia e eficacia para as unidades da Casa Civil,” compste:

| - acompanhar & monitorar servigos de limpeza;
|| - acompanhar & monitorar os senvigos de jardinagem:
Il - solicitar & monitorar reparos na estrutura e inslalagées fisicas e elétricas do prédio;

[\ - realizar outras atividades correlalas.

Subsecdo VI

Da Geréncia de Palrimonio & Almoxarifado

Art. 27 AGeréncia de Palriménio e Almoxarifade, como orgio de Administragio Sistémica, cuja missdo em “garantir a guarda, manutencio e
conservagao bens patrimoniais e o suprimento de maleriais, observando o cumprimento das normas legais, garantindo assim a preservagio do
patrimadnio,” compete:

| - observar e executar as normas de gestdo de patrimdnio mobiliano:
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Il - realizar a andlise da vida Otil e financeira dos bens maveis;

Il - realizar e analisar inventario fisico e financeiro dos bens moveis;

[V - disponibilizar informacies de material de consumo por sub-slementa;

W - registrar & controlar entrada e saida de bens moveis e maleriais de consumo;

VI - registrar e acompanhar processos de incorporacio, tombamento, baixas, ransferéncia e cessao de bens patriimoniais;
Wil - alualizar e acompanhar as informagtes sobre patriménio no Sistema de Controle de Malenais;
Wl - estabelecer nivel de estoque minimo dos materiais de consumo:

|¥ - consolidar e disponibilizar o plane de aguisigbes;

X - analisar e validar amostra de bens;

Xl - elaborar Termo de Devolugo e de responsabilidade de bens maveis;

Xl - executar Termo de Devolucio lempordria de bens moveis

Il - realizar oulras atividades correlatas ao patrimdnio e almoxarifado.

Subsecao IX

Da Geréncia Administrativa

Art. 28 A Geréncia Administrativa, como drgfo de Administragio Sislémica, cuja missdo consiste em “gerenciar e execular as Politicas de
Gestao Administrativa no dmbito da Casa Givil, observando o cumprimento das normas legais, garantindo assim um atendimento com eficécia ao
cliente cidadao,” compete:

| - cotar e negociar pregos, junto & fornecadores, para aquisicio de bens e servigos;

Il - elaborar processos de aguisicio de bens e servigos;

Il - solicitar notas fiscais aos credores;

[\ - elaborar plano de trabalhos para elaboracio de contratos de fornecimento de bens e servigos;
W - gerenciar internamente atividades de servicos gerais da Casa Civil:

Wl - realizar outras atividades correlalas.

Subsecio X

Da Geréncia de Tecnologia Da Informacin

Art. 294 Geréncia de Tecnologia da Informagao, como drgdo de Administracdo Sistémica, cuja missio consiste em “gerenciar o processo de
tecnologia da informacao, provendo recursos e soluces lecnoldgicas, visando agilizar e democralizar o acesso & informacin,” compele:

| - administrar a infra-estrutura lecnolonica e a rede corporativa da Casa Civil:

Il - supervisionar, acompanhar e avaliar as aquisigbes de solugdes lecnologicas e de servicos de lecnologia da informagao;
lll - administrar os sistemas informatizados vinculados a Casa Givil;

[\ - propor, acompanhar e avaliar projetos de sistemas de Tecnologia da Informacao;

V- implementar medidas de seguranca em infra-estrutura de Tl & em rede, sislemas & servicos;

VI - desenvolver, instalar e manter sistemas aplicativos informatizados;
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WYIl - formecer apoio, freinamento e orentagdo técnica na utilizagio dos softwares basicos, de banco de dados, de comunicacio e utilitarios:
Wil - consolidar e manter a documentagdo dos sistemas e aplicativos utilizados;

[¥ - implantar e manter instalacio e manutengdo preventiva e corretiva de rede elétrica estabilizada;

¥ - execular e disponibilizar servigos de processamento, transferéncia de arguivos, impressao e envelopamento de documentos;

X - executar o controle de entrada e saida de documentos processados junto a0 CEPROMAT:

Il - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO VI

DO NIVEL DE EXECUGAQ PROGRAMATICA

Secdo |

Da Superintendéncia de Legislacio

Arl. 30 A Superintendéncia de Legislagao, como orgao de execugao programalica, cuja missdo consiste em “acompanhar e controlar os atos
normalivos de competéncia do Chefe do Poder Executivo, visando & desburocratizagdo normativa e a qualidade da legislagio estadual”,
compele:

| - propor e acompanhar diretrizes e normas gerais para elaboragio de atos normativos no ambite do Poder Executivo;

Il - solicitar a Procuradoria-Geral do Estado andlise prévia de constitucionalidade e legalidade dos atos governamentais;

lll - prestar assessoramento l&cnico-legislativo ao Secretario-Chefe da Casa Civil;

[\ - acompanhar e confrolar os prazos para pronunciamento, pareceres e informacgtes do Poder Executivo a outros entes e Poderes;

V - preparar, numerar, registrar, enviar e acompanhar a publicacio da legislagio de compeléncia do Chele do Poder Executivo na Imprensa
Oficial;

V| - acompanhar e orientar o rdmite das minutas de projeto de lei e decretos no ambito do Poder Executivo Estadual;

Wil - promover o encaminhamento de velos governamentais a projelos de leis submelidos a apreciagio do Governador;

Xl - encaminhar e acompanhar as mensagens de projetos de lei em tramitagdo na Assembléia Legislativa, de interesse do Poder Executivo;
|¥ - adequar aos padroes técnico-legislativos, as minutas de decretos e projetos de lei encaminhados pelos drgéos da administragio estadual;
X - receber e distribuir 0z Projetos de Leis oriundos da Assembléia Leqislativa, bem como os requerimentos de autoria Parlamentar;

Xl - encaminhar a Secretaria Adjunta as normatizagies referentes a cargos comissionados;

Xl - formecer ao titular da Secrefana Adjunta informagdes referentes aos assuntos de sua compeléncia;

Il - prestar assessoramento ao litular da Secretaria Adjunta;

XIV - realizar outras atividades correlatas.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Controle e Andlise de Atos e Decretos

Art. 31 ACoordenadoria de Contrale & Andlise de Atos e Decrelos, como drgdo de execucdo programalica, cuja miss&o consiste em “controlar e
revisar os alos e decrelos de compeléncia do Chele do Poder Execulivo, visando a qualidade da legislacao estadual”, compele:
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| - formatar a redagdo dos atos normativos dos drgdos e entidades do Poder Executiva Estadual;

Il - revisar e atualizar legislacio de competéncia do Chefe do Poder Execulivo;

Il - controlar a atualizagao da legislacio existente;

I\ - analisar, preparar, numerar e enviar os alos e legislagao para publicagio na Imprensa Oficial;

W - receber e analisar os alos de pessoal, sob responsabilidade da Casa Civil;

VI - acompanhar, analisar e encaminhar os processos de concessio, cancelamento, refificagio e revisdo das aposentadorias de pessoal civil;

VIl - acompanhar, analisar e encaminhar os processos de concessdo, cancelamento, retificacio e revisdo de reforma e reserva de pessoal
militar;

Wil - prestar assessoramento ao Superintendente, guando solicitado, sobre assuntos de sua compeléncia;
|¥ - fornecer ao titular da Superintendéncia informagtes referentes aos assuntos de sua compeléncia;

¥ - realizar outras atividades correlatas.

Subsecdo I

Da Geréncia de Controle de Atos e Decretos

Art. 32 A Geréncia de Controle de Atos e Decrelos, como drg&o de execucdo programalica, cuja missdo consiste em “organizar atos, decrelos e
lenislacéo de competéncia do Poder Executivo Estadual, visando a preservacio da legislacdo estadual”, compete:

| - informar sobre o andamento dos processos de pessoal, sob a responsabilidade da Casa Civil:

Il - analizar, registrar, controlar os processos de aposentadoria, reforma e reserva;

Il - renumerar as paginas dos processos e conferir documentagao de aposentadoria, reforma e reserva;
[\ - prestar assessoramento ao Coordenador, quando solicitado, sobre assunios de sua compeléncia;
W - fornecer ao titular da Coordenadaria informacdes referentes ans assunios de sua compeléncia;

Wl - realizar outras atividades correlalas.

Secao I

Da Superintendéncia de Cerimonial da Casa Civil

Art. 33 A Superintendéncia de Cerimonial como drgdo de execucdSo programatica, cuja missdo consisle em “organizar e execular as
solenidades, atos e visitas oficiais com a participagio do Chefe do Poder Executivo, desenvalvendo a boa relacdo enire as autoridades do
governo e destas para com seus diversos plblicos”, compete:

| - gerenciar a organizacio e programacdo das visitas ao Estado, de autoridades e personalidades nacionais e esfrangeiras;

Il - acompanhar a elaboragio e a alualizacio do cadastro de aulornidades e personalidades nacionais ou estrangeiras gue mantenham relagéo
ou correspondéncia prolocolar com o Eslado;

Il - prestar o devido gerenciamento no planejamento & na organizacéo do roteiro, lista de participantes e de convidados, em eventos oficiais;
[\ - gerenciar a programacéo da hospedagem e do cronograma de evenlos, das autoridades visitantes;

W - supervisionar a execucio e a informagao a ordem geral de precedéncia nas recepoies e solenidades oficiais:

VI - acompanhar e assessorar o Governador do Estado em solenidades sociais;

VIl - gerenciar a informacio e arientago as autoridades do Governo sobre as normas do Cerimonial pdblico:
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Wil - realizar outras atividades comelatas.

Subsecao |

Da Coordenadoria de Cerimonial da Casa Civil

Art. 34 ACoordenadoria de Cerimonial da Casa Civil como drgdo de execucdo programatica, cuja missdo consiste em “substituir o
Superintendente na sua auséncia ou impedimento em todas as atribuigdes inerentes & Superintendéncia do Cerimonial do Governo, visando a
continuidade das missdes atribuidas™, compele:

| - organizar e programar as visitas ao Estado, de autoridades e personalidades nacionais e estrangeiras;

Il - elaborar e awalizar o cadastro de auloridades e personalidades nacionais ou estrangeiras gue mantenham relagio ou comespondéncia
pratocolar com o Estado;

Il - planejar, arganizar roteiro, lista de participanies e de convidados, em eventos oficiais;

[\ - programar a hospedagem, & cronograma de eventos das autoridades visitantes:

W - execular e informar a ordem geral de precedéncia, nas recepoies e solenidades oficiais:

WI - acompanhar e assessorar o Superintendente de Cerimonial da Casa Civil em solenidades sociais;
WYl - informar e orientar as auloridades do Governo sobre as normas do Cerimonial plblico;

Wil - realizar outras atividades comelatas.

Subsecao I

[Da Geréncia de Eventos do Interior

Art. 35 A Geréncia de Eventos do Interior, como drgo de execucdo programalica, cuja missio consiste em ‘planejar, organizar e execular as
solenidades, atos e visitas oficiais no interior do Eslado, com a participacio do Chefe do Poder Executivo, desenvolvendo a boa relacio enfre as
autoridades do governo e destas para com seus diversos plblicos”, compete:

| - propor e realizar roteiro cronoldgico de eventos aprovados pele Gabinete do Governador:
Il - erganizar e programar a participacio de autoridades e personalidades participantes de eventos;

Il - preparar e encaminhar a correspondéncia oficial do Governador do Estado para autoridades, personalidades e oufros entes participantes de
evenlos,

[\ - programar, arganizar e realizar agdes de apoio logistico nos evenlos no interiar;
W . acompanhar e assessorar o Superintendente de Cermonial da Casa Civil nos eventos no interior;

Wl - realizar outras atividades correlalas.

Subsecao

Da Geréncia de Eventos da Capital

Arl. 38 A Geréncia de Evenlos da Capital, como drgdo de execugdo programalica, cuja missdo consisle em “organizar eventos em Cuiaba e
Varzea Grande, com a parlicipagdo do Chefe do Poder Executivo, desenvolvendo a boa relacdo entre as autoridades do governo e destas para
com seus diversos plblicos”™, compete:
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| - propor e realizar roteiro cronolégico de eventos aprovados pelo Gabinete do Governador:
Il - organizar e programar a participacio de autoridades e personalidades participantes de eventos;

Il - preparar e encaminhar a correspondéncia oficial do Governador do Estlado para autoridades, personalidades e oulros enles participantes de
evenlos,

[\ - programar, organizar e realizar acdes de apoio logistico nos eventos de Cuiaba e Varzea Grande:
W - acompanhar e assessorar o Superintendente de Cerimonial da Casa Civil nos eventos de Cuiaba e Varzea Grande;

VI - realizar outras atividades correlalas.

Subsecdo IV

Da Geréncia de Apoio Operacional ao Cerimonial

Art. 37 AGeréncia de Apoio Operacional ao Cenmonial como argio de execucio programatica, cuja missio consisle em “proporcionar o suporte
logistico necessario, para o planejamento. organizacio e a programacao desenvolvidas pelo Cerimonial do Governo do Estado”, compete:

| - estabelecer contalos necessanos entre as auloridades, personalidades nacionais ou eslrangeiras, envolvidas direlamente com solenidades
protocolar do Governo do Estado;

I - distribuir convites, acompanhando o protocolo de recebimento pelas auloridades e demais personalidades;

Il - proporcionar suporte junto a Tecnologia da Informagde para o andamenlo das atividades internas relacionadas com as solenidades do
Governo do Estado;

[\ - providenciar veiculos para alender os servicos de cerimonial e para as auloridades visitantes:

W - preparar e montar toda solenidade do Governo do Estado, lais como: iluminagao, palco, lendas entre outras.

Secdo

[Da Superintendéncia De Assuntos Indigenas

Art. 38 A Supenntendéncia de Assuntos Indigenas, como argao de execucdo programatica. cuja miss3o consisle em “cooperar, dar assisléncia,
intermediar, implemantar & desenvolver politicas aplicaveis aos povos indigenas do Eslado de Malo Grosso, visando o bem eslar e
entendimento pacifico dos povos indigenas com os néo indigenas™, compete:

| - participar das agdes de cooperacio técnica entre Estados, Unido & Municipios no locante & assuntos relacionados aos povos indigenas;

[I - gtuar como inerlocutora, intermediando junto aos drgdos federais, esladuais, municipais e outras entidades, visando integrar agdes que
busquem:

a) agilizar e intermediar negociagdes em assunios inerentes aos povos indigenas, junto ao Governo do Estado, Secretarios de Estado e
guaisquer instituigies que atuem em defesa dos seus dirsilos;

b} auxiliar na elaboracio de um plano de agbes que regera as relagbes enfre os diversos Povos Indigenas e o Governo do Estado, iniciando,
implementando, acompanhando as discussdes para elaboragdo de direfrizes para o alendimento as comunidades indigenas, conduzindo
programas, projelos e diretrizes necessarias ao convivio pacifico entre as diversas etnias existenles no Estado de Malo Grosso e a populagio
ndo indigenas;

c) proporcionar o devido assessoramento nas audiéncias junilo ao Governador e Secretdrios de Eslado, para o bom desempenho nas solugies
de conflitos entre indios e ndo indios no Estado de Malo Grosso.
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Il - propor diretrizes & medidas volladas &s politicas indigenista no Estado, promovendo, avaliando e direcionando medidas a serem
implementadas pelo Estado;

[\ - prestar assisténcia imediata aos povos indigenas, em casos de emergéncia. calamidades de interesses pdblicos (enchenles), atuar de
maneira preventiva no combate as queimadas, epidemias entre outros, ressalvado as competéncias privativas da Unido:

W - atuar como 9rgéo de sustenlagdo, orientacdo, execucdo, elaboracio e fiscalizacdo nas agtes volladas a preservacdo dos poves indigenas,
bem como na sua cullura e sua sustentabilidade;

Wl - desenvolver junto ao governo federal, esladual e demais entidades, agdes sociais que visem a melhona da qualidade de vida dos povos
indigenas;

Wl - atuar diretamente coma interlocutora de conflitos que envalvam os interesses indigenas, buscando entendimento entre indios e ndo indios;
VIl - realizar assembléias, reunides, palestras, seminanos e mulirdes sobre assuntos ou alividades indigenas;

|¥ - realizar outras atividades correlalas.

Subsecdo |

[Da Coordenadoria de Assuntos Indigenas

Arl. 38 ACoordenadoria de Assuntos Indigenas como 4rgéo de execucio programalica, cuja missio consisle em “coordenar, dar assisléncia,
intermediar, implementar e desenvolver politicas aplicaveis aos povos indigenas do Eslado de Malo Grosso, visando o bem eslar e
entendimento pacifico dos povos indigenas com os ndo indigenas™, compele:

| - coordenar lodos os Irabalhos, agdes e compeléncias a esla Superinlendéncia repassada pelo chefe imediato, parlicipando de lodas as acbes
inerentes a esta coordenadoria;

I - atuar na elaboracao de projetos que venham de enconfro aos interesses dos povos indios & ndo indios, que possam confribuir para ambas as
culturas, mantendo a esséncia de cada povo e contribuindo para o convivio pacifico & harménico enfre eles:

a) coordenando, acompanhando e agilizando os assuntos intermediado pela Superintendéncia;
b} auxiliando a equipe na elaboracio de plano de agdes que regera as relagdes entre os diversos Povos Indigenas e o Governo do Estado;

¢l prestando devido assessoramento a equipe da Superintendéncia de Assunios Indigenas sempre que necessano, coordenando e
respondendo por todos os assuntos pertinentes a referida Superintendéncia na auséncia do Superintendente;

d) dando um bom andamento aos assuntos Irazidos pelos indios e ndo indios, repassando tais informagdes a equipe de trabalho, mantendo
assim o gestor da unidade informado dos assuntos tralados na sua auséncia;

Il - atuar na coordenacio e onentagdo das agdes volladas a preservagdo dos povos indigenas;

[\ - realizar outras atividades correlalas, tais como: assembléias, reunies, palestras, semindrios, mulirdes sempre que necessario.

Subsecdo Il

Dia Geréncia de Apoio a Assuntos Indigenas

Art. 40 AGeréncia de Apoio a Assunios Indigenas como drgéo de execugio programatica, cuja missdo consisle em “gerenciar, dar assisténcia,
intermediar, implementar & desenvolver politicas aplicaveis aos poves indigenas do Estade de Malo Grosso, visando o bem eslar e
entendimento pacifico dos povos indigenas com os n&o indigenas™, compete:
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| - gerenciar os ftrabalhos & encaminhamentos dado pelo Superintendente e pelo Coordenador, atuando na elaboragdo de C.ls., oficios e
encaminhamentos em geral;

Il - verificar o andamento dos assuntos anteriores e posteriores, mantendo o Superintendente, Coordenador & a equipe de trabalho sempre
informados e alualizados;

[Il - prestar o devido gerenciando & assessoramento ao Superintendente, Coordenador & a equipe de trabalho quando necessario.

Secdo |V

Da Superintendéncia de Cargos Comissionadaos

Art. 41 A Superintendéncia de Cargos Comissionados como orgdo de execugio programalica, cuja missao consiste em “prezar pela qualificacac
t&cnica no preenchimento dos cargos comissionadaos, visando & qualidade na prestagio dos servigos publicos™, compete.

| - acompanhar as atualizagies na estrutura de cargos comissionados dos drgdos estaduais:

Il - analisar informagdes de solicitacies e publicactes de alos de nomeacio e exoneracio de cargos comissionados:

Il - elaborar & conferir 0s atos de nomeagdo & exoneracio de cargos comissionados;

[\ - elaborar formulérios e documentos para o controle de cargos comissionados;

Y - elaborar e avaliar informacdes de cargos comissionados;

V| - emitir parecer, proferir despachos nos processos submetidos a sua apreciacio relacionados a cargos comissionados;
Wil - prestar assessoramento ao titular da Secretaria Adjunta;

VIl - fornecer ao titular da Secretaria Adjunta informacies referentes aos assuntos de sua compeléncia;

[¥ - realizar outras atividades correlatas.

Subsecio |
Da Coordenadoria de Acompanhamento de

Cargos Comissionados

Art. 42 ACoordenadoria de Acompanhamento de Cargos Comissionados como orgdo de execugdo programalica, cuja missdo consiste em
“acompanhar a publicacio dos atos de nomeagdo e exoneragdo de cargos comissionados, visando a alualizacdo e precisdo das informagdes de
pessoal comissionado”, compete:

| - conferir & controlar a publicacio dos alos de nomeagdo e exoneracdo de cargos comissionados;

Il - realizar lancamentos e consultas dos alos de nomeagio & exoneracao;

Il - prestar assessoramento ao Superintendente, guando solicitado, sobre assuntos

de sua compeléncia;

[\ - fornecer ao titular da Superintendéncia informagtes referentes aos assuntos de sua compeléncia;

W - realizar outras atividades caorrelatas.

Subsecdo I

[Da Coordenadoria de Andlise de Cargos Comissionados

Art. 43 ACoordenadoria de Andlise de Cargos Comissionados como drgdo de execucdo programatica, cuja missdo consiste em “monitorar e
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analisar as informagdes de cargos comissionados, visando 3 elaboracio de relatdrios gerenciais de pessoal comissionade”, compete:

| - atualizar & controlar as informacgtes de cargos comissionados;

Il - analisar e elaborar relaldrios de cargos comissionados;

[Il - prestar assessoramento ao Superintendente, guando solicitado, sobre assuntos de sua competéncia;
[V - fornecer ao titular da Superintendéncia informacdes referentes aos assuntos de sua compeléncia;

W - realizar outras atividades correlatas.

Secio WV
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Wale do Rio Cuiaba

Art. 44 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Rio Cuiaba como drgio de execucdo programatica, cuja missdo consiste
em “realizar ariculagoes das acbes dos Govemnos, Estadual, Municipal & Federal, juntamente com outros parceiros, visando a promogio do
Desenvalvimento Sustentavel na Regifo composta pelos municipios do Consarcio Interestadual de Desenvolvimento Econdmico e Social do
Wale do Rio Cuiabd”, compete:

| - levantar as demandas dos micro & peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composta pelo Consdreio
Intermunicipal de Desenvalvimento do Vale do Rio Cuiaba;

I - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

[V - articular juntaments com a Administragdo do MT Regional & os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secdo VI
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Alto do Rio Paraguai

A, 45 ASuperintendéncia de Desenvolvimente Regional do Alto do Rio Paraguai como drgdo de execucdo programatica, cuja missao consiste
em “realizar as arficulacies das agdes dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, visando & promogio do
Desenvalvimento Sustentavel na Reqido composta pelos municipios do Consdrcio Interestadual de Desenvolvimento Econdmico e Social do Alto
do Rio Paraguai”, compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composta pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Alto do Rio Paraguai;

Il - identificar as cadelas produlivas juntamente com o Consdrcie Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

IV - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, agdes integradas de desenvolvimenlo sustentavel para a regiao .

Secao VI
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Complexo Mascentes do Pantanal
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Arl, 46 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Complexo Mascenles do Pantanal como drgdo de execucdo programatica, cuja
missao consisle emirealizar as articulacdes das acies dos Governos Estadual, Municipal & Federal, juntamente com outros parceiros, visando a
pramocio do Desenvolvimento Sustentavel na Regifo composta pelos municipios do Consdrcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econdmica,
Social & Ambiental do Complexo Nascentes do Pantanal™.compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Complexo Nascentes do Pantanal;

Il - identificar as cadelas produlivas juntamente com o Consorcio Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as atividades e demandas levaniadas;

IV - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, ages integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secao VI
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Vale Do Guapora

Art. 47 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Guaporé como drgdo de execucio programética, cuja missdo consiste
em‘realizar as arliculagdes das agbes dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, visando a promocio do
Desenvolvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consarcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental do Vale do Guapore™ compels:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consodrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Vale do Guaporé;

I - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
Il - realizar relatorios periddicos ao MT Regional descrevendo as atividades e demandas levaniadas;

[\ - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secdo X
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Vale Do Juruena

Art. 48 ASuperintendéncia de Desemnvolvimento Regional do Vale do Juruena como drgdo de execucdo programdtica, cuja missdo consiste
em‘realizar as arliculagies das agfes dos Governos Estadual. Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, visando 3 promocio do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consdrcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental do Vale do Juruena™ compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Vale do Juruena;

I - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

[V - articular juntaments com a Administragdo do MT Regional & os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: cc6744f6



Secio X
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Wale Do Teles Pires

Art. 49 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Vale do Teles Pires como argdo de execucio programalica, cuja missdo consiste
em “realizar as afliculacies das acdes dos Governos Estadual, Municipal & Federal, juntamente com outros parceiros, visando & promogao do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consdrcio Intermunicipal de Dessnvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental do Vale do Teles Pires" compele:

| - levantar as demandas dos micro & peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdreio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Vale do Teles Pires;

I - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
Il - realizar relatorios periodicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levanladas;

[V - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional & os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secdo Xl
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Portal Dia Amazdnia

Art. 50 A Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Portal da Amazonia como drgdo de execucdo programatica, cuja missdo consiste
em “realizar as arficulacies das agdes dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, visando & promogio do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consdrcio Interestadual de Desenvaolvimento Sustentavel Portal da
Amazdnia”,compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Portal da Amazdnia;

Il - identificar as cadelas produlivas juntamente com o Consdrcie Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

IV - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, ages integradas de desenvolvimento sustentavel para a regido.

Secio Xl
Da Superintendéncia fe Desenvolvimento Regional do

Alto Teles Pires

Art. 51 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Alto Teles Pires como orgéo de execugio programalica, cuja missdo consisle em
‘realizar as arliculages das agies dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com outros parceiros, visando & promogéo do
Desenvolvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consarcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental do Alto Teles Pires”.compete:

| - levantar as demandas dos micro € peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Allo Teles Pires:

I - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
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Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

[V - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceires, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secao Xl
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Vale Do Arinos

Art. 52 ASuperintendéncia de Desenvolvimenio Regional do Vale do Arnos como orgdo de execugdo programalica, cuja missio consiste
em-realizar as arliculagdes das agdes dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, visando a promocio do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consdrcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental do Vale do Arinos” compete:

| - levantar as demandas dos micro & peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdreio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Vale do Arinos:

I - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consarcio Intermunicipal;
Il - realizar relatorios periddicos ao MT Regional descrevendo as atividades e demandas levaniadas;

[\ - articular juntamente com a Administraco do MT Regional & os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regido.

Secio XV

Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional Sul

Art. 53 ASuperintendéncia de Desenvolvimente Regional Sul como drgdo de execucdo programatica, cuja missdo consiste em“realizar as
articulagoes das agies dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamenie com outros parceiros, visando a promogdo do Desenvolvimento
Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consdrcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econémico, Social e Ambiental da Regional
Sul” compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento da Regional Sul;

Il - identificar as cadelas produlivas juntamente com o Consdrcie Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

IV - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, ages integradas de desenvolvimento sustentavel para a regido.

Secao XV
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Allo Araguaia

Art. 54 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Alle Araguaia como orgdo de execugdo programalica, cuja missdo consisle
em‘realizar as arliculagdes das agbes dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, visando a promocio do
Desenvolvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consarcio Intermunicipal de Desenvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental do Alte Araguaia”,compete:

| - levantar as demandas dos micro € peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
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Intermunicipal de Desenvolvimento do Allo Araguaia;
Il - identificar as cadelas produlivas juntamente com o Consorcio Intermunicipal;
Il - realizar relatorios periddicos ao MT Regional descrevendo as atividades e demandas levaniadas;

[\ - articular juntamente com a Administraco do MT Regional & os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regido.

Secio XV
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do

Pontal do Araguaia

Arl. 55 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Pontal do Araguaia como 6rgéo de execucio programatica, cuja missdo consiste
em “realizar as articulacies das agtes dos Governos, Estadual, Municipal e Federal, juntamente com outros parceiros, visando & promocio do
Desenvolvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consorcio Interestadual de Desenvolvimento Econdmico, Social e
Ambiental Pontal do Araguaia”, compele:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consodrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Ponlal do Araguaia;

Il - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
Il - realizar relatorios periddicos ao MT Regional descrevendo as atividades e demandas levaniadas;

[\ - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secdo XVII
Da Superintendéncia de Desenvolvimenlo Regional do

IMedio Araguaia

Art. 56 A Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Medio Araguaia como orgdo de execucio programalica, cuja missao consiste em
‘realizar as articulacdes das acdes dos Governos, Estadual, Municipal & Federal, juntamente com outros parceiros, visando & promocéo do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consorcio Interestadual de Desenvolvimento Econdmico & Socio
Ambiental do Médio Araguaia™ compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Medio Araguaia;

Il - identificar as cadelas produtivas juntamente com o Consorcie Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

[V - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceires, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secao XVIII

Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional do Araguaia

Art. 57 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Araguaia como drgdo de execucdo programalica, cuja missdo consiste em “realizar
as arliculagies das acbes dos Governos, Estadual, Municipal e Federal, juntamente com oulros parceiros, wvisando a promogdo do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consorcio Interestadual de Desenvolvimento Econdmico e Socio
Ambiental do Araguaia”, compets:
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| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consodrcio
Intermunicipal de Desenvaolvimento do Araguaia;

Il - identificar as cadeias produlivas juntamente com o Consdrcio Intermunicipal;
Il - realizar relatorios periddicos ao MT Regional descrevendo as atividades e demandas levaniadas;

[\ - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceiros, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secio XX
Da Superintendéncia de Desenvolvimenlo Regional do

Maorte Araguaia

Art. 58 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional do Morte Araguaia como argdo de execucdo programatica, cuja missao consiste em
‘realizar as articulacdes das acdes dos Governos, Estadual, Municipal & Federal, juntamente com outros parceiros, visando & promocéo do
Desenvalvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios do Consorcio Interestadual de Desenvolvimento Econdmico & Socio
Ambiental do Norte Araguaia”, compete:

| - levantar as demandas dos micro e peguenos agricullores e empreendedores rurais e urbanos da regido composto pelo Consdrcio
Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte Araguaia;

Il - identificar as cadelas produtivas juntamente com o Consorcie Intermunicipal;
Il - realizar relatdrios periddicos ao MT Regional descrevendo as alividades e demandas levaniadas;

[V - articular juntamente com a Administragdo do MT Regional e os parceires, agdes integradas de desenvolvimento sustentavel para a regiao.

Secio XX

[Da Superintendéncia de Desenvolvimento Regional de Mato Grosso

Art. 59 ASuperintendéncia de Desenvolvimento Regional de Mato Grosso como drgéo de execucdo programatica, cuja missao consiste em
“planejar e fazer as articulagdes das acdes dos Governos Estadual, Municipal e Federal, juntamente com outros parceiros, visando a promogao
do Desenvolvimento Sustentavel na Regido composta pelos municipios dos Consdrcios de Intermunicipais de Desenvalvimento do Estado de
Mato Grosso”, compete:

| - articular juntameante com os parceiros do MT Regional, secretérias de Eslado e demais orgdos de governo, acdes visando o desenvolvimento
sustentavel das regides abrangidas pelos Consarcios Intermunicipais;

II - planejar e elaborar projetos gue busguem apoio junto aos mais diversos argdos das esferas dos governos, com objetivo de fomentar as
demandas levantadas pelos consdrcios;

Il - receber demandas trazidas ao MT Regional e idenlificar programas e projelos gue possibilitem alender as demandas;

[V - articular juntamente com a Administragio do MT Regional & os parceiros, agies integradas de desenvolvimento sustentavel para as regifes.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Desenvolvimento Regional de Malo Grosso

Art. 80 ACoordenadoria de Desenvalvimento Regional de Mato Grosso como drgdo de execucdo programatica, cuja missdo consiste em “levar
conhecimentos lécnicos, operacionais e de comercializagio as Cadeias Produtivas identificadas pelos Consdrcios Inlermunicipais de
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Desenvalvimento” competa:

| - identificar os problemas encontrados pelas cadeias produtivas do Estado de Mato Grossa;
Il - buscar solugdes técnicas para possiveis dificuldades enconiradas nas cadeias produtivas em Mato Grosso;
Il - envolver os produtores de Mato Grosso no processo de melhoria das cadeias produtivas;

[\ - receber as demandas das cadeias produtivas dos consdrcios e juntamente com equipe Ecnica, buscar as melhores solugbes.

Subsecdo Il

[Da Geréncia de Apoio ao Desenvalvimento Regional de Mato Grosso

Arl. 61 AGeréncia de Apoio ao Desenvelvimento Regional de Mato Grosso como drgde de execugdo programalica, cuja missao consisle em
‘gerenciar & dar sustentacdo a operacionalizacio ao Programa MT Regional”, compete:

| - arganizar documentacies, protocolos e demandas administrativas do drgdo;

Il - pesquisar linhas de créditos junto aos Ministérios, visando atender as demandas dos Municipios de Malo Grosso:
Il - dar apoio legistico aos superintendentes nas guesties dos Consorcios;

[\ - sarvir de elo entre o MT Regional & os mini e pequenos empreendedores;

W - realizar outras atividades correlatas.

Subsecao
Da Geréncia de Acompanhamento ao Mini e

Pegqueno Empreendimento

Art. 82 AGeréncia de Acompanhamento ao Mini e Pegueno Empreendimento como orgéo de execugao programalica, cuja missio consisle em
“gerenciar & identificar demandas reprimidas, dificuldades e gargalos para o desenvolvimento de mini e pequenos empreendimentos urbanos e
rurais do Estado de Malo Grosso”, compela:

| - gerenciar e acompanhar mini & pequenos empreendimentes visando o desenvolvimento sustentavel e a criagao de emprego e renda no
Estado de Mato Grosso;

I - identificar demandas & buscar solugdes junto aos drodos competentes, visando o desenvolvimento dos mini & pequenos empresndimentos;
Il - criar & manter banco de dados sobre o desenvolvimento dos mini e pequenos empreendimsantos

[\ - realizar outras atividades correlalas.

Subsecdo IV

Da Geréncia de Analise do Mini & Pegueno Empreendimento

Art, 63 A Geréncia de Anglise do Mini e Pegueno Empreendimento como orgao de execugdo programalica, cuja missao consisle em “gerenciar
analisar demandas reprimidas, dificuldades e gargalos para o desenvolvimento de mini & peguenos empreendimentos urbanos e rurais do
Estado de Mato Grosso”, compete:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: cc6744f6



| - gerenciar, analisar & acompanhar mini e pequenos empreendimentos, visando o desenvolvimento sustentavel e a criago de emprego e
renda no Estado de Malo Grossa;

Il - analizar a viabilidade econdmica de implantacio e implementacio de novos investimentos dos mini e peguenos empreendimentos;

Il - realizar outras atividades correlatas.

TITULD IV

DOS SERVIDORES DA CASA CIVIL

CAPITULD |

DAS ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

SEGAO |

DO SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL

Art. 64 Constiluem alribuicdes basicas do Sacrelrio-Chefe da Casa Civil:

| - promover a administracéo da Casa Civil. em estreita observancia as disposicies normativas da administragio publica estadual:

Il - assessorar o Governador e colaborar com outros Secretanos de Estado em assuntos de competéncia da Secretaria de que & titular;
Il - despachar com o Govemador;

I\ - participar das reunides de Secretariado com os Orgéos Colegiado Superiores, quando convocado;

W - fazer indicactes ao Governador do Estado para o provimento dos cargos comissionados na forma prevista em Lei, dar posse aos servidores
plblicos, instaurar o processo disciplinar no Ambito da Secretana;

V| - promaver o controle e a supervisao das Entidades da Administracio Indireta vinculada a Casa Civil;

VIl - delegar atribuigies aos Secretarios Extraordinarios e Adjuntos da Casa Civil;

VIl - atender &s solicitagies e convocaches da Assembléia Leqislativa;

IX - apreciar, em grau de recursos hisrarquices, qualguer decisdo no Ambito da Casa Civil, dos Orgaos e das Entidades a ela subordinados ou
vinculados, ouvindo sempre a auloridade cuja decisio ensejou o recurso, respeitados os limites legais;

X - decidir, em despacho motivado & conclusivo, sobre assuntos de sua competéncia;

Xl - autorizar a instalagio de processos de licitagdo ou propor a sua dispensa ou declaragio de inexequibilidade. nos termos da legislagao
espacifica;

¥Il - aprovar a programacio a ser execulada pela Casa Civil, Orgdos e Entidades a ela subordinados ou vinculados, a proposta orcamentéria
anual, as alleragbes e ajustes gue se fizerem necessarios;

X - expedir Portarias e Alos Normalivos sobre a organizacio administrativa intema da Casa Civil, ndo imitada ou restrita por atos normativos
supariores e sobre a aplicacio de leis, decrelos ou regulamentos de inleresse da Casa Civil;

XV - apresentar, anualmente, relatorio analilico das atividades da Casa Civil;

XV - referendar atos, contratos ou convénios em que a Casa Civil seja parle, ou firma-los quandao tiver compel&ncia delegada;

KNI - promover rednides penodicas de coordenacio entre os diferentes escaldes hierarguicos da Casa Civil;

XV - atender prontamente as requisigies e pedidos de informacio do Judicidrio e do Legislativo, ou para fins de inguéritos administrativos:

KNI - exercer a fungao de Ordenador de Despesas ou delegar compeléncia ao Secretario Adjunto.
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|¥ - desempenhar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo Governador do Estado, nos limites de sua competéncia constitucional e legal;

Secdo I

Dos Secrelarios Extraordinarios

Art. 85 Constituem afribuicies basicas dos Secretarios Extraordinarios e Adjuntos da Casa Civil:

| - auxiliar o Secretario-Chele, por delegacao do Secrelano da Pasta, dirgir, organizar, orientar, controlar e coordenar as atividades da Casa
Ciwvil;

Il - despachar com o Secretario da Pasla e o Secretarin-Chefe da Casa Civil:
Il - submeter & consideragio do Secretano-Chele, por delegacio do Secretario da Pasla, os assunlos que excedam a sua competéncia;

[\ - participar e, quando for o caso, promover reunides de coordenagdo no dmbito da Casa Civil ou enfre Secretarios Estratégicos de Estado, em
assuntos que envolvam articulagéo intersetorial;

W - desempenhar outras larefas compaliveis com suas atnbuigGes lace a delerminacio do Secretario da Pasta.

Secdo

Dos Secretarios Adjuntos

Arl. 66 Constiluem alribuicdes basicas dos Secretarios Adjuntos:

| - auxiliar o Secretario-Chefe, dirigir, organizar, orientar, controlar e coordenar as alividades da Casa Civil;

Il - propor ao Secretario-Chefe a instalacio, homologagao, dispensa ou declaragao de inexigibilidade de licitagao, nos lermos da legislagao
especifica;

Il - substituir o Secretario-Chefe nos seus alastamentos, auséncias e impedimentos, independentemeante de designagio especifica. salvo se por
prazo supenor a 30 (frinta) dias:

I\ - autorizar a expedigio de cerliddes e ateslados relativos a assunios da Casa Civil;
W - execular a atribuicoes delepadas pelo Secretario-Chefe;
Wl - analisar, validar e encaminhar a prestagio de contas da Casa Civil;

VIl - participar e, guando for o caso, promover reunifes de coordenacgdo no dmbito da Casa Civil ou entre Secretarios Adjuntos de Estado, em
assuntos que envolvam articulagéo intersetorial;

Wl - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuigies face 4 delerminagao do Secretario da Pasta.

Secdo IV

Do Chele de Gabinete

Art. 67 Constiluem atribuicdes basicas do Chefe de Gabinete da Casa Givil:

| - assistir o Secretario-Chefe no desempenho de suas atribuices;
Il - distribuir, orientar, dirigir & conlrolar os trabalhos do Gabinete;

Il - receber, redigir, expedir e controlar as correspondéncias oficiais e particulares do Secretano-Chele;
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[\ - despachar com o Secralario-Chele os assuntos gue dependem de decisio superior;

W - compor a pauta de despacho do Secretério-Chefe com o Governador, acompanhando-o se for preciso;
V| - preparar a agenda do Secretario-Chefe;

Wil - alender as partes interessadas que procuram o Gabinete;

Wl - acompanhar as matérias de interesse da Casa Civil, veiculadas nos meios de comunicacio;

|¥ - zelar pela manutengdo, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais do Gabinele.

Secdo V

[os Assessores

Arl. 68 Constituem atribuices basicas dos Assessores:

| - assessorar diretamente o Secretario-Chele, Secretarios Extraordinanos e Adjuntos nos assuntos juridicos em geral, emitindo parecer:

Il - onentar jundicamente, Superintendentes, Coordenadores, Gerenles, Unidades Administrativas e demais servidores da Casa Civil, em suas
atnbuigdes, emilindo parecer;

Il - emitir parecer & proferir despachos nos processos submetidos a sua apreciacin;
I\ - elaborar e analisar relatorios l&cnicos, emitindo parecer;
W - assessorar o Secretarin-Chefe em assuntos pertinentes a esfera politica e sécio-econémico;

Wl - deservolver oulras atribuiges de caraler lécnico ou juridico, definidas pelo Secretario-Chefe.

Secdo VI

Dos Assistentes

Art. 59 Conslituem atribuicies basicas dos Assistentes:

| - assistir & Casa Civil nos processos e alividades no desenvalvimento de metodologias & mecanismos de melhoramento operacienal das
alividades da Casa Civil;

Il - subsidiar a Direcio Superior na lomada de decises, por meio de analises conjunturais e gerenciais;

Il - realizar outras atividades a critério do seu chefe imediato.

Secdo VI

Dos Superintendentes

Art. 70 Constituem atribuicdes basicas dos Superintendentes:

| - auxiliar o Secretario-Chefe na tomada de decisdes, em maléria de compeléncia de sua area, de acordo com o plano estratégico da Casa Civil;

|| - apresentar, quando solicitado, relatdrio de suas atividades;

Il - promover reunides periodicas com os servidores que lhe s8o subordinados:
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[\ - primar pelo desempeanho do trabalho gerencial de plangjamento, lideranca, organizagdo e controle;
Y - formular & Proposta Orcamentana de forma a assegurar recursos para alingir as metas de sua unidade;

V| - garantir a Gestdo Pdblica no planejamento, execucio e avaliacio das acies.

Secdo VI

Dos Coordenadores

Art. 71 Constituem atribuigdes basicas dos Coordenadores:

| - planejar, programar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades das areas gue lhes sio subordinadas;

Il - emitir parecer, proferir despachos interlocutdrios e, quando for o caso, despachos decisdrios nos processos submetidos a sua apreciacio:
Il - prestar assessoramento ao tilular da Pasla, quando solicitado, sobre assuntos de sua compeléncia;

[V - apresentar, quanto solicitado, relatorio de suas atividades:

W - estabelecer instrugdes e normas de servigos no ambito de sua unidade;

Y| - fornecer ao litular da Pasta informacdes referentes aos assuntos de sua competéncia;

Wl - dislribuir o pessoal, em exercicio, nos respectivos selores de trabalhos;

VIl - propor e escala de férias para o pessoal em exercicio;

|¥ - autorizar a requisico de malenal permanenle e consuma;

X - promover reunides periddicas com os servidores que |hes s8o subordinados.

Secdo X

Dos Gerenles

Art. 72 Constiluem alribuicdes basicas dos Gerentes:

| - gerenciar a elaboragio da maltriz de negdcio e seus desdobramentos, no ambito de sua geréncia;

Il - promover a elaboragio de proposla lécnica e execugao de projelos em sua area de compeléncia;

Il - estabelecer as melas a serem alingidas pela area em conjunto com a Coordenadoria efou Superintendéncia;
[\ - promover os trabalhos em equipe e o desenvolvimento continuado de seus membros;

W - garantir a eficiéncia, eficacia e efelividade na execucdo das acdes de sua geréncia;

W - criar condigdes para a melhoria continua & mensuravel da qualidade e produtividade do servigo publico.

Secio X

Das Atribuicdes Comuns dos Servidores da Casa Civil

Arl. 73 Constituem atribuicdes basicas dos servidores da Casa Civil ocupando cargos diretivos ou executando suas tarefas:

| - zelar pela manutencio, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais, eliminando os desperdicios;
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conhecer e obedecer aos regulamentos Institucionais;

promover & melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e efelividade nos servicos prestados pela Casa Civil;

[V - primar pela observancia aos principios do Modelo de Geslao voltado para Resultados do Governo do Estado de Mato Grosso: satisfagao do
cliente - cidadao; envolvimento de ledos; geslao participativa, gerénoia de processos; valorizagdo das pessoas; consténcia de propositos;
melhoria continua; prevengio de erras; garantia da qualidade e transparéncia.

TiTULO V

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 74 O hordrio de trabalho da Casa Civil obedecerd a Legislagio vigente.

Arl. 75 Serdo substiluidos por motivos de férias, viagem e outros impedimentos evenluais, de acordo com a Legislagio vigente:

1-

10 -

11

12 -

13 -

14 .

15 -

16 -

17.-

18 -

19 -

21

Secretario-Chefe pelo Secretario Adjunto da Casa Civil &, no impedimento deste, o Secretério Adjunto de Acao Governamental;

- Becretario Extraordinario por servidor indicado pelo fitular do cargo;

- Secretario Adjunto de Acao Governamental por servidor indicado pelo titular do cargo;

- Becretario Adjunto da Casa Civil por servidor indicado pelo fitular do cargo;

- Ouvidor Geral do Estado pelo Superintendente do Ouvidor de Assuntos Institucionais;

- Superintendente do Ouvidor de Assuntos Institucionais pelo Coordenador de Apoio a Ouvidaoria;
- Coordenador de Apoio a Ouvidoria por servidor indicado pelo titular do cargo;

- Chefe de Gabinete e Assessores por servidores indicado pelo titular do cargo;

- Representante do Escritorio em Brasilia por servidor indicado pelo titular do cargo;

Superintendente de Administracdo Sistémica pelo Coordenador Administrativo:

- Coordenador de Planejamento e Modemizagio por servidor indicado pelo titular do cargo;
Coordenador Administrativo por servidor indicado pelo itular do cargo;

Gerentes por servidor indicado pelo litular do cargo;

Superintendente de Legislagio pelo Coordenador de Controle de Andlise de Atos e Decretos:
Coordenador de Controle de Analise de Mos e Decretos pelo Gerente de Conlrole de Alos e Decretos;
Superintendente de Cerimonial da Casa Civil pelo Coordenador de Cerimanial da Casa Givil;
Coordenador de Cenmonial da Casa Civil por um Gerente de sua indicacio;

Superintendents de Assuntos Indigenas pelo Coordenador de Assuntos Indigenas;

Coordenador de Assuntos Indigenas pelo Gerenle de Apoio de Assuntos Indigenas:

- Superintendente de Cargos Comissionados por um de seus coordenadores de sua indicagio;

- Coordenador de Acompanhamento de Cargos Comissionados por servidor indicado pelo titular do cargo:
- Coordenador de Anglise de Cargos Comissionados por servidor indicado pelo titular do cargo;

- Superintendente de Desenvolvimenta Regional por servidor indicado pelo titular do cargo.

Art. 76 Os Assessores, Superintendentes, Coordenadores e Gerenles deverdo, preferencialmente, ser portadores de diploma de nivel superior
correspondente 3 especificagio do cargo.
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Arl. 77 Os casos omissos neste Regimento Interne serdo resolvidos pelo Secretario-Chefe da Casa Civil a quem compete decidir quanto as
modificagdes julgadas necessarias.

Art. 78 O Secretdrio-Chefe da Casa Civil baixara outros atos suplementares gue julgar necessario ao fiel cumprimento e aplicagao deste
Regimento Interno.
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