I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N°0003/2026/ERMAT

Institui comissdo para realizagdo de Inventario Anual dos Bens de Consumo perlencentes ao Palrimonio da Secretaria de Estado do Escritario
de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT.

(O SECRETARIO DE ESTADO da Secretaria de Estado do Escritério de Representacio do Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT, no
uso das alribuicées que lhe confere o Art. 71, 1. Il E IV da Constiluicio Estadual e,

CONSIDERAMNDO o disposto nos arligos T8, 83, 89, 94, 95, 96 & 106, da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estabelece a realizagio
periadica de inventario de bens como principal ferramenta de controle da gesto do patriménio pdblico;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 2.151, de 22 de selembro de 2009, gue instilui o Sistema Inlegrado de Geslao Patrimonial - SIGPAT;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 5.358, de 25 de outubro de 2002, gue disciplina as competéncias dos argios e enlidades do Poder
Executivo Estadual, no tocanie 4 administracdo dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato Grosso, e o Decrefo Estadual n® 194, de
15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais maveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO, ainda, a necessidade de se realizar o levantamento e regularizar os bens patrimoniais desta Secretaria.
RESOLVE:

Art. 12 Instiluir comissao para realizacio do Inventario dos Bens de Consumo da Secrelaria de Estado do Escritdrio de Representagao do
Estado de Mato Grosso em Brasilia/DF - ERMAT.

Art. 22 A referida comiss&o serda composta pelos servidores abaixo relacionados:

| - Presidente:

Karolina Vicenzi Andrade- Matricula N 330820;

[I- Membros:

Adriana Anténio Carlos de Albuguerque Muneas - Matricula N* 140081

Simone R. Eineck Alcdntara - Matricula N2 54454,

Ysleidy Garcia Alvarez - Matricula N°356828

Art. 3% O inventario anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriminio e fornecer subsidios para:
| - Realizacdo de levantamenios fisicos;

[l- Realizagao de ajusle entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimanial - SIGPAT e o Sistema Integrade de Plansjamento,
Contabilidade e Finangas - FIPLAM;

IIl- Avaliacio e controle gerencial dos bens permanentes e de consumao;
[V-Encaminhamento de informagdes aos orgdos de controle;
V. Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais de consumo;

Art. 4% Compete & Comissdo de Inventano da Secrelaria de Estado do Escritério de Representacdo do Estado de Mato Grosso em BrasiliaDF -
ERMAT.

|- Atualizar informagoes sobre os bens encontrados nas unidades. no Sislema Integrado de Gestdo Palrimonial - SIGPAT;

[I- Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagies;
lll- Solicitar aos responsavels pelas Unidades, documentos comprobatorios de Iransferéncias de bens quando ndo localizado;

[\~ Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal:
V. Propor a deslinacio dos bens inservivels e ndo reaproveilaveis;

VI- Solicitar ao setorial de patriménio, e, caso necessano, as unidades administrativas, as informagdes sobre lodos os bens de consumo que
estajam sob a responsabilidade do drgéo ou entidade:;
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Vll- Realizar a consolidagdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patrimanio;

VIl - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a execugio do calendario e cronagrama;

[¥ - Informar &s unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucdo das alividades;

X - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o levaniamento dos bens, guando necessario;

Xl - Preencher a Ficha Funcional de Levantamento Cadastral, identificando a siluagio ocupacional, o estado de consernvacio, anexando as
imagens do registro fotografico

X1l - Registrar todas as ocorréncias na realizacao dos trabalhos;
Xl - Elaborar Relatério Final de Inventario;
XIV- Encaminhar Relatario Final de Inventaro mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do Inventario.

Arl. 5% Compels aos responsaveis pelas unidades designar servidor para acompanhar o levantamento fisico dos bens mdveis da unidade, bem
como ratificar planilha relativa ao levantamenio realizado na unidade.

Arl. 6 Quando convocados, os membros da Comissao ficardo 4 disposicio para o desenvolvimento dos trabalhos instiluides nesla portaria.

Art. 7° Durante a realizagio do inventario, fica vedada toda e qualguer movimentagdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas
pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante aulorizagao especifica da Comissio.

Art. 8° Toda documentaco relativa ao inventario fisico-financeiro realizado devera ficar sob a guarda do Selor de Patrimonio e a disposigao dos
orgdos de contrale.

Art. 92 A participagao na referida comissao & considerada atividade de relevants inleresse do Estado, n3o ensejando qualgquer remuneragdo aos
membros pelos servigos realizados.

Art. 10° Ficam revogadas lodas as disposicdes em conlirario;
Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Brasilia-DF, 24 de Feversiro de 2026,

LEOMARDO RIBEIRC ALBUQUERQUE

SECRETARIO DE ESTADO
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