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PORTARIA N® 034/2026/EMPAER-MT

Dispoe sobre o uso do Sistema “SIGPAS™ como meio oficial de registro de frequéncia no Ambito da Empresa Malo-Grossense de Pesquisa,

Asgsisténcia e Extensdo Rural - EMPAER-MT. Unidade Cenftral, e da outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA EMPRESA MATO.GROSSENSE DE PESQUISA, ASSISTENCIA E EXTEMSAO RURAL - EMPAER-MT, no uso
das atribuicies que lhe confere o art. &2, inciso VI, do Regulamento Geral da EMPAER. publicado no Didrio Oficial de Contas, Ano 13, n® 3383,
de 10 de julho de 2024,

CONSIDERAMDO o Decreto n® 01, de 02 de jansiro de 2019, que confere aos dirigentes maximos competéncia para fixar o expediente no
ambito dos drgdos e entidades da Administragdo Pdblica Estadual:

CONSIDERAMDO o Decreto n 554, de 03 de julho de 2020, gue dispde sobre a geslao de assiduidade e ponlualidade dos servidores plblicos
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a Portaria MTP n® 671, de 2021, que consolida e atualiza as normas relativas aos sistemas de regisiro eletrdnico de ponto;

CONSIDERAMDO a necessidade de modernizagdo, padronizagdo e seguranga no controle de frequéncia dos empregados plblicos da
EMPAER-MT;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1% Esta Portaria dispde sobre a instiluigio do Sistema eletrdnico “SIGPAS™ como meio oficial de registro de frequéncia no ambito da
Unidade Central da EMPAER-MT.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
Art. 2% 0 Sistema “SIGPAS" sera utilizado obrigatoriamente pelas equipes que aluam na Unidade Central.

Paragrafo Gnico. Todos os empregados lotados na Unidade Central da EMPAER-MT, bem como os ocupantes de emprego pdblico,
exclusivamente comissionados, confratados temporanios, residentes e, no que couber, estagiarios, deverdo efeluar o registro de ponlo,
exceluando-se o Diretor-Presidente, os Direlores e a Chefia de Gabinele.

Art. 3° As regras de frequéncia, o horano de funcionamento da EMPAER-MT e a jornada de Itrabalho estdo disciplinados na Portaria n®
137/2025, publicada em 17 de outubro de 2025.

Art. 4% Fica inslituido o Banco de Horas para fins de compensacgio do trabalho extraordindrio realizado pelos empregados plblicos,
exclusivamenta comissionados, contralados tempordrios, residentes 1&cnicos e estagirios, mediante convocagdo, quando houver extrapolacao
da carga horaria por necessidade do servigo, respeitados o intervalo infrajornada & o descanso semanal remunerado, observada a anuéncia
prévia do Diretor-Presidente ou dos Diretores da EMPAER-MT e a conveni&ncia do servico.

Arl. 5% O Banco de Horas consisle no mecanismo de compensacgio das horas excedentes realizadas por necessidade do servico, molivo de
forca maior, servicos inadidaveis ou relevante interesse plblico, mediante autorizacio prévia da chefia imediata e do superior hisrarguico.

Art. 6° As horas extraordindrias, guando realizadas em dias GOleis, ficam limiladas a, no maximo, 2 (duas) horas diagras, no periodo
compreendido entre 6h & 22h, respeitado o intervalo intrajornada.

Paragrafo dnico. Mos finais de semana e feriados, o limite maximo serd de 8 (oito) horas diarias.

Art. 7% A convocacdo para realizagio de servigo extraordinano devera ser registrada no Sistema SIGPAS previamente ao evento, acompanhada
da devida comprovacao.

& 1% Para os empregados qgue realizam alividades externas, o abono das fallas sera efetuadn mediante apresentagdo de documento oficial ou
formulario padrio do drgdo, contendo cronograma com data, localidade e atividades realizadas, efou relatdrio de viagem (08), devidamente
aprovado pela chefia imediata e respectiva Diretoria ou Presidéncia, para fins de comprovacio e anexacio no SIGPAS.

Arl. 8% Os registros de jomada realizados anles do inicio ou apds o Ermino da jormada regular semente serdo considerados como servigo
extraordinario mediante autorizacdo do Diretor-Presidente ou dos Diretores da EMPAER-MT, formalizada no Sistema SIGPAS.
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Art. 9% O tempo despendido no deslocamento em viagem, para execugdo de trabalho ou participacio em evento de interesse da EMPAER-MT,
serd computado para composicdo do Banco de Horas apenas quando ocorrer em finais de semana ou ferados, limitado a 8 (oito) horas diarias,
mediante comprovagao documental.

Art. 10, Serd assegurada a compensacdo, por meio de folga, das horas que excederem a carga horaria diaria dos empregados piblicos,
exclusivamente comissionados, confralados temporarios, residentes técnicos e estagiaros, bem como das horas frabalhadas em finais de
semana e feriados, nos termos do art. 32 do Decreto n? 322, de 14 de abril de 2003, vedada sua conversan em pecinia.

Art. 11, A compensagio ocorrerd mediante concessio de folgas durante a jornada regular de rabalho, na proporgio de 1 (uma) hora de
descanso para cada 1 (uma) hora de trabalho excedente, conforme regulamentacéo interna da EMPAER-MT.

Art. 12, A compensacio deverd ser realizada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, mediante autorizacio da chefia imediata, contados a
parlir do primeiro dia do més subsequente A realizacdo do servigo extraordinario, com a devida formalizagdo no Sistema SIGPAS, sob pena de
perda das horas creditadas.

Paragrafo dnico. O prazo previsto no caput, em observdncia ao Decreto Estadual, aplica-se exclusivamente & Unidade Central da EMPAER-MT.

Art. 13, Ma hipolese de impossibilidade de compensagdo no prazo eslabelecido no arl. 12, em razdo de afastamentos ou licengas, a
COMpensacio ocorrerd no més subseguente ao retomo do empregado as alividades.

Art. 14, Nos casos em gue for concedida ao empregado a fruigdo de licenga-prémio com redugio de jornada em 50% (cinguenta por cento)
ampliagan proporcional do periodo de licenga, ndo serdo compuladas, para fins de compensagdo, as horas excedentes eveniualmente
trabalhadas em decorréncia de viagens.

Arl. 15. Os casos omissos serdo submelidos 4 analise da Geréncia de Gestao de Pessoas e da Diretoria de Administragdo Sistémica. gue
emilirdo manifestagio prévia para decisdo final do Diretor-Presidents.

Arl. 16. Esta Porlaria entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo efeilos a partir de 1° de abril de 2026.
REGISTRE-SE.

CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 27 de margo de 2026,

SUELME EVANGELISTA FERMANDES

Diretor-Presidente

EMPAER-MT
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