IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial
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INSTRUCAC NORMATIVA N° 002/2026/GBSES
O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso das atribuicdes legais que |he confere o arl. 71, da Constiluicio Estadual;

CONSIDERAMDO as dispasicdes dos artigns 45 a 49 e 54, da Lei Complementar n? 441, de 24 de outubro de 2011, que trata da concessao do
Adicional por Jornada de Trabalho em Regime de Plantdo e da concessdo do Adicional por Trabalho Moturno, respectivaments;

CONSIDERAMDO o gue dispde a Instrugao Normaliva n® 003/2025/SEPLAG que estabelece as diretrizes para o processamento de evenlos no
ciclo mensal da folha de pagamento dos servidores plblicos da Administracdo Dirsta, Autarquica & Fundacional do Poder Executivo do Estado
de Malo Grosso, utilizando o sistema corporalivo oficial de gestao de pessoas do Poder Executivo Estadual;

COMNSIDERAMDO o que dispde o Decreto n® 554/2020 dispde sobre a gesl@o de assiduidade e ponlualidade dos servidores plblicos da
Adminislracao Publica Direla e Indireta do Poder Execulivo do Estado de Malo Grosso; e

CONSIDERAMDO a necessidade de se estabelecer diretrizes para reorganizar, e atualizar o processo e a sistemalizacio da concesséo do
Adicional por Trabalho MNoturno (ATN) e do Adicional por Jornada em Regime de Plantao (AJTRP) aos servidores efelivos e contratados
temporariamente, no Ambito da Secretaria de Estado de Sadde:

RESOLVE:

Arl. 1% Estabelecer diretrizes e regras complementares acerca dos crilérins para concessdo e pagamento do Adicional por Jomada de Trabalho
em Regime de Plantéo (AJTRP) e do Adicional por Trabalho Moturno (ATM), no &mbito da Secrataria de Estado de Salde.

Arl. 2% A concessao e pagamento de AJTRP e ATN ao servidor, visa garantir a coberiura de servigos considerados essenciais & assisténcia do
paciente’/usuario do SUS. em unidade de atendimento de urgéncia & emergéncia, unidade de de lerapia intensiva, centro cirdrgico, central de
estarilizagaon, senvigo de apoio diagndstico e lerapéutico & demais servicos de assisténcia direla an paciente.

Paragrafo Gnico. Somenle serd autorizada a concessao e pagamento do AJTRP e ATN ao servidor lolado nas areas de assisléncia constante do
caput, das Unidades de funcionamento em caraler ininterrupto e diuturno, 24 (vinle e quatro) horas/dia, incluindo sabado, domingo, ferado e
ponto facultativo, quais sejam:

|.  Hospitais Estaduais e Regionais: Pronto Atendimento, Intermagio, UTI, Farmacia, CME, Laboratdrio, Banco de Sangue, Servico de Nutrigao
e Dietética, Sala de Gesso, Manutengio Predial, Transporte, Almoxarifado e Tecnologia da Informagao:

II. Centro Integrado de Atencdo Psicossocial Adauto Bolelho - CIAPS: Unidade |, Il e Lar Doce Lar - Pronto Atendimento/CEAC, Internagao,
Farmacia, Almoxarifado, Servico de Nutricio e Dietética e Tecnologia da Informagan;

Ill. Superintendéncia de Regulacio de Urgéncia e Ememgéncia - Servico de Atendimento Mavel de Urgéncia - SAMU: CME, TARM e
Ambuldncia-BRAVD: Coordenadoria de Articulacdo & Regulacio de Urgéncia e Emergéncia de Leilos Hospitalares - CARUELH:

V. Superintendéncia de Regulagio da Salde: Coordenadoria de Transplantes e Coordenadoria de Apoio Técnico s Centrais de Regulacio:
V. MT-Hemocentro: Geréncia de Producio, Estoque e Distribuicio de Hemocomponentes:

V1. Superintendéncia de Vigilancia em Satde: Geréncia do Servico de Verlficacio de Obitos - SVO;

VI Laboratario Central de Salde Plblica do Estado de Mato Grosso - LACEN: Geréncia de Analises de Vigiléncia Epidemiolagica.

Art. 3% O processo de solicitagdo de pagamento do AJTRP & ATN serd analisado pela Superintendéncia de Gestao de Pessoas, devendo na
instrugdo, obrigatoriamente, apresentar os sequintes documentos de forma sequencial:

| - Justificativa da Unidade solicitante com a assinalura da chefia imediala e anuéncia do Secretario Adjunto da area;
Il - Planilha de solicitacio de pagamento;

Il - Escala de rabalho mensal realizada em regime de plantdo diurno e nolurno, conforme modelo padrio;

[\ - Frequéncia mensal individual;

W - Qutros documentos comprobatarios relalivos & occoréncias no registro de frequéncia mensal.

£12 A documentacdo exigida nos incisos || e [ll, deverd conter a relagio em ordem alfabética do servidor gue cumpriu a escala no referido més,
na fonte times new roman, tamanho 12, & o modelo padrio de escala de planido.
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&2° O processo auluado ndo devera apresentar rasura ou uso de corretivo no documento capiurado.

3% A frequéncia mensal individual deverd, obrigatoriamente, ser caplurada com a assinatura digital do servidor e da chefia imediata em
conformidade com o Decreto n? 554/2020 ou outro que vier a substitui-lo.

£4° O processo de gue trala o caput devera ser tramitado para a Superintendéncia de Geslao de Pessoas alé o 5% (quinte) dia Otil de cada més.

&5% Mo caso de inconsisténcia na instrucio processual, & Superinlendéncia de Gestdo de Pessoas devolverd os aulos para & Unidads
solicitante, que apds o recebimento e ciéncia do apontamenio deverd, se for o caso, instruir novo expediente para devolucéo, no prazo de 05
(cinco) dias Gleis, sob pena de responsabilizacao aos agentes ploblicos que derem causa.

Art. 5% Mo fara jus ao pagamento de AJTRP & ATN o servidor que se encontre:

|. Em gozo de férias, licenca-prémio por assiduidade ou quaisquer outros afastamentos ou licencas previstos em lei;
Il. Apresente atestado médico, com menos de 03 (lrés) dias ou esleja em licenca salde;

IIl. Gom reducio de carga hordria autorizada pela Pericia Médica do Estado.

Art. 62 O pedido de inclus&o de servidor para exercer atividade em pornada de trabalho em regime de planido diurno ou noturno, devera ser
encaminhado, previamente, ac Secretario Adjunio da area para andlise da necessidade e a verificagdo do impaclo orgamentario e financeira,
para posterior autorizagéo do Secretario de Estado de Sadde.

Art. 7% As unidades elencadas no artigo 22 desta Instrugio Mormativa, deverdo realizar o langamento didrio do Adicional de Plantdo e Noturno,
no Sistema Esladual de Administragdo de Pessoas-SEAP, conforme a parametrizagdo para processamento, em obediéncia a Instrugio
MNormativa n® 003/2025/SEPLAG.

Art. 8% A jornada de trabalho em regime de Plantdo executada em haordrio diurmo ou noturno, se dard em escala de 12X36 e 12X60 horas,
respeclivamente, para a carga horaria de 40 e 30 horas‘semanais, com plantao presencial de 12 (doze) horas, de forma continua e ininterrupta,
conforme a necassidade do servigo.

Paragrafo Gnico. Excepcionalmente, nos casos em que houver a necessidade do exercicio da jornada de trabalho de 24 (vinte & qualro) horas
ininterruplas, a chefia imediata devera justificar e aulorizar previamente com anuéncia do geslor da Unidade, fundamentando o registro para a
excepcionalidade indicada. plantdo esle que sera calculado de acordo com a quantidade de plantao efelivamente realizado, observado o
disposto no caput deste arligo.

Arl. 92 Seri permilida até 03 (irds) trocas de plantdes mensais, mediante justificativa prévia do servidor ou da unidade, que devera ser
comunicada por escrito e devidamente autorizada pela chefia imediata com anugncia do gestor da Unidade, com antecedéncia minima de 24
[vinle e qualre) horas, indicando o substitulo do quadro da respectiva unidade gue fard o plantao, que dara anuéncia no mesmo documento de
registro.

Paragrafo Unico. A solicitagio de froca de plantdo, com prazo inferior a 24 (vinte & quatro) horas, somente sera aceila em casos de
excepcionalidade, e devidamente fundamentada.

Art. 10 E vedado ao profissional de deixar de comparscer ao plantao no hordrio preestabelecido ou abandond-lo sem a presenca de seu
subslituto, salvo em caso fortuito ou forga maior, com ciéncia e anuéncia da chefia imediata.

Art. 11 Qualquer indicio de favorecimento, irregularidade ou fraude relativa ao cumprimento dos plantSes ensejard a apuracio, sujeitando os
responsavels a sangdes disciplinares, sem prejuizo de responsabilidades administrativas, civis e criminais.

Art. 12 O servidor que possua duple vinculo com & Secretaria de Eslado de Salde devera cumprir jornada de trabalha em regime de plantao,
somente de um deles, sendo que o outro vinculo deverd ser cumprido em jornada de trabalho normal.

Art. 13 O servidor cedido com onus para a Secrelaria de Eslado de Salde, no ambito do SUS, nao fara jus ao recebimento de AJTRP & ATM.

Art. 14 Em consonancia com o artigo 12 e paragrafos da Instrucio Mormativa n? 003/2025/SEPLAG, sera aplicada nos seus lermos a devida
responsabilizacio aos agentes publicos que derem causa.

Art. 15 Esla Instruciao Normaliva entrara em vigor na dala da sua publicacéo, revogando-se as disposicoes em contrarno.
Registrada. Publicada. Cumpra-se.

Culaba, 31 de margo de 2026,

Gilberto Gomes de Figueirado

Secretario de Estado de Salde

(Assinado digitalmenie)
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